	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36(Theo PPCT)
TỪ NGÀY 13/5/2019 ĐẾN NGÀY 19/5/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

13/5
	S
	7h45: Sinh hoạt dưới cờ, tuyên truyền ATGT
Nộp báo cáo tại PGD
	Đ.c Vi Huệ 

lớp trực tuần

đ.c Tuyền

	Đ.c Hà

Đ.c Vân

	

	
	C
	KTNB: Hồ sơ sổ sách GV
	Đ.c Hạnh, CTCĐ, TBTTND
	BGH
	

	Ba

14/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	Nhận hồ sơ khảo sát tại PGD
	Đ.c Tuyền
	Đ.c Vân
	

	Tư

15/5
	S
	Thông báo số báo danh, phòng KS, thời gian KS, niêm yết DS, sơ đồ 
	Đ.c Tuyền
	Đ.c Hà
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm

16/5
	S
	Giao nhận CV tại PGD

Tổ chức kiểm tra chéo dữ liệu giaoducdientu.hnegov.vn
	Đ.c Tuyền

Đ.c Tuyền, Hà
	Đ.c Vân

Đ.c Hà
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC khảo sát TA lớp 5

KTNB: Hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn hóa
	Đ.c M Anh, Phương, Tuyền, Yến

Đ.c Mỹ; CTCĐ, TBTTND
	Đ.c Hà
BGH
	

	Sáu

17/5
	S
	Hoàn thành cấp mã số tuyển sinh cho HS lớp 5
	Đ.c Tuyền
	Đ.c Vân
	

	
	C
	15h: Họp giao ban các bộ phận

16h30: Họp Ban đại diện CMHS nhà trường
	BGH
	Đ.c Vân
	

	CN

19/5
	S
	8h: Họp BGH, Ban đại diện CMHS nhà trường và các lớp

8h45: Họp CMHS toàn trường
	BGH, GVCN
	Đ.c Vân
	


* Lớp trực tuần: 3A1- đ/c Mai
