	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 1 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 4/9/2017 ĐẾN NGÀY 10/9/2017

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực( CN)
	GV trực

( Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

4/9
	S
	-7g30': Tổng duyệt khai giảng năm học
- 10 giờ họp tổ bán trú
-Công khai thực đơn, nguồn cung cấp thực phẩm bếp ăn bán trú


	- BGH, GV,NV,  HS toàn trường 
- Tổ BT

- đ/c Ly đưa cổng TT
	- Đ/c Mai

-Đ/c Phương
-Đ/c Phương

	Phương
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị phông dù, CSVC cho khai giảng.
- Kiểm tra phòng tiếng Anh,tin
- 15 giờ họp chi bộ
	-  BGH, GV,NV, PHHS

- BGH, GVNN

- Toàn thể ĐV
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phương

- Đ/c Vân

- Đ/c Phương


	Phương
	
	

	Ba 5/9
	S
	- 7g30': Khai giảng năm học mới. 

KT thực hiện học tiết 1 – Nếp sống thanh lịch văn minh.
( Phân công tổ 4 viết tin bài về Lễ khai giảng)
	- Toàn trường 

- HS toàn trường, GVCN

- Tổ 4
	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai, Vân

- Đ/c Vân
	Vân
	
	

	
	C
	· Rà soát CSVC bán trú 

Phát vật dụng bán trú
	- BGH, các bộ phận

- Theo KH

	- Đ/c Phương

- Đ/c Vân


	Vân
	
	

	Tư

6/9
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, bán trú

- XD các kế hoạch đầu năm


	- BGH 

- đ/c BGH
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phương
	Vân
	
	

	
	C
	XD các kế hoạch đầu năm
	- BGH
	- Đ/c Phương 

 
	Vân
	
	

	Năm

7/9
	S
	- XD các kế hoạch đầu năm

-  KT nề nếp chuyên môn


	- BGH 

- đ/c BGH
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phương
	Mai
	
	

	
	C
	- Các tổ nộp danh mục  đăng kí mua sách tham khảo, đồ dùng.
	- Đc Hương, Mai
	- Đ/c Mai


	Mai
	
	

	Sáu

8/9
	S
	- Họp giao ban BGH

- KT sinh hoạt tập thể (múa hát, TD giữa giờ)
	BGH

TPT
	- Đ/c Phương

	Mai
	
	

	
	C
	-  KT nề nếp chuyên môn

- Xây dựng lịch công tác.


	- BGH 

- đ/c BGH
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phương
	Mai
	
	

	Bảy

9/9
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 10/9
	
	
	
	
	
	
	


       Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VST phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công.


Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Vân đi học thứ 5,6 lớp TCLLCT


TPT họp đội sao đỏ phân công công tác đội
  Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
