	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 18/9/2017 ĐẾN NGÀY 24/9/2017

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực( CN)
	GV trực

( Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

18/9
	S
	- Chào cờ. TT về phòng chống bạo lực học đường
- KT nề nếp chuyên môn

- XD kế hoạch thu chi theo mẫu mới
	- BGH, GV,NV,  HS toàn trường 
- BGH
- HT, KT
	- Đ/c Mai

- Đ/c Mai

- Đ/c Phương
	Phương
	
	

	
	C
	- KT công tác thư viện.

  - 13h30: Dự Hội nghị tổng kết công tác Đội tại NVH Phường Bồ Đề
- Duyệt lịch CT tuần của các bộ phận
	-  BGH
- Đ/c Vân, TPT

- HT
	- Đ/c Mai
- Đ/c Vân
- Đ/c Phương
	Phương
	
	

	Ba 19/9
	S
	- KT nề nếp chuyên môn

- KT cập nhật sổ Đăng bộ và sổ Phổ cập
	- Đ/c BGH
- BGH
	- Đ/c Mai
- Đ/c Phương 
	Vân
	
	

	
	C
	- Tiết 7: KTTD Đ/c Hà NN  (lớp 5A)
	- BGH 
	- Đ/c Phương
	Vân
	
	

	Tư

20/9
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, dự giờ GV

- XD kế hoạch năm học
	- Đ/c BGH
- đ/c BGH
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phương
	Vân
	
	

	
	C
	- KT hồ sơ GV ( Lịch báo giảng, sổ SHCM, lịch công tác)
	- BGH
	- Đ/c Phương
	Vân
	
	

	Năm

21/9
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, dự giờ GV

- Chuẩn bị các nội dung cho HNCBCC
	- BGH
- đ/c BGH, CĐ
	- Đ/c Mai
- Đ/c Phương
	Mai
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, dự giờ
- Chuẩn bị các nội dung cho HNCBCC
	- BGH

- đ/c BGH, CĐ
	- Đ/c Mai
- Đ/c Phương
	Mai
	
	

	Sáu

22/9
	S
	- KT công tác bán trú, nề nếp HĐTT

- Các bộ phận báo cáo KQ CT tháng, HT duyệt
	- BGH
- Các bộ phận
	- Đ/c Mai

- Đ/c Phương
	Mai
	
	

	
	C
	- KTKH Đại hội liên đội.
- Dự giờ GV

- Tổng vệ sinh trường lớp cuối giờ
	- Đ/c Vân
- BGH

- Các lớp
	- Đ/c Vân
- Đ/c Phương
- Đ/c Mai
	Mai
	
	

	Bảy

23/9
	S
	Tổng vệ sinh trường
	CBGV, VN, lao công 
	- Đ/c Phương
	
	
	

	
	C
	Họp PHHS toàn trường
	
	
	
	
	

	CN 24/9
	
	
	
	
	
	
	


       Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VST phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công.


Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Vân đi học thứ 5,6 lớp TCLLCT
  Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
