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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

1/1
	S
	Nghỉ Tết Dương lịch


	CBGV, NV
	
	Vân
	Dung
	

	
	C
	Nghỉ Tết Dương lịch

(Các tổ ghi lịch dạy thay dạy bù)
	CBGV, NV
	
	Vân
	Dung
	

	Ba 2/1
	S
	- Chấm 10% bài KTĐK cuối kì 1

- KT công tác bán trú, ATTP trong trường học

- 8 giờ họp giao ban BGH

- 9 giờ đ/c Phương họp giao ban bí thư tại phường
	- BGH
- BGH

- BGH

- Đ/c Phương
	- Đ/c Phương 

- Đ/c Phương 

- Đ/c Phương 

- Đ/c Phương 
	Phương
	Lý
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn

- Xây dựng KH Tự đánh giá chất lượng giáo dục
	- Đ/c BGH

- Đ/c Phương
	- Đ/c Vân
- Đ/c Phương 
	Phương
	Lý
	

	Tư

3/1
	S
	- Làm báo cáo cuối kì 1

- Xây dựng KH tổ chức Ngày hội CNTT
	- Đ/c BGH


	- Đ/c Phương


	Vân
	Linh
	

	
	C
	- Kt thực hiện trật tự VMĐT

- Đ/c Dung bốc thăm môn thi GVG cấp Quận

- 15 giờ 20: Tổ chức HS tham gia lớp phổ cập bơi.

- Kt  các loại quỹ của năm 2017

- 16 giờ 30 họp chi bộ
	- Đ/c BGH
- Đ/c Dung
- GV theo phân công (HS khối 3,4,5)

- HT,KT,TQ,

TTND

- Đảng viên CB
	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai

- Đ/c Phương

- Đ/c Phương
	Vân
	Linh
	

	Năm

4/1
	S
	- Chấm VSCĐ 
- Nộp các báo cáo về PGD
	- BGH
- VP và các bộ phận
	- Đ/c Mai

- Đ/c Phương
	Phương
	Thùy
	

	
	C
	- KT chuyên đề PP BTNB ( Đ/c Minh Huyền)
- 16 giờ 30 Tập huấn nghiệp vụ tự đánh giá
	- đ/c BGH, GVK5
- Hội đồng tự đánh giá và các cộng tác viên
	- Đ/c Vân
- Đ/c Phương


	Phương
	Thùy
	

	Sáu

5/1
	S
	- KT hồ sơ cuối kì 1 (Bảng tổng hợp, LBG, SDG, sổ SHCM)
	- đ/c BGH
	- Đ/c Phương 
	Mai
	Phương 5C
	

	
	C
	- KT chuyên đề TNXH ( Đ/c Điểm)

- 15 giờ 20: Tổ chức HS tham gia lớp phổ cập bơi.
	- đ/c BGH
- GV theo phân công (HS khối 3, 4, 5)
	- Đ/c Mai
- Đ/c Mai
	Mai
	Phương 5C
	

	Bảy

6/1
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 7/1
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


       Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày
* Đ/c Điệp, Lanh  luyện tập các môn thi HKPĐ theo kế hoạch riêng
    Đ.c GVNN dạy học sinh các bài hát tiếng Anh


Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Vân đi học thứ 5,6 lớp TCLLCT và chấm GVG quận thứ 2,3
  Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
