	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 9/1/2018 ĐẾN NGÀY 14/1/2018


	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

9/1
	S
	- HS nghỉ học kì

- KT hồ hơ cuối kì 1
- Xét nâng lương cho CBGV
	- HS nghỉ

- BGH
- Ban xét duyệt lương
	
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5D
	

	
	C
	HS nghỉ học kì


	HS nghỉ


	
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5D
	

	Ba 10/1
	S
	- Thực hiện TKB học kì 2.

- KT Công tác tổ chức đội ngũ cán bộ, GV, nhân viên
	- Toàn trường
- Ban KTNB
	- Đ/c Phương 

- Đ/c Phương 

 
	Đ/c Phương
	Đ/c Huyền 5E
	

	
	C
	- 14h: Họp trực tuyến sơ kết HKI cấp TH tại phòng họp trực tuyến – tầng 3 khu liên cơ quan UBND Quận

- KT nề nếp chuyên môn
	- Đ/c Phương

- Đ/c BGH


	- Đ/c Phương
- Đ/c Vân

 
	Đ/c Phương
	Đ/c Huyền 5E
	

	Tư

11/1
	S
	- Tiết 2: KT Chuyên đề MT đ/c Hằng-3A.

- Các Đ/c GV nộp bài giảng điện tử, bài giảng Elearning vào kho học liệu.
	- Đ/c BGH

- CBGV, NV


	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai


	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5G
	

	
	C
	- 16h30 Đ/c Dung bốc thăm môn thi GVG cấp Quận

- 15 giờ 20: HS tham gia lớp phổ cập bơi.
- 15 giờ 30 họp ban đại diện CMHS
- 16 giờ 45 dự lớp  bế giảng chuyên viên
	- Đ/c Dung
- GV theo phân công(HS khối 3, 4, 5)

Ban CMHS, BGH

- BGH
	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai

- Đ/c Phương

- Đ/c Phương
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5G
	

	Năm

12/1
	S
	Xây dựng tiết thi GVG
	- BGH và các bộ phận
	- Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Huế
	

	
	C
	- Xây dựng tiết thi GVG 
- 16 giờ 30 Họp HĐSP sơ kết cuối HKI, thống nhất nội dung họp PHHS.
	- đ/c BGH, và các bộ phận
- Hội đồng SP
	- Đ/c Vân

- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Huế
	

	Sáu

13/1
	S
	Xây dựng tiết thi GVG
	- đ/c BGH, GV, TTCM
	- Đ/c Phương 

	Đ/c Mai
	Đ/c Hương 1B
	

	
	C
	- Xây dựng tiết thi GVG.
- 15 giờ 20: HS tham gia lớp phổ cập bơi.
	- đ/c BGH, TTCM, đ/c Điệp 

Theo phân công, HS khối 3, 4, 5
	- Đ/c Mai

- Đ/c Mai
	Đ/c Mai
	Đ/c Hương 1B
	

	Bảy

14/1
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 15/1
	S
	8h00: Họp PHHS toàn trường
	GVCN
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày
Đ.c GVNN dạy học sinh các bài hát tiếng Anh

Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Vân đi học thứ 5,6 lớp TCLLCT
  Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
