	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 26/02/2018 ĐẾN NGÀY 04/3/2018

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung, phát sinh

	Hai

26/02
	S
	- Chào cờ. 

- Dự SHCM tổ chuyên.
	CBGV,HS

BGH
	đ/c Phương

Đc Vân
	Đ/c Phương
	Đ/c Linh
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn

- Chuẩn bị ngày hội CNTT
	BGH

Theo KH phân công
	Đc Vân

Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Phương
	Đ/c Linh
	

	Ba 27/02
	S
	- Chuẩn bị ngày hội CNTT
- Rà soát hồ sơ công chức của GV
	Theo KH phân công

HT,VP,KT
	Đ/c Mai, Vân

đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c Thùy
	

	
	C
	- KT công tác quản lý của hiệu trưởng.

- Rà soát hồ sơ công chức của GV
	BGH

HT,VP,KT
	Đ/c Vân

đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c Thùy
	

	Tư

28/02
	S
	- Chuẩn bị ngày hội CNTT


	Theo KH phân công
	- Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5C
	

	
	C
	- Chuẩn bị ngày hội CNTT


	Theo KH phân công
	- Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Vân
	Đ/c Phương 5C
	

	Năm

01/3
	S
	- Thăm lớp , dự giờ GV


	- BGH,TTCM 


	- Đ/c Phương


	Đ/c

Phương
	Đ/c Phương 5D
	

	
	C
	- Chuẩn bị ngày hội CNTT
	Theo KH phân công
	- Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương 5D
	

	Sáu

02/3
	S
	- Thăm lớp , dự giờ GV

- Chuẩn bị ngày hội CNTT cấp Quận
	BGH

Theo KH phân công
	- Đ/c Phương

- Đ/c Mai, Vân
	Đ/c Mai
	Đ/c M. Huyền
	

	
	C
	- Chuẩn bị ngày hội CNTT cấp Quận

14h30 dự hội thảo tại TH Gia Thụy
	Theo KH pc

- Đ/c Phương
	- Đ/cMai, Vân

- Đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c M. Huyền
	

	Bảy

03/3
	S
	7 giờ 30 Tham dự ngày hội CNTT cấp Quận (cả ngày)

Từ 9h00 đến 11giờ PGD chấm gian trưng bày
	Theo KH phân công
	Đ/c Phương


	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 04/3
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


       Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày. Chuẩn bị tốt các đk, SP dự  ngày hội CNTT


                                                                                                                                                             Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương  
