	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 12/3/2018 ĐẾN NGÀY 18/3/2018


	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung

	Hai

12/3
	S
	- Chào cờ. Tuyên truyền tham gia hoạt động NK dự kiến 29.3 và tuyên truyền phổ cấp bơi trong HS. Ôn tập, đánh giá định kì giữa học kì II. Phát động các hoạt động tập thể chào mừng ngày 26.3
- Phân công lại khu vực chăm sóc công trình măng non cho các lớp đảm bảo Xanh-Sạch-Đẹp-Nở hoa quanh năm.
	CBGV,HS

BGH

- Đ/c TPT phân công tới GVCN, GVBM và các lớp
	đ/c BGH, CTCĐ
Đc Vân


	Đ/c Phương
	Đ/c Vũ Hằng
	

	
	C
	- 15 giờ dự chuyên đề Hướng dẫn soạn giáo án sơ lược tiết đọc sách tại THCS Phúc đồng

- KT và hoàn thiện hồ sơ
	Đ/c Hương, Vân HP
BGH, VP, các BP
	Đc Vân
Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Vũ Hằng
	

	Ba 13/3
	S
	- Các Đ/c GV nộp lại hồ sơ chuyên môn về phòng PHT sau khi sổ sung (Sổ dự giờ, LBG, sổ SHCM, hồ sơ y tế, bán trú, đoàn đội, thư viện, đồ dùng). Hồ sơ công đoàn, TTND về phòng HT.
- Làm việc cơ quan
	GV, các bộ phận
BGH, VP
	Đ/c Mai, Vân
Đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- KT chuyên đề đ/c Mai Hương (BTNB)

- 14 giờ: Dự chuyên đề “ HD tổ chức HĐ thư viện ngoài trời” tại TH Ngọc Thụy
- Đi KT nhiệm vụ năm học tại TH PĐ
	BGH, GV tổ 1
Đ/c Hương, Vân HP

Đ/c Phương
	Đ/c Mai
đ/cVân
	Đ/c Mai
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

14/3
	S
	- Sắp xếp hồ sơ về phòng HĐSP
	BGH, VP, các BP
	Đ/c Phương


	Đ/c Vân
	Đ/c Thư
	

	
	C
	14 giờ: Đón đoàn KT nhiệm vụ NH của PGD
	BGH, VP, các BP
	Đ/c Phương
	Đ/c Vân
	Đ/c Thư
	

	Năm

15/3
	S
	KT nề nếp, dự giờ GV
- Đi KT nhiệm vụ năm học tại TH Gia Thượng
	- BGH,TTCM 

- Đ/c Phương
	- Đ/c Phương


	Đ/c

Mai
	Đ/c Điểm
	

	
	C
	KT y tế học đường, an toàn trường học.
- Đi KT nhiệm vụ năm học tại TH Lý Thường Kiệt
	- Đc BGH, YT,TPT
- Đ/c Phương
	- Đ/c Mai
	Đ/c Mai
	Đ/c Điểm
	

	Sáu

16/3
	S
	KT nề nếp, dự giờ GV
- Đi KT nhiệm vụ năm học tại TH Bồ Đề
	- BGH 
- Đ/c Phương
	- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Ly
	

	
	C
	KT nề nếp, dự giờ GV
	- BGH 
	- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Ly
	

	Bảy

17/3
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 18/3
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. GV, HS chăm sóc công trình măng non xanh và nở hoa. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày. Các bộ phận bồi dưỡng HS thi tiếng Anh, Tin học. 
Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Phương
