	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 14/5/2018 ĐẾN NGÀY 20/5/2018


	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực (CN)
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND CV bổ sung

	Hai

14/5
	S
	- Chào cờ. Tổ chức HĐ kỉ niệm ngày sinh nhật Bác. tổ chức các hoạt động hưởng ứng Tuần lễ kỷ niệm 72 năm “Ngày truyền thống phòng, chống thiên tai của Việt Nam”
- KT hồ sơ sổ sách (LBG, sổ dự giờ, sổ sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn, bảng tổng hợp, sổ đánh giá HS)
	- CBGV, NV,
HS

- BGH


	Đ/c Mai
Đ/c Vân


	Đ/c Vân
	Đ/c Mai Vân
	

	
	C
	- Chấm 10% bài KTĐK các lớp.

- Chuẩn bị Hồ sơ đón đoàn KT của SGD.
	- BGH
- BGH, VP
	Đ/c Vân

- Đ/c Phương
	Đ/c Vân
	Đ/c Mai Vân
	

	Ba 15/5
	S
	- 8h: Đón đoàn KT NVNH (đối với các trường đăng kí TTLĐ XS) tại THCS Ái Mộ
	- Đ/c Vân, Ly VP
	Đ/c Phương


	Đ/c Mai
	Đ/c Hoàng Oanh
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn
- 15 giờ 30 Họp Ban CMHS nhà trường
	- Đ/c Vân, Mai

- BGH, Ban CMHS
	Đ/c Phương

Đ/c Phương
	Đ/c Mai
	Đ/c Hoàng Oanh
	

	Tư 16/5
	S
	- Duyệt nội dung Tổ chức sân chơi cuối tuần cho  HS lớp 5 (ngày 21 tổ chức)
	- Đ/c BGH

	- Đ/c Phương


	Đ/c Vân
	Đ/c Ng Oanh
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn
- 16 giờ30 Họp Ban CMHS các lớp với GVCN
	- BGH

- Đại diện Ban CMHS các lớp, GVCN
	- Đ/c Phương

- Đ/c Phương
	Đ/c Vân
	Đ/c Ng Oanh
	

	Năm

17/5
	S
	- 8h00: Dự HĐ điểm cuộc thi tìm hiểu dịch vụ công trực truyến mức độ 3, 4 tại trường THCS Thượng Thanh 

- KT nề nếp chuyên môn

- Chuẩn bị CSVC cho khảo sát tiếng Anh
	- Đ/c Phương, Vân TPT

- Đ/c BGH

- BGH, VP, đ/c Ngọc
	- Đ/c Phương
- Đ/c Mai

- Đ/c Mai


	Đ/c

Phương
	Đ/c Thảo Anh
	

	
	C
	- KT tổ chuyên môn khối 5.

- GV hoàn thành các khoản thu cho thủ quỹ để quyết toán trước PHHS.

- Chuẩn bị CSVC cho khảo sát tiếng Anh
	- BGH

- GV, Liên, Sâm
- BGH, VP, đ/c Ngọc
	- Đ/c Mai

- Đ/c Phương

- Đ/c Phương
	Đ/c Phương

Đ/c Phương
	Đ/c Thảo Anh
	

	Sáu

18/5
	S
	- Cá nhân tự đánh giá cuối năm 
	- Cá nhân GV, NV
	- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Dung
	

	
	C
	- Khảo sát HS tiếng Anh A1 cho HS lớp 5
- Các lớp thực hiện tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc CTMN.

- GV hoàn thành các khoản thu cho thủ quỹ để quyết toán trước PHHS.
	- BGH, Theo PC, KS lớp 5

- TPT tổ chức
- GV, Liên, Sâm


	- Đ/c Phương
- Đ/c Mai
- Đ/c Phương


	Đ/c Phương
	Đ/c Dung
	

	Bảy

19/5
	S
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 20/5
	S
	- 8 giờ họp PHHS toàn trường
	- GVCN, VP, TQ
	BGH
	Đ/c Phương
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


Ghi chú:  BGH Thực hiện Kiểm tra VS phòng chống dịch bệnh hàng ngày, CBGV dọn phòng theo phân công. GV, HS chăm sóc công trình măng non xanh và nở hoa. Quản lí chặt chẽ thu chi, quản lý DTHT, PCDB hàng ngày đ/c Trà, Phương và GVCN tập văn nghệ cho HS chuẩn bị tổng kết năm học. Đ/c Vân đi học thứ 5, 6
Hiệu trưởng













       
      Nguyễn Thị Phương
