	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2017



Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

25/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết, phát động thi đua tuần 
- 09h20: Họp HĐSP thông qua kế hoạch năm học, chỉ tiêu thi đua, thu chi và tổ chức trung thu.
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp giao ban HT
- 16h: Họp BGH với Ban CMHS trường.

- 17h: Họp HĐSP và TB CMHS 31 lớp thông qua kế hoạch năm học, thu chi và tổ chức Trung thu.
	
	

	Ba

26/9
	S
	- KT công tác bán trú.
	
	

	
	C
	- 14h30: Chuyên đề PPDH Bàn tay nặn bột Khoa học 5 tại TH Phúc Lợi: Phượng, Xuân, Huyền

- CBYT và Kế toán công ty nấu ăn cài đặt phần mềm XD thực đơn.
	
	

	Tư

27/9
	S
	- 11h: BGH kiểm tra CSVC chuẩn bị chuyên đề
- 08h30: Dự CĐ Tự kiểm định chất lượng giáo dục tại Gia Thụy : Đ/c Ninh, Liên, Giang
	
	

	
	C
	- 14h30: Chuyên đề TNXH 3 (BTNB) – Ngọc Anh 3B (Quận)
	
	

	Năm

28/9
	S
	- 8h30: Lễ khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” cấp Quận năm 2017 tại TH Long Biên
- Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ: Đ/c Giang

- 08h: Tập huấn TT22 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Liên, Phượng.
	
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn TT22 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Liên, Phượng.

- Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ: Đ/c Giang
	
	

	Sáu

29/9
	S
	- Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ: Đ/c Giang
- 08h: Tập huấn TT22 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Liên, Phượng.
	
	

	
	C
	- 14h: Duyệt KH năm học 2017-2018 tại TH CK.

- Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT SĐ: Đ/c Giang

- Chuẩn bị lịch công tác tuần 5.
- 15h30: 100% CB, GV, NV, HS lao động tổng VS.
	
	

	Bảy

30/10
	S- C


	
	
	

	 CN

01/10
	S- C
	
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 4 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

25/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết, phát động thi đua tuần - 

- Dự SHCM nhóm TD, MT, Tin học, Âm nhạc.
	
	

	
	C
	- T5: Chuyên đề Toán5 – Phạm Xuân 5D
- T6: Chuyên đề LT&C5 – Tú 5C
	
	

	26/9
	S
	- Xây dựng tiết CĐ BTNB khối 3
- Kiểm tra toàn diện lớp 2D, 3G - KTNB
	
	

	
	C
	- Dự Chuyên đề Khoa học lớp 5(BTNB) Phượng, Xuân, Huyền tại Phúc Lợi.
- KT  CSVC chuẩn bị CĐ quận
	
	

	Tư

27/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày)

- Dự CĐ Tự kiểm định chất lượng giáo dục tại Gia Thụy (Ninh, Liên, Giang)
	
	

	
	C
	- Chuyên đề TNXH 3 (BTNB) – Ngọc Anh 3B (Quận)
	
	

	Năm

28/9
	S
	- Tập huấn TT22 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Liên, Phượng.
	
	

	
	C
	- Tập huấn TT22 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Liên, Phượng.
- Chuyên đề Toán2 – Đào Linh 2C, HDH – Kim 2D
- Dự SHCM khối 2
	
	

	Sáu

29/9
	S
	- Tập huấn ra đề kiểm tra theo TT22/2016 tại Ngọc Thụy 
	
	

	
	C
	- Duyệt kế hoạch năm học tại Cự Khối

- T5: Chuyên đề Toán3 – Điểm 3A

- Chuẩn bị lịch công tác tuần 5.
	
	

	Bảy

30/10
	S- C


	
	
	

	 CN

01/10
	S- C


	
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 2
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

25/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết, phát động thi đua tuần - 

- Dự SHCM nhóm TD, MT, Tin học, Âm nhạc.
	
	

	
	C
	- T5: Chuyên đề Toán5 – Phạm Xuân 5D

- T6: Chuyên đề LT&C5 – Tú 5C
	
	

	Ba

26/9
	S
	- Dạy tiết Toán lớp 5C.

- Xây dựng tiết CĐ BTNB khối 3

- Kiểm tra toàn diện lớp 2D, 3G - KTNB
	
	

	
	C
	- Dự Chuyên đề Khoa học lớp 5(BTNB) Phượng, Xuân, Huyền tại Phúc Lợi.

- KT  CSVC chuẩn bị CĐ quận
	
	

	Tư

27/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày)

- Dạy tiết Tập đọc lớp 5C.
	
	

	
	C
	- Chuyên đề TNXH 3 (BTNB) – Ngọc Anh 3B (Quận)
- Chuyên đề Tập viết 1 – Trang 1D
	
	

	Năm

28/9
	S
	- KT công tác bán trú.
	
	

	
	C
	- Chuyên đề Toán2 – Đào Linh 2C, HDH – Kim 2D

- Dự SHCM khối 2
	
	

	Sáu

29/9
	S
	- Tập huấn ra đề kiểm tra theo TT22/2016 tại Ngọc Thụy 
	
	

	
	C
	- Duyệt kế hoạch năm học tại Cự Khối

- T5: Chuyên đề Toán3 – Điểm 3A

- Chuẩn bị lịch công tác tuần 5.
	
	

	Bảy

30/10
	S- C


	
	
	

	 CN

01/10
	S- C


	
	
	


