	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 12/02 ĐẾN NGÀY 17/02/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/02
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp các lớp.

- KT công tác bán trú.
	
	

	
	C
	- Xây dựng quy trình quản lý, giám sát Đảng viên và quần chúng thực hiện NQ TW4 và Chỉ thị 05 khóa XII (theo từng tháng)
	
	

	Ba

13/02
	S
	- Hoàn thành các minh chứng kiểm định.
	
	

	
	C
	- Xây dựng mẫu sổ theo dõi đánh giá hàng tháng về việc giám sát Đảng viên, quần chúng thực hiện NQ TW4 và CT 05 khóa XII (làm căn cứ lưu MC).
	
	

	Tư

14/02
	S
	- Phân công lịch trực tết Nguyên đán Mậu Tuất 2018.
	
	

	
	C
	- Hoàn thành các minh chứng kiểm định.
	
	

	Năm

15/02
	S
	- Nộp hồ sơ KH tu dưỡng cá nhân của Đảng viên, quần chúng về việc thực hiện NQ TW4 và CT05 khóa XII về Đảng ủy phường Việt Hưng: Đ/c Giang VP.
- Nộp lịch trực tết Nguyên đán về PGD, Công an phường.
	
	

	
	C
	- 14h: Tham dự Hội thi gian hàng Hội xuân thanh niên Long Biên năm 2018 tại đình Lệ Mật.
	
	

	Sáu

16/02
	S
	- Lên lịch công tác tuần 22
	
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh trường lớp, niêm phong các phòng ban.
	
	

	Bảy

17/02
	S- C


	- 08h30: Viếng nhà lưu niệm Bác Hồ.
- 09h: HN triển khai công tác ANTT tết Nguyên đán 2018 tại HT UBND phường.

- NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN MẬU TUẤT 2018

(Từ 10/2 đến hết 20/2/2018 tức từ 25 tháng chạp đến hết mùng 5 tết Mậu Tuất).
	
	


* Ghi chú: 

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 12/02 ĐẾN NGÀY 17/02/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/02
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp các lớp.
- KT công tác bán trú.
	
	

	
	C
	- Dự giờ đ/c Thắng - KTNB
	
	

	Ba

13/02
	S
	- XD tiết chuyên đề
	
	

	
	C
	- Dự giờ đ/c Thúy - KTNB
	
	

	Tư

14/02
	S
	- Dự giờ Thắng - KTNB
	
	

	
	C
	- Chuyên đề BTNB TNXH lớp 1 – đ/c Chinh; Thủy.
	
	

	Năm

15/02
	S
	- Dự giờ đ/c Thúy  - KTNB 
	
	

	
	C
	- Chuyên đề BTNB TNXH lớp 2 – đ/c Hiền
	
	

	Sáu

16/02
	S
	- Lên lịch công tác tuần 22
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 2D

- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 1B

- Tổng vệ sinh trường lớp, niêm phong các phòng ban.
	
	

	Bảy

17/02
	S- C


	- Nghỉ Tết.
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 12/02 ĐẾN NGÀY 17/02/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/02
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp các lớp.

- KT công tác bán trú.
	
	

	
	C
	- Dự giờ đ/c Thắng - KTNB
	
	

	Ba

13/02
	S
	- XD tiết chuyên đề
	
	

	
	C
	- Dự giờ đ/c Thúy - KTNB
	
	

	Tư

14/02
	S
	- Dự giờ Thắng - KTNB
	
	

	
	C
	- Chuyên đề BTNB TNXH lớp 1 – đ/c Chinh; Thủy.

- Dạy tiết LS lớp 5
	
	

	Năm

15/02
	S
	- Dự giờ đ/c Thúy  - KTNB 
- Dạy tiết Toán 4
	
	

	
	C
	- Chuyên đề BTNB TNXH lớp 2 – đ/c Hiền
	
	

	Sáu

16/02
	S
	- Lên lịch công tác tuần 22
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 4B

- Tổng vệ sinh trường lớp, niêm phong các phòng ban.
	
	

	Bảy

17/02
	S- C


	- Nghỉ Tết.
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