	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 26/02 ĐẾN NGÀY 03/3/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

26/02
	S
	- Chào cờ: Tổng kết công tác Đội tháng 2, phát động thi đua tuần 25.

- 08h: BGH duyệt lần cuối clip hoạt động CNTT trường gửi về cụm trường (gửi TH Ái Mộ B).

- Đánh giá CBGVNV tháng 2
	
	

	
	C
	- 14h: Duyệt lại toàn bộ sản phẩm tiêu biểu của trường nộp TH Ái Mộ B để in sao đĩa DVD phục vụ ngày hội CNTT.
	
	

	Ba

27/02
	S
	- Chúc mừng ngày hội y tế nhân ngày thầy thuốc Việt Nam 27/2.
- Xây dựng dự thảo Kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân 2018.
	
	

	
	C
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân 2018.
	
	

	Tư

28/02
	S
	- Gửi dự thảo Kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân 2018 cho 100% CBGVNV và Ban CMHS 31 lớp trưng cầu ý kiến (tiếp nhận ý kiến đến 17h ngày 01/3/2018 để lên kế hoạch chính thức).
	
	

	
	C
	
	
	

	Năm

01/3
	S
	- Rà soát các ND phục vụ ngày hội CNTT quận.
- Làm việc với các đơn vị phục vụ vui chơi chuẩn bị Hội chợ xuân 2018 (nhà bóng, nhà hơi, tàu điện, tò he, chữ thư pháp).
	
	

	
	C
	- 14h: Giao ban Bí thư tháng 2/2018.

	
	

	Sáu

02/3
	S
	- Chuẩn bị sản phẩm CNTT trưng bày ngày hội CNTT cấp Quận nộp cụm 2 (TH TT nhận)
	
	

	
	C
	- 13h: nhận gian trưng bày và trang trí gian trưng bày SP ngày hội CNTT cấp quận tại TH Gia Thụy: BGH, tổ BV, đ/c Hà MT, Giang, Thủy (tin).
- T5,6: dạy tiết HĐNGCK 5G, 5D.

- 17h: Sinh hoạt chi bộ tháng 3/2018.

- Lên lịch công tác tuần 26.
	
	

	Bảy

03/3
	S- C


	- Tham dự  Ngày hội CNTT cấp Quận (cả ngày) tại TH Gia Thụy: 100% CBGVNV tới tham quan.
	
	


* Ghi chú: 

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 26/02 ĐẾN NGÀY 03/3/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

26/02
	S
	- Chào cờ: Tổng kết công tác Đội tháng 2, phát động ủng hộ học sinh vùng sâu – vùng xa.

- Đánh giá CBGVNV tháng 2
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết chuyên đề.
	
	

	Ba

27/02
	S
	-Dự giờ đột xuất
	
	

	
	C
	-Dự giờ đột xuất
	
	

	Tư

28/02
	S
	-T3: Hội giảng Mùa Xuân LT&C 5E đ/c Trang
	
	

	
	C
	-T5: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 3C đ/c Lan
	
	

	Năm

01/3
	S
	-T3: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 2E đ/c Nga
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị sản phẩm CNTT nộp cụm 2
	
	

	Sáu

02/3
	S
	- Chuẩn bị sản phẩm CNTT nộp cụm 2
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 2D

- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 1B

- Lên lịch công tác tuần 26
	
	

	Bảy

03/3
	S- C


	- Ngày hội CNTT cấp Quận (cả ngày) 100% CBGVNV tới tham quan.
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 26/02 ĐẾN NGÀY 03/3/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

26/02
	S
	- Chào cờ: Tổng kết công tác Đội tháng 2, phát động thi đua tuần 25.

- Đánh giá CBGVNV tháng 2
	
	

	
	C
	- Duyệt GA tiết CĐ - Hội giảng mùa xuân của đ/c Lan và Trang.
	
	

	Ba

27/02
	S
	- Dự giờ đột xuất
	
	

	
	C
	- Dự giờ đột xuất
	
	

	Tư

28/02
	S
	- T3: Hội giảng Mùa Xuân LT&C 5E đ/c Trang
	
	

	
	C
	- T5: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 3C đ/c Lan
- Dạy tiết LS lớp 5
	
	

	Năm

01/3
	S
	- Dạy tiết toán lớp 4

- T3: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 2E đ/c Nga
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị sản phẩm tham dự ngày hội CNTT quận
	
	

	Sáu

02/3
	S
	- Chuẩn bị sản phẩm CNTT  trưng bày ngày hội CNTT cấp Quận nộp cụm 2 (TH TT nhận)
	
	

	
	C
	- 13 h nhận gian trưng bày và trang trí gian trưng bày SP ngày hội CNTT cấp quận tại TH Gia Thụy.

- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 4B
- Lên lịch công tác tuần 26; ký duyệt LCT tuần thư viện; y tế.
	
	

	Bảy

03/3
	S- C


	- Tham dự  Ngày hội CNTT cấp Quận (cả ngày) tại TH Gia Thụy: 100% CBGVNV tới tham quan.
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