	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 05/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/3
	S
	- Chào cờ: Phát động chào mừng ngày 8/3

- XD dự thảo kế hoạch trang trí mặt tiền tường bao quanh trường với chùm hình ảnh tuyên truyền hướng tới KN 15 năm thành lập quận Long Biên.
- KT VSMT, lớp học chuẩn bị đón đoàn KT y tế học đường NH 17-18.
	
	

	
	C
	- XD dự thảo kế hoạch trang trí mặt tiền tường bao quanh trường với chùm hình ảnh tuyên truyền hướng tới KN 15 năm thành lập quận Long Biên (tiếp).
- Hoàn thiện hồ sơ cá nhân theo công văn 2020.
	
	

	Ba

06/3
	S
	- 8h: Đón đoàn kiểm tra Y tế học đường.
- 08h30: Dự triển khai mô hình “Cộng đồng chung sức giúp đỡ nhau giảm nghèo bền vững” giai đoạn 2018 – 2020 phường Việt Hưng

- 10h: Tập huấn, hướng dẫn cung cấp viết tin bài web phường: Đ/c Thu TPT.

- Duyệt và nộp báo cáo tình hình thực hiện nề nếp kỉ luật.
	
	

	
	C
	- Làm việc riêng với TPT chuẩn bị ND, hệ thống câu hỏi Rung chuông vàng ngày hội sách 21/4 KN ngày thành lập quận Long Biên.
	
	

	Tư

07/3
	S
	- 08h30: Dự KN 108 năm thành lập Hội Phụ nữ tại sảnh 3 sân golf Long Biên: Đ/c Ninh, Phượng HP, Phượng CTCĐ.
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện danh sách, phân công bổ sung (nếu có) của Đảng viên 2018 nộp Đảng ủy phường.
- Duyệt kế hoạch tháng 3/2018.
	
	

	Năm

08/3
	S
	- Nộp Hồ sơ của HT, PHT theo công văn số  2020 về PNV; nộp kế hoạch tháng 3/2018 về PGD: Đ/c Giang VP.
	
	

	
	C
	- 17h: Nhà trường, công đoàn, ban CMHS trường tổ chức KN 8/3 và họp HĐ tháng 3;
	
	

	Sáu

 09/3
	S
	- Lên lịch công tác tuần 27
	
	

	
	C
	- 14h15: Chuyên đề Toán – ĐĐ tại TH Long Biên (đ/c Liên, Phượng, Lê Hiền) 

- T5, 6 dạy HĐNGCK lớp 5D, 5G.
	
	

	Bảy

10/3
	S- C


	Nghỉ
	
	


* Ghi chú: 

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 05/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/3
	S
	- Chào cờ: Phát động chào mừng ngày 8/3
- Dự SHCM  nhóm Tin học
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết Chuyên đề
	
	

	Ba

06/3
	S
	- 8h Đón đoàn kiểm tra Y tế
	
	

	
	C
	- Dự giờ 
	
	

	Tư

07/3
	S
	- T2:  Dạy Toán lớp 2E
- T3: Dạy toán lớp 2C
	
	

	
	C
	- T5: Hội giảng Mùa Xuân TĐ 1- đ/c Hương 
- T6: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 1- đ/c Nga 

- Dự SHCM tổ1
	
	

	Năm

08/3
	S
	- Dự giờ 
	
	

	
	C
	- 14h15: Chuyên đề LT&C- TNXH lớp 2 tại TH Ái Mộ A (đ/c Liên, Phượng, tổ 2)

-17h Họp Hội đồng tháng 3
	
	

	Sáu

 09/3
	S
	- T1: Chuyên đề Âm nhạc 4 – đ/c Phượng 

- Lên lịch công tác tuần 27
	
	

	
	C
	- 14h15 Chuyên đề Toán – Đ Đ tại TH Long Biên (đ/c Liên, Phượng, Thu Hiền) 
	
	

	Bảy

10/3
	S- C


	Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 05/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/3
	S
	- Chào cờ: Phát động chào mừng ngày 8/3

- Dạy tiết toán 5
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị HSSS đón đoàn KT y tế.

- Dự SHCM khối 5
	
	

	Ba

06/3
	S
	- 8h Đón đoàn kiểm tra Y tế
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 4
	
	

	Tư

07/3
	S
	- Dự lễ mít tinh kỷ niệm 108 năm quốc tế phụ nữ 08/3; 1978 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng và biểu dương phong trào thi đua "Giỏi việc nước-đảm việc nhà" năm 2017 tầng 3 sân golf Long Biên ( LĐLĐ mời).
	
	

	
	C
	- T5: Hội giảng Mùa Xuân TĐ 1- đ/c Hương 

- T6: Hội giảng Mùa Xuân TNXH 1- đ/c Nga 

- Dạy tiết LS lớp 5
	
	

	Năm

08/3
	S
	- Dạy tiết toán lớp 4
	
	

	
	C
	- 14h15: Chuyên đề LT&C- TNXH lớp 2 tại TH Ái Mộ A (đ/c Liên, Phượng, tổ 2)

-17h Họp Hội đồng tháng 3
	
	

	Sáu

 09/3
	S
	- T1: Chuyên đề Âm nhạc 4 – đ/c Phượng 

- Lên lịch công tác tuần 27; ký duyệt LCT tuần thư viện; y tế.
	
	

	
	C
	- 14h15 Chuyên đề Toán – Đ Đ tại TH Long Biên (đ/c Liên, Phượng, Thu Hiền) 

- Khối 3 SHCM
	
	

	Bảy

10/3
	S- C


	Nghỉ
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