	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 33 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 23/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh 
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

23/4
	S
	- T1: Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 43 năm giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước (1975-2018).

- 09h30: Duyệt báo cáo tháng 4/2018
- Duyệt đề KT cuối năm môn Toán, TV khối 3
	
	

	
	C
	- 14h ( 17h: Tập văn nghệ tại AM B: Đ/c Hạnh (Nhạc)

- 15h: Giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- Photo đề thi Toán khối 1, 2: Đ/c Giang
	
	

	Ba

24/4
	S
	- Xây dựng kế hoạch tháng 5 (cả ngày)
	
	

	
	C
	- Photo đề thi Tiếng Việt Khối 1, 2: Đ/c Giang
	
	

	Tư

25/4
	S
	Nghỉ: giỗ tổ Hùng Vương
	
	

	
	C
	
	
	

	Năm

26/4
	S
	- Báo cáo lịch KT cuối năm về PGD

- Đánh giá CBGVNV tháng 4

- Duyệt dự thảo kế hoạch tuyển sinh NH 18-19 và nộp PGD.

- Nộp Biên bản kiểm tra y tế; Hồ sơ THTT-HSTC, THAT về PGD
	
	

	
	C
	- 14h ( 17h: Tập văn nghệ tại AM B: Đ/c Hạnh (Nhạc)

- KT 10% bài KTĐK cuối học kì II môn Tin học.

- 17h: Họp hội đồng tháng 5/2018

- 19h: Dự lễ phát động Tháng công nhân tại Savico Long Biên: Đ/c Phượng CTCĐ


	
	

	Sáu

  27/4
	S
	- T1 + 2: KT cuối kì II môn Tiếng Việt lớp 1; 2; 3

- 09h: Dự gắn biển đặt tên tuyến phố được TP thông qua 2017.

- Lên lịch công tác tuần 34.
	
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Bí thư tháng 4/2018
- 15h20: tổng vệ sinh toàn trường.  
	
	

	Bảy

28/4
	S- C


	- Nghỉ 30/4 – 1/5 từ ngày 28/4 đến hết ngày 01/5/2018
	
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 33 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 23/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên 
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

23/4
	S
	- T1: Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 43 năm giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước (1975-2018).

- Phân công coi chấm KT cuối năm
	
	

	
	C
	- KT việc photo đề thi Toán, Khối 1, 2
	
	

	Ba

24/4
	S
	- T1: KT cuối kì II môn Toán lớp 1; 2; 3

	
	

	
	C
	- KT việc photo đề thi Tiếng Việt Khối 1, 2
	
	

	Tư

25/4
	S
	Nghỉ: giỗ tổ Hùng Vương


	
	

	
	C
	
	
	

	Năm

26/4
	S
	- Báo cáo lịch KT cuối năm về PGD

- Đánh giá CBGVNV tháng 4
	
	

	
	C
	- KT 10% bài KTĐK cuối học kì II môn Tin học.
	
	

	Sáu

  27/4
	S
	- T1 + 2: KT cuối kì II môn Tiếng Việt lớp 1; 2; 3

- Lên lịch công tác tuần 34.
	
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 2D

- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 1B

- KT việc tổng vệ sinh cuối tuần các lớp.
	
	

	Bảy

28/4
	S- C


	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 33 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 23/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

23/4
	S
	- T1: Chào cờ: Tuyên truyền kỉ niệm 43 năm giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước (1975-2018).

- Phân công coi chấm KT cuối năm
	
	

	
	C
	- KT việc photo đề thi Toán 3, Sử - Địa khối 4; 5
	
	

	Ba

24/4
	S
	- T1: KT cuối kì II môn Toán lớp 1; 2; 3 và môn Sử - Địa khối 4; 5
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện đề thi TV 3
	
	

	Tư

25/4
	S
	Nghỉ: giỗ tổ Hùng Vương


	
	

	
	C
	
	
	

	Năm

26/4
	S
	- Dạy tiết toán lớp 4
- Đánh giá CBGVNV tháng 4
	
	

	
	C
	- Xây dựng ma trận đề, đề KTĐK HKII môn Toán khối 4; 5
	
	

	Sáu

  27/4
	S
	- T1 + 2: KT cuối kì II môn Tiếng Việt lớp 1; 2; 3

- Lên lịch công tác tuần 34.
	
	

	
	C
	- Dạy tiết HĐNGCK lớp 4B
- KT việc tổng vệ sinh cuối tuần các lớp.
	
	

	Bảy

28/4
	S- C


	- Nghỉ
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