	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

07/5
	S
	- T1: Chào cờ: Tổ chức cứu hộ thế giới Hue Help trao giấu CN cho GV và 1470 HS đã qua tập huấn.
- 9h25: GVCN, GV tin học, GV Tiếng Anh báo kết quả thi theo mẫu nhà trường phát, số HS được khen các loại để chuẩn bị in giấy khen. 
- GVCN báo số HS có điểm thi bất thường với BGH 

- Nộp danh sách bồi dưỡng đại trà; báo cáo thông tư 29 về PGD: Đ/c Giang, Nhân.

- 11h: CĐ và NT tổ chức dự lễ hội đình Lệ Mật.
	
	

	
	C
	- Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn: (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
- Duyệt báo cáo TDTT.
	
	

	Ba

08/5
	S
	- 8h: Chấm SKKN cấp TH tại TH Gia Thụy (Chấm cả ngày theo CV điều động của PGD): Đ/c Phượng HP

- 09h: GVCN chốt chính thức số HS phổ cập bơi đợt cuối 2018 – 2019 cho đ/c Thu TPT.

- Nộp bảng điểm chấm thi đua công đoàn: Đ/c Phượng CTCĐ.
	
	

	
	C
	- 13h45: KT công tác phổ cập tại UBND phường Thượng Thanh: Đ/c Ninh, Liên HP, Giang
- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K3: Chính tả, Tập viết 
- Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn : (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Tư

09/5
	S
	- Tập huấn công tác công đoàn tại TT Chính trị quận: Đ/c Phượng CTCĐ

- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K 2: Chính tả, Tập viết 

K 5: Chính tả, Tập làm văn)
	
	

	
	C
	- 13h45: KT công tác phổ cập tại UBND phường Thượng Thanh: Đ/c Ninh, Liên HP, Giang
- Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn: (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Năm

10/5
	S
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối 1; 3.
	
	

	
	C
	- 14h30:  Nộp báo cáo TDTT; nộp tiền ủng hộ quận đoàn; nhận QĐ lương tại phòng NV: Đ/c Giang

- 15h30: Báo cáo kết quả phân tuyến TS và công tác chuẩn bị năm học mới 2018-2019 tại P3-UB

- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối  2; 4.
	
	

	Sáu

 11/5
	S
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II tổ 5, bộ môn
	
	

	
	C
	- 14h: Thi chung khảo Hội thi Tuyên truyền xây dựng quận Long Biên xanh – sạch – đẹp tại Trung tâm thương mại Savico.
- BGH hoàn thành bảng chấm HSSS của CBGVNV.
	
	

	Bảy

12/5
	S- C


	- 08h-11h: Dự Tổng kết Tiếng Anh liên kết Bình Minh tại tầng 3 hội trường Hoa Sen – Khách sạn Kim Liên số 5 ( số 7 Đào Duy Anh, Đống Đa, HN.
	
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên 
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

07/5
	S
	- T1: Chào cờ: 

- 9h25: GVCN, GV tin học, GV Tiếng Anh báo kết quả thi theo mẫu nhà trường phát, số HS được khen các loại để chuẩn bị in giấy khen. 
- GVCN báo số HS có điểm bất thường để BGH xử lý.
	
	

	
	C
	-Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn : (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Ba

08/5
	S
	- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K1: Chính tả, Tập viết 

K4: Chính tả, Tập làm văn
	
	

	
	C
	- 13h45: KT công tác phổ cập tại UBND phường Thượng Thanh: Đ/c Ninh, Liên HP, Giang
- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K3: Chính tả, Tập viết 
-Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn : (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Tư

09/5
	S
	- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K 2: Chính tả, Tập viết 

K 5: Chính tả, Tập làm văn)
	
	

	
	C
	-Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn : (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Năm

10/5
	S
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối 1; 3.
	
	

	
	C
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối  2; 4.
	
	

	Sáu

 11/5
	S
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II tổ 5, bộ môn

	
	

	
	C
	- BGH hoàn thành bảng chấm HSSS của CBGVNV
	
	

	Bảy

12/5
	S- C


	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU  TRƯỞNG
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

07/5
	S
	- T1: Chào cờ: 

- 9h25: GVCN, GV tin học, GV Tiếng Anh báo kết quả thi theo mẫu nhà trường phát, số HS được khen các loại để chuẩn bị in giấy khen. 
- GVCN báo số HS có điểm thi bất thường với BGH 
	
	

	
	C
	- Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn: (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Ba

08/5
	S
	- 8h: Chấm SKKN cấp TH tại TH Gia Thụy (Chấm cả ngày theo CV điều động của PGD)
	
	

	
	C
	- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K3: Chính tả, Tập viết 
-Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn : (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Tư

09/5
	S
	- BGH kiểm tra vở sạch chữ đẹp 

K 2: Chính tả, Tập viết 

K 5: Chính tả, Tập làm văn)
	
	

	
	C
	- Dạy tiết Lịch sử khối 5

- Các tổ chủ động kiểm tra chéo hồ sơ trong tổ chuyên môn: (Bài KT của HS, Lịch báo giảng, Sổ dự giờ, Sổ hội họp, Kế hoạch bài dạy tuần 34- 35, bảng tổng hợp cuối năm)
	
	

	Năm

10/5
	S
	- Dạy 01 tiết Toán lớp 4

- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối 1; 3.
	
	

	
	C
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II  khối  2; 4.
	
	

	Sáu

 11/5
	S
	- BGH kiểm tra HSSS học kỳ II tổ 5, bộ môn
	
	

	
	C
	- Dạy tiết HĐNGCK lớp 4

- BGH hoàn thành bảng chấm HSSS của CBGVNV
	
	

	Bảy

12/5
	S- C


	- Nghỉ
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