	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 36 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 14/5 ĐẾN NGÀY 20/5/2018


Họ và tên: Đặng Thị Ninh 
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá 

kết quả thực hiện

	Hai

14/5
	S
	- Chào cờ: Phát chuyên hiệu Đội viên và tuyên truyền ngày thành lập Đội.

- Hoàn thiện toàn bộ DS HS 9 phòng khảo sát Tiếng Anh.
- Giao đ/c Huệ, Thu, Giang  hoàn thành danh sách học sinh theo tổ dân phố trong tuần 36.
	
	Thực hiện nghiêm túc

	
	C
	- Các tổ sắp xếp thời gian bình xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, đánh giá công chức.
- Duyệt BC tập thể LĐTT năm học 2017 – 2018.
	
	

	Ba

15/5
	S
	- Thu bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên 2017-2018.
	
	

	
	C
	- Các tổ sắp xếp thời gian bình xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, đánh giá công chức.

- 08h: Quận đoàn và trung tâm đào tạo kĩ năng Mỹ American Skills Long Biên tổ chức sơ khảo tại 31 lớp (45 phút), kiểm tra các kĩ năng vui chơi.

- 08h30: HT dự trao huy hiệu Đảng đợt 19/5 tại HT phường Việt Hưng.

- Phân công HĐKH chấm BDTX.  
	
	

	Tư

16/5
	S
	- Kí duyệt học bạ khối 5 
	
	

	
	C
	- 14h: Họp liên tịch bình xét thi đua.
	
	

	Năm

17/5
	S
	- 08h: Dự thi tìm hiểu dịch vụ công trực tuyến mức 3, 4 tại THCS Thượng Thanh: Đ/c Phượng HP, TPT.

- 08h: Quận đoàn và trung tâm đào tạo kĩ năng Mỹ American Skills Long Biên tổ chức chung khảo (30HS) sau khi có kết quả sơ khảo
- 08h30: Dự họp UBND phường về tổng kết và HĐ hè 2018.

- 09h ( 10h: HT nhận đề khảo sát Tiếng Anh tại PGD
	
	

	
	C

	- 15h30: Đánh giá HT, Hiệu phó và tổ HC.
	
	

	Sáu

18/5
	S
	- Hoàn thành báo cáo các tiết dự giờ của BGH

- Đánh giá kết quả việc thực hiện phương pháp dạy học tích cực: VNEN, PPBTNB, MT theo PP mới, Thực hiện đánh giá HS theo Thông tư 22.
	
	

	
	C
	- 13h: Thi khảo sát Tiếng Anh lớp 5 đợt 2 

(201 HS/9 phòng)

- 16h: Họp BĐD CMHS của trường 

- 17h: Họp Trưởng ban CMHS 31 lớp & GVCN các lớp
	
	

	Bảy

19/5
	S- C


	- GVCN chuẩn bị nội dung họp CMHS.

- Kí duyệt học bạ khối 5.
- 08h15: Dự dâng hương tại tượng đài Bác Hồ kỉ niệm 128 năm sinh nhật Bác.
	
	

	CN

20/5
	S- C


	- 8h: Họp Cha mẹ HS toàn trường (10h GVCN nộp biên bản họp CMHS đ/c Phượng HP)
	
	


* Lưu ý:

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- Hàng ngày KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.

- Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2017-2018)

 TỪ NGÀY 14/5 ĐẾN NGÀY 20/5/2018


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên 
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
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 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá 

kết quả thực hiện

	Hai

14/5
	S
	- Chào cờ: Phát chuyên hiệu Đội viên và tuyên truyền ngày thành lập Đội.
- Giao đ/c Huệ, Thu, Giang  hoàn thành danh sách học sinh theo tổ dân phố trong tuần 36.
	
	Thực hiện nghiêm túc

	
	C
	-Các tổ sắp xếp thời gian bình xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, đánh giá công chức.
	
	

	Ba

15/5
	S
	- Thu bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên 2017-2018.
	
	

	
	C
	- Các tổ sắp xếp thời gian bình xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, đánh giá công chức.
- KT hoạt động và chất lượng giảng dạy các môn văn hóa - KTNB  
	
	

	Tư

16/5
	S
	- Kí duyệt học bạ khối 5 
	
	

	
	C
	- 14h: Họp liên tịch bình xét thi đua.
	
	

	Năm

17/5
	S
	- 9h30: Đánh giá Hiệu trưởng.
	
	

	
	C

	- 15h30: Đánh giá Hiệu phó.
	
	

	Sáu

18/5
	S
	- Hoàn thành báo cáo các tiết dự giờ của BGH

- Đánh giá kết quả việc thực hiện phương pháp dạy học tích cực: VNEN, PPBTNB, MT theo PP mới, Thực hiện đánh giá HS theo Thông tư 22.


	
	

	
	C
	- 16h: Họp BĐD CMHS của trường 

- 17h: Họp Trưởng ban CMHS 31 lớp & GVCN các lớp
	
	

	Bảy

19/5
	S- C


	- GVCN chuẩn bị nội dung họp CMHS.
	
	

	CN

20/5
	S- C


	- 8h Họp Cha mẹ HS toàn trường
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