UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BAC BIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
6: /A4 /Qb-MNBB Long Bién, ngay LY thdang 09 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéec ban hanh Ngi quy ctia Trwong Mam non Bac Bién

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAC BIEN

Can cik Quyét dinh so 55/TT-BGDDT ngay 22/12/2020 ciia B¢ GDPT vé
ban hanh diéu 1é trieong mam non;

, C#n ct vao Ké hoach nhiém vu nim hoc 202‘4—2025, B,ién ban va Nghi
quyét Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong truong mam non Bac Bién ndm hoc
2024-2025.

QUYET PINH:

, Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh “Noi quy cia Trudng mam non
Bac Bién nam hoc 2024-2025” danh cho Can b6 gido vién nhén vién trong nha
truong, phu huynh hoc sinh va khach dén lién hé cong tac.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky dén khi c6 van
ban thay theé.

Piéu 3: Phu huynh hoc sinh, khach dén lién hé cong tac va cac can bd
giao vién nhan vién cua truong MN Bic Bién ¢6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3 - dé thyc hién;

- PGD ¢ BC;

- Cong khai website cia nha trudong;
- Luu VP.
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NQI QUY
TRUONG MAM NON BAC BIEN NAM HOC 2024-2025
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ¥4 /QP-MNBB, ngayls thing V9 nim 2024
cia truong Mam non Bdc Bién)

Can clr vao sy théng nhét vé viéc thuc hién noi quy nha trudng cia tap thé
Cén b, gido vién, nhan vién trong budi trién khai nhiém vy nim hoc ngay
31/8/2024 ctia truong mam non Béc Bién ,

Truong mam non Béc Bién xdy dung ndi quy nha trudng, trién khai téi
100% can bo, gido vién, nhan vién ki cam két dé thyc hién.

Ndi quy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky cho dén hét thang 9 nam 2025.

1. Van hoa trong gio' lam viéc:

* Thoi gian lam viéc:

+ Mua he:

- Bubi sang: Pung 7 gid 15 bét dau gid 1am viéc.

- Chiéu vé: 17h30.

+ Miua dong:

- Bubi sang: Ptng 7 gid 30 bét dau gid 1am viéc.

- Chiéu vé: 17h30.

- Thuc hién nghiém tic gid gidc 1lam viée, khong di mudn vé sém, tac
phong nhanh nhen, khan truong.

- Thuc hién dung gio nao viée 4y, khong lam viée riéng, viée khéng ding
v6i1 nhitng cong viéc quy dinh trong gid [am viée.

- Giai quyét cong viéc voi thai do nghiém tac, than trong, nhanh gon,
chinh xac va hiéu qua.

- An mic gon gang chinh t& ding v6i nguyén tic su pham, theo dung quy
dinh ctia nha truong. (Trong gio lam viéc can by, nhan vién phai méc trang phuc
gon gang, lich su, phu hop véi cac quy dinh van héa cong sé tai co quan hanh
chinh nha nudc. CBGVNV khéng dugc mic vay quéa ngan, 4o co qua tré khi dén
truong khong mac vay trong khi chan séc gido duc tré (méc trang phuc phu hop
v6i nghé nghiép) khong nhuém toc qua vang, khéng danh moéng chan méng
tay...)

- Thuc hién mac déng phuc theo quy dinh néu co.

Mic thiong phuc dén truong phdi phit hop méi truong sw pham. Trang
phuc lao dong khi lam viéc theo dung quy dinh cua nha truong
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- Khong méc vay trong gio lam viéc mac trang phuc lich sy, nhd nhan,
thuén tién trong viéc cham soéc cac chau. (Mdc vay, quan ao cong so khi dén
trudng, khong mic vay qua ngin, 40 vay qua mong)

2. Thai dd giao tiép khi thwe thi nhiém vu:

- Céan b, nhan vién khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cac quy dinh vé
nhitng viéc phai lam va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phap
luat, c6 trach nhiém hoan thanh cac cong viée duoc giao dam bao chét luong va
tién do thoi gian,

- Trong giao tiép va tmg xir v4i ddng nghiép: can bo, nhan vién phai c6
thai do ding muc, trung thuc, than thién, c6 tinh than phoi hop, gitp do; khong
lam viéc riéng dé anh hudéng dén dong nghiép. Can thang than, chan thanh gép y
kién v6i ddng nghiép, v6i ngudi khac khi ho sai 1am.

- C6 tinh than doan két, luén ludn hoa minh déng cam, truong trg giup do
nhau trong cdng tac va sinh hoat. Khong xi xao ban tan, noi xau, ké kich dong
nghiép, ngudi khac khi ving mit, khong néi to trong khi 1am viéc.

- Khong lam viéc ca nhan, choi dién tr... trong gio lam viéc.

- Khong ubng rugu, bia trong gid lam viéc.

- Trong giao tiép va tng xr véi phu huynh hoc sinh, cac t6 chirc, ca nhan
dén lién hé cong viéc: can bg, nhan vién phai c6 thai do lich su, ton trong, nha
nhin, léng nghe v kién, giai thich, hudng dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh,
no6i dung lién quan dén viéc dang giai quyét. Khi giai quyét cong viéc khong giy
6n a0 anh huong dén hoat dong chung ctia don vi.

3. Van hoa trong hi hop:

- T chuc hoi hop va dén hop diung gio theo quy dinh, khong tu tién bo
hop gifta gio, nghi hop phai bao céo va dugc phép cia chu toa cudc hop.

- Khéng lam viéc riéng trong cudc hop, dién thoai dé ché do rung
(khong chudng)

- Khong trao dbi noéi chuyén riéng hodc gay tiéng on trong phong hop.

- Phai tap trung theo d&i, ghi chép khi chu toa hdi nghi phd bién. Mudn
phat biéu phai dugc chi toa HN dong ¥, khong néi chen khi ngudi khac phat biéu,

- Gift thai do tir ton, t6n trong chu toa hoi nghi khi phét biéu tranh luan.

- Nhitng van d& chua hiéu o can c6 ¥ kién hoi lai chil toa hoi nghi.

* CBGVNV khi quay phim chup anh, thu 4m phai xin y kién cta ban t6 chic,
Ban giam hiéu.(néu thuc hién cac hoat dong trén ma khong bao cédo ban td chie,



chu toa cudc hop thi dugc coi nhu da vi pham ndi quy hdi hop va tuy tirng mire
danh gia thi dua...)

4. Van hoa trong lam viéc tai co quan:

- Khong lam viéc riéng, khong roi vi tri 1am viéc khi thyc hién nhiém vy
duogc phéan cong, khong tu y nghi viéc, khi chua c6 su nhat tri cia BGH.

- Khéng str dung tai nghe dé nghe nhac trong gi® 1am viée, gio ngu.
- Khéng di lai 16n xon, gy tiéng on trong gid 1am viée cia trudng.

- Khéng su dung dién thoai di dong nhiéu trong gid lam viée, vao cac
trang mang xa hdi trong gio hanh chinh. Khong dang tai ndi dung lam anh
huéng dén c4 nhan hay hoat dong ciia nha truong

- Gi¢ an cia CBGVNV an tai phong an chung cia nha trudong, khong ndi
chuyén qué to gdy anh hudng t6i gidc ng cia tré.

- CBGVNV nhiét tinh tham gia cac phong trao VHVN do truong, cép trén
t6 chc.

5. Van hoa trong viéc gii gin v€ sinh, an toan noi lam viée:

- Phai sap xep gon gang, sach dep, v€ sinh noi lam viéc, dé mi, non, 4o
mua, xe dap, xe may ding noi quy dinh.

- Thuc hién ding quy dinh st dung cong trinh dién, nudc, nha v€ sinh.

- Cac phong hoc, phong lam viéc phai c6 thung dung rac va phai bé rac
vao dung noi quy dinh.

- Sap xép ban ghe, ho so tai li€u... lam v¢ sinh, tit dién, khoa ctra phong
trude khi ra vé.

- Tiét kiém dién, nudc, van phong pham va cac phuong ti€n khac phuc vu
cho cong tac cuia nha truong.

- GVNV khéng st dung thiét bj dién tai 16p va cac phong chirc ning
khong c6 trong danh muc cho phép.

6. Van hoa trong giiao tiép v6i nhan dan va chinh quyén dia phwong
- Quan hé tdt v6i nhan dan va chinh quyén dia phuong

- Thuc hién tdt cac cht treong, chinh sach, quyét dinh cta chinh quyén
dia phuong d& ra.

- Tu nguyén gitip nhan dan va chinh quyén dia phuong theo kha ning ctia
minh khi ¢ yéu cau.

7. St dung tai san:
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- St dung va bao quan tai san, trang thiét bi cua co quan ding muc dich,
tiét kiém va hiéu qua.(Khi mang tai san ra ngoai co quan phai dugc su dong y
cua Ban giam hiéu).

- Trudc khi ra vé& hodc di ra khoi phong (thoi gian dai), phai tit thiét bi,
ngat 4t bao toan tai liéu va tai san co quan.

+ Bat diéu hoa vao céc thang: 4,5,6,7,8,9 (khi thoi tiét nhiét do cao, bat tir
09h00 dén 15h30)

+ Bat binh néng lanh khi thoi tiét rét; Gido vién bat tir 7h30° dén 8h15°
sang. (gido vién quan 1y tré khi tré rira tay dé dam bao an toan cho tré)

- Khong mang chit chéy, nd vao co quan. Str dung va bao quan nhiing vat
dung d& chay theo quy dinh phong chéng chay nd.

- Khong str dung dién thoai co quan vao viéc riéng ctia ca nhan; tiét kiém
van phong pham, dién, nudc va cac do dung khac cua co quan..

- St dung hop thu dién tr c4 nhan dé trao dbi cong viéc, khai thac thong
tin qua mang Internet, han ché viéc in an, photo van ban.

NOI QUY TRUONG MAM NON BAC BIEN
( Danh cho Phu huynh hoc sinh va khdch dén lién hé cong tdc)

1. Quy dinh vé gio giri - dén tré

a. Phu huynh thyc hién ding gio g - don tré cia nha truong:

Sang: gii tré tir 7gid 15 dén 8 giv 30. Chiéu: Don tré tir 16 gidy 00 dén 17
gio 15 phut.

b. Piing 8h30' nha trudng déng cong truong dé dam bao 6n dinh hoat dong.

c. Phu huynh ban giao con truc tiép cho c6 gido. Nha truong khéng chiu
trach nhiém vé an toan cia tré trong trudng hop phu huynh khong dua con 1én
16p giao cho cd gido phu trach 16p.

d. Phu huynh dua tré dén dung gid dé cac con dugce tap thé duc sang.

2. Quy dinh v& 16p trda mudn

a. L6p tra mudn do ty nguyén nhu ciu ctia phu huynh. Kinh phi duoc théa
thuan va quy dinh trong KH trién khai 16p tra mudn cta nha trudng.

b. Sau 17 gio 30 phut chidu ma phu huynh khéng dén con, cic cb gido
chu nhiém s& ban giao con cho gido vién 16p tra mudn, phu huynh co6 trach
nhiém déng gbp kinh phi phét sinh theo nguyén tic cua 16p tra mudn. (Thoi gian
t6 chic 16p tra mudn 17h30 dén 18h30)

3. Quy dinh veé trang phuc ciia PHHS
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Trang phuc khi dua don tré can lich su, ding myc. Khong méc trang phuc
hé hang, qua méng hoac trang phuc gay phan cam noi cf)ng cdng, gdy phan gido
duc trong moi truong su pham. Khéng méc trang phuc 1a do ngu trong sinh hoat
gia dinh: 4o hai day, quan dui, 40 may 6, quin sooc qué ngan,..

4. Quy dinh vé ngdn ngit, vin héa ng xir

a. Ung xr v6i tré: Ngbn ngit dung muc, ton trong, chia sé, khich 18, than
thién, yéu thuong. Khong xtc pham, bao luc.

b. Ung xtr véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach
nhiém, hop tac, chia sé. Khong bia dat thong tin, khdng xuc pham tinh than,
danh du, nhan phdm. Loi néi 6n hoa, ¢6 thién chi, tinh than hop tac va khong
1am mét an ninh trat ty khi giai quyét céng viéc.

c. Ung xtr gitta cha me hoc sinh v6i cha me hoc sinh: Ping muyc, ton
trong va than thién.

d. Phdi hop chit ch& vdi gido vién cht nhiém, nha truong trong coéng tac
cham soc, gido duc tré. Khi céd thdc mic hodc chua hiéu vé hoat dong cua
trudmg/ 16p/ hoc sinh, phai hoi gido vién cha nhiém 16p dé duoc giai dap thic
méc. Néu chua théa déng, can trao ddi, bdo cdo Ban giam hiéu kip thoi.

5. Quy dinh ve dong hoc phi va cac khoan thu theo quy dinh (goi )\

chung la dong hoc)
a. Thoi gian déng hoc cu thé nhu sau:
+ DPong vao cac ngay 6 -> 11 hang thang

b. Phu huynh toan truong hoan thanh céc khoan thu trudc ngay 20 hang
thang dé thuc hién chi tra don vi cung cép thuc phdm, quyét toan tai chinh véi
kho bac nha nudc va bao céo céac cap cd tham quyeén.

6. Quy dinh vé biao vé mdi truong

a. Bo rac ding noi quy dinh

b. Gido duc tré bo rac dung noi quy dinh

c. Khong ngét 14, bé canh, hai hoa, hai qua trong truong.
7. Quy dinh vé an toan giao thong

a. Pé xe dung noi quy dinh.

b. Khong di 6 t0, xe may, xe dap trong san truong. (Trir nhitng ngay mua,
trudmg md cong 16n dé PH di xe vao ctia 16p, dam bao an toan cho tré)

c. Tht 2 dAu tudn nha trudng td chic L& chao co, PH dimg nghiém trang
cung tham gia L& chao c& véi tré, khong duge phép di chuyén cho dén khi két
thiic nhac bai hat Qudc ca. Phy huynh mic dong phuc ctia truong theo quy dinh.




8. Quy dinh vé phong dich

a. Khong khac nhd bira bai.

b. Tuan thii nghiém ttc cac quy dinh vé phong chéng dich bénh.

c. b1 vé sinh ding noi quy dinh. Day tré di v€ sinh ding noi quy dinh

9. Quy dinh vé tiép phu huynh hge sinh hoac khach (goi chung 14 khach)

a. Khach dén lién hé cong tic phai thyc hién theo huéng dan cua nhan
vién bao vé.

b. Nha truong khoéng tiép khach trong céc truong hop sau:

+ C6 hanh vi, 161 n6i lam mAt an ninh trat tu va an toan noi cong cong

+ Pén lién hé giai quyét cong viée khong thudc pham vi trach nhiém,
nghia vu va quyén loi ctia ban théan.

+ Co6 mui bia, rugu hodc ¢ biéu hién cua nguoi vira st dung bia, rugu va
cac chat kich thich khac thé hién qua sac dién, ctr chi, 101 no6i, hanh dong.

Trén day la mét s6 néi quy di dwoc théng qua 100% phu huynh toan
truong, CBGVNV nhdt tri ky cam két va s la tiéu chi danh gid thi dua hang
thdng va tity timg mikc dj, tinh chdt vi pham sé dénh gid thi dua v ky ludt theo
ludt vién chikc.

CHILTICH CONG POAN [ THU CHI POAN
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Pham Thi Duyén Nguyén Thi Thu Ha Nguyén Thi Quyén




