
HƯỚNG DẪN ĐĂNG BGĐT LÊN CỔNG THÔNG TIN  

Bước 1: Truy cập trang Quản trị cổng thông tin điện tử bằng trình duyệt 

web Chrome hoặc Cốc Cốc: https://quantriweb.longbien.edu.vn/  

 
  

  Bước 1  

Bước 2: Chọn đơn vị: ( Mngiathuy) Mầm non Gia Thuỵ  

Bước 3: Thông tin tài khoản:  

- Tên đăng nhập: Được cấp trong file Excel  

- Mật khẩu: Được cấp trong file Excel  

Bước 4: Nhập mã bảo vệ rồi ấn “Đăng nhập”  

 

https://quantriweb.longbien.edu.vn/
https://quantriweb.longbien.edu.vn/


  Bước 2, 3, 4  

 Bước 5: Truy cập vào mục 2. Quản lý tin bài - 2.1 Tin tức chung.  
  

 

 Bước 5 

 

  

Bước 6:   Chọn “Thêm mới” để thêm tin tức  
 

 

 

Bước 6  
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Bước 7: Thêm “Chuyên mục” “Tiêu đề”, “Ảnh đại diện”  

 
  

   Bước 7  

Bước 8: Nội dung tin bài:  
    

 

 



- Quản lý file nếu : Đính kèm thêm tệp BGĐT ở đây (các file 

PowerPoint)  

- Tải ảnh lên 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

- Chọn mục tải lên để tải hình ảnh  

 
 

- Sau đó chờ load lên rồi ấn “ Tải lên”  



 
  

 

 

  

- Nếu là các bài là video từ Youtube thì đính kèm 

tệp ở đây.  
 



 
 

Sau đó dán đường link vào đây -> sau đó “ Save”  

 
 
Bước 9: Các trường nhập tên trường mình ở phần “Tác giả” sau khi đã đăng 

BGĐT.  



 
  

  Bước 9  

Bước 10: Ấn “Lưu tin” sau khi đã hoàn thiện việc đăng BGĐT để lưu lại 

BGĐT vừa tạo.  

--- HẾT  


