	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 50/2024 (TỪ NGÀY 09/12/2024 ĐẾN NGÀY 14/12/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hồng Thu
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(09/12)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 7h00 trực lớp ăn sáng
- 8h30: Họp giao ban BGH

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Hoàn thiện hồ sơ KTNB
	- Hoàn thiện hồ sơ Công đoàn

	THỨ 3
(10/12)
	Sáng
	- Dự hoạt động học lớp Nhà trẻ D2
	- Dự HĐH lớp B3, HĐG lớp D1 
	-  Dự HĐH lớp A2, HĐG lớp B1

	
	Chiều
	- Phân công CBGVNV cho trẻ đi thăm quan
	- Kiểm tra các lớp chuẩn bị các điều kiện cho trẻ đi thăm quan
	- Phân công nhân viên chuẩn bị bánh ngọt, sữa cho trẻ đi thăm quan

	THỨ 4
(11/12)
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra các điều kiện tổ chức cho trẻ đi thăm quan
- Làm việc tại văn phòng
	- 8h: Tập huấn công tác đánh giá, xếp loại đơn vị học tập (theo Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11/12/2023 của Bộ GDĐT quy định về đánh giá “Đơn vị học tập” tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận
	- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan trải nghiệm khu hướng nghiệp Kisd City tại Royal

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	-  Làm việc tại văn phòng
	-  Làm việc tại văn phòng

	THỨ 5
(12/12)
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự HĐH lớp C2
	- Dự HĐH lớp C1, HĐG A2
	- Kiểm tra tổ nuôi giao nhận thực phẩm, sơ chế 

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra các lớp thực hiện HĐ chiều
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp.

	THỨ 6
(13/12)
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, chế biến thực phẩm của tổ nuôi 
	- 8h00: Tham dự Kiến tập chuyên đề tại trường MN Hồng Tiến (TP: theo TB)
	- Dự HĐH lớp C2, giờ ăn B2

	
	Chiều
	- Kiểm tra các bộ phận tổng vệ sinh
	- Tổng vệ sinh theo lịch toàn trường
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch

	THỨ 7
(14/12)
	Sáng
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 80 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam tại UBND phường.
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 80 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam tại UBND phường.
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 80 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam tại UBND phường.

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng




