UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:(08/QD-MNPD Long Bién, ngaySothdng 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy cic phong hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Cén cir Huéng dan sé 02/HD-PGD&DT ngay 10 thang 01 ndm 2018 cua
Phong GD&DT qudn Long Bién vé van hanh, khai thac mé hinh “Truong hoc di¢n

]‘JJ

tuw.

Cén cie Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024 cua truong MN
Phiic Pong.

Xét dé nghi ciia q’éng chi Bao Thi Quynh Trang — Phé hiéu trudng, Pho ban
chi dao quan Iy va diéu hanh mé hinh truong hoc dién tir cuia truong mdm non
Phiic Dong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay ndi quy cta timg phong cua truong
Mam non Phuc Péng.

Pidu 2. Can b, gido vién phu trach cac phong c6 lién quan c6 trach nhiém
can cir vao cac ndi clia cia tung phong thuc hién ding quy dinh.

Pidu 3. Can bd, gido vién phu trach cla timg phong c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ./.

Noi nhan

- PGDDT Long Bién : dé bao céo;
- Nhu diéu 3;

- Luu VP.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

NOI QUY PHONG TAO HINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 208/0D-MNPD ngay 20 thang 9 nam 2023
cua truong MN Phiic Péng)
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
- Nhitng nguoi khong ¢6 nhiém vu khdng vao phong hoc tao hinh.
- Khong mang thtc an, nude udng, virt rac bira bai trong phong.
- Khong su dung trang thiét bi trong phong khi chua dugce hudng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc b mon phai tht cac thiét bi dién, khoa cira can than.
11/ DOI VOI GIAO VIEN:
- Gi4o vién st dung phong theo dtng lich khai thac.
- Cap nhét thong tin vao sb “Nhat ki hoat dong” sau khi td chuc.
- Thuong xuyén kiém tra d0 dung trudc va sau khi cho tré thuc hanh.
- B4o cdo BGH khi c6 hong hdc vat dung va dd dung tai phong hoc tao hinh.
- Nhéc nhé tré biét thuc hién nodi qui chung cua phong my thuat.
111/ POI VOI TRE:
- Tré vao phong m§ thuat trét tu theo hang 16i.
- Sir dung cc thiét bi hoc tp cua phong theo hudéng dan cua gi4o vién.
_ Cét don db dung hoc tap gon gang, dung noi quy dinh.
- Tré khong vé, bdi mau 1én tuong, ban, gia veé...
1v/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

_- Hang ngay thue hién ché d6 vé sinh, thong thoang phong hoc, sap xép, quan ly
do dung, trang thiét bi trong phong.

- Kiém tra hé thong dién, do dung, dung cu, ddm bao an toan trudce khi ra vé.

- Tong vé sinh d6 dung, phong hoc vao chidu tht 6 hang tuan.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic

NOI QUY PHONG THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 208/0B-MNPP ngay 20 thdang 9 ndm 2023
ciia truong MN Phiic Pong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khong ¢6 nhiém vu khong vao phong thu vién.

- Khéng mang thirc an, nude udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khéng st dung trang thiét bj trong phong khi chua duoc hudng dan cy thé.

- Khi ro1 phong hoc bd mon phai tat cac thiét bi dién, khoa ctra can than.

1I/ POI VOI GIAO VIEN:

- Giao vién stir dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhét thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi td chuc.

- Thudng xuyén kiém tra d6 ding, sach, truyén trudc va sau khi cho tré sir dung.
- Bao cdo BGH khi c6 hong héc vét dung va dd ding tai phong thu vién.

- Nhéc nho tré sap xép do dung, do choi, sich v gon gang, ngan nap sau khi
thuc hanh.

111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong thu vién trét tu theo hang 14i.

- Str dung cac thiét bi hoc tap cua phong theo huéng dan cua gido vién.

- Gitr gin sach, truyén, d6 dung can than, khong dé rach, nhau, quan mep.
- Cat don dd dung hoc tap,sach truyén gon gang, diing noi quy dinh.

- Tré khong v€, boi mau 1én tuong, 1én ban, 1én gia sach, truyén...

IV/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

_- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, théng thoang phong hoc, sép xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, d6 dung, dung cu, dam bao an toan trudc khi ra vé.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

NOI QUY PHONG GIAO DUC THE CHAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 208/0P-MNPD ngay 20 thang 9 nam 2023
cua truong MN Phuc Pong)
I/ NHUNG QUY DPINH CHUNG:
- Nhitng nguoi khéng c6 nhiém vu khong vao phong hoc thé chit.
- Khong mang thurc dn, nudc udng, virt rc bira bai trong phong.
- Khong su dung trang thiét bi trong phong khi chua duoc hudng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc bd mon phai tit c4c thiét bi dién, khoéa ctra can thén.
11/ POI VOI GIAO VIEN:
- Gio vién sir dung phong theo ding lich khai thac.
- Cap nhéat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi td chuc.
- Thuong xuyén kiém tra d6 dung, dung cu phong gido duc thé chét.
- B4o c4o BGH khi c6 hong héc dung cu tép luyén tai phong bd mon.
- Hu6ng dan tré tap luyén, st dung dung cu phu hop, dam bao an toan.
111/ DOI VOI TRE:
- Tré vio phong gido duc thé chét trat tu theo hang 16i.
- Str dung cac dung cu tép luyén ciia phong theo hudng dan cua GV.
- Biét chd doi dén luot, ton trong va phéi hop vdi ban cung choi.
- Khéong chay nhay, la hét trong phong tép.
1v/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thyc hién ché d6 vé sinh, thong thoang phong hoc, sap xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, do dung, dung cy, dam bao an toan trudce khi ra vé.

- Tong vé sinh d6 dung, phong hoc vao chidu tht 6 hang tuan.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC DONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

NOI QUY PHONG AM NHAC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 208/QD-MNPD ngay 20 thing 9 ndm 2023
ciia truong MN Phiic Pong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khdng cé nhiém vu khong vao phong hoc am nhac.

- Khéng mang thtrc an, nudc uéng, vt rac blra bai trong phong.

- Khong str dung trang thiét b trong phong khi chua duoc huéng dan cu thé.
- Khi rdi phong hoc bé mén phai tit cac thiét bj dién, khoa cira cin than.
11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién sur dung phong theo dung lich khai théc.

- Cap nhat thong tin vao ) “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chire.

- Thuong xuyén kiém tra Dan,dung cu am nhac,dam bao an toan cho tré.
- Bdo cdo0 BGH khi c6 d6 diung, dung cu 4m nhac va Pan héng héc.

- Huéng dan tré str dung Pan, dung cu 4m nhac phu hop.

11/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong gido duc Am nhac trét tu theo hang 16i.

- Str dung cac thiét bi, dung cu, trang phuc gido duc Am nhac theo huéng dan
GV.

- Biét cho doi dén lugt, ton trong va phéi hop cung ban trong khi tap luyén.
- Khong chay nhay, la hét trong phong hoc 4m nhac.

- Biét gitr gin do dung, nhac cu, trang phuc, 14y va cét ding noi qui dinh.
IV/ DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d6 vé sinh, thong thoang phong hoc, sap xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra h¢ thong dién, d6 ding, dung cu, ddm bao an toan truéc khi ra ve.

- Tong vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thi 6 hang tuan.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC DONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

NOI QUY PHONG MAY TiNH (KIDSMART)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 208/QD-MNPD ngay 20 thang 9 nim 2023
cuia truong MN Phiic Pong)
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
- Nhiing nguoi khéng cé nhiém vu khong vao phong hoc bd mon.
- Khong mang thirc 4n, nudc ubng, virt rac bira bai trong phong.
- Khong str dung trang thiét b trong phong khi chwa duoc huéng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc b mén phai tit cac thiét bi dién, khoa cira cn than.
11/ PO1 VOI GIAO VIEN:
- Gido vién s dung phong theo dung lich khai thac.
- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi td chirc.

- Khong thao g& niém phong, linh kién may moéc, khong tu y st dung dia mém,
USB. Diét virut trudc khi dua thiét bi ngoai vao may tinh.

- Khong truy cép nhiing trang web c6 ndi dung x4u, khéng lanh manh.

- Khéng tu y cai dat chwuong trinh. Khoéng thay d6i giao dién desktop;
Screensaver; phan cimg ctia mdy tinh; luu trix qua nhiéu dit liéu.

- B4o cdo tinh trang mdy va thiét bi khi ¢6 su ¢b va sau khi sir dung cho BGH.
111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong mdy tinh trat tu theo hang 16i.

- Str dung cac thié_t bi hoc tip, may tinh theo huéng dan cia gido vién.

- Khéng tu y tit, thio cac bo phan cua may tinh va thiét bi.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phdi hop cung ban trong khi hoc tap.

- Khong lam roi, dép, g6 vao man hinh, ban phim, tai nghe va loa may tinh.
IV/ DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay vé sinh phong hoc, sip xép, quan ly d6 dung, trang thiét bj.

- Kiém tra hé théng dién, thiét bi, mdy tinh, ddm bao an toan truéc khi ra vé.

- Téng vé sinh d6 dung, phong hoc véao chidu tht 6 hang tuan.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

NOI QUY PHONG NGOAI NGU (EDUPLAY)
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 208/0D-MNPD ngay 20 thang 9 nam 2023
cua truong MN Phic Dong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khong c¢6 nhi€ém vu khong vao phong hoc ngoai ngir.

- Khong mang thirc 4n, nudc udng, virt rac bira bai trong phong.

- Khong str dung trang thiét bj trong phong khi chua duoc hudng dan.

- Khi roi phong hoc bo mén phai tit céc thiét bi dién, khéa ctra cin than.

11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién sir dung phong theo ding lich khai théc.

- Cap nhét thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi té chire.

- Khéng duoc tu ¥ cit x6a, thio g& céc file, folders trong 6 cling cua may tinh.
Khong tu y cam USB va céc thiét bi khac vao mdy tinh dé phong tranh 14y nhiém
VIRUT.

- Khong duoc mé cac chuong trinh, céc trang web khong lién quan dén bai hoc,
khong choi games. Huéng dan tré sir dung may tinh ding quy trinh va an toan.

- Thudng xuyén kiém tra may tinh, thit bi hoc tap dam bdo an toan cho tré.

- Tét va mé may dlng quy trinh. Bdo cdo tinh trang may va thiét bi khi ¢6 su ¢b
va sau khi st dung cho GV phu trach.

111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong hoc ngoai ngit trat tu theo hang 16i.

- Str dung cac db dung, dd choi, thiét bi hoc tap, may tinh theo HD cua GV.

- Khong tu y tat, théo cac bd phén cia may tinh va thiét bi.

- Biét cho doi dén luot, ton trong, phdi hop cung ban trong khi hoc tép.

- Tén trong, hop tac véi ban. Lay cat d6 dung, db choi dung noi qui dinh.

IV/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d6 vé sinh, thong thoéng phong hoc, sip xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, thiét bj, mady tinh, dam bao an toan trude khi ra vé.

- Téng vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thi 6 hang tuln.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

NQI QUY PHONG HQC THONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 208/0D-MNPD ngay 20 thang 9 nam 2023
cua truong MN Phic Dong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khéng ¢ nhiém vu khong vao phong hoc.

- Khong mang thirc an, nudc udng, virt rac bira bai trong phong.

- Chi sir dung trang thiét bi phong hoc khi td chirc hoat dong cho tré.

- Truge khi ra vé kiém tra va tat cdc thiét bi dién, nudc, khoa cira can than.
1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Hang ngay phai dén sém trudc gio lam viéc 15 phit dé thoéng thoang, vé smh
trong ngoai l&p hoc.

- Trudce khi ra vé phai vé sinh phong nhém sach s&. Chuéan bi d6 dung day hoc
cho ngay hom sau.

- Str dung va bao quan céc thiét bi trong phong hoc theo ding quy trinh.

- GV chu nhiém chiu trach nhiém vé tit ca céc thiét bi trong phong hoc.

- Khi ¢6 hong héc vat dung, d6 dung day va hoc phai bao cio BGH.

111/ POI VOI TRE:

- Tré khong mang céc vat sic nhon vao phong hoc, tranh lam hong héc do dung,
trang thiét bi va ddm bao an toan cho cac ban.

- Khong tu y str dung do6 dung, trang thiét bi khi chua xin phép gido vién. C6 y
thirc lao dong tap thé, cat don db dung hoc tap, ban, ghé dung noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va ph01 hgp cung céc ban trong moi hoat dong.
Khong chay nhay, la hét, x6 day ban trong phong hoc.

- Biét bao quan, gitr gin do dung d6 choi ctia nhém 1dp, st dung dung quy trinh,
cong nang cua doé dung, trang thiét bi.




