
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/8 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 29/7 đến ngày 3/8/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
29/7 

s Dự Chung khảo xét duyệt 
Giải thưởng Nhà giáo Long 
Biên tâm huyết sáng tạo 
năm 2024 

  Dự Chung khảo xét duyệt 
Giải thưởng Nhà giáo 
Long Biên tâm huyết 
sáng tạo năm 2024 

  - Chào cờ đầu tuần 
- Giao nhận TP 
- Chỉ đạo tổ CNTT làm clp 
tổng kết gửi PGD 

  

c Chỉ đạo các tổ bộ phận vệ 
sinh MT trong và ngoài lớp 
học 
 

  Phối hợp với HT Chỉ đạo 
các tổ bộ phận vệ sinh MT 
trong và ngoài lớp học, 
khu vực HĐ chung và các 
phòng chức năng 

  - Dự Chung khảo xét duyệt 
Giải thưởng Nhà giáo 
Long Biên tâm huyết sáng 
tạo năm 2024 
- Kiểm tra VS ngày 1 teho 
KH 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
30/7 

s Chỉ đạo GVNV tổng vệ 
sinh sân trường chuẩn bị 
đón trẻ sau hè  

  Tập huấn Công tác quản 
lý nhóm lớp theo PPGD 
Unis tại MN HAD 

  - Giao nhận TP 
- Chỉ đạo công tác tổng vệ 
sinh toàn trường 

  

c Chỉ đạo tổ chuyên môn rà 
soát các điều kiện CSVC, 
đồ dùng, trang thiết bị các  
điều kiện đón trẻ quay trở 
lại trường  

  - Sinh hoạt tổ chuyên 
môn chuẩn bị 1 số nội 
dung trang trí đón trẻ 
quay trở lại trường  

  Rà soát nội dung chuẩn bị 
đón trẻ đi học trở lại 

  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 
31/7 

 

 
s 

Phân công, Chỉ đạo 
CBGVNV chuẩn bị các nội 
dung, điều kiện chuyển lớp, 
đón trẻ vào lớp mới   

  Phối hợp với HT phân 
công, Chỉ đạo CBGVNV 
chuẩn bị các nội dung, 
điều kiện chuyển lớp, đón 
trẻ vào lớp mới   

  - Giao nhận TP 
- Chỉ đạo công tác vệ sinh 
ngày 3 
- Chuẩn bị các nội dung 
đón trẻ lớp mới 

  



 
c 

Kiểm tra toàn bộ CSVC, 
các điều kiện của các nhóm 
lớp.  

  Họp BCHCĐ  
Dự thảo phân công nhiệm 
vụ  chuẩn bị cho văn 
nghệ khai giảng NH 
2024-2025 
 

  - Rà soát các nội dung 
chuẩn bị cho năm học mới 
- Quyết toán tiền ăn tháng 
7 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
1/8 

 
s 

Chỉ đạo công tác đón trẻ, 
kiểm tra nề nếp toàn trường 
 

  Phối hợp với HT thực 
hiện chỉ đạo công tác đón 
trẻ sau hè  
Kiểm tra nề nếp các lớp  

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra toàn trường 
công tác đón trẻ trở lại 
trường học 

  

c Kiểm tra hoạt động các lớp    Làm việc tại VP   Rà soát    

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      
2/8 

s Kiểm tra dây chuyền làm 
việc của tổ nuôi 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra HSSS trong hè 
của các lớp. 
Chỉ đạo Giáo viên thực 
hiện HSSS  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Tổ chức sinh hoạt Chi bộ 
Tháng 8/2024 
-XD lịch công tác tuần mới  

  -Giao nhận thực phẩm 
Tham gia sinh hoạt Chi 
bộ Tháng 8/2024 
XD lịch công tác tuần 
mới  

  - Tham gia sinh hoạt Chi 
bộ Tháng 8/2024 
- Kiểm tra công tác VS 
cuối tuần 
- Họp giao ban 
- XD lịch công tác tuần 
mới 

  

Việc Phát sinh       Đi thẩm tra lý lịch đ/c Vũ 
Thị Quyên 

  

Tồn tại          

Bảy 
3/8 

 

s Nghỉ    Thực hiện theo lịch phân 
công  

  Nghỉ   

c         



Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                      (Đã ký)   
                

 
  Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 

 


