
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 05 NĂM HỌC 2024-2025)
TỪ NGÀY 07/10  ĐẾN NGÀY 13/10/2024



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	GV trực
(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai
07/10
	S
	- 8h00: Chào cờ Tuyên truyền “Giải phóng Thủ đô” 10/10/1954
- 9h00: Họp giao ban BGH và TPT
- 10h: Họp BGH và tổ VP
	- Đ/c Thu TPT, GVCN

- BGH, đ/c Thu TPT
- BGH, Tổ VP
	Đ/c Thức HT
	Đào Linh
	

	
	C
	- Làm báo cáo của người đứng đầu; các quy chế, quy trình năm học 2024-2025
- Làm báo cáo của Công đoàn, kịch bản HNVC
- Làm PP của HNVC, chuẩn bị các loại biên bản, thể lệ, phiếu bầu TTND
- Gửi các quy chế về tổ chuyên môn
	- Đc Thức

- Đc Hoàng Yến

- Đc Tuyền

- Đc Tuyền, Thương
	
	
	

	Ba
08/10
	S
	T2: Chuyên đề Toán 5A4
T3: Chuyên đề Địa lí 5A1
	BGH
BGH
	Đ/c Thức HT
	Hồng Phượng
	

	
	C
	- Làm báo cáo của Công đoàn, kịch bản HNVC
	Đc Hoàng Yến
	
	
	

	Tư
09/10
	S
	- Chuẩn bị hồ sơ hội nghị viên chức, duyệt các tham luận
T3: Đc Minh Huyền thi GVG cấp trường môn TV
	- Đc Thức HT

BGH, đc Ngọc Anh, Âu Chinh

	Đ/c Thức HT
	 Hoàng Trang
	

	
	C
	

	

	
	
	

	

Năm
10/10
	S
	
	
	Đ/c Thức HT
	Âu Chinh
	

	
	C
	14h: Dự chuyên đề GDTC lớp 5 taị TH Đoàn Kết
- Kiểm tra kịch bản, các văn bản của HNVC
- Lấy số lượng; Đặt liên hoan cho trưa 12/10
-17h00: HNVC phiên trù bị
	- Đc Hoàng Yến, Thiệp

- Đc Thức
- Đ/c Thương, Giang
	
	
	

	
Sáu
11/10
	S
	T2: CĐ Đạo đức 5A2
- Trước 11h, kiểm tra CSVC cho HNVC
	
- Đc Thương, Tuyền, Thu
	Đ/c Thức HT

	Dương Thuỷ
	

	
	C
	T5: Đc Hương thi GVG cấp trường môn HĐTN
- 16h30: HNVC 
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- 100% CBGVNV
	
	
	

	Bảy
12/10
	S-C
	
	
	
	
	

	CN
13/10
	S - C
	
	
	
	
	


	
    																HIỆU TRƯỞNG
             													


  															          Nguyễn Thị Thức















