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S6: U/QI) MNDTVH Viét Hung, ngay V thang ) nam 2025

QUYET PINH

Kién toan ban (hl dao irng dung cong nghé thong tin va chuwen d6i s6
truwong mam non Do thi Viét Hung nam hoc 2025-2026

TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cir Quyét dinh 56 3276/0D- -BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cua Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh B¢ chi s6 danh gia mitc do chuyén déi sé
co so gido duc mam non

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong mam non D6 thi
Viet Hung,

Can cir vao tinh hinh thue té tai truong mam non Dé thi Viét Hung.
QUYET DINH:

Diéu 1. Thanh [4p ban chi dao ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi
sb truong mam non Db thi Viét Hung gébm céc Ong (Ba) co tén sau:

1. D/c: Tran Thi Hoang Lam - Hiéu truong - Truong ban
2. Dlc: Bang Thi Lé Chi - Pho hi€u truéng - Phé ban

3. D/c: Ta Thi Thanh Van - Pho hiéu truong - Pho ban

4. Dlc: Tran Puc Tuén -CB CNTT - Uy vién

5. Dlc: Vuong Anh Tuyét - T6 truéng CM - Uy vién

6. D/c: Pang Thi Kim Oanh - NV Ké toan - Uy vién

7. Dlc: Au Thu Hién - NV Vin thu - Thu ky

Diéu 2. Ban chi dao co trach nhiém thue hién dung chirc nang, nhi¢m vu, cac
quy dinh theo ké hoach cua trudng mam non Do thi Vi¢t Hung v & thm hién trién
khai ing dung cdng nghé thong tin va chuyén doi sd.

Piéu 3. Cac dongD chi ¢ tén tai Diéu | chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- CBGVNYV (dé thién):;
- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
UNG DUNG CONG NGHE TH()N(. TIN VA CHUYEN POI SO
TRU ‘ONG MAM NON PO THI VIET HUNG
(Kem theo Quyét dinh so 06/QD-MNDTVH nguy///} thang ‘) nam 2025)

Stt Ho va tén | [ Nhlem vu

Phu trach chung,

Phan cong thuc hién xay dung cac van ban
chi dao vé timg dung CNTT va chuyén doi
| s0;

Tham gia tap huan va chi dao to chirc tap
huan phd bién, tuyén truyen cac noi dung

Trén Thi Hoang Lam ' vé g dung CNTT va chuyén doi tai don
Hiéu truong - Trudng ban vi;

I SDT: 0916665995 Tlep nhén va chi dao thuc hién cac img
Email: ' dung, phan mém, trang thiét bi hién dai
tranthihoanglam@gmail.com | phuc vy img dung CNTT va chuyén dbi s6

tai don vi.

Thyc hién danh gid hiéu qua md hinh
truong hoc chuyén déi sb, bao cdo danh
' gia thi dua khen thuong, ky luat trong
| cong tac trién khai mé hinh cua cac thanh
v1en trong don vi.

Phu trach thuc hién img dung CNTT va
\ chuyén doi s6 thude cong tac cham soc,
' nudi dudng, cong tac Dang,

L ' Tham gia tap huan va to chirc huan pho
Dang Thi L¢ Chi bién, tuyén truyén cac ndi dung vé (mg
Pho higu truong - Pho ban dung CNTT va chuyén doi tai don vi

2 SDT: 0986833890 (Thuoc cong tic Cham soc nudi dudng,
Email: Dang);
danglechi2011@gmail.com llep nhin va thyc hién cac ung dung,

phan mém, trang thiét bi hi¢n dai phuc vu
(mg dung CNTT va chuyén doi s6 tai don
Vi (Thugc cong tac Cham soc nudi dudng,
Dang:)
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T2 Thi Thanh Van

Pho hiéu truong - Pho ban
SET: 0385403044

Fmail:
thanhvan252990gmail.com

Chiju trach nhiém viét tin bai vé cham «

stre khoe, tur van dinh dumg, phong ¢ hong
dich bénh, phong chong tai nan thuong

tich, theo daii két qua can nang, chicu r,dr,,
thue don theo tuan, mua, lich cong tac
BGH, cac hoat dong dich vu CLC, cac
thong bao, luu ¥ nhéac nha (Nghi hoc, thoi
tiét, trang phuc) ....va tap hgp Van ban
phap quy, vin ban quy dinh nganh (tip
hop van ban phap quy cua nganh chia
thanh cac myc quy dinh, quy ché, nghi
dinh, ...). Bién tap vao cac chuyén muc
phu hgp, dam bao tinh cong khai va tinh
bao mjt.

Chi dao, trién khai vi¢c (mg dung CNTT
va chuyén doi sb t6i gido vién, nhan vién
thugc linh vuc phu trach;

Bao cdo Trudng ban cac van dé phat sinh,

dot xuat trong qué trinh thuc hién (mg
dung CNTT va chuyén doi s thuic linh

vuc phu tréch.

Phu trach thuc hlc,n u'ng, dun C\ IT va
chuyén doi s thuéc cong tac Chuyén
mon, Doan thé;

Tham gia tap huan va to chirc tap huan,
phd bién, tuyén truyén céc noi dung vé
ung dung CNTT va chuyén dbi tai don vi
(Thude cbng tac Chuyén mon, Doan thé):
llcp nhan va thyc hién cac (ng dung,
phan mém, trang thiét bj hi¢n dai phuc vy
ung dung CNTT va chuyén déi so tai don
vi (Thuge cong tac tac Chuyén mon, Doan
thé);

Chju trdch nhiém viét tin bai, hinh anh vé
cac HDGD céc It woi, giao an dién
l'lcaminb thi giao vién gioi cac czip giao
an cac tiet diém chuyén dé, thu vién dién
tr, thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai
thac va hoat d(}ng, cac phong chirc nang
ngay hoi ngay I¢é, chuong trinh, noi dum.
day ky nang song, ké hoach tuan, cac hoat
dong doan thé cua gido vién va hoc sinh,

_cac tin, bai lién quan tai hoat dong xa hoi,



N~

van nghé chao mung cac nea\ lé lon. cac

van ban chi dao chuyén mon cac cap va
cua truomg .... Bién tap vao cac chuyen
muc phu hgp, dam bao tinh cong khai va
tinh bao mat.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh
anh va viét tin bai vé cac hoat dong cua
Cong doan, Chi doan.

Chi dao, trién khai vi¢c ng dung CNTT
va chuyén ddi so tdi gido vién, nhan vién
thudc linh vuc phu trach;

Bao cao Truong ban cac van dé phat sinh,
dot xuét trong qué trinh thyc hién ung
dung CNTT va chuyén déi sb thudc linh
vuc phu trach.

Tran Duc Tuén
CB CNTT - Uy vién

4 SDT: 0919261091
Email:
cntt.mndtvh@gmail.com

Pam bao moi hoat dong tmg dung CNTT
| va chuyén dbi sb trong nha truong:

\ Tham muu, x8y dung cac van ban chi dao
‘ vé img dung CNTT va chuyén déi sb:

' Tham gia tap huén, huéng dan CBGVNV
\ khai thac, van hanh va thuc hién cac ung
- dung, phan mém, trang thiét bi hién dai
mai phuc vu ung dung CNTT va chuye én
doi s6 trong nha truong;
Lap s6 sach, hd so theo ddi viée sur dung,
khai thac cac thiét bi CNTT trong nha
truong (Mo sb nhat ky hang ngay, theo di
viée sir dung, khai thac céac thiét bi CNTT
trong cac phong, nhom, 16p).

Truc may chu, truc cdng thong tin dién tir.
bam bao cap nhat thong tin maéi va nhimg
khi c¢6 su kién 16n trong ngay dién ra.
Cap nhat dir liéu vao ddy du cac chuyén
muyc:

- Tin tinh gidi thiéu vé truong.

- Lich cong tac

- Van ban

- Tin tic — hoat dong.

- Kho dir liéu — Thu vién dién .

Bao cdo Truong ban cac van deé phat sinh,
| dot xuat trong qua trinh thuc hién ung |



, dUng CNTT 7\:/757(7:‘huyén doi s6 thuoc [ink
vuc phu tréc;h.i

Tiép nhén, trién khai va quan ly chi dao
thuc hi¢n tmg dung CNTT va chuyén doi
50 31 t6 Gido vién.
Tham gia tap huan, hudng dan giao vién
khai thac, van hanh va thuc'hién cac Ung
dung, phan mém, trang thiét bj hién dai
mai phuc vu timg dung CNTT va chuyén
Vuong Anh Tuyét doi so trong nha truong; .
To truong CM - Uy vién PhAén cf)ng c.:c')ng‘ viéF toi ‘t(;).yié{] d§ ‘thl;l
SDT: 0762623666 thap thon% tin, hlvnh a{'lh va AV:]GI t~m bal-x"e
Riaiiz cac hoat. dong ctlam sc?c, nuoi dqug, giao
' duc, vui choi, an ngu, nang khiéu, hoat
dong theo chu de....chuong trinh hoc, baj
 tho, bai hét, cau chuyén, cac thong bdo,
'Iuu y nhéc nhé... dang tai céc tin bai hoat
dong, tin tc, tai nguyén vé chuyén mén
'1én céng thong tin, céng nodi bo.
 Bao céo Phé ban phu trach cac van dé phat
I sinh, dot xuit trong qué’trinh thuc hién

Ung dung CNTT va chuyén doi sé.

Tiép nhén, trién khai va quan ly chi dao
' thuc hién ing dung CNTT va chuyén déi
56 161 t6 Nhan vién:;

Tham gia tap huén, cac ung dung, phan

mém, phuc vu img dung CNTT va chuyén

doi sb thuc linh vuc hanh chinh, ké toan:

Xay dyung kinh phi bao tri, bao dudng
Dang Thi Kim Oanh trang thiét bi, mua sdm, gia han phan mém
NV Ké toan, T truong to  dé duy tri viéc img dung CNTT va chuyén

h

HCVP - Uy vién | doi so trong nha truong;

6 SDT: 0989779284 Lép ho so theo doi vigc bao tri cac thiét bi
Email: CNTT trong nha truong,
kimoanh0603@gmail.com Chiju trach nhiém viét tin bai vé thong bao

, - cong khai cac khoan thu theo nam, thang,
hoc ky vai cha me hoc sinh vao thang 8,

12 hang nam.
| Lam bdo cao Ba cong khai trinh Hi¢u
truong phé duyét trude khi dang tai lén
‘ cong thong tin dién tu vao thang 6, 9 hang
J | nam theo Thong tu 09.



Au Thu Hién

NV Van thu - Thu ky
SDT:03%87292957

Email: hienau93wgmail.com

B340 (.m; Trudny ban chc van dé phat sinh,
Aot xudt trong qub trinh thye hign (my
dung CNT'T va chuyén doi 50 thude finh
vire phy trach,

'liép nhan, trién khai va the hién (g
dung CNTT va chuyén dbi %6 thude linh
vire phi trach;

Tham gia 1ap hudn, che (mg dung, phan
mém, phyc vy (g dung CNTT va chuyén
d6i 56 thude linh vie van thu, luu trir;
Chiu trach nhiém tong hgp tin bai, hinh
anh, hoat dong, video clip... do cac thanh
vién trong ban bién tap cung chp, trinh d/c
Van phé duyét, sau d6 chuyén cac bg phan
chinh stra theo yéu cau, thu lai cho d/c Van
duy(,t chinh thirc. Khi d4 dam bao cac yéu
cau méi chuyén can bo CNTT dang tai.
Truc méay, dinh ky &h, 9h30, 11h, 14h,
3h30, 5h30 phai mé& hom thu cua truong,
kiém tra va cap nhat cac van ban chi dao
mai cla cap trén, bao cao va trinh Hiéu
trudng phé duyc,t chuycn cac by phan
chuyén mon glal quyét theo yéu cau, dong
thoi tra loi cap trén ngay cach xur 1y cac
van ban theo su chi dao cua Hiéu truong.
LLam thu ky ban chi dao; Lap s6 va viét
bién ban cac cudc hop giao ban Ban chi
dao mo hinh truong chuyén déi s dinh ky
I thang/lan va nhimg khi d(‘)t Xuat.

Béo céo Truong ban cac van dé phat sinh,
dot xuat trong qua trinh thyc hi¢n (mg
dung CNTT va chuyén dbi s6 thude linh
vic phu trach,

//  HIEU TRUONG

ey WL )
Irasd’Thi Hoang Lam
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