UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOLCHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO TH] VIET HUNG Déc 1ip - Ty do - Hanh phic

Sé: fﬁ\,’QD-MND'l‘VH Viét Hung, ngay /\vr/uing Tnam 2025

QUYET DINH
Ki¢n toan Ban chi dyo di¢u hanh Cong thong tin dién tir
trwong mam non dé thj Vi¢t Hung nam hoc 2025-2026

Can ctr Quyvét dinh ) 3276/QD- -BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cua Bo
Giao duc va Dao fao vé viée ban hanh B¢ chi so danh gid mice do chuyén doi so
co 5o giGo duc mam non

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong mam non D6 thi
Viet Hung;

Can cir vao tinh hinh thuee té tai truong mam non D6 thi Viét Hung.

QUYET PINH:

Dleu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tur
trudong mam non do6 thi Viét Hung, gdm:

1. B/c Tréan Thi Hoang Lam — Hiéu trudng — Trudng ban
2. D/c Bang Thi Lé Chi — Hiéu phé — Phé ban

3. B/c Ta Thi Thanh Vén — Hiéu ph6 — Pho ban

4. B/c Tran Dtc Tudn — CBCNTT — UV

5. D/c Vuong Anh Tuyét — TTCM — UV

6. D/c Dang Thj Kim Oanh — Ké toan — UV

7. D/c Au Thu Hién - NVVP - UV

Diéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin di¢n tir ¢ trach nhi¢m thyc
hién dung chirc nang, nhiém vy, cdc quy dinh theo ké hoach cua truong MN do
thi Viét Hung vé t6 chirc trién khai dung, cdp nhét cac thong tin trén cong TTDT.

Diéu 3: Cac d/c ¢c6 tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO TH| VIET HUNG Djc ldp - Ty do - llanh phuc

Viet Hheng, ngay /f)?///(irzg T nim 2025

PHAN CONG NHIEM VI
DIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU

(Kem theo Quye 1 dinh w)/ 7QOD- MNDTVIT ngcy /b thang ) néim 2025
VA kién toan ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir trucmg mam non D6

thi Viét Hung)

STT Ho va tén Chire danh Nhi¢m vu

Phu trach chung.
Phan cong Phu trach cong tac phé
Tein Thi Hiéu truong duyét va chiu trach ﬁhiém vé chat
R Te— o lugng céc tin bai, hinh anh, hoat dong
g Lam ['rudng ban ) . R
trude, trong va sau khi déng [én cong
théng tin dién tr. Diéu hanh t6i cac
gido vién, nhan vién cua nha truong.
Chiu trach nhlem viét tin bai, hinh anh
vé cac HPGD céc ltra tudi, gido an di¢n
tu, Elearning thi giao vién gioi cac cép,
gido 4n cac tiét diém chuyén dé, thu
vién dién tur, thoi khoa biéu, thoi gian
biéu, lich khai thac va hoat dong cac
phong chirc nang, ngay hdi ngay I¢,
‘Ta Thj Thanh Hi¢u phd | chuong trinh, ndi dung day k¥ ning
' Van Phé ban séng, ké hoach tuan, cac hoat dong |
doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac
tin, bai lién quan toi hoat dong xa hoi,
viin nghé chao mung cac ngdy 1¢ 1on, |
cdc vin ban chi dao chuyén mon cac |
cap va cua truong.... Bién tap vao cac
chuyén muyc pht hop, dam bdo tinh
cong khai va tinh bao mat.
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Dang Thi Lé
Chi

Hiéu pho
Pho ban

Chiju trach nhi¢m lap ké hoach dinh
hudng tin bai theo nam hoc, hoc ky,
thang. Chi dao cac thanh vién ban bién
tip cong thong tin viét tin bai theo
dting ké hoach.

Cung vai can bo CNTT chiu trach
nhi¢m chinh stra hinh anh, video clip va
trinh phé duyét trude khi dang tai lén
cf)ng thong tin dién tu. Pam bao cap
nhat thong tin moi hang tuan va nhimg
khi c6 sur kién 16n trong ngay dién ra.
Chju trach nhiém viét tin bai vé cham
soc surc khoe, tu van dinh dudng,
phong chong dich bénh, phong ghéng
tai nan thuong tich, theo d&i két qua
can nang, chiéu cao, thuc don theo
tuan, mua, lich cong tac BGH, cac hoat |
dong dich vu CLC, céc thong l;)éo. luu
y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang
phuc) ....va tap hop Vin ban phap quy,
van ban quy dinh nganh (tdp hop van
ban phdp quy cua nganh chia thanh
cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh,
-..). Bién tdp vao cac chuyén muc phu
hop, dam bao tinh cong khai va tinh
bao mat.

Kiém sodt tt vé cac thong tin d3, dang
va s& c@p nhat lén cong TTPDT.

Thyec hi¢n ddnh gia hi¢u qua hoat dong
cta cong thong tin dién tu thang, quy,
nim va dot xudt khi co yéu cau voi
Hi¢u truong.

Chi dao va kiém duyét phf‘m trao doi
thong tin gitra gido vién chu nhiém cac
l6p voi phy huynh vé tinh hinh hoc tap, |
vui choi, an ngu.......cua tré trong ngay
clng nhu cde thong bao dinh ky, dot



quip

Tran Puc Tuan

CBCNIT
Uy vién

XUAL.....trudc khi dang tai l1én cong |
thong tin dién tur

Lua chon doi ngli cong tac vién la gido
vién trong truong dé phoi hop viét tin
bai ho tro cho ban bién tap.

Vian hanh chinh thirc Cong TTDT theo
ké hoach. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, cong thong tin
dién tur tai don vi luon thong sudt va
hiéu qua.

Cung d/c Chi chiu trach nhiém chinh
stra hinh anh, video clip va dang tai cac
tin bai, hinh anh hoat déng cua truong
sau khi da dugc phé duyét.

Truc cong thong tin dién tu. bam bao
cép nhat thong tin méi hang tuan (moi
tuan c6 it nhat 1 tin mé&i) va nhimg khi
c6 su kién 16n trong ngdy dién ra.

Cép nhat dir liéu vao day du cic
chuyén muc:

- Tin tinh gidi thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dit liéu — Thu vién dién tu.

Vuong Anh
Tuyét

To truong

CM
Uy vién

Phan céng cong viée t6i to vién dé thu
thap thong tin, hinh anh va viét tin bai
vé cac hoat dong cham soc, nuodi
dudng, gido duc, vui choi, an ngu, nang
khiéu, hoat dong theo chu dé....chwong
trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuy¢n,
cdc thong bao, luu y nhac nho... ding
tai céc tin bai hoat dong, tin tuc, tai
nguyén vé chuyén mon lén cong thong
tin, cong ndi bo.

Chiu trach nhiém thu thdp thong tin,
hinh anh va viét tin bai vé cic hoat
dong cua Chuyén mon, hoat dong
chung cua nha mrong, |
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' Déang Thi Kim
' Oanh

8 Au Thu Hién

5

| Chiju trach nhlem viét tin bai vé thong
bao cong khai cac khoan thu theo nam,
thang, hoc ky vdi cha me hoc sinh vao
Ké toan théng 8,12 hang nam.

Uy vién LLam bdo c4o Ba cong khai trinh Hiéu
truong phé duyét trude khi dang tai lén
cong thong tin dién tir vao thang 6, 9
hang nam theo Thong tur 09

Chiju trach nhiém tong hop tin bai, hinh
anh, hoat dong, video clip... do cac
thanh vién trong ban bién tip cung cap,
NVVP trinh d/c Van phé duyét, sau d6 chuyen
Uy vién cac by phén chinh stra theo yéu cau, thu
lai cho d/c Van duyét chinh thac. Khi
da dam bao cic yéu cau méi chuyén
can b CNTT dang tai.

Viet Hung, ngay /JX thang 9 nam 2025

MAM NON
p0 THI

Tran Thi Hoang Lam
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