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QUYET PINH

Ban hanh qu ché khai thac, sir dung Cong thong tin dién tir
Truwong mam non Do thi Vi¢t llun;, nim h()c 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MN PO THI VIET HUNG

Can curvao nhiém vy va quyén han cua Hi¢u truong dugc qui dinh tai Piéu
I¢ trieomg mam non ban hanh theo ODb 56 1 4/2008/QD-BGDPOT ngay 07 thang 04
nam 2008 cua Bé truong B Gido duc & Pdo tao.

Can cir Thong tu 37/2020/TT-BGDT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido duc &
Dao tao Quy dinh vé 16 chirc hoat dong, su dzmg thu dién tir va cong théng tin
dieén tu tai so gido dyc va dao tao, phong gido duc va ddo tao va cdc co so gido
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén

Can cur vao chirc ndng va nang luc ciia CB-GV-NV
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém quyet dinh nay Quy ché thuc hién, sur dung Céng
thong tin dién tir cia Trudng mam non do thi Viét Hung.

Piéu 2. Can b, gido vién vién phu tréch trang Cong thong tin di¢n tur va
can b, gido vién c6 lién quan ¢ trach nhiém can cir vao cac diéu khoan quy dinh
ctia Quy ché thuc hién va st dung Céng thong tin dién tr ding quy dinh.

Piéu 3. Can bo, gido vién vién phy trach Cong thong tin dién tir va can bo,
giao vién c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noinhan:

- CBGVNYV (dé th/hién);

- Nhu diéu 3; /
- Luu. VP./. (

HELU TRUONG

Frin Thi Hoang Lam
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QUY CHE
KHAI THAC VA SU DUNG CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MN DO THI VIET HUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s //('j/QI)—/\/IN/)'/'V// ngay i thang 7 nam 2025
cua Hiéu truong Truong MN do thi Viet Hung)

Chuong |
NHUNG QUI PINH CHUNG
biéu 1. Giai thich tir ngi

Thong tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va co
thé trao doi trén mbi truong mang ciing nhu céc thiét bj dién tir va co thé luu trix
duoc trén cac thiét bi dién tu.

Cong thong tin dién tir: La mot diém truy cép tap trung va duy nhat, 6 thé
tich hop dugc cac thong tin dién t, san pham, ing dung, dich vu, chia se tai li¢u,
lich cong tac thong qua giao dién Web. La mot hé thong co thé trao dbi thong tin
va dir liéu v6i nhau, ngoai ra cé thé trao doi va tuong tac véi ngudi dung thong
qua mot phuong thirc nhat dinh trén nén tang web. Ngudi ding c6 thé thong qua
giao dién web ma truy cép va sur dung cac ung dung mot cach don gian tién loi.

Diéu 2. Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir

Cong thong tin dién tir la trang thong tin chinh thdng, duy nhat cua Truong
mam non d6 thi Viét Hung.

Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir nhdm cung cép, trao ddi thong tin vé
cac hoat dong cua nha truong, phuc vu qua trinh Day va Hoc cua nha truong ngay
mot tot hon.,

Cong thong tin dién tir cling la noi trao doi, thao ludn, gop y gilra cac thé hé
1hay, tro, phu huynh hoc sinh cta nha truong va cée to chire, ca nhan quan tim
dén cac hoat dong cia nha truong,

Piéu 3. Pham vi va dbi twgng ap dung

3.1. Quy ché dugc ap dung cho Truong mam non do thj Viét Hung;

3.2. Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, yéu LdLl quy trinh dang va

tai thong tin qua hé thong Cong thong tin dién tir Truong mam non dé thi Viét
Hung;

Trong qua trinh trién khai, hoat dong co ndi dung nao chua hop Iy s¢ thay
doi, diéu chinh cho phii hgp véi thue té, phii hop theo yéu cau cong viée



Chwong 11
NHOUNG QUI DINH CY THE,
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Dicu 4. Tén micn cia Cong thang tin dién tir
Teén mién va dja chi truy cap cua Cong thong tin dién tu Truong mam non
do thi Vi¢t Hung la: mndothiviethung.longhien.edu. vn day latén mién duge dang
ky va duy tri trén h¢ thong mang thong tin toan cau, Day ciing la tén mién chinh
thire va duy nhat cua Truamg mam non do thi Vi¢t Hung. Nha truong chiu trach
nhiem hoan toan ve nhimg thong tin do nha trirang cung cap.

Moi tén mien va dja chi truy cap khac déu khong dugc nha truong thira nhan
va nha truong khong chju trach nhiém vé cac noi dung thong tin duge dang tai
trén do.

~ Dicu 5. Yéu chu déi véi thong tin dang trén Cong thong tin cia truing
mam non D6 thj Viét Hung

Céc thong tin khi dang trén Cong thong tin di¢n tir cua truong mam non D6
thi Viét Hung phai dam bao:

- Dung chu truong chinh sach caa Dang, phéap luat cua Nha nudc:

- Khéng vi pham thuén phong my tuc cua dan toc;

- Khoéng mang tinh chét chia r, be phéi, cuc b dia phuong, phan biét
chung toc;

- Khong gay kich dong dén bét ky doi tugng doc gia nao cua Cong thong
tin dién tur;

- Khong lam anh huong dén uy tin cua nha truong;

- Tungirnén sir dung la cac tir ngir pho thong va su dung ngon ngir Tiéng
Viét ¢6 dau r6 rang. Phong chir sir dung la phong chir Time New Roman ¢ 12
(hogc Arial c¢ir 1), khuyén khich sa dung phong chir, ¢ chir mac dinh cua Cong
thong tin dién tr. Sir dung bo mi tiéng viét Unicode chuan TCVN 6909-2001 khi
soan thao ni dung. DoOi vai cac tép tai liéu (MS Word, MS Excel...) sdn ¢o6 can
chuyén doi vé bo mi ticng viét Unicode chudn TCVN 6909-2001 truoc khi tai lén
hé th(')ng.

- Thong tin can dang dang chuyén muyc da sz":p xép.

Ditu 6. Nhirng nji dung thong tin dang trén Cong thong tin dién tur

Nhimg thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir cua nha truong nham
muyc dich lam phong ph va 161 kéo doc gia tai Cong thong tin dién . Nha truong
thic hign chu truong va khuyén khich dang tai nhing noi dung thong tin lién quan
sau;

- Cac chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc lién quan dén hoat
dong giao dyc;

- Thong tin vé hogt dong gido dyc dang dién ra hang ngay cua nha truong;



Cae b ging, giho g v i hoe tp, nhimg, bai Usp bay nbiaien thng
/ ‘ 4
chat hrgng, “Day v Hoc™ coam nha traang;
Nhitmg kinh nghiém hay trong qua tiinh “Day v Hoe™ g bae hee i
non,

- Nhimg thong tin hudmg nghiép, nhimgy hogt ding hiadmy v& nhia tracny.
Dicu 7. Trich din thimg tin

[romg hop tin bad duge s thin (i che nguim thomg Un trin bao chl, mang,
mternet thi nguon sia tam phai ghi 16 ngadn goc cira tlum,/ tin d4 s tam trudy
khi chuyen den ban bién tip hoge dang tryc lu*p Jén Cong thimg tin dign tiz

Moi ¢a nhan, 1o clnl(' duge phép thu thip, trich dan thimy tin te Cony, thimy,
tin dién ta cua Truang mam non dn thi Viét lhm,/ déu phal /)u 1O nguim tin tis
“mmlalluvmllmm: hanoi.cdu,vn” v tuyél dbi chm chinh sir dhi v nhin 1z 1)
dung da trich dan.

Dicu 8. Trach nhiém viét tin, bai cho Chng thong tin dign tir

r & ey “a p ’ . n VA ) ‘. ‘ Z
M1 gido vién déu co trach nhiém viét, suu tam tin bai dé dany 1én Cong
’ ‘ Y 9 . ¥, ’ / ’ o/ ’ ’ ‘A ’
thong tin dién tir va moi thang it nhit ¢6 01 bai viet, bai giang dign i, tan nguyen
duoc dang trén Cong thong tin dién tir,
) . n ’
bieu 9. Ban bién tap
Ban bién t&p Cnyg thong tin dién 1ir do Hiéu trudny nha truong quyet dis
thanh lap va bao gom 01 I rudng ban va 02 Phé ban cung cac thanh vien gilp -';',,

cho truong ban trong viée bién tap, duatin, bai 1én Cong thong tin dign tr cua nha
truong

Truong ban c6 quyén quyu dinh cao nhét trong viée chi dao diéu hanh hoat
dong cua ban,

Cac pho truong ban theo sy uy quyén va phan ¢ong cua truong ban thiuc
hién diéu hanh cong thc bién tap tin bai trude khi dang 1én Cong thong tin dign e

C4c thanh vien khac ¢6 trach nhi¢m giGp ban lanh dao ban thye hién chon
Joc, bién tap tin bai theo timg linh vyc duge phin cong trinh lanh dao ban guyct
dinh trude khi dany 1en Cong thong tin dign

‘ ’ ’ / . g ’ / A -
BDieu 10,1 ai khoan nguwii dung va dam bao an toan cho Cong thong tin
dién tur
r & / ’ ’ 4 Iy y . A
MOi thiy, ¢O giao, nhan vién cua nha triong hode nguoi dai dign cua 1o
chire doan thé, cac hii va cac Lop hoe sinh déu ¢6 the guai tin bai ve cho Ban bien
tap dé dua lén Cong thony tin dign tu

T4t ca cac thanh vién ban bien tap, giao vien trong truong deu duge ap
Khoan riéng dé dany nhiap Cong thong tin dign e vai cac quyen truy cap duge
thiét l/)ptm/l(, Dé darm bao an toan, bao mit cho Cong thong tin dign tu, cace thanh
vien can ¢O trach nhiém bao it tai khoan cua minh



~

- Khong dung chung tai khoan dang nhap, khong cung cap mat khau, hoac
de 16 mat khau cho nguoi khac.

- Su dung mat khau du manh: mat khau téi thiéu phai c6 8 ky tu, khong
su dung tén dang nhap hay tén riéng, ngay sinh lam mat khau.

Picu 11. Kinh phi hoat djng ciia Cong théng tin dién tir

Kinh phi hoat dong cua Cdng thong tin dién tir 1a ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua nha trudng duge qui dinh trong Qui ché chi tiéu noi bo cua nha
truong va tir cac ngudn khac nhur nguon phi quang céo (néu co), ngudn tai trg cua
cac to chure, c& nhan trong va ngoai nudce voi muc dich khong vu loi, khong mang
tinh chinh tri. khong phan biét thanh phan giai cip, dang phai, chung toc.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 12. Céc can bo, gido vién, nhan vién Trudng mam non dé thi Viét
Hung thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Can b9, gido vién, nhan vién nao vi
pham cac diéu khoan cua Quy ché thi phai chju trach nhiém ky luat theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Viéc stra ddi, bd sung Quy ché do Hiéu Truéng Trudng mam non do thi
Viét Hung xem xét quyét dinh theo dé nghi cua Trudng ban bién tip Cong thong
tin dién tu trén co s& tap hop cac y kién cua cac tb chuyén mén nghiép vu va toan

thé CBCNVC nha trudng./.

Viét Hung, ngay /1§ thang J nam 2023
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