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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2022-2023
TUẦN 42 (TỪ NGÀY 19/06/2023 ĐẾN NGÀY 24/06/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Chào cờ.

- Giao ban cấp ủy- BGH 

- Kiểm tra nề nếp QCCM đầu tuần.
	Hoàn thiện BC giải trình theo kế hoạch kiểm của Đảng ủy phương Thương Thanh.
	- Chuẩn bị đón đoàn KT vai trò lãnh đạo của cấp ủy trong việc phân công nhiệm vụ cho ĐV và QL ĐV trong sinh hoạt chi bộ năm 2023 
	- Rà soát CSVC xây dựng KH bổ sung, khắc phục tồn tại sau khi được đoàn tư vấn về công tác công nhận lại chuẩn
	- Kiểm tra nề nếp QCCM trong hè

	- Nghỉ

	
	
	C
	- Xây dựng BC giải trình theo kế hoạch kiểm của Đảng ủy phương Thương Thanh.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại VP
	- Hoàn thiện BC công tác công nhận lại Chuẩn và Kiểm định chất lượng GD sau khi Sở về tư vấn.
	- Dự HN tuyên truyền pháp luật về định danh điện tử, ứng dụng VneID, TK trên Cổng dịch vụ công và thực hiện dịch vụ công trực tuyến. Tại Hội trường UBND phường Thượng Thanh. (mỗi trường 5 đ/c GV tham dự)
	- Nghỉ

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	- Họp giao Cấp ủy – BGH. 

- Chào các đc Lãnh đạo Phường
	- Nghỉ


	- Làm quen các lớp
	- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	- KT Hồ sơ sổ sách các lớp.
	Nghỉ

	
	
	C
	- Nhận bàn giao của đc Thuỳ
	- Nghỉ


	- Làm việc văn phòng
	Làm việc văn phòng, đánh giá GV tháng 6
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. 
- Phối hợp quản lý, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần.
	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Họp giao ban cấp ủy - BGH - Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	Học lớp Bồi dưỡng KTQP&AN đối tượng 4 thuộc quận năm 2023 tại UBND quận Long Biên
	Học lớp Bồi dưỡng KTQP&AN đối tượng 4 thuộc quận năm 2023 tại UBND quận Long Biên
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

	
	
	C
	Làm việc tại văn phòng
	Học lớp Bồi dưỡng KTQP&AN đối tượng 4 thuộc quận năm 2023 tại UBND quận Long Biên
	Học lớp Bồi dưỡng KTQP&AN đối tượng 4 thuộc quận năm 2023 tại UBND quận Long Biên
	Làm việc tại văn phòng
	Tập huấn tuyên truyền pháp luật về định danh điện tử, ứng dụng VneID, TK trên Cổng dịch vụ công và thực hiện dịch vụ công trực tuyến. Tại Hội trường UBND phường Thượng Thanh
	Làm việc tại văn phòng
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