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1
	Hiệu trưởng
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp Giao ban BGH

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
- Dự HĐ học 
- Dự HĐ ăn trưa 
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra HĐ học
- Kiểm tra dây chuyền bếp
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra HĐ góc
	- Dự dây chuyền bếp
- Dự hoạt động học
- Làm việc tại phòng
	Trực

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều
	- Kiểm tra HĐC
- Kiểm tra hồ sơ hè các lớp

	- Kiểm tra công tác thu học phí
- Kiểm tra công tác lưu trữ văn thư
	 - Kiểm tra sổ trực bảo vệ
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.
- Nghiên cứu văn bản.
	

	
2
	 Hiệu phó
Vũ Thị Nga
	S
	- Nội dung: 
-Họp Giao ban BGH
- Kiểm tra hoạt động của nhân viên nuôi dưỡng
	- Nội dung: 
Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra HĐ ăn các lớp
	- Nội dung:
 Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra HĐ ăn lớp A2
	- Nội dung: Học trung cấp lý luận chính trị tại trung tâm lý luận chính trị Quận Long Biên 
	- Nội dung: Học trung cấp lý luận chính trị tại trung tâm lý luận chính trị Quận Long Biên 
	Tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất huyết

	
	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra công tác vệ sinh toàn trường

	- Nội dung
- Kiểm tra giờ trả  trẻ các lớp 
-Làm việc tại phòng
	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
Kiểm tra giờ chiều lớp C2


	
	
	

	


3
	Hiệu phó
Trần Thị Tuyết Phượng
	S
	- Nội dung:  
- Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp Giao ban BGH.


	- Nội dung: 
- Dự lễ kỷ  niệm 62 năm ngày thảm họa da cam Việt Nam và gặp mặt tặng quà nhân tháng hành động vì nạn nhân da cam năm 2023. 

	- Nội dung:
 - Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Kiểm tra dây chuyền bếp

	- Nội dung: 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp

	- Nội dung: 
- Kiểm tra trang trí môi trường lớp
	- Nội dung: 
- Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho cán bộ quy hoạch chức danh hiệu trưởng các trường công lập năm 2023.

	
	
	C





	- Nội dung:
 - Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Nội dung:
 - Kiểm tra hoạt động NK.

	- Nội dung:
 - Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn các lớp

	- Nội dung: 
- Kiểm tra trang Website, Face  của trường
	- Nội dung: 
- Làm việc tại phòng
-Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
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