UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BO BE DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6:,/ /QD-MNBD B Dé, ngay A9 théng 09 nim 2023
QUYET PINH

V/v kién toan Ban kiém tra ndi by nha truwdmg nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BO PE

Can cur Cong van s6  3289/SGDPT-TTr ngay 7/8/2023 cua So Gido duc va
Déo tao vé viéc trién khai cong tdc thanh tra va huéng ddn kiém tra ndm hoc

2023-2024; st
Cdn cir Huomg dan s6 168/PGD-PT ngay 06/ 9 /2023 cia Phong GD&DT

Qudn Long Bién vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu cd'p hoc mém non nam
hoc 2023-2024,

Cén cik véin ban s6 171/PGD&DPT ngay 18/9/2023 ciia phong Gido duc va
Pao tao qudn Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra ngi bg truong hoc nam

hoc 2023-2024;
Céin cir Ké hoach sé 3 71/KH-UBND ngay 13/9/2023 vé viéc trién khai

mot sé nhiém vu trong tém thyc hién déi méi céin ban, toan dién gido duc va dao
tao qudn Long Bién ndm hoc 2023-2024;

Can cit Ké hoach sé 18/KH-MNBD ngay 15/9/2023 ciia truong mam non
B6 Dé vé viéc thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024.

_y QUYET PINH:

Pidu 1. Kién toan Ban kiém tra ndi bd Trudng mam non B6 P& gbm céc dng
(ba) (c6 danh sach kém theo).

Pidu 2. Ban KTNB c6 nhiém vu xdy dung ké hoach, quy ché hoat dong
cau Ban kiém tra theo ké hoach va thyc hién quy trinh kiém tra ding hudng din
vé cong tac KTNB trudng hoc va cac van ban c6 lién quan.

Ché - do cua Ban klem trandi bd thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd cta

Trudng mam non Bb Pé.
Pidu 3, Cac bd phan c6 lién quan va céc ng ba c6 tén tén tai Piéu 1 chiu

trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (dé th);
- Luu; VP, ho so KTNB,
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NAM HQC 2023 -2024

(KeNheo aillh s6: (1/OD-MNBD ngdy 19/9/2023 ciia truong MN B6 Dé)
Ho va tén Chire vy Nhiém vy
. - . Trudng ban, phy
Ba : Luong Thj Tuan Anh Hiéu trudng
trach chung
Ba : Nguyén Thj Hiéu Phé hiéu truéng Pho ban, thu ky
. : : Phoé hiéu trudng — )
Ba : Luong Thi Thu Thuy Phé ban
Chu tich CD
" - |'  Gidovién— _
Ba:Nguyén Thi Hoan Thanh vién
' Trudng Ban TTND
Gido vién — e o
Ba : Luu Thuy Duong R Thanh vién
TTCM
_ _ ‘ Gido vién — el o
Ba : Pinh Lan Phuong Thanh vién
: TPCM
i s ~ Gido vién -
Ba :Nguyén Thi Thai Thanh vién
' TPCM :
; | Gido vién —
Ba : Lé Thi Tan Thanh vién
‘ , TPCM
B4 : Lé Thu Hoai , Ké todn Thanh vién
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PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2023 - 2024

(Kem theo Quyét dinh 56 62/0D-MNBD ngay 19/09/2023 ctia trueong MN B6 bé)

TT

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu duwgc phéan cong

Luong Thj Tuén Anh

Hi¢u trudng-
Trudng ban

Phu trach chung, xay dyng ke hoach va
trién khai thl,rc hién; ra quét d;nh kién
toan ban kiém tra, quyeét dmh kiém tra,
phéan cong nhiém vy ban kiém tra; thuc
hlen ché d6 béo céo theo quy dinh;
kiém soét toan bd cac hoat dong kiém
tra va chju trach nhiém cac hoat dong
kiém tra ctia nha truong

Nguyén Thi Hiéu -

* |'P. Hiéu truéng-/
Phé ban

Kiém tra h¢ théng ho so so sach quan
ly nuéi duorng, an toan thuc pham, vé
sinh méi trudng; Cong téc y t€ hoc
duong, Cong tac CSGD tré; Thuc hién
ché d6 bao céo theo quy dinh.

Luong Thj Thu Thay

P, Hiéu tI'lIé’ﬂg-
Phé ban

Kiém tra thyc hién nhiém vu ctia gido
vién; Hoatdong, chuyén mén va chét
lugng gidng day; Kiém tra thyc hién
chuyén d&; Cong tac phat tnen giéo
duc; Cong tac pho cép tré 5 tudi; Co s&
vt chét k§ thuat; Cong tac chu nhiém
16p; Cong tac CSGD tré. Thuc hién ché
dd béo cdo theo quy dinh.

Luu Thuy Duong,
Pinh Lan Phuong

TICM,
TPCM

Pho1 hop kiém tra c4c hoat dong; Hoat
dong chuyén mén va chét luong giang
day; Cong tic chi nhiém lop; Cac
chuyén @ khéc, Thuc hién KH gido
duc.

Lé Thu Hoai

| Ké todn- Thanh
vién

{31

Phéi hop kiém tra CSVC chat k¥ thudt;
quan ly va sir dung thiét bj glao duc do
ding db choi; Kiém tra tai san toan
truong, Cong tac thu chi theo quy dinh.

L& Thj Tan,
Nguyén Thj Thai

TPCM

Phoi hop kiém tra céc hoat dong: Cong
tic phd cap; Hé théng hd so s sach
quan ly hanh chinh;

Nguyén Thj Hoan

Ban TTND -
Thanh vién

Kiém tra cong tac t0 chic doi ngii;
Thyc hién 3 cong khai va 4 kiém tra
cia HT; Thyc hi¢n quy ché dan chu;
Thyc hién thu chi cdc khoan do nhan
dén déng gop;
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BO b Pgc Igp - Ty do - Hanh phic
$6:0/KH-MNBP Bé bé, ngay |9 thing 9 nim 2023
KE HOACH

Kidm tra ni by niim hoc 2023- 2024

Thue hién Cong vin s6 3290/SGDPT-TTr ngay 12/9/2023 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao vé vige Huong dan thue hién cong tdc kiém tra nji bé truomg
hoc ndam hoc 2023-2024,

Cén cir Hudng dén sé 168/PGD-PT ngay 0 6 thdng 09 ndm 2023 cia
phong Gido duc va Dao tgo quén Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu nim
hoc 2023-2024 cdp hoc mam non; '

Céin cir vin ban sé 171/PGD&DT ngay 18 thang 09 nam 2023 ciia phong
Gido duc va Dao tao qudn Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra néi bo
nam hoc 2023-2024; i

Cén cir Ké hoach s6 3 71/KH-UBND ngay 13/9/2023 vé viéc trién khai
mét s6 nhiém vu trong tém thuc hién doi mdi cdn ban, toan dién gido duc va dao
tao quan Long Bién ndm hoc 2023-2024;,

Cén cir Ké hoach sé 18/KH- MNBD ngay 15/9/2023 cua truong mdm non
Bé Dé vé viéc thuc hi¢n nhi¢m vy nam hoc 2023-2024.

Truong méam non B De xdy dung Ke hoach k1em tra n6i hoc nam hoc
2023 - 2024, cu thé nhu sau. | '

1. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich :

- Cong tac kiém tra ngi bd trong truong hoc 13 mét hoat dong quan ly
thuong xuyén ciia Higu truéng nh truong nhim danh gié ding thyc trang nha
truong, chi rd nhilng wu diém, ton tai, han ché cia tap thé, c4 nhan dé don déc,
thuc ddy hoat dong day va hoc; 12 co s& gitp Hiéu truong dénh gid, xép loai
cong chire, vién ch;fxc; xép loai thi dua; la cdn cur Hiéu trudng sap xép, bd tri doi
ngii hop ly nhim phét huy tdi da nding lyc cia timg td chirc, c4 nhan trong nha
truong, Rt gt

- Tang cing cng tc kiém tra nhém didu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qua trinh thyc hién quy djnh vé chuyén mén nghiép vy; bién qué trinh
kiém tra thanh qué trinh ty kiém tra, danh gid cia cdn b, gido vién, nhan vién
trong viéc thuc thi nhiém vu.
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- Qua cdng téc kiém tra ndi by gitp Thu trudng don vi danh gid, xép loai
hang thang déi véi CBGVNYV st véi thyc tidn gbp phén nang cao y thirc, trach
nhiém ctia m4i ¢4 nhén trong thuc hién nhiém vy dugc giao;

- Tim ra céc giai phép kha thi nang cao hiéu qia cong téc quan Iy, chét
luwong hoat dong day, hoc, gido duc, tu vén, thic ddy sy phat trién bén vimg, gbp
phén thue hién muc tiéu ddi méi cin ban toan dién gido duc dio tao.

2. Yéu cau i

- Ban kiém tra ni b clia nha truong phéi thuong xuyén theo ddi, dénh
gia toan dién cac hoat dong gido duc trong pham vi ctia don i trén co s& kiém
tra d6i chiéu véi céc quy dinh ctia Luat Gido duc, cdc van ban phdp qui va cdc
vin ban huéng din cuia nganh doc cép trén;

- Noi dung kiém tra phai phi hop véi nhiém vu déi twong kiém tra dugc
phan cong, gén véi ddnh gid két quéa thuc hién nhiém vu CBGVNV hang théng;
Tang cudng cdng téc xir 1y sau kiém tra, dé ra céc giai phép khéc phuc cdc mat
ton lai, nhiing han ché ddng thdi chén chinh kip thdi cac sai pham (néu cd).

- Cong tac kiém tra phéai dam béo khéch quan, hiéu qua, phan 4nh thyc
trang vé dbi tuong kiém tra, khong lam qua lao, hinh thuc, cong tic kiém tra
dugc tb chirc thudng xuyén kip thdi theo ké hoach.

- Thiét 14p, luru trit hd so kiém tra theo dung qui dinh;

IL. NOI DUNG KIEM TRA '

1. Kiém tra toan dién cac hoat dong ciia nha trudng nhu:

1.1.N¢i dung chung:

* Cong tdac qudn I, diéu hanh ciia Ban gidm hiéu

- Xay dung ké hoach chién luoo phét trién nha trrong theo Diéu 18

- Xay dung céc ké hoach tb chtrc céc hoat dong clia nha trudng dé trién
khai cac nhiém vy nam hoc 2023-2024

- Phén cdng nhiém vy CBGVNV theo vj trf viéc lam

+ Tiép nhan, tuyén truyén va trién khai vin ban chi dao ciia céc cap. Xay
dung trién khai thue hién ké hoach nim hoc, k& hoach thang, lich cong tac tuan,
kiém viéc va danh gi4 hiéu qué cong viée; phan cong nhiém vy CBGVNV; dénh
gia két qua thyc hién nhiém vy CBGVNV hang thing dwa vao hiéu qua cong
viéc;

Ung dung CNTT trong diéu hanh va quan li,

- Quéan ly str dung thiét bj day hoc va mua sém trang thiét bi; duy tu, duy

tri co s& vat chét nha trudng,
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- Thye hién quy trinh néi bd giai quyét cac cong viéc ciia nha trudng.

- Céng téc phét trién doi ngfi, ddo tao bdi dudng nang cao trinh dj chuyén
mén, nghiép vu dap tmg khung ndng lyc vj trf vigc lam; vic ki hop ddng lao
dong, giai quyét ché do chinh séch déi vdi GVNV va ché do ctia ngudi hoc;

- Thye hién cong téc kiém dinh chét lugng gido duc va danh gi4 theo
chuén di véi gido vién, hiéu truéng.

- Céng téc phd cap gido dyc, thyc hién cac cudc van dong, phong trao thi
dua cia nganh, dja phuong; céng tic phéi hgp vdi céc t6 chirc doan thé trong
gido duc dao dirc hoc sinh.

+ Thyc hién ba cong khai va quy ché dén chu trong nha truong (TT
36/2017/TT-BGDDT; théng tu 61/2017/TT-BTC; TT 90/2018/TT-BTC sua dbi
bd sung mot sb diéu ciia TT61).

* Cong tdc té chirc két ndi giita CMHS cap hoc mam non.

- Céng t4c chi dao, diu hanh, kiém tra viéc trién khai tuyén truyén hiéu
qué trén website cla truong va cac kénh thong tin chinh théng trén mang x4 hoi
nhu facebook cua trudong, Zalo nhém 16p vé céc néi dung lién quan van dé két
nbi véi CMHS. ‘

- Cong téc trién khai cta céc to chuyén mon c6 bai day hang tudn gt t6i
CMHS dé két hop cho cac con duge hoc va tham gia 6n luyén ciing c6 mot céch
gi4n tiép.

- Cong tac van hanh cac chuyén muyc trén cong thong tin dién tir cy thé:
cap nhat thuong xuyén bai viét trén céc chuyen muc: “Dinh dudng cho bé”,
“Phong chong dlch bénh”, “Cha me can blet” “Ke chuyen cung be?:s

*Viéc thu'c hi¢n cong khai theo qui dmh tai TT 36/2017/TT- BGDDT;
thong tw 61/2017/TT-BTC;TT 90/2018/TT-BTC siva di bé sung mjt so diéu
ciia TT 61.

- Cong tac tiép nhén, quén tfiét va trién khai cdc vin ban chi dao cua céac
cap; x4y dung KH; quy ché; pha‘m cong nhiém vu va td chirc thuc hién tai don vi.

- Tréch nhi¢m cla nguoi dung déu trong vige th\,rc hién dan chu trong
quén 1y va diéu hanh; phan cong nhiém vy CB,GV,NV td chirc cac cudc hop,
giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitta nguoi dimg ddu véi co quan cap trén, voi
co quan, don vj, ¢4 nhén cap duéi; vé6i CMHS va hoc sinh. Viée thyc hién cong
khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bo
GDDT; Thong tu 61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017, cng khai quyén lgi,ché do

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ngudi lao déng dugc hudng; cong khai cong téc kidm tra va két qua kiém tra ndi
b hang thang; :

- T4 chirc dénh gi4 dinh ky, so két, tdng két, ché do bdo cdo theo quy
dinh. |

* Cong tdc gidi quyét khiéu ngi, t6 cdo (KNTC) va phong chong tham
nhiing (PCTN) ‘ ' e

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Phong tiép cong dén, céc qui
dinh tiép cong dan, hd so tiép dan, sb theo doi don thu KNTC; thiét lap hd so vy
viéc giai quyét KNTC dung quy dinh;

- Cong tdc PCTN: Viéc xdy dung ké hoach thuc hién Ludt PCTN, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi ctia co'sé gido duc, viéc xay dung céc quy dinh,
quy ché ctia don vj theo yéu clu cia cong tic PCTN, viée thuc hién ké khai, xir
ly thdng tin vé thu nhap cé nhén; luu va ghi chép hd so, s6 séch theo qui dinh;

Trong nam hgc, cin cir vdo cdc vin ban dinh huéng cua B9, So, Phong
GD&DT va tinh hinh cu thé cia don vi, Thi truéng don vi 1én ké hoach va t&
chirc kiém tra toan dién. vige thyc hién nhiém vu cla gido vién va kiém tra
chuyén dé dbi véi gido vién & cong tac kidm tra dat hiéu qua cao nhét .

1.2. Noi dung riéng: ,

® Céng tic t chirc cdc hoat déng chtfm soc nudi du’é"ng:

- P6i v6i Ban giam hiéu:

+ Thuc hién hd so sb sach nudi dudng theo quy dinh.

+ K& hoach phong chéng tré suy dinh dudng, béo phi.

+ Hb so-tb chirc in trua cho can bd, gi4o vién, nhan vién

- Pbi v6i GV, NV:

+ Thuc hién ché d6 sinh hoat mot ngdy, quy ché chim séc nubdi dudng.

+ Cong tac chuén bi dd dung trang thiét bj cham séc nudi dudng.

+ Quy trinh giao nhén thye phim, ché bién thyuc pham va chia in.

* Cong tdc gido duc hoa nhap tré khuyét tit (néu cd):

- Hb so theo dbi su tién bb ciia tré.

- K& hoach gi4o duc hoa nhép, gido duc cé nhan.

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vy ciia gido vién: theo vin ban sé
3356/SGDPT-TTr cia S& GD&DT Ha Noi (dam bao kiém tra tr 30-35% sb
Jugng gido vién clia nha trudng).

* Kiém tra toan dién 8/26 gido vién = 30.8%;
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- Phidm chét chinh trj, dgo divc, 16i song, y thirc 16 chire ky ludt, thuc
hién ki cwong hanh cl::’nl:,"

+ Nhan thire, tu tudng chinh trj, chép hanh chinh sach, phap luét cia Nha
nude, Qui ché ciia nganh; ndi qui, quy dinh cia nha trudng.

+ Pao dirc, nhan cach, 18i séng, y thirc ddu tranh véi cdc biéu hién tigu
cuc, su tin nhiém cua ddng nghiép, giao tiép, tng xir véi nhan dén va hoc sinh.

- Thuc hi¢n quy ché chuyén mén theo huéng doi mdi.

+ HJ s0, sb sach chuyén mén theo quy dinh.

+ Viée thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc.

+ Pbi méi PPDH ldy tré lam trung tdm va KTDG theo dinh huéng phat
trién nang Alu,c,,,»phém chét clanguodihoc. . '

+ Thuc hién ¢ong tic danh gia tré theo quy dinh.

+ St dung céc trang thiét'bi img dung CNTT vao day hoc, céi tién stra
chita c4c thiét bi day hoc va ti lam d6 ding day hoc.

+ Thami gia sinh hoat 'té nhom chuyén"m()'n, viéc tu hoc boi dudng nang
cao chuyén moén, nghiép.vu. ¢ | i AR e ()i '

+ Viéc giang day thoéng qua phiéu du gio (t01 thidu 2 hoat dong/1 GV-01
HD hoc va 01 HP khéc trong ché d6 sinh hoat mot ngdy cua tré, ¢é hinh dnh
minh chirng). N6i dung nay yéu cau ngudi kiém tra thiét lap phleu du gio,

nhin xét gio day,. gh1 18 céc uu va khuyet diém han ché cua tu'ng hoat dong,
danh giad myc. do tiép thu cac klen thuc k¥ ning cia tré trong cac hoat dong,

thong qua } ket qua glang day P
- Thufc hzen cdc nhtem vu khac ’ il
i Cong tac chi nhiém 16p, cong téc k1em nh1em viéc thuc hién quy tic
rng xur trong truong hoc... f
i i Kha nang phat trlen cla. glao vién (ve chuyén mén hghlep vu nang luc
quan Iy va cac hoat dong xa h01 khac ). ;

Hqc kyI: 4 gido v1en‘

. ' (| - Nam ' | Trinh do . X
by tA GV ' . ] N\, ¢ . A
TT Ho va tén P SRR Thoi gian kiém tra

1. Luu Thiy ‘Duqng " 1999 bH
: Thang 10/2023
2 | Pham Thi Thu Trang 2007 bH

3 |Hoang ThiQuynh Anh~| 2000 PH Thang 12/2023
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4 | Nguyén Thij Thai 2010 | BPH

Hoc ky I1: 4 GV
Nii Trinh d9 gl
TT Ho va tén GV . g ::;I;lihf r(;nM ¥ Théi gian kiém tra
5 | Pham Thi Nhung 2009 PH Théng 3/2024
6 |LéThi Tén 2007 PH
7 | Nguyén Thi Hai Anh 1997 PH
8 |NguyénThiBichvan | 2004 *| bH | Ihdng4/2024
Cu thé kiém tra chc ndi dung nhur sau:
o 7 ik kiZ
TT | N¢i dung kiém tra Poi twong kiém tra Z:M e
1 | Kiém tra thyc hién chuyén dé ldy tré | Lép Al | Thang 10/ 2023
lam trung tdm :
2 | Kiém tra viéc thuc hién X4y dung | Céc bd phéan Thang 11/2023
trudng :mam non xanh - an todn -
Hanh phuc”.
3 |Kiém tra viéc thuc hién HD chuyén | Khéi MG Nh& Théng 3/ 2024
moén va chét luong giang day.

- Thyc hién c4¢ chuyén d& khéc theo ké hoach thyuc hién nhiém vy nim
hoc 2023-2024 ctia nha trudng,.

* Doi vdi 16 nudi: _

- X4y dyng va trién khai ké hoach hoat dong cta t3, né nép sinh hoat
chuyén mon, cht lwong sinh hoat chuyén'mén

- K& hoach bdi dudng va tr bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Phéi hop thuc hién day chuyén t5 nudi; cng tic vé sinh an toan thuc
pham. _
3. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh:

- K§ nang ty phuc vu cua tré phi hop vdi timg do tudi.
- Panh gi4 su phét trién cta tré theo myc tiéu gido dyc
4. Kiém tra hoat dong ciia cic by phén: viin phong, ké todn, y té, thiét
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bi, ban tri ...

4.1/ Van thu:

- Viéc x4y dung va thyce hi¢n ké hoach hoat dong, hd so sb séch lién quan.

- Kiém tra hé théng hd so, 56 séch quéan ly hanh chinh theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh vé cong thc vin thu, hanh chinh,
quan ly van ban di dén, lu trir, cp nhat thong tin, soan théo vin béan, hé théng
hd so (hd so tuyén sinh, hé so klem tra, dnh gia gido vién va nhan vién, hd so
thi dua, khen thuong, ky ludt....) sb sich lién quan (sd ding bd, s theo di cong

van di va dén....) .

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh va thyc hién c4c thi tuc hanh
chinh; '

-Kiém tra.viéc quan ly va sir dung d6 ding dugc giao.

- Tinh than, thai d¢ phuc vy nhan dén clia van phong

42/Ketoan sl Bl o bt

- Kiém tra ke hoach Xy, dl,rng tao nguon ngan . sach cua tru'cmg hoc: Céc
khoan thu - chi ngén sach thu - chi khéc tai don vi;

- Viéc quan ly va sir dung céc khoan vén bing tién mit; V1ec thuc hién

quyét toan thu - chi tai chinh; ; .
- V1¢c quan ly va st dung tai san ch dlnh Cong tac dau tu xay dung co

ban; f-L-;n Vet pa T Bete A

- Cong tac ke toan (v1¢c chip hanh ché do, nguyeén tic ké todn, tai chinh)

4.3/ Tluet bi, Y t¢ truwong hoc, ban trii:

- Kiém tra viéc x4y dung vaithyc hién ké:hoach, cac hd so sb sach lién
quan theo qui djnh

- Kiém tra cong tic )5 té hoc- duong va truong hoc an toan thyc phdm,
cong tic phong chong dich bénh.... '

- Kiém tra viéc quan Iy va sir dung tai san dugc giao.

4.4/ Cong tdc an ninh truong hoc.

- Kiém tra cong téc ddm bao trat tyr an ninh tai nha trudng

-Kiém tra cong tac ddm bao tai sén, CSVC ciia toan truong.

- Kiém tra cong téc thyuc hién quy téc ung X,

4.5, Kiém tra cdc hogt dpng khdc ciia nha trudng,

- Kiém tra dao dirc nha gifo, CBGVNV giao tiép tmg xut trong nha truong
va véi phy huynh va hoc sinh,

|
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- Kidm tra v& CSVC, trang thiét bj day hoc; an todn an ninh trudng hoc;
cbng tac vé sinh phong chéng dich bénh, *

- Kiém tra viéc xdy dirg va tridn khai ¢dc ké hoach chuyén d&, KH hoat
dong ngay hoi ngdy 18, KH thi gido vién gidi, KH viét s4ng kién kinh nghiém,
KH x4y dung méi truonp 16p hoc, KH phong chdng rc thai nhya. ..

- Kidm tra cdng téc phd cép gido dyc

- Kiém tra céc hoat dong quan ly, chi dao va tb chirc ning khibu trong nha
trudng.

IIL. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Cdc gidi phdp dé trién khai higu qui cong tic KTNB truong hoc
trong nam hoc 2023-2024:

1.1/ Ddu cic nim hoc thwe hién kign toan ban kiém tra boi bé

- Pau nam hoc, Hiéu truong ra quyet dmh kién toan ban klem tra ndi bo

tru:ong hoc, thanh phan bao gom: Truorng ban, pho tru(mg ban, c4c thanh vién
1a tb truorng chuyén mén, vin phong, ban TTND (co pham chét tét, ning luc,
trinh @ chuyén mon ving vang).

- Hiéu truong phan cong nhiém vu d6i véi ban kiém tra theo cdc ndi
dung cua cong tac kiém tra nha trudng di xay dung. Céc thanh vién trong ban
kidm tra thuc hién céc nhiém vu theo sif phan cong va hoan thién ho so bién
ban theo nhiém vu. | L :

1.2/ Thwe hién xdy dung ké hogch va ban hanh quyet dinh KTNB

- Cén cir cdc vin ban huéng dan, tinh ‘hinh thye t& cua truong, hiéu
truémg dinh hudng cong tac kiém tra phithop va c6 tinh kha thi:

+ Cin cr phép 1y 13 céc vin ban cua sé, PGD vé cong tac kiém tra noi
b6 va hudng dén nhiém'vy ndm hoc.

+ Xé4c dinh r6 muc tiéu va yéu cau, nhiém vu kiém tra

+ Xéc dinh trong tdm c4c ndi dung kiém tra theo nhiém vy ndm hoc, cac
KH phong trao dugc phén cong.

- T chirc thue hién kiém tra theo tién d6 ké hoach (biéu KH dinh kém)

+ Cubi mdi budi kiém tra c6 y kién gép y ciia BGH.

+ Théng bao cong khai két qua kiém tra dén CBGVNV nha trudng

- Trudng ban kiém tra ban hanh quyét dinh kiém tra theo hoc ky (dwoc
cong khai trude hoi déng su pham), -hoéjc Qb kiém tra dot xudt (néu ¢d phat
sinh).

1.3/ Tién hanh kiém tra
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- Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo trinh ty tha tuc nhét dinh do cép
c6 thim quyén ban hanh.

- Kiém tra dam bao nguyén tic chinh x4c khanh quan céng bang kip
thoi. Nha trudng cin cbr cée hudng dan dé dénh gia: huéng dan nhiém vy nim
hoc, diéu 18 trudng MN, Quy ché chdm s6c nudi day tré, chuén nghé nghiép
GVMN...

- Thue hién KTNB két hop Véri kiém tra toan dién va chuyén dé trong
qua trinh gido vién thyc hién nhi€m wvy.

- Kiém tra dung k& hoach dung dbi twgng. Trong qué trinh kiém tra
truéng ban KTNB can theo doi ndi dung kidm tra, két qua kiém tra, chu y dén
y kién bat ddng de nghi cua dm tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Xay du'ng hé thong van ban va tap hop hé so theo quy dinh

1. 4/ Thu’c hzen ktem tra . _

- Thu thép thong tin ho SO hen quan, kiém tra céc loa1 hd, so

- Kiém tra thuc té c4c ndi dung trong quyet dinh kiém tra

- Trao dbi lam 16 ndi dung kiém tra, 4y ¥ kién phan héi cita ngudi kiém
tra i . TR B : ,
- Dbi chiéu véi tiéu chuén: dé danh gié khang dinh ding sai; nhan xét,
danh gia, xtr 1y sai pham (néu cé). |

1.5/ Két thic kiém tra |

- Ban kiém tra hoan thién hd 5o bidu mAu, bién ban kiém tra, trudng ban
kiém tra x4y dung béo céo két qua cude kiém tra.

- Cin ctr bio cdo két. qua kiém tra, Hiéu trudng thong béo két luén dén
doi tugng kiém tra va cong khai trong nha trudong, ban kiém tra theo doi kip
thoi viée thyc hién kién nghi trong théng bdo két Iudn kiém tra,

1.6/ Thyc hién xic I sau mbi:budi ktem tra

- Xem xét xir ly nhimg kién nghi trong bién ban, bao céo két qua kiém
tra. Quan tam téi nhitng kién nghi véi céc t6 chirc trong don vi; Kién nghi hd
trg, gitp d& dbi tﬁqng kiém tra, kién nghi yéu cAu xit 1y c4 nhén, b phan vi
pham; Kién nghi cua dbi tuong kiém tra @& kip thoi giai quyét,

- Hiéu trudng tb chuc k1em tra hd trg gitip d& doi twong kiém tra, thong
béo cong khai ket qua thue h1¢n céc k1en nghi trong két luan kiém tra.

L7/ Thu’c hi¢n cong tdc lnu tru' h so kiém tra tgi nha truong.

- Ké hoach kiém tra néi bg ndm hoc

- Quyét dinh kién toan ban KTNB, phan céng nhiém vy céc thanh vién.
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- Céc quyét dinh kiém tra
- C4c bién ban kiém tra, thong bio két '1tiédn kiém tra; Bdo céo kiém tra
ndibdo - ' '

- Nha trudng xay dyng ké hoach kidm tra ndi b, t6 chire thuc hién.

- Lich kiém tra ndi by hang théng dugc dua vio lich cong tic théng,
ddng thdi ¢6 su diéu chinh, bé‘sung cho pht hgp véi thyc tién.

- Cudi mdi hoc ky hiéu truéng béo cdo két qua cong tdc KTNB truée hoi
ddng su pham va cép trén theo quy dinh.

1.8/ Thwe hién nghiém tuc ché dp thong tin, bdo cdo theo quy dinh.

- Nop KHKT néi bd, Quyét dinh kién toan Ban kiém tra, phan cong nhi¢m
vu cac thanh vién trong Ban klem trandi bd trude ngay'5/10/2023.

- B4o céo két qua kiém tra ndi bo tai don vi hing thdng dugc thé hién ddy
du trong bdo cdo cdng tac thang theo dung thoi gian qui dmh

- Béo c4o so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngdy 12/01/2024
- Béo cdo tong két cong tac kiém tra nim hoc truéc ngay 20/5/2024.

- Béo cao dot xuat Thuc hu;n kh1 duoc yeu cau hoac co AL viéc dic biét
xay ra. | ¢ ; o

2. Trach nhi¢ém cia Hu;u tru’o’ng ., ' ,‘

Xay dung ké hoach va trién khai thuc lnen ra quet dinh klen toan ban kiém
tra, quyét dmh kiém tra, phan cong nhiém vu ban klem tra; thuc hién ché d6 bao cdo
theo quy dinh; kiém soat toan b cac hoat dong klem tra va ch1u tréch nhiém céc hoat

dong kiém tra clia nha truorng

3. Trach nhiém cia pho Hiéu tru’dng '

- Kiém tra hé thdng hd so sb séch quan ly nudi dudng, an toan thuc phim, vé
sinh moi truong; Cong tac y te hoc duong, Cong tdc CSGD tré; Co s& vat chit ky
thuat; Thuc hién che d6 béo cdo theo! quy dinh.

- Kiém tra thuc hién nhiém vy clia gido vién; Hoat dong chuyén mén va chit
lugng giang day; Kiém tra thyc hién chuyén d&; Cong tic phét trién gido duc; Cong
thc phd cép tré 5 tudi; Cong tac chii nhiém 16p; Cong tac CSGD tré. Thye hién ché
dd bao céo theo quy dinh.,

4, Trach nhiém ciia cic tb trlro'ng chuyén mén va cdc thanh vién khiac

BGH nha truong phdi hgp Cong Poan nha trudng td chirc chi dao hoat
dong clia Ban thanh tra nhén dén theo tinh than nghj dinh 99/2005/ND-CP, thyc
hién t6t quy ché dén chi theo nghj dinh 04/2015/NP-CP va quyét dinh
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04/2000/Qb-BGD &PT vé quy ché thyc hién dén chu trong hoat dong cia nha
truong.

Ban chédp hanh céng doan chi dgo Ban thanh tra nhin dén xéy dyng ké
hoach hoat dong trong néim, phé duyét va theo ddi va kiém tra viéc thyc hién ké
hoach ctia Ban thanh tra nhén dan.

Té chire thuc hién cong tdc kidm tra, né nép, hiéu qua, rat kinh nghiém
kip thoi sau kiém tra (khi dugc trigu tip).

Hoan thién ddy du hd so luu trix vé& cong tac kiém tra.

T trudng cic td chuyén mén tryc tiép tham muu cho lanh dao nha trudng
cong tac kiém tra.

Tham muy cho HT vé kiém tra, gidi quyét don thu khiéu nai, t6 céo.

CBGVNV phéi hop chit ché véi doan kiém tra; thyc hién c4c ndi dung do
doan kiém tra yéu cau. :

5. Trich nhi¢m ciia gido vién

Thyc hién nghiém tic ni quy, quy ché chim séc nudi dudng, gido duc tré.
Lam tot cdc nhiém vu dugc phén cong trong ndm hoc.

Thiét 14p hd so gido vién diy du.

T6 chirc ddy dii céc hoat dong gio duc tré hang ngdy va khi duoc kiém tra,

Gido vién cé trach nhiém ung cip ddy di nhitng ndi dung, minh chimg khi
duoc doan kiém tra yéu ciu.

Khic phuc nhitng ton tai sau kiém tra theo d4nh gid ctia doan kiém tra
trong thdi gian quy dinh.(C6 minh chimg di kem)

6. Trach nhiém ciia nhan vién

Thyc hién nghiém :tdc ndi quy, quy ché, quy dinh cia nhan vién trong
truong mam non. Lam t6t cac nhiém vy dugc phan cong theo diing chuyén mén
chuyén nganh. -, Y 4 e, 4

Thiét 14p hd so do minh phy tréch day di, ding tién do.

Té chirc thuc hién ding chuyén mon chuyén nganh khi dugc kidm tra.

Cung cap day du nhimg néi dung, minh ching khi dugc doan kiém tra
yéu cau, [ :

Khic phyc nhitng tdn tai sau kiém tra theo danh gié cia doan kiém tra
trong thoi gian quy dinh.(C6 minh ching di kém),

Trén day 14 ké hoach tw kiém tra ndi bd trudng mam non Bd Pé ndm hoc
2023- 2024, dé nghj Ban kiém tra ngi bd nha trudmg va cdc dong chi CBGVNV

|
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trién khai thuc hién nghiém tic. Trong qud trinh thuc hién, néu c6 van dé nay
sinh, vudng méc dé nghj bao véi BGH nha truong dé kip thoi gidi quyet./.

Noi nh@n: =FEL TRUOXG
- Phong GD&DPT: dé b/c; / '

- BKTNB: dé T/h;

-CBGVNV: dé T/h;

- Luu: VP.
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