UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BO PE Péc lap- Tur do- Hanh phic
$6:19/Qb-MNBD B6 Dé, ngay ALthdng 10 nim 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh ni quy trudng hoc
HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON BO BE

Can cik Thong tw 48/2011/TT-BGD DT ngay 25/10/2011 Quy dinh ché dj lam
viéc cua gido vifén mdm non; 3

Can cir Thong tur 52/2020/ TT- BGD DT ngay 31/12/2020 Ban hanh Diéu I¢
truong mam nom; - X

Can cir “Qui tdc g xir” ciia nha truong;

QUYET PINH

Pidu 1; Ban hanh kém theo Quyét dinh : N6i quy trudmg hoc” (kém theo).
Quyét dinh ¢ hiéu luc kétrngayky.

Pidu 2: CBGVNV, hoc sinh va phu huynh trudng MN B6 Dé can cir Quyét
dinh thi hanh. :

Noinhgn: o . HIEU TRUON
- CBGVNYV: dé thyc hién; ' i oh -

- Phu huynh: dé thyc hién;
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UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BO DE Doc lap- Tw do- Hanh phiic

B Dé, ngay ALthang 10 nim 2023

NOI QUY
TRUONG MAM NON BO PE
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s649/0D-MNBP ngay 12 thing 10 nidm 2023)

1. D6i v6i CBGVNYV nha trudng:

1.1. Trang phuc.

- CBGVNV dén trudng phai mic trang phuc gon gang, llCh su, trang phuc
cong s@ phu hop véi moi truong su pham (khong mdc quan bo, quan ngo, quan dui;
vdy ngdn, do mong, do c6 tron tré).

- Peo thé tén ding qui dinh trong gi¢r lam viéc. :

1.2.Théi gian 1am vigc: (i

Cal:Tu 7h15p dén 16h45. Ca 2: Tir, 7h30p dén 17h15.

1.3. Giao tlep, rng xir: :

Toan thé CBGVNYV thyc hién nghwm tlic “ Qu1 tac g x” clia nha truong.

1.4. Céc hanh vi khong dwgc lim:

- Tuyén truyén, phd bién nhig néi dung tréi v6i quan diém, dudng 16, chinh
sach cia Dang va Nha nudc.

- Gay beé phai cuc b, tuyén truyép léi kéo ngudi khac néi va lam theo y minh,
1am mét doan ket ndi bg.

- Mang vii khi, cht nd, chat gay chay, héa chat doc hai, chat gdy nghién, hit
thudc 14 trong khu vyc clia tru(mg _

- Lam viéc riéng, tu tip an ubng (ngodi gid com trua), choi, ngt; sir dung dién
thoai, may tinh giai quyét viéc riéng trong gio 1am viéc.

- Vi pham tinh than va thian thé tre Gido v1en bo gio, bo budi day, thuc hién
khong diing Qui ché chuyén mén. A

- Lang phi dién, nuéc, vin phong pham, lam hu hong, that thoat tai sn, trang
thiét bj, db dung, d6 choi ciia truong, 16p.

- Tham gia cé4c hoat dong li€n quan dén t& nan xa hoi.

- Vi pham luat an ninh mang,

- Vi pham chinh séch dén sb.

- Vi pham khAu phan #n cta tré,
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2. D6i v6i nhén vién bdo vé:

2.1. Khi khdch dén:

- Nhan vién Béo vé cin héi khach, phy huynh ( phy huynh dén trudmg ngoai
gid d6n tra tré) ¢6 hen trude hay khong; lién hé vAn d& gi? Yéu cAu khach xuét trinh
gidy td (Gidy gi6i thiéu va CMND hodc bt ky gidy tor gl néu c6 ghi tén va dia chi
dugc céc co quan Nha nudce cip).

- Lién hé ngay véi ngudi khach, phy huynh cén géip, néu dugc dong y mdi vio
thi nhan vién Bao vé phai ghi céc thong tin ddy da trén gidly tor clia khach vao s6 ghi
chép (khach vao gap ai, ¢ viéc gi, ngdy gid vao, vat dung mang theo...), sau d6
huéng din khach ngdi chd tai phong béo vé ciia nha trudng va chuyén thong tin dén
ngudi can lién hé. Trudng hop ngudi cin lién hé khdng & trong trudng hodc khong
lién hé dugc, Bao vé thong bao cho khéch va hen quay lai sau (df“mg thoi ghi lai thong
tin va bao cho ngudi ¢6 trach nhiém). Khong dugc dé khach tu ¥ vio trudng khi chua
xuét trinh gidy to hogic/va khong c6 cong viéc tai truong.

- Ghi véo sb giao, nhan hang: Giao nhin hang gi? Ngay, gi& giao nhan? sb
lugng bao nhiéu?...

2.2. Khi khach vé:

- Ghi lai gio ra ctia khéch.

- Quan s4t xem vét dung, hang hoa.... mang ra c6 phai 1 nhimg d6 ctia khach
da mang vao luc trude khong, Néu khach maﬁg bAt ctr vat dung gi ra ma khong c6
gidy t& clia trudng hodc khéng c6 ngu‘c‘yi"’cﬁa truong xac nhan cho mang ra thi Bao vé
giir lai va bdo ngay cho Hiéu trudng dé xirly.

- Kiém tra hang va quan sat tong thé xe ché hang dé dam bao xe ché hang
khong gian 14n hodc loi dung ché hang dé 1am diéu phi'phép.

2.3. Phéi hgp véi CBGVNV:

- Trudmg hgp GVNV di lam muén gi Quy dinh, Bao vé ghi 13 gitr dén va yéu
cau ky nhan vao s.

- Khi ¢6 khach lién hé cong téc vao gidr nghi trua (i 12h dén 13h30), Béo vé
thong bdo véi khich-hang quay lai sau (trir truong hop cdng viéc glp rat va c6
CBGVNYV trong trudng ra d& nghi cho jVE‘lO). ;

- DAu gid 1am viéc, hét giv 1am viéc, CBGVNV can quan sét toan bd tai san
trong 16p, trong phong lam viéc, néu c6 bét thuong thi bao ngay v6i nhan vién bao
vé va hiéu trudng nha trudng,

- CBGVNY khéng dugc ty y mang tai san ra khoi truong, tir phong nay sang
phong khéc ma khéng ¢6 sy ddng y clia BGH. Néu duge phép, thi ddng thoi ciing
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phai béo véi nhan vién bao vé khi l4y va tra, Nhan vién béo vé cn ghi chép vao s
dé theo dai.

2.4. Quyén han ciia nhin vién Béo v§

— Quyén yéu cAu khéch, ngudi lién hé cong viéc, cong téc xudt trinh gidy to
cong tac hoic CMND trong qua trinh thyc hién nhiém vy;

— Quyén ngan chin nhing hanh vi pham t6i qua tang, 1ap bién ban nhitng hanh
vi vi pham Ndi quy, quy dinh ctia nha trudng vé gior giéc lam viéc, vé sinh va trat tu
tai truong;

— Pugc quyén khong cho ngudi khong ¢ nhiém vu vio trudng; Bdo ngay cho
BGH nhitng trudng hop phat sinh phirc tap khéc dé xir ly.

2.5. Yéu ciu dbi véi nhan vién bao vé:

- Phéi c6 mit trong ca tryc. Tuyét dbi khong dugc bé ca truc véi bét ky 1y do
gi. Trong ca truc, nhan vién bao vé phai thuong xuyén di tudn tra xung quanh trudng,
bao quat toan bd, néu théy c6 gi bét thuong phéi béo cdo ngay voi Higu truéng va
kip thoi xir Iy giai quyét ngay cac truong horp bt kha khang

- Khong duoc cho giri 6t6 trong trucmg v6i hinh thire thuong mai.

- Khéng dugc mang bét ky tai san gi trong trudng ra khoi truong ma chua
dugc phép ciia Hi€u truorng

- Doéng, mé cong dung gio. Gio don, tra tré phai c6 mit tai cdng trudng va
huéng din phu huynh sép xép xe gon gang.

- H3 tro, gitip d& nha trudng sira chita tai san don gian.

3. Dbi v6i phu huynh:

3.1. Thoi gian dén, tra tré:

Gi4o vién phai dén trudc 15 phut (7h00) de vé sinh phong nhém, 7h15 bét du
don tré.

- Gity dén tré:

Mia hé: Tir 7h15 dén 17h00
Mua dong: Tir 7h30 den 17h15.
- Gids tré tré: | ‘
Mua hé: Tir 16h00 dén 17h15,
Mia dong;: Tir 16h00 dén 17h15.

Budi sang, theo dting qui dinh, c6 gifo phai dén truéc 15 phit d& VS phong
nhom( 7h00), nhung néu phy huynh nao ban di 1am, gi d6 giri con thi ¢6 gido van
nhén, 8h30, bao vé s& déng cong. Sau 8h30 phy huynh méi dwa con dén thi goi dién
cho ¢6 gi4o xudng cdng dén chau lén 16p.

- Péng gbp cac khoan tién;
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Tudn 1 m3i thang, ¢b gido s& giti phy huynh phiéu thu tidn, phy huynh déng
tién cho thu qui nha trudng hodc chuyén khoan 24/7 tir ngay 01 dén ngay 15 hang
thang.

Gid thu tién tai truong tir 7h30 dén 8h30 va tir 16h dén 17h15 hang ngy tai
phong Quén trj Hanh chinh hogic chuyén khoan 24/7.

Phy huynh giit phiéu thu trudc va sau khi déng tién mit, hodc chup lai anh
minh ching khi chuyen khoan dé ddi chiéu ndu c6 nhém 1&n x4y ra. Nha trudng sir
dung phin mém k& toén, s& in 2 phiéu thuwhs khép s6 tién giita 2 phiéu va dong déu
giap lai, nha trudng gitt 1 phiéu thu, phu huynh gitt 1 phiéu thu. Phu huynh cAn mang
phiéu thu khi di déng tién mit cho con, yéu céu th qui ky vao phiéu thu sau khi phu
huynh déng tién va lru phleu thu cén thén sau khi déng tién.

Hoc sinh nghi hoc ca théng do 6tn dau hoic cac Iy do chinh déang khac, mubn
mién toan b céc khoén tién déng g6p pha1 viét don xin nghi hoc np cho gido vién,
GV ndp xubng Hiéu truong ky xac nhén thi méi c6 gié tri. Céc tru:o’ng hop khén cép
khéng dén trudng ndp don xin nghi hoc duoc thi phu huynh can g01 dién cho GV.
Va sau d6 ndp bd sung don xin nghi hoc.

Céc trudong hgp khac nghi khéng c6 ly do, hoac di hoc duéi 5 ngay vao dau
thang rdi nghi hoc c6 don xin nghi thi van pha1 dong hoc ph1 ca thang nhung dugc
giam ¥ tién chim séc- ban tri.

HS di hoc 5 ngay tr6 1én dong gbp céac khoan diy dit ca thang.

Tién an duge GV cham an dung theo thuc té ngay tré d1 hoc. Pau thang, ké
toan lap phleu thu tién #n ca thang, cudi thang GV cong tong sb bita an thue té, khép
v&i nha bép, ndp s6 cho phé HT nudi dudng ky xéc nhan, sau d6 ké toan s& téng hop,
néu tré nghi thi tidn #n s& duoc chuyén sang thang sau.

Hoc sinh MG Lén sau khi ra truorng, néu con tdn tién #n, nha truong s& thong
béo thoi glan va phu huynh dén nh4n lai tién an ton.

Thu tién hoc thit 7 theo thang. Khong giai quyét cac truong hgp phu huynh
dang ky cho con hoc thir biy nhung tu y cho con nghi va yéu céu nha truong tinh
tién theo budi. Nha trudng thu chung 1 mirc, khong tinh thang c6 4 thit bay hay thang
¢6 5 thir bay. Vi vy néu c6 ngay 18 hojc tb chirc hoi nghi tring véi ngdy thir bay thi
phu huynh cho con nghi va déng tién hoc thir bay cho con theo thang.

Tién hoc nang khiéu thu theo théang (Phy huynh de‘mg ky tham gia ty nguyén).

- V& viée dam bao VS chung cﬁa"tru'img: phu huynh nhéc nhé céc con sip xép
db choi diing chd sau khi choi xong, khong v& bay 1én tuong, vit rac ding noi quy
dinh,

- Phy huynh khéng cho con deo db trang sirc khi dén 16p.
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_ GV chi nhén tré manh khoe vio 16p, khéng nhén tré bj bénh, bj sbt, tiéu
chay.....Véi nhiing tré cin phai udng thudc thi phy huynh giri thu6c cho nhén vién y
té, ky so giao thudc cu thé liéu lugng va thoi gian ubng thube.

Trén déy 12 ndi quy cta trudng MN Bb Dé. Céc d/c CBGVNV va phy huynh
nha trudng cin nghiém tuc thue hién. M3i CBGVNV déu cé nhiém vy gidm sat cac

c4 nhan thuc hién ndi quy.
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