UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOIPONG THIPUA - KHEN THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé6: 14 /HD-HDTDKT Long Bién, ngay A0 thdng 02 ndm 2023
HUONG DAN

T6 chirc hoat ddng va binh xét thi dua
cia cac Cum thi dua thugc quan Long Bién

Cin cir Huéng dén s6 04/HD-HDTDKT ngay 24/5/2022 ciia Hoi dong
Thi dua khen thudng thanh ph6 vé Hudng dén t6 chirc va binh xét thi dua cia
cac Cum thi dua thudc thanh phd Ha Noi;

Cén ctr Quyét dinh s6 7070/QD-UBND ngay 02/12/2020 ciia UBND quén
Long Bién v€ vi€c ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong thi dua khen
thuong quan; Thong bao so 08/HDTPKT-CTD ngay 10/02/2023 ctia Hoi dong
thi dua khen thudng quan vé viée thong bao Cum trudng, Cum phd cac Cum thi
dua thudc quan; Phan cong thanh vién Hoi déng TPKT quéan phu trach, chi dao
Cum thi dua thudc quén;

Nhém ddi méi, ning cao chét luong hoat dong ctia cac Cum thi dua, cong
tac binh xét chdm diém thi dua, H6i ddng Thi dua - Khen thudng quén huéng
dan t6 chirc hoat dong Cum va binh xét thi dua héng nam cua cac Cum thi dua
thudc quan nhu sau:

A.Tb chirc, nhiém vu va hoat dong ctia Cum thi dua
I. TO CHUC CUA CUM THI PUA

1. Cum thi dua (goi tat la Cum) gbm tap hop cac don vi do Hoi dong Thi
dua, khen thu:()'ng~ Quéan quyé§ dinh thanh 14p. Cym chiu sy chi dao cua UBND
Quén va huéng dan ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Quén.

2. Cum thi dua gdm c¢6 Cum truéng, Cum phé va cac don vi thanh vién.
Cum truong, Cum pho do cac don vi trong Cum thi dua Iya chon, gioi thiéu luan
phién trong ky hop tong két ndm. Cum truéng, Cum pho t6 chirc diéu hanh hoat
d6ng ctia Cum thi dua ngay sau khi duoc phan cong va duoc sir dung con dau cua
don vi 1am co s& phap 1y cho cac van ban phuc vu hoat dong Cum. Co quan thuong
truc gitip viéc cho Cum trudng, Cum phé 1a bd phan thudng tryc cong tac thi dua,
khen thudng ctia don vi lam Cum truéng, Cum phé. Nhigm ky hoat dong ciia Cym
truong, Cum pho 1a 01 ndm. Tuy theo tinh chét hoat dong va y kién thdng nhét ctia
cé4c thanh vién trong cum, moi Cum thi dua c6 thé c6 tir 01-02 Cum pho.

3. Cum thi dua lam vi¢c theo ché d6 tap thé thong qua cac ky hop, nhiing
y kién khac nhau chua duoc théng nhét trong Cum, Cum truéng bao cdo xin ¥
kién quyét dinh ctia Hoi déng Thi dua - Khen thudong Quéan, hudng din cua
phong Noi vu Quan va théng bao cho céc thanh vién trong Cum. Phién hop cua
Cum duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 thanh vién Cum dy hop.
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II. NHIEM VU VA HOAT PONG CUA CUM THI PUA

1. Nhiém vu chung

1.1. Xay dung chuong trinh, ké hoach, quy ché hoat dong ctia Cum.

1.2. T6 chirc ky giao wdc thi dua; té chirc Hoi nghi so két, tong két, danh
gia, binh xét thi dua khen thudng cac don vi trong Cum.

1.3. Giéi thiéu, tuyén truyén, nhan rdng cac md hinh, dién hinh tién tién,
cac cach lam moi sang tao, hi¢u qua dé nang cao chat lugng hoat dong cong tac
thi dua, khen thudng cua Cum.

2. Nhiém vu Cum truéng, Cum pho; cac thanh vién trong Cum va bg
phan giap viéc Cum truwéng, Cum pho

2.1. Cum trucng: Chiu trach nhiém truéc Hoi d6ng Thi dua khen thuong
Quén vé hoat dong cia Cum thi dua; Chu tri, thyc hién cac nhiém vu chung cua
Cum, ngoai ra thuc hién cac nhiém vu:

a) Chu tri d6n déc, theo ddi, danh gia phong trao thi dua cac don vi trong
Cum theo Quy ché cia Cum x4y dung. Téng hop, bao cao ket qua thi dua cia
Cum thi dua theo dinh ky 6 thang, 01 ndm (so két hoc ky I, tong két ndm hoc doi
Vvéi nganh Gido duc va Pao tao) gii vé Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Quéan
(qua phong Ngi vu).

b) Phéi hop véi cac Cum thi dua khac ctia Quén va céac thanh vién Cym de
hoc tip cac mé hinh méi, trao ddi nghiép vu cong tac thi dua, khen thuong, t6

chitc chuong trinh giao lwu dién hinh tién tién, “ngudi tbt, viéc tt” nham nang
cao chét lvong va hi¢u qua hoat dong cua Cum.

¢) Phéi hop v6i phong Noi vu tham dinh thanh tich cdc don vi thanh vién
trong Cum, binh chon, suy ton va dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thuéng
Quan xem xét, d& xuat cac cip khen thuong thanh tich cong tac nim cho cac don
vi trong Cum.

2.2. Cum phé: Phéi hop véi Cum trudng xay dung chuong trinh, ké hoach
va diéu hanh hoat dong cla Cum; Thay mat Cum trudng giai quyét mot sd cong
viéc khi Cum trudng Gy quyén.

2.3. Cdc don vi thanh vién trong Cum

a) Dang ky thi dua, cic md hinh va chuyén dé thi dua gii vé Hoi dong
TDKT Quén (qua phong Néi vu) va don vi Cum truong trong thang 02 hang nam.

b) Tham gia xdy dung ndi dung quy ché hoat dong, chwong trinh hoat

dong Cum thi dua; céc ti€u chi thi dua, thang bang diém thi dua va thyc hién ché
do thong tin bao céo theo qui dinh.

¢) Phét hién, gi6i thiéu c4c md hinh, dién hinh tién tién, cach lam méi co
hiéu qua trong phong trao thi dua.

d) Tham gia day du va ding thanh phan cac cudc hop va hoat dong do
Cum t6 chuec.
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2.4. B6 phan giup viéc Cum truong, Cum pho

a) Du thao ké hoach, chuong trinh cong tac, Quy ché hoat dong, xay dung
tiéu chi chAm diém thi dua; chudn bi n6i dung va tham muu t6 chirc cac hoat
dong cua Cym.

b) Theo ddi, don ddc cac don vi thanh vién tham gia day du cac hoat dong
cia Cum; phdi hO’p v6i b phan thuong tryc cong tac thi dua, khen thudng cua
cac don vi thanh vién Cum déanh gid tinh hinh td chtrc thuc hién céc phong trao
thi dua va cong tac khen thudng. Ra soat, tong hop diém thi dua cta cac don vi
thanh vién theo quy ché va tiéu chi chim diém thi dua d& dugc cac don vi trong
Cum théng nhét, ban hanh.

‘ ¢) Tham muu cac van ban yé thuc hién ché dcf) thong tin, bao cao cia Cum
gui vé Co quan thuong truc Hoi dong Thi dua - khen thudng quén (phong Ngi vu).
2.5. Cum truéng, Cum ph(’) va cac don vi thanh Viér} Cum c6 trach nhiém
thuc hién cac nhiém vu dot xuat khac dugc UBND - Hoi dong TDKT quén giao.
3. T6 chirc cac hdi nghi ciia Cum thi dua
3.1.Thanh phan Hoi nghi:
- Pai biéu Thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng Quéan (theo doi Cum);
- Pai biéu 13nh dao, can bo theo doi cong tac TDKT phong Noi vu.
- Pai biu cac don vi thanh vién trong Cum: Chu tich Hbi déng Thi dua -
Khen thuong cac don vi thanh vién trong Cum; cén by lam cong tac thi dua,
khen thudng ctia cac don vi thanh vién trong Cum.
- Ngoai ra, Cum truong quyét dinh moi thém thanh phan khéc lién quan
dén hoat dong cua Cum.
3.2. Néi dung, thoi gian té chirc Hpi nghi
a) Hoi nghi trién khai ké hoach cong tac thi dua, khen thuéng nam:
- Thoi gian td chitc: Hoan thanh trong quy I hing nam. Riéng Cum Thi
dua nganh Gido duc va Dao tao hoan thanh trong thang 10 hang nam.

- Noi dung: Cac don vi trong Cum trién khai chwong trinh, ké hoach cong
tac thi dua khen thudng cia Cum trong nam; dang ky danh hiéu thi dua, m6
hinh, chuyén dé thi dua trién khai thyc hién trong nim; phat dong phong trao thi
dua; thong qua quy ché hoat ddong Cum; thao ludn va ban céac bién phap, giai
phap dé nang cao chat lugng hoat dong Cum trong nam.

b) Hoi nghi so két Cum thi dua 6 thang d4u nam:

- Thoi gian t6 chirc: Hoan thanh trudc ngay 30/7 hang nim. Riéng Cum
thi dua nganh Gido duc va Dao tao hoan thanh truéc ngdy 30/01 hang nim
(nganh GD&PT t6 chitc Hoi nghi so két hoc ky I).

- Noi dung: So két danh gia két qua thyc hién cong tac thi dua, khen
thuéng va cac ni dung giao wdc thi dua 6 thang dau nam (nganh Gido duc va
Dao tao déanh gid két qua hoc ky I); thao luan, thong nhét céc tiéu chi chidm diém
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thi dua; trao d6i kinh nghiém cong tac chuyén mén, nghiép vu gan voi gidi
thiéu, hoc tap, biéu dwong, ton vinh cac md hinh, dién hinh tién tién; ban bién
phap trién khai cac hoat dong 6 thang cudi nim ciia Cum.

¢) Hoi nghi Tong két, binh xét thi dua:

7 Thuc hién theo Huéng din hang nim cta Hoi déng TBKT Quan vé viée
tong ket cong tac thi dua, khen thudng.

Luwu y:

- Can ct tinh hinh cu thé cia cac don vi thanh vién trong Cum, Cum
truong va cac thanh vién Cum théng nhét, lva chon céc hinh thirc t6 chic Hoi
nghi linh hoat cho phu hop hoac td chirc cac hoat dong khac, cac hoi nghi
chuyén dé theo hudng din cua Hoi dong TDKT quén.

- Tuy theo cac ndi dung Hoi nghi c6 thé moi thém cac phong, ban, nganh,
doan thé Quén lién quan.

- Cum chi td chirc ky két giao udc thi dua, so két hoat ddng Cum sau khi da
bao céo va dugc sy ddng v ciia thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng Quén
dugc phan cong theo doi Cum va su théng nhét vé ndi dung, thoi gian cu thé véi
co quan Thudng tric ciia H6i ddng Thi dua - Khen thuéng Quéan (Phong Noi vu).

- D01 vai viéc tong két, binh xét, suy ton danh hiéu thi dua va hinh thirc khen
thuong cudi nim, & dam bao tinh thdng nhit cao, Cum t& chirc hop trii bi thong
nhét két qua chim diém va bao céo thanh vién Hoi d6ng Thi dua - Khen thuéng
quan dugc phan cong theo ddi Cym va co quan Thuong truc Hoi dong Thi dua -
Khen thudng Quan (phong Néi vu) trude khi td chire Hoi nghi téng két Cum.

B. TIEU CHI, THANG DPIEM THI PUA; NGUYEN TAC, PHUONG
PHAP CHAM PIEM VA BINH XET THI PUA

I. TIEU CHi, THANG PIEM THI PUA
1. P6i véi Cum thi dua khoi phwong

- Cum thi dua st dung b0 ti€u chi thi dua do Hoi d6ng Thi dua khen thuong
quéan Long Bién ban hanh hang nam gbm 26 bo tiéu chi nhé ctia 26 don vi dau mdi
la cac phong, ban, nganh, doan thé, don vi hiép quan thudc quén xay dung.

- Két qua chim diém thi dua theo b tiéu chi thi dua s€ dugc Cum thi dua st
dung dé 1am cin ctr chdm diém va binh xét thi dua cubi nam.

2. Pbi voi Cum thi dua khéi truong

- Cum thi dua st dung bd ti€u chi thi dua do Hoi dong Thi dua khen thuong
quan Long Bién ban hanh trong nam hoc trén thang diém 100 dlem gbm sy tham
gia cua 05 don vi d4u mbi chdm gdm: Phong Gido duc, Phong Y té, Lién doan lao
dong, phong Noi vu, phong Tai chinh ké hoach quén.

- Két qua chdm diém thi dua theo bd tiéu chi thi dua s€ dugc Cum thi dua st
dung dé 1am cin ctr chidm diém va binh xét thi dua cudi nim hoc.
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II. PHUONG PHAP, QUY TRINH CHAM PIEM

1. Phwong phap chim diém

- Thyc hién bao nhiéu % ké hoach thi dat s6 % diém twong tmg ciia tiéu
chi d6. Néu so thuc hiéq dat trén 100% ké hoach thi dugc tinh di€m thudng
(theo quy dinh tai muc diém thuong).

- Céac tiéu chi tinh nguoc (giam), néu sé thuc hién thap hon so véi ké

hoach la vuot Ké hoach, né€u so thuc hién cao hon so véi1 Ké hoach la chua hoan
thanh ké hoach.

- Pbi véi cac tidu chi dinh tinh: Céc don vi tw chdm diém, Cum ra soét
trén co s& cac van ban do Hoi dong Thi dua - Khen thudéng quén, cac phong,
ban, nganh, doan thé quan, S& Gido duc va Pao tao cung cap (néu co).

2. Quy trinh chim diém

‘ - Céc don vi trong Cum thi dua tu chdm diém trén b tiéu chi da dwgc Hoi
dong Thi dua khen thudng phé duyét.

- Pon vi Cum truéng phdi hop Cum pho tong hop, ra soat diém cac noi
dung theo quy ché cua Cum thi dua, gdm ¢ diém ty chdm cia cac don vi va
diém do cac don vi dau mdi 1a céac phong, ban, nganh doan thé quan duoc phan
cong chim diém. Thoéng béo va trao d6i, théng nhét két qua v6i cac don vi thanh

vién, bdo cdo Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quan (qua Phong Noi vu) cham
nhét truée 03 ngay trude khi to chirc hoi nghi tong két cia Cum thi dua.

. = 7Phong Noi vu tong hop két qua chidm diém thi dua cvua7 cac don vi dé}l
moi, diém thuong cia Hoi dong Thi dua khen thudng quén dé tong hop vao ket
qua chung cta Cum thi dua.

III. BINH XET THI PUA

1. Tiéu chuén, diéu kién

- Tiéu chuén: Céc don vi d& nghi khen thuéng Co thi dua Chinh phi; Co
“Pon vi xuét sic phong trio thi dua” cua thanh pho; Bang khen cua Chu tich
UBND thanh pho “Tép thé lao dong xuét sac”, “Tap thé lao dong tién tién” phai

dam bao tiéu chuén theo quy dinh ctia Luat Thi dua, Khen thuéng va Nghi dinh
s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu.

- Piéu kién binh xét, suy ton:

+ Can cir két qua chdm diém cia d4u mobi 13 cac don vi thude quin cham
va diém thuong ctia Hoi dong Thi dua khen thudng quén.

+ Ha mdt mac khen thudng dbi véi don vi c6 ndi dung, nhiém vu Quén 1y,
UBND quén yéu cau kiém diém séu hodc c6 vu viéc gy birc xuc trong du luén.

+ Khong xem xét khen thudng d6i véi cac don vi trong nam cd cac vu
viée tiéu cuc, tham nhiing, sai pham nghiém trong trong thyc hién chu truong
cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

+ Chua xem xet khen thuong d6i véi cac don vi ¢6 dau hiéu sai pham, co
quan c6 thdm quyén dang xem xét, giai quyét.
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2. V¢é binh xét, suy ton, dé nghi khen thuwéng

Két qua suy t6n cua cac Cum thi dua la can cu dé Hoi dong Thi dua -
Khen thuong ti€p tuc danh gia va thong nhét danh séch khen thudng, dam bao
tong s6 luong chi ti€u khen thudng theo quy dinh. Trong truong hop dac biét,
Cum xin y kién HDTDKT Quén quyét dinh trinh Ban TPKT Thanh pho. Cu thé:

2.1. Co Thi dua ciia Chinh phi: Hoi dong Thi dua - Khen thuong dé xuat
tap thé tiéu biu dan dau trong so tap thé dat tiéu chuan Co thi dua cia UBND
Thanh phd, ddm bdo tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh d€ Thanh pho xét, dé
nghi tang Co Thi dua ctia Chinh phu.

2.2. Co “Pon vi xudt sdc phong trao thi dua” cua UBND Thanh plgo":
Cym thi dua binh xét, suy t()p 01 tap thé xuat sac nhat trong Cum du tiéu chuan,
dicu kién theo quy dir}h deé dé nghi tang Co “Pon vi xuat sac phong trao thi dua”
cia UBND Thanh pho.

2.3. Bang khen ciia Chii tich UBND Thanh phé, Tép thé Lao dong xudt sde:
Cum thi dua binh x¢t, suy t6n va d€ nghi khen thuong cho cac tap thé dam bao
ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh.

3. Hd so, thoi gian dé nghi khen thuéng

Thuc hién theo Huéng din hang nim cta Hoi déng TDKT quan.

C. TO CHUC THUC HIEN

I. Phong Noi vu (Co quan Thuong truc cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong Qudn)

- Huéng dan t6 chirc hoat dong cho cac cum thi dua thudc quan.

- Tong hop két qua thi dua cua cac don vi d4u mbi chdm diém thi dua cta
quan; cung cip, d6i chiéu diém thi dua véi don vi Cum trudng.

- Phéi hop véi cc co quan cé lién quan ra soat, danh gia, tham dinh két
qua thuc hién nhiém vu ctia cdc don vi trong Cum thi dua; tong hop, bdo cao
Hoi dong Thi dua - Khen thudng quan theo quy dinh.

2. Cac Cum thi dua thugc quan Long Bién

- Can ¢t huéng dan nay, cdc Cum thi dua x@y dung Quy ché, K& hoach
hoat dong ctia Cum; thong nhat cac ndi dung cam két giao udc thi dua vo1 dac
thu cta ting Cum thi dua.

- Cum truong cac Cum thi dua c6 trach nhiém trién khai huéng dan dam
bao tién do chat luong hoat dong ctia Cum thi dua.

3. Cac phong, ban, nganh, doan thé quén

Nghiém tic thyc hién cdc ndi dung huéng dan nay, Thu truéng cic
phong, ban, nganh, doan thé, cac don vi hi€p quan thudc quén xay dung ti€u chi
danh gla cong tac thi dua, khen thudng va thuc hién danh gia hoat dong cua cac
don vi thudc cadc Cum thi dua dam bao théng nhét, chinh x4c, kip thoi.
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Hudéng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu
c6 khé khan, vuéng mac, Cum trudng cac Cum thi dua Quén phan anh kip
thoi vé Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Quén (qua phong Ngi vu) dé nghién
ctru, stra dbi, bd sung cho phu hop./. -

Noi nhin: TM. HQI PONG THI PUA KHEN THUONG
- Ban TPKT thanh phd; CHU TICH
- TTQU (dé b/c);

- Thanh vién Hoi ddng TPKT quan;
- C4c phong, ban, nganh, doan thé,
don vi thudc Quén;

- Céac Cum thi dua quéan;

- UBND céc phuong;

- Céc truomg MN, TH, THCS;

- Luu VTudo) CHU TICH AN NHAN DAN
Nguyen Manh H




