UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON CHIM EN

Sé: 94 /KH-MNCE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC THANG 01 NAM 2023

Long Bién, ngay 30 thang 12 nam 2022

Théi gian Nguoi/by | Ngwoi/bg | Lanh
TT Noi dung cong viéc o phan thuc phan dao phu Bién phap thuc hién
thuc hién ‘n A .
i j hién phoi hgp trach

I | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc
phap luit:

- T6 chic cac hinh thiic tuyén truyén phu - T6 chirc cac HP trai nghiém thiét

1 | hop, thiét thuc chao mimng 93 nam ngay thanh | Thang 01/2023 | CBGVNV | PH, HS BGH | thyc phu hop c6 y nghia voi céc
lap Pang Cong San Viét Nam (03/02/1930- ngay 1&, 1am bang ron, khau hiéu...
03/02/2023) va chao don xuan Quy Mao nam chao don xuan Quy Mao.

2023.
- Tuyén truyén pho bién giao duc phap lut, -Thong bao, tuyén truyén dén 100%

2 | thyc hién nghiém tiac cong van 4321/SGDDT- | Thang 01/2023 | CBGVNV CMHS | b/c CBGVNYV va PHHS, nhan dan trén
CTTT-KHCN ngay 08/12/2022 cuia S6 GDDT Phuong dia ban qua CTTDT, zalo, cung thyc
Ha Noi vé viéc tang cuong an ninh trat ty, an hién dam bdo an toan an ninh trong
toan giao thong trong dip nghi 18, Tét Nguyén dip tét.
dan Quy Mao 2023.

3 - Tuyén truyén téi 100% CBGVNV nghiém P/c Hién | Tuyén truyén dén 100% CBGVNV
tac thuyc hién chu d& nim 2023 cua Quan Thang 01/2023 | CBGVNV | CMHS va PHHS, nhan dan trén dia ban qua
“Nam chinh trang d6 thi, cham lo doi séng CTTDT, zalo, t6 chic thuc hién cac
nguoi dan, chao mung 20 ndm thanh 1ap hoat dong phong trao mang ND y
Quén”. nghia theo chu dé nam 2023.

4 - Phé bién t6i 100% cén b, gifo vién, nhan Théng 01/2023 | CBGVNV D/c 100% gBGVNV cam két nghiém tuc

Phuong | thuc hién.

vién tac hai ctia thudc 14 va thude 14 dién i,
cd cac bién phap phong chong hut thude 1a
trong co s& giao dyc.
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5 - Tiép tyc tuyén truyén t6i 100% CBGVNYV | Thang 01/2023 | Hang Kt GV cac | Dlc Tiép tuc ra soat tuyén truyén s6 PH
va CMHS vé vi¢c thu hoc phi khong dung tién 16p Phuong con lai viéc thu HP khong dung tién
mat. mat phan dau dat 100%.
II | Cong tac chuyén mon
1. Cong tac phat trién so lwgng:

- Phéi hop véi UBND Phuong ra soat diéu Hoan thién bao cao PCGDMN dung
tra ph6 cdp GDMN cho tré em 5 tudi va chuén | Thang 01/2023 | Trang VT | Phuong | B/c Hién | d6 tu6i: dam bao thoi gian, s6 li¢u
bi tot rqn(_)i diéu kién don Poan kiﬁém tra cong GT, NL chjnh Xac, qép nhap phan mém ding
tac Pho cap GDMN cho tré 5 tudi nam 2022 tien do va so liéu chinh xac.
cua S6 GDDT.

- Tiép tuc trién k}lai thuc hién cac van ban D/c Hién Nghiém tac thyc hién theo cic VB
chi dao veé tré khuyét tat hoc hoa nhap. Théng 01/2023 | Céac 16p b/c Ha chi dao.

5 Cong tac nuéi dudng - cham séc sirc khoé -
: phong tranh TNTT .
- Duy tri viéc phan cong cic by phan thuc Théne 01/2023 | CBGVNV DlcHi | B/ -Trién khai téi 100% CBGVNV
hién nghiém tic cic quy dinh v€é phong ang ¢ Ha Phc trong toan truong thuc hién duy tri
dich.Tang cuong cdng tac vé sinh mdi truong, uong cong tac VS hang ngay, hang tuan.
v¢ sinh 16p hoc, ) dung dd choi hang ngay,
tong vé sinh hang tuan.
- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién
’ GV cac Lam ké hoach sira chira, thay the kip
phong chéng TNTT. Pic biét dam bao du Thang 01/2023 o y Ble thoi nhim dam bio an toan Ve strc
nudc 4m phuc vu cho nhu cau sinh hoat cua op Khé dam béo ph hé
Phuong o¢ va dam bao phong chong rét
trlj; BZR arLl?o Sung hc ua lu‘o ! ;l;an con trung ' cho tré. An, uong am nong hé thong
nham dam bao vé€ sinh an toan TP. olra 1a Vo, .
- Trang bi dy da cac dung cu thiét yéu, danh Thang 01/2023 | B/cHay t& lf))}/lfron Y té tham muu Ban giam hiéu ky
ong

muc thudc theo quy dinh tai phong y té. Nhan

duyét danh muc thudc theo quy dinh,
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vién y té ra soat; bo sung bd bop bong Ambu; ra soat mua bo sung day du dam bao
thuong xuyén kiém tra han str dung cua thuoc cong tac cham soc strc khde cho tré.
bo chong soc. Thuc hién day du ho so s6 sach
y té theo quy dinh
- Thyuc hi¢n xét nghiém nudc dinh ky theo quy | Thang 01/202 | B/c Ha T bao vé | D/c Chu dong xét nghiém nude udng do
dinh, tién hanh thau rira bé chtra nude thuong | 3 Phuong | cong ty cung cap nham dénh gia chat
xuyén (it nhat 2 lan/nam) luu bién ban day du, lugng nudce khi st dung. Thuc hién
bd sung ludi chin con trung tai nap bé nude. t6t vé sinh bé chira nudc, ludi chin
con tring nap bé.
-wTéng c’u’(‘mg bfi sung kién thlil’(z PC?C, ky Thang 01/2023 | GV cacl6p | B/cHay | b/c Léng ghép tich hop ndi dung gido
nfimgvthoat nan, kyAnang Rhong chong xdm h@u: té Phuong duc tré vé kién thic, kj nang thoat
ky; nang tu‘ bao v¢... phu hop cho tré cac o nan, bdo v¢€ ban than ... vao chuong
tudi tai truong. trinh hoc phu hop véi timg do tudi
cho tré.
- Nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhan Thang,()l,/ 2023 B,Q pha,u} BPH b/e Thyc hién cong tac kiém tra, giam
thuc phém, phan coéng lanh dao truong truc Ve} thai gian giao nhan Phuong sat cong tac giao nhan thuc phém
ban trd, kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; tip theo. Tp day du, dung ting thanh phan theo
kiém tra chat luong, dinh luong thue pham quy dinh. Luu s6 sach day du.
tuoi song, giam sat khau ché bién; dinh lugng
chia khau phan an cia tré, kiém thuc Ba budc
va luu mau thire an theo quy dinh
- Tang cuong phéi hop véi cha me hoc sinh Thing 01/2023 | B (_)Aphan~ Ban phy | BGH Phéi hop véi cac bo phan, phan cong
nudi dudng | huynh

kiém tra /quy trinh giao nhan thyc pham, quy
trinh ché bién thyc phim... dam bao cong
khai truy xudt ngudn gdc, chét luong, s6 lwong
thuc pham theo quy dinh (lweu bién ban KT ciia
CMHS).

day du cac tanh phan tham gia kiém
tra giam sat thuong xuyén cong tac
ATTP, thuc hién dung quy trinh quy
dinh.
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- Tang cudng cac bién phap dbi véi tré suy Thing 01/2023 | GV céc 16p ]?/ cHay Dl -Y té phéi hop véi gido vién céac 16p
dinh dudng, thip coi, nhe cin va béo phi. te Phugng ra soat nhirng tré SDD, thap coi, nhe
Téng hop sd liéu két qua tinh trang stc khoe can, béo phi tiép tuc phdi hop véi
ctia tré trong bao cao so két hoc ky 1. phu huynh tuyén truyén cung thuc
hién tt vé SK, ché d6 an uéng, sinh
hoat hop 1y cho tré
3. Cong tac gido duc 100% céc 16p tang cuong bo sung da
- Tiép tuc trién khai chuyén d& “Xay dung | Thang 01/2023 | GV céac 16p | T6 CM P/c Hién | dang cac nguyén vat liéu vao cac goc
mdi truong gido duc lay tré 1am trung tim” choi, t6 chirc ky nang hoat dong cho
giai doan 2; bd sung cic nguyén liéu phong tré & moi lic moi noi, tang cac goc
phu cho tré hoat dong. Chu y duy tri st dung hoat dong trai nghiém cho tré dugc
san pham cua tré dé tao goc md cho tré hoat tham tich cuc nhét. Phat huy tinh tu
dong, chi trong 10ng ghép k¥ niang tu phuc vu 1ap sang tao cua tré.
phu hop d6 tuodi.
< \ I o 2 \ -Khoi 16n XD ké hoach cac hoat
lu;l:ggifél;o?hgﬁ: il;}ulcl:éiagc C}LOOattrdéQ;litE g?lgenri Théng 01/2023 QV cac 1op | T6 CM P/c Hién d(f)nAg h()? tap‘ Eéng c’ub‘ngfécwHD rclan
quen chit cai, lam quen véi toan, cac hoat l6n luye_:n cac kién t,hu:c, ky fang van
dong giao duc ky nang ty phuc vu, ky ning minh, qphat' hl,ly tlc},l cue tl?h v la’p'
song... Tiép tuc trién khai cac bién phap thuc chqo tre mot lac moi noi phu hop véi
hién chuyén dé gido duc tré 5-6 tudi nép sdng tré 5-6 tudi.
thanh lich, van minh; rén luyén nhiing k¥ nang
phu hop vai tré theo ting giai doan
Thang 01/2023 T6CM | D/cHién |. - 100% cac 16p duy tri CS canh

- Tiép tuc thyc hién phong trao “Hanh dong vi
nha truong Xanh — sach - dep — vdn minh —
hanh phic nam 2023”; quan tam xay dung
truong hoc xanh; moi truong lam viéc van
minh, chuyén nghiép; tiép tuc thuc hién “Van
hoa chao™ va giao tiép tmg xir thanh lich

quan tan dung moi hang lang, hién
sau ctia cac 16p ting cuong bd sung
cay canh, cay xanh vao 16p hoc, nha
vé sinh.....
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- Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao , ., N To _(EM t(,) chie cac hoat dong trai

lwu tap thé cho tré; tao didu kién cho gido vién Théng 01/2023 | GV cac 16p | TCM D/c Hién | nghiém, giao luu tré

linh hoat Gmg dung phuong phéap tién tién

trong céc hoat dong cham soc gido duc tré.

A ar gho 4 . NP Céc 16p tiep tuc duy tri thuc hién cap

tig %‘;ing?t fgﬁﬁﬁfﬂiﬁﬁnﬁiﬁ };ﬁ;h ;;‘;f: Théng 01/2023 | GV céc 16p | TCM Plc Hién | nhit cac hinh anh dep tao Album anh

tai cong TTDT clia cic co sO 1én cong TTDT.

- Trién khai thyc hién hiéu qua doi méi sinh | Thang 01/2023 | GV caclép | TOCM | D/c Hién | T6 CM tép trung trao doi cac hinh

hoat t6 nhém chuyén mén, lam tdt cong tac thirc d6i m&i phuong phap gido duc,

“Nha giao hd tro cting nhau phit trién”. chia s¢ kinh nghiém cham so6c gido
duc tré.

- T6 chirc kién tap lai cac tiét day thi GV day Lop T6 Cm D/c Hién | Tiép nhan y kién gop y, rat kinh

gioi cép quan tai truong sau khi du thi cép Théng 01/2023 | B6+C1 nghiém sau khi dy thi céc tiét hoc

quan day kién tap lai 100% GV tham du
hoc.

- Can ctr Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay | B/ Hién | Cir dai dién BGH tham gia tap huan

22/11/2022 ctia Bo GDDT vé viéc Ban hanh Théng 01/2023 | Theo GM dor‘lg thoi ramsoat,; sap xep bo .£r1

quy dinh tiéu chuan thu vién tai don vi phAong; thu’ Vien, b? sung cac dicu
kién t0 chirc thuc hién tai don vi.

- Cit CBGVNV tham gia dly du cc budi kién | 10ang 01/2023 | TP theo Dl Hien | rpes fich thong béo riéng cia

tap, tap huin chuyén mon, chuyén dé do S¢ va GM PGD).

Phong GD&DT t6 chirc

III | Cong tac quan ly cia nha truong.




6

Théi gian Nguwoi/by | Ngwoi/bg | Lanh
TT Noi dung cong viéc o phan thuc phan dao phu Bién phap thuc hién
thuc hién o s ¢
: j hién phoi hgp trach
1

1. So'kethoe ky 1 va (0 chire nghi Tet: 13/01/2023 CBGVNV Plc 100% CBGVNV tham du

- T6 chtrc so két hoc ky I va trién khai nhi¢m Phuong
vu trong tdm hoc ky II theo quy dinh.

- T6 chitc cho CBGVNV va hoc sinh nghi -Thong bao cong khai téi 100%
hoc ky I nim hoc 2020-2021 theo quyét dinh CBGVNV va CMHS thyc hi¢n ché
s6 2865/QD-UBND ngay 12/8/2022 cua b/c d6 nghi theo véan ban chi dao.

UBND thanh phé Ha Noi va nghi Tét Duwong | Thang 01/2023 | CBGVNV | PH Phuong

lich, Tét Nguyén dan Quy Méo nam 2023 theo

dung quy dinh. Thong béo lich cu thé téi

100% cén bo, gido vién, nhan vién va cha me )

hoc sinh. -Xép lich phan cong nguoi tryc cu

' o o . Théng 01/2023 | CBGVNV BGH thé 1o rang, r0 trach nhi¢m theo ca

N T}luc }nen n ghiém tug viee b he}n cong trire dugc phan truc chiu trach nhiém dam bao AT
Vavbao ve ,tmo:ng hoc d;p‘ngh1 ;Te‘,[' P,}}OI hgp cong truc tai san, an ninh truong hoc, co bat
le‘f‘t ch? VO’ILCOHg an Qhuong ‘Te o b} i P_hal;’ cap gi kip thoi bao cdo ngay véi cap
can t}netA nhar? dam bao an toan tl{yet dmgve ¢6 tham quy?n gidi quyét.
co s& vat chat, trang thiét bi, phong chong
chay nd...tai don vi.

- Quan tdm t6i doi sdng vét chit va tinh than | Thang 01/2023 | CBGVNV | Coéng | D/c Hién |-Ra soét trong doi ngii CBGVNV va
cua can bg, gido vién, nhan vién, tré em. Td doan hoc sinh nhiing gia dinh , tré em co

chure tham hoéi, dong vién doi véi cac gia dinh
CBGVNYV va tré em thudc dién chinh sach va
c6 hoan canh kho6 khan.

hoan canh khé khan kip thoi to chire
tham hdi dong vién chia sé vat chat,
tinh than t61 nguoi lao dong...

2. Cong tac trién khai cac hoat dong ngoai
khoa:
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- T6 cht}c ce’ic ho:;t d(f?ng ngoai kh(')a,.céc 1(')1? T‘ha’lng‘01./2023 ’ _Tibp tuc phéi hop lién két véi céc
nang khiéu yéu cau ding theo quy dinh. Ky | va thoi gian CBGVNV | CacbV | D/c A Y .
X X . D n . vt % cong ty, trung tdm tiéng anh, céc
ketA hop Adong V(Il dsrn :/1 da dru:cjc’ Sfr GDB”I? tiép theo lién ket Phuong mén ning khidu da ky K&t n ghiém
phé duy&t, liu day du ho so phap 1y cua don vi tic thye hién tt cdc quy dinh vé
lién ket;who so nhan sy f:ua g}ao vién; ké cht Tu ong, hd so phap 1y theo quy
hoach, ndi dung, chuong trinh giang day, cam dinh
ket chat lwong cta don vi lién két. T
- Phéan cbng nguoi phy trach phﬁi hop voéi Théne 01/2023 -Thuc hién nghiém tic diém danh
cac don vi lién két trong qué trinh t6 chirc hoat e‘mi‘ - B/e Hid Ble Hi B/ bér} giao tré vo1 GV nang khiéu
dong. Thuc hi¢n diém danh, ban giao tré voi Va,E 01 glan ¢ Hieh cHa, ¢ nham dam bao an toan cho tré.
GV ning khiéu. tiép theo Trang Phuong 7 ‘ ‘
- BGH tang cuong dy gio, danh gia chit Thang 01/2023 LB?thlflef,tra du: glg}) ang;nl(lilge u
lugng t6 chire hoat dng cua céc don vi lién | va thoi gian | BGH GVday |Dle it g s €01 XUALEE
két, luu phiéu du gio day di. tiép theo Phuong | SN €14 dung chatluong.
3 | 3. Cong tac boi dudng: q
£ 2 , A Ar 1o T6 CM Phéan cong cac bao cio vién
- Tiép tuc t6 chirc cac 16p bdi dudng , 2 = P .o R :
chuyén moén, nghiép vu, phuong phap gido Thang 01/2023 CB, GY To CM b/c Hién | chuan ‘121 to‘g .m(_)1~klen ‘Fhuc tqen khai
duc tién tién cho CBGVNV. duoc phan thyc hién boi dudng tai don vi
- Thl.IC' }liél} béi (‘iufmg‘kS/ 1}éng~ I'I{lg dung -XD ké hoach tiép tyc trién khai boi
CNTT, thiét ké bai giang dién tir, k§ nang khai | Thang 01/2023 | CBGVNV | -Té P/c Hién | dudng tai nha truong.
thac cong TTDT cho CBGVNV. CNTT
- Can cir két qua déanh gid tiéu chi chuyén -Ra soat doi ngi CBGVNV doi
nghiép, xay dung ké hoach boi dudng cho doi chiéu voi cac tiéu chi danh gia dé
ngii CBGVNV nham khic phuc cac han ché | Thang 01/2023 | CBGVNV D/c X]? lié hqach boi dudng nhitng han
va phat huy thé manh cua tirg ca nhén. Phuong | ché ton tai.
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4 4. Cong tac kiém tra:
- Tiép tuc thg:c hién cong tac kiém tra noi bo,
tu kiém tra vé viéc thuc hién quy ché‘dén chu,
3 cong khai tai don vi; luu day da ho so theo
quy dinh.
+Kiém tra hé théng hd so, sb sach quan ly Tuén 2/1/2023 BGH Trang VT | B/c Thuyc hién KT theo ké hoach
hanh chinh theo quy dinh (Vén thu) Phuong
S s Cong tac thuc hién ba cong khai
-Thyc hién cac ndi dung ba cong khai
thang 01/2023 theo k& hoach da xay dung nam | Thang 01/2022 | Hang KT | Trang VT | B/c Thuyc hién cong khai theo ké hoach
hoc 2022-2023 . Phuong | va phat sinh ( néu co)

- Cong khai danh muc lwa chon d6 choi,
hoc li€u, tai liéu s dung trong co & GDMN;
luu day dt hd so trién khai thuc hién theo
Thong tu 47/2020/TT-BGDBT  ngay
31/12/2020 ctia B6 GDDT vé Quy dinh viéc
lua chon dd choi, hoc liéu duoc sir dung trong
cac co s6 GDMN; Thong tu 30/2021/TT-
BGDDT ngay 05/11/2021 cia B6 GDDT Quy
dinh viéc bién soan, thAm dinh, phé duyét va
lwa chon tai liéu dé sur dung trong cic co s&
GDMN (Quyét dinh thanh lap Hoi dong, Bién
ban hop, Danh muc dé xuit c6 du chir ky cua
cac thanh vién Hoi déng, QD phé duyét danh
muc).
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6/Cong tac thong tin bao cao
- Nop bao cao So két hoc ky I nam hoc 2022- | 05/01/2023 Trang VT b/c Béo céo theo tién do ctia PGD
6 2023 (B/c Mui ) Phuong
- NOp cac bao cao khac theo quy dinh cua cac | Trong Thang Trang VT b/c Thuc hién theo quy dinh
cap. (néu co). 01/2023 Phuong
-Nop bao cao két qua danh gia HT vé PGD | Tuan CBGVNV P/C | -Thyc hién theo Quyét dinh s6
hang thang theo quy dinh. 4/01/2023 va NLb Trang VT | Phuong | 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018

Yéu cau cac GV 16p, cac bd phan trong nha truong xay du’ng ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lya chon céac bién phap phu
hop; phan cong nhi¢m vu cu thé, ro thoi gian thye hién dung véi Ké hoach caa 16p, bd phén minh phu trach.

Noi nhdn:
- b/c trong BGH: dé chi dao;
- Cac b phan, cac 16p: dé t/h;
- Luu VT.




