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LIEN POAN LAO DPONG QUAN LONG BIEN Péc lip - Ty do - Hanh phic
$6: /4 /HD-LPLD Long Bién, ngay () thing/Znim 2022
HUONG DAN

Quy trinh céng tic nhén sir trude khi tién hanh Dai hoi cong doan co sé

- Can ctr Diéu 18 Céng doan Viét Nam; Huéng din 03/HD-TLD ngay
20/02/2020 cta Poan Chu tich Téng Lién doin Lac déng Vidt Nam “thi hanh
Diéu 18 Céng doan Viét Nam”;

- Can cilt Huéng dén sé 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ctia Doan chi tich
Téng LDLP Viét Nam vé& Quy trinh giéi thidu nhan sur va biu ci ban chép hanh,
chirc danh chi tich céng doan co s tai Dai héi; Huéng din sé 56/HD-TLP
ngdy 28/4/2022 clia Doan chu tich Téng LDLD Viét Nam v& mét sé néi dung
cong tac nhan su Dai hoi cong doan cac cép tien téi Dai hoi XIII cong doan Vit
Nam, nhiém ky 2023 - 2028;

- Can cir Huéng dan sé 13/HD-LDLD ngay 06/9/2022 cia Lién doan Lao
dong Thanh phd Ha Ngi v& mot s6 ndi dung cong tic nhan sy Pai hai Céng
doan céc cp tién téi Dai héi Céng doan thanh phd Ha Nbi 1dn thir XVII, nhiém
ky 2023 - 2028; Huéng dan 14/HD-LPLD ngiy 06/9/2022 ciia Lién doan Lao
dgng Thanh pho Ha N§i mot s6 ndi dung v& vin kién Pai hdi cong doan cc cAp
nhiém ky 2023  2028;

Cén cir Théng tri s6 11-TT/QU ngdy 08/4/2022 ciia Ban Thuong vu
Quén uy Long Bién vé lanh dao Pai hoi Cong doan céc cip va Dai hoi Céng
dodn quéin Long Bién 14n thir V, nhiém ky 2023 - 2028;

- Thyc hién k& hogch sé 26/KH-LPLD ngiy 16/4/2022 cia Ban thudng vu
Lién doan Lao dong quén Long Bién v& té chirc Dai h¢i, Hoi nghj Céng doan co sé
tién toi Dai hdi Céng doan quin Long Bién Iin thir V, nhiém ky 2023 - 2028;

- Cén cir Huéng din s6 09/HD-LDLD ngay 09/9/2022 ciia Ban thudmg vu
Lién doan Lao ddng quén Long Bién v& viéc hudng din td chirc Dai héi, Héi nghi
Céng doan co s6, tién t6i Dai hdi Céng doan quin Long Bién lan thir V, nhidm
ky 2023 2028;

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quén Long Bién hudng din Quy trinh
cong tdc nhén sur trudce khi tién hanh Dai hoi cong doin co sé, cu thé nhur sau:

1. QUY TRINH NHAN SU TAI CU BCH, UBKT CONG POAN CG SO,

Bude 1: Xay dyng phuong huémg, co ciu nhin s Ban chip hanh, Uy
ban kiém tra khéa méi.

Cén cir quy dinhuvé tiéu chuén chirc danh cén bd; diéu kién, co 'céu, s6
lwrong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra khéa duong nhiém va khung s6 lugng
theo quy dinh (néu tai Phu luc 04 kém theo Hudng din sé 09/HD-LDLD ngay



09/9/2022 cia LBLD quén Long Bién), Chu tich ¢ong doan tham vén y kién cua
LBDLD quén va béo cio cép uy cling cép, Thu trudéng Co quan, don vi, Chi st
dung lao ddéng vé so b6 phuong huéng, co ciu nhan su BCH, UBKT va du kién
chirc danh chi chét cong doan co sd.

Cén ¢t y kién cua gép uy Pang cung cdp va Thu truong Co quan, don vi,
Chu st dung lao dong, Ti€u ban nhan sy (néu ¢6) hoic dong chi dugc phan cdng
chuan bi dai hdi du kién phuong hudng céng tic nhan su nhiém ky méi; trén co
so danh séch céc iy vién Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra duong nhi¢m (ndu c6),
trinh Ban Thudng vu (hojc chi tich, phé chu tich noi khéng c6 Ban Thudng vu)
dé ra soét, danh gid timg trudmg hop va xem xét, thong qua danh sach tiy vién Ban
Chép hanh, uy vién Uy ban Kiém tra va céc chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy
ban Kiém tra duong nhiém dép tmg va khong dép tmg tiéu chuén, diéu kién tai cir
nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh (mau 1), 4¢ lay v kién gidi thiéu & hdi nghi
can bd chu chét.

Cén cir sé lugng, co cdu nhan sy tham gia ban chép hanh, céc Té cong
dodn tién hanh Héi nghi dé biu T4 trudng, Té phé Céng doan (mdu 2) (dé tinh
giam bd may hoat dong cdng doan thi nhén su Té truéng céng doan nén ddng
nht 13 nhan sy tham gia Ban chip hanh CDCS) va c6 thé 14y y kién gioi thicu
(mdu 3) tham gia biu Ban chép hanh tai Hoi nghi cong doan cic T cong doan
(néu duge Ban chip hanh cdng dodn co s& phan bd), bu t§ kidm phiéu, kiém
phi€u, ghi bién ban kiém phidu va x4c dinh danh séch gidi thiéu tham gia ban
chdp hanh giri ban chép hanh céng doan co s& dé tong hop. Luu y: noi dung
ndy chi mang tinh chit khao sit nhan sw, khong bt bupc té chire.

Bude 2: Té chire hdi nghj can by chi chbt

Lay y kién giéi thidu nhan sy (bing phiéu kin) (mdu 4) theo danh sach
nhan sy tai cir 48 duge hdi nghi Ban Thudng vu (hodc chi tich, phé chi tich noi
khong c6 Ban Thudng vu) xem xét, théng qua & Budc 1 (hdi nghi duogce tién
hanh khi ¢6 it nhat 2/3 sé ngudi duge tridu tap co mit).

Thanh phan: Cic d("‘}ng chi 1y vién Ban Chép hanh duong nhiém; chu tich
Cong doan b6 phén, Céng doan co s& thanh vién (hodic céc 6 trudng t6 Cong
doan noi khong c6 Cong doan bd phan, Cdng doan co s& thinh vién) (két qud
kiém phiéu khéng céng bé tai hi nghi).

Buéc 3: To chirc héi nghj Ban ChAp hanh (Iin 1)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su & Budc 2, nhing déng chi dat ty 18
phiéu ddng y trén 50% tdng sé dai bidu bo phiéu thi Ban Chap hanh Céng doan
€0 s& tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan si béng phidu kin (mdu 5) (két qua
kiém phiéy khong cong bd tai héi nghj). Giri phidu ldy ¥ kién kém theo danh
sich ban chap hanh duong nhiém dé nghj ting Uy vién ban chip hanh cho ¥ kién
V€ cic van dé:

+ Nguyén vong ca nhin 1y vién ban chdp hanh ¢4 tiép tuc tham gia hay
khong tham gia ban chép hanh khéa méi (ly do).
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ot Dé xuit y kién cia minh v& cic ty vién ban chp hanh duong nhiém
tiép tuc tham gia hay khéng tham gia ban chap hanh khéa méi.

Thanh phén: Céc déng chi ty vién Ban Chp hanh duong nhiém.

Buwéc 4: T chirc hdi nghi Ban Thudng vu (hojc tap thé lanh dao gdm
chu tich, phé chi tich noi khdng c¢6 Ban Thuong vuy) (lin 2)

 Trén co s6 ket qua gi6i thigu nhan sy & Buoc 3 va két qua khdo sét nhan
su (neu c6) nhirng dong chi dat ty 16 phiéu dong y trén 50% téng sé dai bidu bo
phiéu thi Ban Thuong vu (hogic chu tich, pho chi tich noi khong ¢6 Ban Thuong
vu) ti€n hanh thao luan, xem xét, bé phi€u (béng phiéu kin) (mdu 6) thong qua
danh sach nhan sy téi ctr Ban Chdp hanh, Uy ban Kim tra (néu ¢6) vi céc chirc
danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra khéa méi ¢ trinh hdi nghj Ban
Chép hanh (1an 2) (két qug kiém phiéu khéng cong bo tai hji nghi).

Thanh phén: Céc déng chi iy vién Ban Thudmg vu (hodc chi tich, phd
cht tich noi khéng c6 Ban Thuéng vu).

Buéce 5: To chire héi nghi Ban Chip hanh (1in 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phéin tich két qua 14y phiéu & céc héi nghi.

- Xdc minh, két lugn nhimg vin d& méi nay sinh (nbu c6).

- Tép thé Ban Chédp hanh Cong doan co 5o thao ludn va biéu quyét gioi
thi€u nhéan su (bang phiéu kin) (mdu 7).

Thanh phan: Céc ddng chi ity vién Ban ChAp hanh duong nhiém.

Nguyén tic giéi thigu, lya chon: Nhan sy duoc gi6i thiéu, lya chon phai
dat ty 1¢ phiéu déng y trén 50% tong s6 dai biéu b phiéu & cac budc (két qud
kiém phiéu dugc cng bo tgi cde héi nghi).

Luru y: Thyc hién quy trinh nhén sy d6i véi cac ddng chi téi cir Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra va cac chic danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
trude; sau khi xéc dinh sé lugng céc ddng chi tai cir dap Ung tidu chuin, didu
kién, trén co sd dé tiép tuc thuc hién viéc gidi thidu nhin su dbi véi cac déng chi
lan dAu tham gia Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra va cdc chic danh trong Ban
Chép hanh, Uy ban Kiém tra déi véi nhiing vi trf khéng téi cir.

IL. POT VOI NHAN SU GIOI THIEU LAN PAU

Buée 1: T chire hdi nghi Ban Thudng vy (hodc tip thé l3nh dao gom
chii tich, pho chi tich noi khéng c6 Ban Thudng vu) (13n 1)

Cén cir quy dinh vé tidu chuin chirc danh can bo, didu kién, co chu, sé
lugng theo khung quy dinh ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao déng quén Long
Bién (néu tai Phu luc 04 kém theo kém theo Huéng dn sé 09/HD-LPLD ngay
09/9/2022 cia LPLD quén Long Bién) va phuong hudng cdng tdc nhin su
nhiém ky méi; trén co s& két qua thuc hién quy trinh gioi thiéu nhén su tai cir
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Ban C]:lép} hanh, ”Uy ban Kiém tra (néu c6) va cac chirc danh trong Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra, danh sach quy hoach Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
va cac chic danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kifm tra khoa mdi; Ban
Thuong vu (hoic chu tich, phé chi tich noi khéng ¢ Ban Thudmg vu) tién hanh
ra sodt, danh gia timg trudng hop va xem xét, thong qua danh séch du kién nhan
sur dap Umg tiéu chuén, diéu kién tham gia Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra va
cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra theo quy dinh dé iy y
kién gii thidu & hoi nghi can bd chit chét.
Bude 2: Té chive hdi nghi can bd chi chbt

Léy y kién gioi thidu nhan sy (bing phiéu kin) (mdu 8) theo danh sich
nhén sy d4 dugc hdi nghi Ban Thudng vu (hoic tép thé lanh dao noi khéng co
Ban Thudng vu) xem xét, thong qua & Budc 1 (hoi nghi duge tién hanh khi co it
nhét 2/3 sb nguoi dugc triéu tip c6 mit).

Thanh phéan: Céc ddng chi Uy vién Ban Chép hanh duong nhiém; chi tich
Cong doan bd phan, Cong doan co s& thanh vién (hodic t6 truémg t6 Céng doan
noi khéng.c6 Cong doan by phan, Cong doan co s& thanh vién).

Thanh phan: Céc df")ng chi Uy vién Ban Chép hanh duong nhiém; chu tich
Cong doan bd phan, Céng doan co s& thanh vién (hoic cdc 16 trudng td Cong
doan noi khong c6 Cong doan bd phin, Cdng doan co s& thanh vién).

Nguyén tic gidi thiéu, lya chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thiu khong qué co ciu, sé lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iya chon, gigi thiéu nhén sy trong danh sach da dugc
hoi nghi Ban Thudng vu thong qua & Bude 1 ho#ic c6 thé gidi thiéu nhan su
khac nhung phi dim bao du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu, phai dat ty 1& phiéu ddng v tir 30% trdy
1&n trén tong sb dai bidu bo phiéu va ldy tir ngudi ¢6 s6 phidu cao dén ngudi ¢o s6
phiéu thip hon cho dén khi du sé lugng theo quy dinh. Trudmg hop cubi danh
sach lua chon gioi thidu c6 nhidu ngudi c6 sb phiéu gidi thigu bang nhau thi dua
tat ca nhitng ngudi ndy vao danh sach dé giéi thidu & bude sau (két qud kiém
phiéu khéng coéng bé tai hoi nghi).

Bugre 3: T6 chire hi nghi Ban Chép hanh (tin 1)

Can cu vao co cdu, sé lugng, tiéu chqén, diéu kién theo quy dinh va
phuong huéng cdng tic nhin sy dugc Ban Chép hanh théng qua; trén cQ 5O ket
qua gidi thiéu nhan sy & Bude 2, Ban Chap hanh Cong doan co s¢ tién hanh
thdo ludn va gigi thigu nhan sy (bang phiéu kin) (mdu 9).

Thanh phan: Céc ddng chi iy vién Ban Chip hanh duong nhiém.

Nguyén tiic gidi thidu, lya chon: .

- Moi thanh vién dugc gidi thidu khong qua co cau, sO lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh séch di duoc
héi nghi can b chi chét gidi thidu & Bude 2 hoic c6 the gidi thiéu nhan sur khéc

v

nhung phai dam bao du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.
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- Nhin sy duoc lua chon, gidi thidu, phai dat ty 18 phiéu ddng ¥ trén 50%
tong s dai biéu tham gia bo phiéu va 1y tir ngudi 6 s6 phiéu cao dén ngudi cb sb
phicu thdp hon cho dén khi da sb luong theo quy dinh. Truong hop cuéi danh
séch lyra chon giéi thidu c6 nhidu ngudi cé sb phiéu giéi thiéu bang nhau thi dua
tit c& nhitng ngudi ndy vao danh séich dé gidi thidu & budc sau (két qua kiém
phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

Bude 4: TS chire hdi nghi Ban Thuong vu (hodic chi tich, pho chi tich
noi khéng ¢6 Ban Thuong vu) (1in 2)

Ban Thudng vu Céng doan co s& (hodic chu tich, pho chi tich noi khong
c6 Ban Thudng vy) tién hanh khao sat, dénh gié v& phim chit dao dirc, 16i séng
va uy tin, ning luc, thanh tich va san phim cong tic ndi troi dbi véi nhan sy
dugc gioi thigu ¢ Budc 3 tai noi cong téc, co quan lién quan, cép Uy noi cu trd
(néu 1a déng vién). Can cir vao tinh hinh thuc 8 tai dia phuong, co quan, don vi,
Ban Thuong vy va tidu ban nhan sy xéc dinh nhén su va phuong phép tién hanh
khao sat cy thé.

Trén co so két qua gi6i thidu nhén sy & Bude 3 va két qua khio sit nhan
Sur (néu c6); Ban Thudng vy Céng doan co s& (ho#c chu tich, phé chu tich noi
khdng c6 Ban Thudng vy) xem xét, bo phiéu (mdu 10) théng qua danh sich
nhén sy Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra (néu c6) va cc chirc danh trong Ban
Chép hanh, Uy ban Kidm tra, nhiém ky 2023 - 2028, d& trinh héi nghi Ban Chép
hanh (14n 2).

Thénh phén: Céc dong chi dy vién Ban Thudng vu (hodic chu tich, pho
chu tich noi khdng c6 Ban Thudng vu).

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon: o

- Moi thanh vién duoc gigi thiéu khong quéd co chu, sé lugng chic danh
theo quy dinh vé xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach d3 duoc
hoi nghi Ban Chap hanh giéi thidu & Bude 3. o

q - Nhin sur dugc lua chon, gidi thidu, phai dat ty 1¢ phiéu dong y trén 50%

tong sé dai bieu tham gia bd phiéu va lay tir lay tir nguoi cé so phiéu cao dén
ngudi ¢6 s6 phiéu thdp hon cho dén khi da s6 lugng theo quy (dinh. Trudng hop
cudi danh sdch lya chon gidi thidu c6 nhiéu ngudi co sb phiéu gidi thiéu bang
nhau thi dua tat cd nhiing nguoi nay vao danh sach dé gidi thidu & bude sau (két
qua kiém phiéu khing cong bo tai hoi nghi).

Bude 5: To chire hdi nghi Ban Chép hanh (1in 2).

Trinh tu tht_rc’ hién: ’

- Phan tich két qua lay phicu o cac hoi nghi. )

- Xdc minh, ket lugin nhimg van dé méi nay sinh (néu cO).

- Tép thé Ban Chép hanh Cong doan co s& thdo ludn, nhén xét, ddnh gid
va bidu quyét gi6i thidu nhan sir (bang phiéu kin) (mdu 11).

Thanh phan: Céc ddng chi ity vién Ban Chép hanh duong nhiém.

Nguyén tic gidi thiéu, lua chon:
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- M&i thanh vién dugc gisi thidu khong qua co cau, sé lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thidu nhén su trong danh sach di dugc
hi nghj Ban Thudng vy théng qua ¢ Budc 4.

1 - Nhén su duge lya chon, gid1 thiéu, phai dat ty 18 phiéu déng y trén 50%
tong s dai bieu tham gia bé phicu va 1y tir ngudi c¢6 sb phiéu cao dén ngudi ¢o
s phieu thap hon cho dén khi di s lugng theo quy dinh. Trudng hop ¢ hai
ngudi tré 1&n ¢6 cling sb phiéu gidi thiéu bing nhau thi lya chon nhén su do
ngudi ding dau Ban Chép hanh giéi thidu (két qua kiém phiéu dwgc cong bb tai
hoi nghi).

Lueu y: Sau khi ¢6 danh sach gioi thigu nhén sur & Budc 5 (d6i véi ca nhan
su tai clrva nhén su gié@ thiéu lan dédu), Ban Chép hén}l hoén thién dy théo dé an
nhén sy, trinh cap c6 thadm quyén (cip uy cung cap (néu don vi cb t§ chirc dang)
va Lién doén Lao ddng quén Long Bién) phé duyét theo quy dinh trudc khi trinh
dai hé.

L. QUY TRINH GIOI THIEU NHAN SU DOI VOI CBCS TIEN
HANH BAU TRUC TIEP CHU TICH CONG DOAN TAI PAI HOL.

Buée 1. LAy y kién gioi thiéu nhin sy ciia doan vién

Can ctr quy dinh, huéng dén dai hdi cia céng doan cép trén, ban chip
hanh CBCS khoa duong nhiém phé bién co cdu nhin sy gisi thidu bau chic
danh chii tich CBCS tai dai hdi (mdu 12) theo mét trong hai hinh thirc sau:

Hinh thire 1: T chikc hji nghj toan thé doan vién & 16 cong doan

T4 trudng cong doan quén triét muc dich, y&u ciu, phuong huéng cu tao
ban chép hanh khéa méi, co ciu, sé lwgng nhan sy t6 cdng doan dugc gioi thiéu
theo phan b6 ciia ban chdp hanh CBCS (néu co); huéng dan ghi phiéu phiéu gioi
thiéu chitc danh chu tich CDCS bau tai dai hdi, biu td kidm phigu, kiém phiéu,
ghi bién ban kiém phidu va x4c dinh danh sach gi6i thiéu nhén su biu chi tich
CDCS tai dai hdi giri ban chip hanh cdng doan co s& dé tdng hop.

Noi khong c6 t6 cdng doan thi ban chp hanh céng doan co 56 té chirc hai
nghi toan thé doan vién thye hién viée 1y ¥ kin gi6i thiéu nhéan su.

Hinh thitc 2: Ban chip hanh CDCS phat phiéu ldy y kién gidi thisu
nhén si trive tidp ciia doan vién.

- Ban chip hanh CDCS duong nhiém phét hanh phiéu gi¢i thiéu nhén su
béu ctr chirc danh chi tich CDCS tai dai hdi dén doan vién cdng doan.
- Noi ¢6 t6 cong dodn thi td truéng cng doan cé trach nhiém phat phiéu,
thu phiéu va niém phong phi€u giéi thidu nhan sy guri ban chap hanh CDCS.
- Ban chdp hanh CBCS thuc hién kiém phiéu gisi thiéu. Cin cir vao két
qua phieu gidi thi¢u dé xic dinh nhén su theo nguyén tic, nguoi duge nhiéu
phiéu gidi thiéu nhat thi dua vao danh sich tong hop ket qua thuc hién & budc 2.

Buée 2. Lay phiéu gidi thi€u nhan sy chirc danh chii tich CDCS bau
tai dai hdi cia ity vién ban chip hanh dwong nhiém
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~ Ban chap hanh khoa duong nhiém trigu tap hdi nghi ban chip hanh dé phd
bién, quén triét chii truong tién hanh dai héi, phuong huéng ciu tao ban chap
hanh khéa méi, ké hoach va quy trinh giGi thigu nhén sy. Giri phiéu lay y kién
(mau 13) kém theo danh sach ban chdp hanh dwong nhiém & nghi ting Uy vién
ban chap hanh cho y kién giéi thiéu nhan sy bau chirc danh chu tich CDCS tai
dai héi.

- Ban chp hanh CBCS tdng hop két qua gi¢i thidu nhén sy & bude 1 va
budce 2; Truong hop co nhiéu ngudi dugc gidi thidu bau chirc danh chi tich
CD’CS’ta'i dai hg)i, thi ban chap hanh CBCS lya chon 5 ngudi co so phiéu cao
nhat dé lay y kién doan vién (thue hién bude 1 lan thir 2) de lya chon tir 1 dén 2
ngudi c6 so phicu cao nhat d& dua vao danh sach gidi thidu biu tai dai hoi.

- Ban chép hanh bé phiéu tin nhiém (mdu 14) gi6i thiéu nhan su biu chi
tich CDCS tai dai hdi. Ngudi du diéu kién dua vao danh sach du kién chinh thic
la ngudi dat trén 50% s6 phi€u tén thanh tai hoi nghi ban chép hanh, Néu danh
sach chua it s6 lugng, ban chép hanh phai tién hanh bo phiéu Iya chon tiép cho
dén khi danh sach d0 s6 lugng du kién.

Bugce 3. Xin ¥ kién co quan c¢é6 thim quyén va niém yét cong khai
danh sach giéi thiéu nhin sy

~ -Ban ghép hanh CDCS béo céo xin y kién chi dao cta cép iy dang cung
cap (noi ¢6 cap Uy dang) va Lién doan Lao ddng quan Long Bién.

. - Niém yét cong khai danh sach nhan sy gi6i thiéu blu cir chi tich CPCS
de€ doan vién biét trude ngay khai mac dai hdi it nhét 5 ngay lam viéc.

- Hoan chinh dy thao dé 4n nhan sy, bao cao két qua chufn b nhan sy va
danh sach hoin chinh dé trinh ra dai hoi. Xur ly dut di€ém don thu khiéu nai, to
cdo... d¢ chuan bi giai trinh trudc dai hoi khi ¢é yéu clu (néu co).

IV. NQI DUNG LAM VIEC VOI CAP 'Y CUNG CAP VA LIEN
POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN VE DUYET PAI HOI:

Cén cir vao tinh hinh thyc t€ tai don vi, Ban chéip hanh CBCS chuin bj diy
du céc loal vin ban xin y kién cdp uy cing c¢ip va Thuong trre LDLD quin
Long Bién duyét trwéc khi to chirc Pai hdi, gbm co:

- Chuong trinh Pai héi (mdu 15);

- Bdo céo chuén bi nhan su Pai hoi da dugc cip ity Dang cting cip (néu
cd) tham dinh, bao gdm: nhan sy gi¢i thiéu bau Ban chip hanh, ch tich, phé
ch tich, ity ban kiém tra, chii nhiém tiy ban kiém tra; nhan sy du kién doan chu
tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu, ban bau cir; nhan su bau dai
bi€u chinh thirc va du khuyét di dy dai hoi cong doan quén Long Bién 14n thir V,
nhiém ky 2023 - 2028 (ndu 16).

- B4o c4o két qua hoat dong nhiém ky;

- Béo cdo tinh hinh don thu, giai quyét don thu, khiéu nai, t céo (néu c6).
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* Luru y:

- Buéi lém viée nay sé tién hanh sau bube 5 cia quy trinh gidi thiéu tham
gia Ban chap hanh tdi cir va ldn dau, ciing nhw sau bude 2 cua quy trinh gisi
thiéu nhdn sy bdu truc tiép chirc danh chu tich tai Pai hoi,

- Can cir tink hinh lich lam viéc cu thé ciia Lién doan Lao dong qudn, bé
phén vin phong LDLD qudn sé lién hé lich lam viéc véi cde CPDCS.

V.HOAN THIEN VAN BAN BAO CAO NHAN ST,

- Can ¢l két qua budi lam viéc clia Ban chép hanh cdng doan véi cip Ty
cung cdp va Lién doan Lao déng quan Long Bién, Ban chip hanh CDCS hoan
thién vén ban c6 xac nhin cua cap ty cling cp (hojic chit doanh nghiép déi voi
noi chua c6 o chitc Dang), kém danh séch trich ngang nhan sy gi¢i thiéu biu
Ban chap hanh, chi tich, pho chu tich va Uy ban kidm tra, chi nhiém
UBKT(mcﬂt 17) gt vé Lién doan Lao dong quén Long Bién phé duyét.

- Cén cir d& nghj ctia CDCS va xac nhén cla cép iy clng cap (hoic chi
doanh nghigp dbi véi noi chua cé t4 chirc Pang), Ban thudng vu Lién doan Lao
dong quén Long Bién ban hanh Théng béo phé duyst nhan su giéi thiéu biu Ban
chép hanh, chil tich, phé chi tich va Uy ban kiém tra, cht nhiém UBKT

- Ban chdp hanh CDCS thyc hién viéc cong khai danh séch nhan su gidi
thigu bau chu tich CDCS tai Dai hdi dugc Lién doan Lao ddng quan Long Bién
phé duyét trudc ngay khai mac Dai hdi it nhét 5 ngay lam viéc va gui Poan chi
tich Dai héi thong bao Dai héi (déi v6i nhan sy blu tai Dai hoi), triéu tap vién
phién hop thr nhat bao cdo truéc Ban chap hanh khéa méi (di véi nhan su bu
tai HOi nghi ban chip hanh)

Trén déy la Huéng dan quy trinh céng tac nhén sy truée khi tién hanh Pai
héi cong doan co s¢, Ban thudng vu Lién doan Lao déng quéin Long Bién d& nghi
cac CBCS trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac ndi dung yéu ciu trén.

Trong qué trinh t§ chirc thuc hién, néu ¢4 khé khin, vudng méc béo céo
vé Lién doan Lao déng quan Long Bién qua ddng chi Nguyén Truomg Giang -
Pho chu tich Lién doan Lao déng quén, dién thoai: 0983.244.699, dé phéi hop
giai quyét.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: . HU TICH
Thuodng truc, Ban T6 chirc LBLD TP, oONG Ty
Ban chdp hanh LDLD quén Long Bién; O BAN %
- Cac CDCS tryc thuge; ~ CHAP HANH
Liru VP, ToC 2 LIEND0AN LA BiNG
uu Ve, ot S QUAN_
© LONG BIEN
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