PHONG GIAO DUC& PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO THI VIET HUNG Df:)c léjp — Tw do - Hanh phtc

86: ...../KH - MNDTVH Long Bién, ngay 25 thang 11 nim 2022

KE HOACH CONG TAC THANG 12/2022

A.KET QUA THANG 11

Uu diém

Ton tai

- Tham gia chuong trinh vin nghé Tong két hoat dong cong doan nim hoc 2021-
2022; chao mung ki ni¢m 40 nam ngay Nha gido Viét Nam 20/11 cia LDLD Quan
Long Bién

- T6 chirc thanh cong L& don nhan bang khen cia CTUBND thanh phd HN, chao
mumng ki niém 40 nim ngay Nha gido Viét Nam, tuyén duong cac guong dién hinh
tiéu biéu

- Hoan thi¢n trang tri cac phong churc nang va cac khu hudng nghiép

- Pau tu ciy hoa cac khu vuc xung quanh s&n khau, san truong

- 100% cac 16p t6 chirc ngay hoi thao giang moi phu huynh hoc sinh tham dy

- Tuyén truyén CBGVNV ung ho quy vi nguoi nghéo nam 2022 véi sb tién 5.416.000

- B/c Tran Thi Hoang Lam dugc khen thuéng “Pa c6 thanh tich trong cong tac chi
dao diéu hanh nang cao chét luong gido duc toan dién ciia nganh GD&PT Quén Long
Bién giai doan 2017- 2022”

- C6 giao Nguyén Thi Ha Luong duoc khen thuéng Nha gido Ha Noi tam huyét sang
tao lan tht 6

- Khéng cé




- Pén doan kiém tra hanh dong vi nha truong sang, xanh, sach, dep, van minh, hanh

phuc dat két qua Tét

- P6n doan kiém tra cong tac PCCC dat két qua tot

- Ctr CBGV tham gia cac chuyén dé cap Thanh phd, cap Quan theo dung thanh phan
- Pam béo tuyét dbi VSATTP, cong tic phong chéng chay no trong nha truong

- GV céc 16p tang cuong day ky nang chao hoi cho tré: khoanh tay cui chao

B. KE HOACH THANG 11

A , A n ‘A Nguwoi Nguoi Thoi gian
TT | Noi dung chinh Noi dung cong viee thue hién | Phu trach | thwe hién
1 Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luit.
T6 chirc cac hoat dong thiét thuc, phi hop dé tuyén truyen ky
niém 76 nam Ngay toan quoc khang chién (19/12/1946 - Cong doan A .
19/12/2022); 50 ndm ngay chién thing Dién Bién Phu trén | (pigoan | D¢ Van Tuan 3
khong (29/12/1972 - 29/12/2022), 78 nam Ngay thanh Iap
Quan d6i nhan dan Viét Nam (22/12/1944- 22/12/2022).
Tuyén truyen pho blen Luat va huong tmg Thang hanh dong Cong doan A .
quoc gia vé dan sb; Huong Gmg ngay Dan sé Viét Nam Chi doém, b/c Van Tuan 3
26/12/2022 t61 100% CBGVNV trong truong
Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Luat an toan giao thong dé xay
dung van hoa giao thong cua nguoi Long Bién van minh, thanh . .
lich; K¢ hoach s6 372/KH-CALB-AN ngay 10/11/2022 cia| 10CM | BreChi |
Cong an quan Long Bién vé viéc tO chuc hoat dong tuyén | D/c Tuan &

truyén, pho bién gido duc phap luat tai cac truong hoc trén dia
ban quén Long Bién nam hoc 2022-2023




Tiép tuc tuyén truyén van dong CBGVNYV, cha me hoc sinh
cho tré tiém vacxin phong dich Covid-19 theo khuyén cdo cua
Bo Y te.

GV, d/c
Nguy¢t

D/c Tuin

D/c Chi

Ca thang

Codng tac chuyén

mon.

*/ Duy tri va

phat trién so

luogng:

- Gi4o vién can quan tam, dong vién, gan giii, than thién va ddi
XU cong bang, ton trong tré dé gitp tré yéu trudng 10p, thay co,
ban b¢é

- GV dic biét quan tim dén stc khoe cua tré khi thoi tiét giao
mua, c¢o0 hinh thirc quan tdm, tham hoi tré 6m, nghi hoc tur 1
ngay trd 1én dé dong vién tré di hoc déu.

- Phéi hop voi UBND cac Phuong hoan thién ho so, dit liéu
phan mém dé chuan bi ki€ém tra cong nhan Phé cap GDMN cho
tré 5 tuoi.

- Phan dau duy tri ty 1& chuyén can cac do tudi theo quy dinh
khi thoi tiét chuyén sang dong, dac biét 1a tré 5 tudi

GVCN va tb
CM

b/c Chi

Ca thang

*/ Cong tac nudi
duong - cham
soc swre khoé -

phong tranh
TNTT

- Trién khai thuc hién can, do lan 2, cap nhat biéu do tang
trudng cho tré ding quy dinh. Tang cuong Cac bién phap doi
voi tré suy dinh dudng, thap coi, nhe can va béo phi

b/c Nguyét,
GV

b/c Chi

Tuan 1/12
Ca thang

- X4y dyng thuc don cho tré dam bao thuc pham phu hop, ding
mua, du dinh lugng cac chat/tré theo quy dinh (Khong cho tré
an rau trdi mila, néi tang déng vdt, my tém), quan 1y tot bira dn
ban tru cua tré.

b/c Oanh,
Ha

D/c Chi

Tuéan 1

- Tiép tuc thyc hi¢n cac bién phap vé phong chéng dich bénh
COVID-19, bénh so6t xuat huyet, Adeno virut, cac bénh duong
hé hap... cho tré trong mua Pong - Xudn. Chu y bao vé stic

b/c Nguyét

b/c Chi

Ca thang




khoe cho tré trong ngay thoi tiét gi6 lanh, chuan bi day du chan
am gbi va trai tham nén nha cho tré, cung cap du nudc ubng
am cho tré va rira tay bang nudc am.

- Tlep tuc ra soat cac diéu kién vé co s& vt cht, trang thiét bi,
dung cy, thuoc thiét yéu, moi truong vé sinh hoc duong... d€ bo
sung va thay thé ddm bdo cac diéu ki¢n vé truong hoc an toan.

- Phéi hop véi Tram y té cac phuong tuyén truyén, van dong
cha me hoc sinh va nhan dan dia phuong cho tré udng bd sung
Vitamin A va trién khai cac hoat dong Ngay vi chat dinh dudng
dot 2 nam 2022 (ngay 01/12 va 02/12/2022)

D/c Nguyé¢t,

GV cac lop

b/c Chi

Tuén 1/12

- Nghiém tic thuc hién cong van sd 2344/UBND-YT ngay
21/11/2022 ciia UBND quan Long Bién vé viéc ting cudng
cong tac dam bao an toan thuc pham, phong, chong ngd doc
thie pham tai co so gido duc; giam sat quy trinh giao nhén thyc
pham phan cong can bo kiém soat hoa don, gidy to kiém dich;
kiém tra chét luong, dinh luong thuc pham tuoi sdng, giam sat
khau ché bién; dinh luong chia khau phan n cia tré, kiém thuc
Ba budc va luu mau thirc dn theo quy dinh.

GVCN, d/c
Nguy¢t

b/c Chi

Ca thang

- Gido vién cac 16p ting cuong nhac nhé phu huynh, GD hoc
sinh vut rac ding noi quy dinh, thudong xuyén vé sinh, sip xép
bon hoa cay canh thuoc pham vi khu vuc 16p minh phu trach
theo su phan cong ctia BGH, tuyét doi khong dé ciy héo ua, 14
vang, thuong xuyén x6i dat, bon phan, tia canh 4. ..

T6 BV

D/c Chi

Ca thang

- Luu y c61, mac trang phuc cua tré va dong mo cta s0 phu hop
thoi tiét, tranh gio lua, lap tham (néu can).. Nghlem tuc thuc
hién quy trinh t6 chtc gi0 an, xuc mi¢ng nudc muodi, danh rang
hang ngay. Chuan bi day du d6 ding ngu trua cua tré (giuong,
chiéu, chan bong, gbi, man). Giir gin nha vé sinh kho rdo, sach

Giao vién

b/c Chi

Ca thang




s€. Thuong xuyén co rua mang tleu mang ru’a tay, thung rac.
biéc biét 1op nao co bdn cau bi vang, den cudi ngdy can cho
thudc tay rira ngdm va co cho sach sé.

- Thudng xuyén kiém tra nhic nhé phy huynh cat mong tay,
mong chén cho tre (fuyét doi gido vién khong cdt cho tré dé
tranh bénh truyen nhiém). Kiém tra do an toan cua dd dung do
choi phong chéng TNTT cho tré. Cung cp cho tré cac kién
thirc vé giir gin vé sinh va k§ nang vé sinh c4 nhan.

D/c Nguyé¢t,

Oanh

b/c Chi

khi HS di hoc
trd lai

- GV céc 16p can nghiém tic duy tri viéc thuc hién QCCM,
QCCS va tang cuong cac bién phap, bao quat dam bao an toan
tuyét doi cho hoc sinh “6 dédu cé tré, ¢ do co co>.

GVNV

b/c Chi,
Van

Ca thang

- To nudi duy tri quy trinh giao nhan thyc pham, day truyén ché
bién thirc an cho tré, sap xép dd dung - gia dé tng - dép - kho
budng phu - phong nhan vién - hién sau - xe ddy thirc &n - ti
lanh... ngan nap, v¢ sinh sach s& hang ngay. Dac biét phai thuc
hién ding khau hiéu “Lam dau gon ddy, dimg day sach ngay”,
dam bao nén bep ludn kho rao, sach sé

NV

b/c Chi

Ca thang

- T6 bao vé thuong xuyén ting cudng kiém tra hé théng phong
chbng chay no, dd dung d6 choi trong va ngoai 16p, phat hién,
béo céo va kip thoi stra chita khi ¢c6 hu hong nham dam bao an
toan va phong chéng tai nan thuong tich cho tré. 1 thang/ 1 lan
t6 bao vé co rira dd choi ngoai trdi, tham co nhén tao va quét
mang nhén cac khu vuc hanh lang, cau thang 1 lan/tuan.

- T6 bao vé nghiém tdc thuc hién quy trinh khach dén lién hé
cong tac, ghi s0, deo khau trang, do than nhiét... dam bao cong
tac an ninh truong hoc.

T6 BV

D/c Chi

Ca thang




- BGH tang cuong kiém tra GV vé thuc hién QCCM, ché do GV BGH Cé thang
sinh hoat cac do tudi, quy trinh to chirc gid n, ngl cua tré
100% cac nhom 16p trong trudng.
*/ COng tac gido | - T6 chirc cac HD ky niém ngay thanh 1ap quan doi nhan dan ToCM b/c Van Tuan 4
duc: VN 22/12 Huong TT
. s . o A g . Trang, GV | Enspries, Tuin 4
- T6 churc chuong trinh “Gidng Sinh vui vé”. gdm giang sinh, | ... 16p, GV | Van, Chi
Ho1 thi “Rung chudng vang”, tiéc bufett cho tré Ensprie
- Céc 16p duy tri viée xdy dung méi truong gido duc 1ay tré lam To CM b/c Van, Ca thang
trung tAm; bo sung cac nguyén liéu mo, bai tap 6n luyén kién
thire, ki nang cho tré hoat dong tai cac goc choi.
- Tiép tyc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dong vi nha To CM b/c Van Ca thang
truong Xanh - sach - dep - van minh - hanh phiuc nam 2022”-
Céc 16p can ting cuong t6 chic hoat dong GD k¥ niang, HP
goc, cac hoat dong lao dong tap thé, hoat dong chiéu theo KH
- Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho To CM b/c Van Ca thang
tré; img dung phuong phap tién tién trong céc hoat dong chim
soc giao duc tré.
+ P6i v6i tré 5-6 tudi: ting cudng cac hoat dong bd trg rén
luyén kién thuc, k§ ning cho tré; cac hoat dong cho tré lam
quen chir cai, 1am quen véi toan; cac hoat dong kham pha trai
nghiém...
- P6i méi cac hinh thiic sinh hoat chuyén mén, ting cudng cac To CM b/c Van Tuan 4
hoat dong kién tap, thim quan, hoi thao nham chia sé kinh
nghi¢m, phuong phép gido duc trong doi ngii gido vién, nhan
vién.
T6 CM D/cVan | Tuan3/12

- Gi14o vién cac 16p chu dong xay dung chuong trinh ky niém




ngdy 22/12: trd chuyén vé y nghia, gido duc long biét on, t6
chire biéu dién vin nghé, lam qua tdng cho cac cha bo doi hoac
ong ba, cha me lam trong nganh lyc ludng vii trang.

GV

- Thyc hién danh gia chat luong tre giai doan I (Cdc lop, cac t6 To CM b/c Van Tuan 4
danh gia GV va h/s vao so tong hop dé xép loai thi dua HKI). GV
Danh gia theo chi s0, 1}101 tré 1 phiéu, bao cao HPCM duyét va
gui vé PHHS trong bu6i hop PH HKI.
- Tiép tuc ra soat danh gia céc tiéu chi xay dung trudng, 1op To M b/c Van Ca thang
MN hanh phuc nham danh gia diéu chinh cho phu hop. Tiép
tuc trién khai hiéu qua chuyén dé “Gido duc nép soéng thanh
lich, van minh cho tré 5-6 tudi” va vian hoa mg xtr trong nha
truong.
- Cap nhat day du, thudng xuyén céc hinh anh, tin bai tai b/c Tuan b/c Chi Ca thang
chuyén muc “Album hinh dnh dep” tai cong thong tin dién tir
cua cic co so
- Ctr CBGVNV tham gia ddy du céc budi kién tap, tip hugn | 10 CM | DleVan | Theo lich PGD
chuyén mén, chuyén dé do So va Phong GD&PT to chic GV
(Theo lich théng bdo riéng). T6 chuc kién tap cho 100% gido
vién cac hoat dong d3 dugc tham du kién tdp chuyén dé cip
Quan, Thanh phd
- BGH KT dot xuét viéc thuc hién QCCM ciia GV céc 16p. GV, Cicd/c | D/cVan Ca thang
TTCM, to
pho CM
- T6 churc kién tap chuyén dé d6i méi hinh thire t6 chuc céc (1}(\{ 4t1f3p b/c Van Tuan 2/12
ién tap

hoat dong gido duc uing dung phuong phép tién tién trong cac
hoat dong cua tré tai 4 16p: A2, A3, Orange, Cherry




- Ctr GV tham gia kién tdp chuyén dé& d6i méi hinh thuc t6
chtrc cac hoat dong gido duc k¥ nang thoat nan, phong chong
tai nan thuong tich cho tré Mam non tai truong MN Trang An;

- Cir GV tham gia kién tap chuyén dé ing dung phuong phap
Steam trong cac hoat dong gido duc tai MN Phic Pong;

T6 CM

P/c Van

Theo lich quan

- Chuan bi moi diéu kién t0t nhat d¢ tham dy Hoi thi GVG cép
Quén: Lan Anh, Anh Tuyét, Phuong Thao

GV 3 16p thi

bP/c Van

Tuén 3/12

Cong tac trién
khai mo6 hinh
truwong hoc dién
twr

- Thuong xuyén kiém tra cac TTB dé bao dudng, sua chira,
thay thé kip thoi.

GV
D/c Tuin

D/c Chi

Sang thur 2
hang tuan

- KT thyc hién mé hinh THPT 1 lan/thang (20 hang thang)

- Lap KH, viét va dang tai tin bai dam bao tinh thoi sy, ding
tién do va chat luong bai viét. Pam bao mdi thang 1 tin bai veé
guong nguoi tot cap truong, 3 thang 1 lan giri Quén bai viét
guong nguoi t6t cap Quan.

- Tiép tuc duy tri viéc soan giang, danh gia chuyén nghiép quy
v}

- Duy tri viéc cap nhat dit liu bai giang dién tir, video clip
huéng dan tré theo timg do tuéi linh vuc; tao 1ap thu muc dung
chung cho toan cum, giri vé phong GD&DT ngay 25 hang
thang dé cap nhat trén thu muc bai giang dién tir cAp Mam non
ciia Phong GD&DPT nhiam chia sé téi 100% cac co s GD va
cha me hoc sinh cung str dung.

D/c Tuén,
GV

Ban bién tap
tin bai

b/c Chi

Ca thang

Codng tac QL

- Thyc hién tong hop thong ké sb lidu so két hoc ky 1: hoc sinh,
doi ngil, co s vat chat, chat luong chim séc nudi ‘dudng gido
duc....(Hoan thanh trieée ngay 30/12/2022 theo biéu TK phong
GD&DT guri)

b/c Tuin

Hiéu
trudng

24/12




- Bdo cdo so két hoc ky 1, danh gia viéc trién khai cadc nhiém

vu nam hoc 2,022—2023, uu‘ diém, ton tai, giadl phap tl\u_rc hiéfn Hiéu trudng Hiﬁ:u 30/12

(Nop ban dau do ve phong GD&PT cho d/c Mui trudc truong

05/01/2023).

- T6 chirc kién tap cap Quan ddi moi hinh thac t6 chirc cac hoat TCM P/c Van Tuin 2/12

dong tmg dung cac PP gido duc tién ti€n

- Pang cai t6 chirc khai mac GVG cép Quan, chuén bi 3-5 tiét D/c Van, N

muc vin nghé, trang tri, khanh tiét, sm thanh, loa dai, hau can CBGVNV Chi Tuan 1/12

- T6 chtc chuong trinh “Gidng Sinh vui vé”, Hoi thi “Rung CBGVNV b/c Van. 21/12

chuong vang” va tiéc Buffet cho tré. Chi

- Tép trung danh gia thyc trang, xy dung muc ti€u, giai phap | CBGVNV | D/c Van. 3/12

thue hién Dé an ung dung CNTT va chuyen d6i s6 giai doan

2022-2025, tién toi 2030. Chu dong b01‘ dudng Ung dung

CNTT cho 100% CBGVNYV; dau tu ha tang thiét bi CNTT

phuc vu cho tng dung CNTT hi¢u qua.

- Tiép tuc phat dong phong trao xay dung phan mém day hoc,

phan mém quan ly, sach dién tu, ho so bai giang dién tur E-

Learning...cap nhat thuong xuyén trén cong thong tin dién tir

- Kiém ke tai san nam 2021 D/c Oanh va ‘
ban kiém ké | D/c Chi tuan 4
TS, GVNV

- WTlep ‘Atuc tllyen trAuyen ‘Van (.if)ng S:ha me hoc sinh thu hoc phi CBGVNV queu Tudn 3

cua phan mém, khong dung tién mat. truong

- Kiém tra céc loai so sach, quy ton tién mat. Phéi hop ké toan | D/c Oanh, Hi¢u Tuin 3

xdy dung du thao ké hoach dau tu CSVC cho nim sau. Xay Ha truong




dung du toan nam 2023. Ké hoach thuéng tét va thu nhap ting
thém cudi nam 2022. Bao cao quyét toan 2022 ctia chinh quyén
va cong doan.

- Trién khai thyc hién danh gia su chuyén nghiép quy 1V

- Téap trung bdi dudng cho ddi ngii can bd quan 1y, gido vién,
nhan vién nhitng ndi dung chua dat theo bd tiéu chi danh gié su
chuyén nghi¢p cta can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao
dong quan Long Bién

CBGVNV

D/c Chi,
Van, GVNV

Hiéu
trudng
b/c Chi

Tuan 3

- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién bod quy tac ung xu, van
hoa giao tiép, tng xur, dao dirc nha gi4o, van hoa chao, chl
trong tac phong, hinh anh ciia nguoi linh dao dung dau nha
truong va tac phong su pham cua giao vién mam non

CBGVNV

b/c Van

Ca thang

- Boi dudng noi dung vé viéc thuc hién cac quy dinh cta phap
luat: Luat giao thong dudng bd, phong chéng toi pham, xam
hai tré em, phong chdéng ma tay hoc dudng va cac té nan xa
hoi, Luat an ninh mang, huéng dan sir dung mang xa hoi an
toan, van minh, dung phéap luat va cach bao mat thong tin ca
nhan trén internet.

/¢ Tuin

b/c Chi

Tuan 1/12

- BGH ting cuong du gio déanh gia chit luong cham soc nudi
dudng gido duc cta gido vién, nhan vién; Tap trung tu van, bdi
dudng sau kiém tra danh gia, déy manh hi€u qua sinh hoat
chuyén mon, chia s¢ kinh nghiém va hd trg cung nhau phat
trién

BGH,
GVNV

BGH

Ca thang

- Ctr can b9, gido vién, nhan vién tham gia day du cac 16p boi
dudng do S6 GD&DT, UBND Quén t6 chirc

GVNV

Hiéu
truong

Theo lich cua
TP, Quan

- Xay dung ké hoach t6 chirc Hoi thi “Nha gio Long Bién tdm
huyét sang tao” cap truong nham dong vién, khich 1¢ can bg,
gido vién do1 mdi sang tao, thi dua “Day tot, hoc tot”, lya chon

T6 CM

P/c Van

Tuan 3/12
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cac nha gido xuat sic nhat dang ky du thi cip Quan.

- Panh gia CBCC cubi nim:
+ C4 nhan ty danh gia

CBGVNV | Hiay

Ry Ae ar s 1A 1n , Tuén 3
+ H?p to khoi danh gié co6 bién bfln , HDTDKT truong
+ T6 chuyén mon danh gia va tong hop két qua bao cao Hi¢u
truong va Hoi dong thi dua khen thuong.
- Thyc hién KH ba cong khai: xép loai thi dua; lwong va két
qua nang luong, phu cip thang 12; ké khai tai san; chat luong £ o
., _ N R oz Y as ., X b/c Tuan, Hiéu A
gido duc HKI; thu nhap tdng thém 2022; két qua danh gia xép Hidn truéng Tuan 4
loai CBCCVC - LDHD nam 2022; tai chinh quy IV; danh gia
su chuyén nghiép quy IV; két qua thi tuyén vién chtc (néu co)
Cong tac kiem | - KTNBTH .
tra ngi bo + Kiém tra y té hoc dudng - an toan trudng hoc Ban TTND, D/\C/gr:]hl' Tuan 3, 4

+ KT hé thong ho so, s6 sach quan 1y hanh chinh

Cong tac khac

- Tiép tuc hudéng dan d/c Poan Loan hoan thién ho so khai 1y
lich Bang vién

D/c Loan b/c Chi Theo KH cua
phuong

Noi nhdn:

- Phong GD&DT- dé bao cao;
- CBGVNYV - dé¢ thuc hién;
- Luu VP. (01 ban)

HIEU TRUONG
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