	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 12 TỪ NGÀY 05/12 ĐẾN NGÀY 09/12/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

05/12
	S
	- 6h30’: KT nề nếp đầu tuần; KT công tác VS sau phun thuốc muỗi, diệt côn trùng. 

- Học NQ TW 6 khóa XIII (ĐV chi bộ)
- KT HS đơn vị học tập
	- Toàn trường
- HĐGD

- VP
	
	

	
	C
	- Học NQ TW 6 khóa XIII (ĐV chi bộ)
- KT HS đơn vị học tập
	- HĐGD
- VP
	
	

	Ba

06/12
	S
	- Học NQ TW 6 khóa XIII (ĐV chi bộ)
- 8h00: Dự Hội thảo giải pháp ứng dụng PPGD Montessori và Steam tại các CS GDMN trên địa bàn TP HN (phân công Tạ Vân dự thay)
	- HĐGD
- Phòng họp tầng 2 nhà A, trường CĐSPTW 387 Hoàng Quốc Việt.
	
	

	
	C
	- Học NQ TW 6 khóa XIII (ĐV chi bộ)
- 15h00: Họp BCĐ CNTT ngành GD&ĐT
	- HĐGD
- PGD
	
	

	Tư

07/12
	S
	- 8h30: Dự hoạt động kiến tập quận tại lớp Orange

- 9h15: Dự hoạt động tại lớp Cherry

- 10h00: Dự hoạt động tại lớp A2

(Thành phần: BGH)
- 11h00: Rút kinh nghiệm tại phòng Hiệu trưởng.
	- Các lớp Orange, Cherry, A2


	
	

	
	C
	- 14h00: Đón SGD và PGD KT công tác XD đơn vị học tập năm 2021 (Thành phần: Hiệu trưởng, đ/c Tạ Vân)
	- THCS Ngọc Lâm
	
	

	Năm

08/12
	S
	- 8h00: Dự kiến tập Ứng dụng Steam trong tổ chức các HĐGD 
+ Phân công dự kiến tập: Tạ Vân, Thùy Linh, Nguyễn Giang, Nguyễn Hằng, Phương Thảo 
+ Phân công hỗ trợ lớp: C1 Xuân Quỳnh; B1 Hiền VP
	- MN Phúc Đồng
	
	

	
	C
	- 14h00: KT công tác chuẩn bị cho khai mạc Hội thi GVG cấp Quận (Tạ Vân, Chi cùng KT và b/c hiện trưởng thực tế).

- 17h00: KT công tác tổng VS toàn trường (CBGVNV toàn trường)
	- KT Hội trường, Sân trường, MTSP các lớp học

- Toàn trường
	
	

	Sáu

09/12
	S
	- 7h00: Đăng cai tổ chức Khai mạc Hội thi GVG cấp Quận năm học 2022-2023
	- Hội trường Khu C
	
	

	
	C
	- 14h00: KT chứng từ tài chính, HS nuôi dưỡng tháng 11; BC các loại quỹ tồn (Đ/c Chi, Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
