	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 01 TỪ NGÀY 02/01 ĐẾN NGÀY 06/01/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

02/01
	S
	- Trực tết dương lịch
	
	
	

	
	C
	- Trực tết dương lịch
	
	
	

	Ba

03/01
	S
	- KT giờ đón trẻ các lớp

- XD Đề án và lộ trình Đề án CNTT
	- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- Họp BCĐ CNTT ngành GD&ĐT
	- PGD
	
	

	Tư

04/01
	S
	- Duyệt chương trình Hội chợ Xuân 2023; Duyệt chương trình, KH họp PHHS HKI; KT tiến độ trang trí tết (Tạ Vân b/c)
	- VP và tại sân khấu, các lớp.

	
	

	
	C
	- 13h00: Họp chi bộ

- 14h00: Họp HĐ nâng lương 2023

- 17h30: Họp HĐGD
	- HĐGD

	
	

	Năm

05/01
	S
	- KT Hồ sơ công khai các ND (kê khai TSTN; XLTĐ năm 2022; QĐ giao chỉ tiêu BC năm 2023; QĐ và HD thi VC 2022; PA chi TNTT và thưởng tết) – (Hiền VP b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt giấy mời họp PH (Hiền VP b/c)
- XD Hồ sơ, KH Chi bộ năm 2023.
- 17h15: Dự SHCB THĐTVH
	- VP

- VP

- THĐTVH
	
	

	Sáu

06/01
	S
	- Duyệt ND các biểu bảng ngoài trời cần thay thế (Chi b/c)
- Tiếp tục XD Hồ sơ, KH Chi bộ năm 2023.
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- KT rà soát: QC làm việc, KHHĐ, BB KTGS của Hội đồng trường; QC hoạt động và phân công NV HĐTĐKT.
- 16h30: Họp BPH trường (BGH + Ban PH nhà trường)
- 17h15: Họp BPH lớp (GVCN các lớp + PH các lớp)
	- VP
- HĐGD

- Các lớp
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
