	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 12 TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 30/12/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

26/12
	S
	- KT giờ đón trẻ các lớp
- XD hồ sơ kê khai TSTN năm 2022 và triển khai các VB chỉ đạo đến các đối tượng phải kê khai theo quy định
	- Toàn trường
- Phòng HT


	
	

	
	C
	- 14h00: KT các file kê khai TSTN theo quy định, nộp Nội vụ (Tạ Vân, Chi, Oanh nộp file mềm)
- 15h00: XD bản kiểm điểm tự ĐG XLTĐ năm 2022

- 16h: Họp giao ban HT 
	- VP
- VP

- PGD
	
	

	Ba

27/12
	S
	- Duyệt phương án thưởng tết và chi TNTT (Oanh b/c)
- Duyệt nội dung các biểu bảng (Tuấn b/c)
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp HĐTĐKT đánh giá XLTĐ năm 2022 và thông qua các phương án lương, thưởng TNTT

- 15h: Họp BCĐ CNTT ngành GD&ĐT
	- VP

- PGD
	
	

	Tư

28/12
	S
	- XD KH, Chương trình đối thoại 2022
- 10h30: Tổ chức kiến tập giờ ăn - ngủ lớp D3
	- VP
- NT D3
	
	

	
	C
	- XD chương trình, KH họp PHHS HKI
- Duyệt BC sơ kết HKI (Tạ Vân b/c)
	- VP

- VP
	
	

	Năm

29/12
	S
	- 7h00: Tham gia đoàn đánh giá ngoài MN Tây Tựu - Bắc Từ Liêm
	- MN Tây Tựu - Bắc Từ Liêm 
	
	

	
	C
	- 17h15: Dự SHCB THĐTVH
	- THĐTVH
	
	

	Sáu

30/12
	S
	- Duyệt KH Chi bộ, KH CM tháng 01 (Chi, Vân b/c)
- KT rà soát: QC làm việc, KHHĐ, BB KTGS của Hội đồng trường; QC hoạt động và phân công NV HĐTĐKT.
- 10h30: Tổ chức kiến tập giờ ăn - ngủ lớp A3
	- VP
- VP

- MGL A3
	
	

	
	C
	- KT việc hoàn thiện Hồ sơ kê khai TSTN theo quy định; Hồ sơ đánh giá XLTĐ năm 2022; Hồ sơ công khai các ND (kê khai TSTN; XLTĐ năm 2022; QĐ giao chỉ tiêu BC năm 2023; QĐ và HD thi VC 2022) – (Hiền VP b/c)
	- VP
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
