	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 10 TỪ NGÀY 09/10 ĐẾN NGÀY 13/10/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

09/10
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- 8h30: Họp BGH và tổ HCVP

- 10h00: KT Hồ sơ KH, QC đầu năm; HS nuôi dưỡng tháng 9 (Chi, Hiền b/c)
	- Toàn trường
- Phòng HĐGD
- VP
	
	

	
	C
	- 13h00: Duyệt lương (Oanh b/c)
- 14h00: KT HS, BC HĐLĐ theo HD số 07 nộp NV; KT việc hồ sơ CBCCVC - NLĐ và các bản ĐK thi đua đầu năm theo HD nộp NV, LĐLĐ, phòng VHTT quận;  (Hiền VP b/c)
- 15h00: KT HS HĐ liên kết; Biên bản lựa chọn đơn vị chương trình liên kết; các cam kết chất lượng đầu ra; HS họp PHHS (Vân b/c)
- 16h00: KT các Biên bản lựa chọn đơn vị cung cấp TP; HS HĐ TP; cam kết chất lượng (Chi b/c)
- 17h30: Dự gặp mặt chia tay đ/c TPGD
	- VP
- VP

- VP

- VP

- Hương Quê
	
	

	Ba

10/10
	S
	- 8h00: KT HS TT 30; 47 (Oanh, Vân b/c)
- 9h30: KT Hồ sơ Thu - Chi và các loại quỹ tồn, BB kiểm kê quỹ tháng 9 (Oanh, Hà b/c)
- 10h00: KT HS Hội đồng trường (Hiền b/c)
	- VP
- VP

- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ KH, QC đầu năm; HS KTNBTH, HS công khai (Hiền b/c)
- 17h30: Tổ chức tập huấn VSATTP, PTTNTT trong trường học (Thành phần: Phòng Y tế quận, 100% CBGVNV toàn trường)
	- VP
- Phòng HĐGD
	
	

	Tư

11/10
	S
	- KT báo cáo ĐGN 
	- VP
	
	

	
	C
	- Dự HĐC lớp C1
	- lớp C1
	
	

	Năm

12/10
	S
	- Dự giờ ăn lớp C2
	- lớp C2
	
	

	
	C
	- XD báo cáo ĐGN
	- VP
	
	

	Sáu

13/10
	S
	- KT HS PCCC và CHCN (Chi b/c)
- 12h00: Chấm thi nhân viên ND giỏi cấp trường (Thành phần: BGH, TTCM, NVND dự thi)
	- VP
- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- XD tiêu chí ĐGN 

- KT tổng VSMTSP
	- VP
- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
