
UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

SÑ: 54 /KH-MNDTVH 

TriÃn khai �Mô hình tr°Ýng hÍe �iÇn té" n�m hÍc 2023-2024 

1. MäC TIÊU 

1 

Thñc hiÇn Quy¿t �Ënh sÑ 8265/QÐ-UBND ngày 09/12/2021 cça UBND 
qu­n Long Biên vÁ �iÁu chinh bÙ tiêu chí �ánh giá tr°Ýng �¡t mô hình Tr°Ýng 
hÍc �iÇn të các tr°Ýng mâm non, ti¿u hÍc, trung hÍc c¡ sß trên �Ëa bàn qu­n 
Long Biên 

1. Måc tiêu tÑng quát 

CØNG HÎA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Tñ do � H¡nh phúc 

Long Biên, ngày Y tháng /0 n�m 2023 

C�n cé Kê ho¡ch thñc hiÇn nhiÇm vå n�m hÍc 2023-2024 cça tr°Ýng 
m§n non �ô thË ViÇt Hung. 

KÉ HO CH 

2. Måc tiêu cå thÃ 

Ti¿p tåc duy trì, xây dñng mô hình "Tr°Ýng hÍc �iÇn tí t¡i tr°Ýng MN 
�ô thË ViÇt H°ng nh±m thñc hiÇn �Õi, hiÇn �¡i hóa công tác d¡y và hÍc, t¡o �iÁu 

kiÇn thu­n lãi cho hÍc sinh trong nhà tr°Ýng tip c­n vÛi môi tr°Ýng giáo dåc 
hiÇn �¡i. 

Ti¿p tåc phát huy hiÇu quà éng dång công nghÇ thông tin và chuyÃn �Õi 
sô trong công tác qu£n lý, �iêu hành, nâng cao ch¥ l°ãng gi£ng d¡y và hÍc t­p 
trong nhà tr°Ýng, 

Hoàn thiÇn và khai thác hiÇu qu£ công thông tin �iÇn tí, �£m b£o cung 
c¥p, trao �Õi thông tin kËp thÝi. 

Vân hành mÙ hình và �iÁu chinh nhïng tÕn t¡i cça mô hình trong n�m hÍc 
2021-2022, nâng cao ch¥t l°ãng khai thác sí dång c¡ sß v­t chât �°ãc �§u tu. 

Ti¿p tåc triÃn khai, áp dång hiÇu qu£ các phân mêm phåc vå công tác 
qu£n lý, �iÁu hành, gi£ng d¡y và hÍc t­p. 

1. C¡ sß h¡ tâng 

Xây dñng và kiÇn toàn công tác chi �¡o �iÁu hành, môi tr°Ýng chính sách 
�£m b£o úng dång CNTT và chuy¿n �Õi sÕ trong nhà tr°Ýng. 

II. �ÁNH GIÁ THðC TR NG 

100% các lÛp hÍc, phòng chéc n�ng, v�n phòng �°ãc �­u tu máy tính, 
máy chi¿u projector, máy chi¿u �a v­t thÃ, hÇ thÕng âm thanh gi£ng d¡y, máy 
in... phåc vå qu£n l÷, g£ng d¡y và hÍc t­p hiÇu qu£. 



HÇ thông trang thi¿t bË CNTT �°ãc �§u tu �Óng bÙ, viÇc sí dång và khai 
thác �¡t hiÇu qu£ cao. 

HÇ thÓng internet sí dång 2 �°Ýng truyÁn cáp quang tÑc �Ù cao (Tôc �Ù 
120 Mbps/s). �£m b£o 100% máy tinh trong tr°Ýng �°ãc k¿t nÑi internet. HÇ 
thÑng wifi �àm b£o phåc vå công tác qu£n lý, gi£ng d¡y. 
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HÇ thÑng camera vÛi 98 m�t, l¯p �·t ß nhiêu vË trí phåc vå tÙt công tác 
theo dõi, qu£n lý an ninh trong tr°Ýng. 

HÇ thÑng �iÇn d£m b£o �ç công su¥t, Õn �Ënh, an toàn khi v­n hanh các 
thi¿t bË CNTT. 

2. Ph§n mÁm úng dång 
Sí dång hiÇu qu£ các ph©n mÁm phåc vå công tác qu£n lý, �iÁu hành. C­p 

nh­t �§y �ç, kËp thÝi các thông tin mÛi, thông tin thay �ôi. 
Ti¿p tåc triên khai, sí dång hiÇu qu£ các phân mêm chuyên ngành phåc 

vå công tác gi£ng d¡y, hÍc t­p. 
100% CB, GV nhà tr°Ýng sí dång ph§n mÁm, hÍc liÇu �iÇn të dùng 

chung, khai thác kho dï liÇu �iÇn tí cça tr°Ýng, cça ngành h× trÙ �ôi mÛi 
ph°¡ng pháp. 

Sµn sàng ti¿p nh­n và triên khai có hiÇu qu£ các ph©n m¿m mÛi theo yêu 
c§u cça Thành phÕ và cça qu­n Long Biên. 

3. Môi tr°Ýng chính sách và các �iÁu kiÇn �£m b£o 
Nhà tr°Ýng ti¿p tåc duy trì ho¡t �Ùng cça ban chi �¡o mô hình Tr°Ýng 

hÍc �iÇn tí". Phân công nhiÇm vå rõ ràng, �úng ng°Ýi, �úng viÇc. �±m b£o hiÇu 
qu£ cao khi v­n hành mô hình "Tr°Ýng hÍc �iÇn tí". 

IIL NHIÆM Vä TRÌNG TÂM 
Khai thác các thi¿t bË CNTT �ã �°ãc �§u t° mÙt cách hiÇu qu£. 
Hoàn thiÇn và khai thác hiÇu qu£ công thông tÉn �iÇn tí. 
V­n hành mÙ hình và �iÁu chinh nhïng tÓn t¡i cça mô hinh "Tr°Ýng hÍc 

�iÇn tí" trong n�m hÍc 2022-2023. 

�£m b£o phát huy hiÇu qu£ úng dång CNTT trong công tác qu£n lý, �iêu 
hành, nâng cao chât l°ãng gi£ng d¡y và hÍc t­p trong nhà tr°Ýng. Thñc hiÇn tôt 
nhiÇm vå Công nghÇ thông tÉn và ChuyÃn �Õi sÑ n�m hÍc 2023-2024. 

Tham gia ngày hÙi CNTT và Stem n�m 2024 c¥p Qu­n và c§¥p Thành phô. 
IV. GI¢I PHÁP 

Thñc hiÇn tÑt công tác b£o tri trang thi¿t bË; Phân công rõ trách nhiÇm cça 
cán bÙ, giáo viên, nhân viên trong viÇc khai thác sí dång và b£o qu£n thi¿t bË 
CNTT. 



khai 

Duy trì nguÓn ngân sách �£m b£o cho viÇc b£o trì b£o d°ßng hÇ thÑng 
m¡ng, sía chïa nâng c¥p, thay thÃ thi¿t bË CNTT. 

Th°Ýng xuyên kiêm tra, �ánh gi£ hiÇu qu£ cça viÇc khai thác và sí dång 
hÇ thÑng trang thi¿t bË CNTT, hÇ thÑng ph§n mÁm trong nhà tr°Ýng. 

TÕ chéc �ào t¡o, bôi d°áng nâng cao trình �Ù, n�ng lñc éng dång CNTT 
cho cán bÙ giáo viên nhân viên. 

V. PHÂN CÔNG NHIÆM Vä 
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1. Ban chi �¡o mô hìinh "Tr°Ýng hÍc �iÇn tí" 
Phôi hãp vÛi UBND, Phòng GD&ÐT qu­n thñc hiÇn triÃn khai mô hinh 

"TruÝng hÍc �iÇn tí" n�m hÍc 2023-2024. Tham muu vÛi UBND Qu­n, phòng 
GD các khó kh�n, tÕn t¡i v°Ûng m¯c trong quá trình thñc hiÇn. 

�i¿u hành mÙ hình t¡i �¡n vË mÙt các hãp lý, �£m b£o �¡t hiÇu qu£ cao 
khi v­n hành mô hinh. 

2. Cán bÙ qu£n lý, giáo viên, nhân viên 
Thñc hiÇn theo kÃ ho¡ch triên khai mô hình cça Qu­n, Phòng GD và nhà 

tr°Ýng, tuân thç theo sñ �iêu hành cça Ban chÉ �¡o mô hình Tr°Ýng hÍc �iÇn 
tí". 

3. Kinh phí triên khai thñc hiÇn mô hình �Tr°Ýng hÍc �iên tí" 
Chi trong ngân sách �°ãc giao n�m 2023-2024. 

Trên �ây là kÃ ho¡ch triên khai mô hinh Tr°Ýng hÍc �iÇn tí" n�m hÍc 
2023-2024 cça tr°Üng mâm non �ô thË ViÇt Hung, Ban chi �¡o �¿ nghË các 
�ông chí cán bÙ Qu£n lý, giáo viên, nhân viên nhà tr°Ýng nghiêm túc thñc 
hiÇn./. 

N¡i nh­n: 
-Phòng GD&�T (dÃ b/c): 
- BCÐ, giáo viên, nhân viên (�Ã thiÇn); 
- Luu VP; 

HIÆU TR¯ÞNG 

TR¯ÜNG 
MÂM NON 

�Ô THÊ 

VIÆT H¯ 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 



STT 
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UBND QU¬N LONG BIÆN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

NØI DUNG CÔNG VIÆC 

TIÊN �Ø THðC HIÆN TRIÉN KHAI MÔ HÌNH 
TR¯ÜNG HÌC �IÆN Tì N�M HÌC 2023-2024 

(Kèm theo Ké ho¡ch sÕ: % /KH-MNDTVH ngày ) thánglo n�m 2023) 

HOÀN THIÆN MÔI TR¯ÜNG CHÍNH SÁCH 
Xây dñng kê ho¡ch thñc hiÇn tri¿n khai 

mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí n�m hÍc 2023 
2024 kèm bi¿u ti¿n �Ù thñc hiÇn. 

Dñ trù kinh phí triên khai thñc hiÇn mô 
hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí n�m hÍc 2023 
2024 

- Ban hành Quy¿t �Ënh kiÇn toàn Ban chÉ 
�¡o �iêu hành mô hinh tr°Ýng hÍc �iÇn të 
và phân công rõ ràng nhiÇm vå cça tëng 
thành viên. 
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- Xây dñng hÇ thÑng v�n b£n, hÓ s¡ 
qu£n lý mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí 

THÜI GIAN 
HOÀN THÀNH 

Tháng 09/2023 

Tháng 09/2023 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p - Tñ do - H¡nh phúc 

Tháng 09/2023 

NG¯ÜI 
THðC HIÆN 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Kê toán 

�/c 
Tu¥n 

NG¯ÜI 
PHÎI HâP 

Các thành viên 
ban chi �¡o 

Các thành viên 
ban chÉ �¡o 

2 �/c 

HiÇu phó 

LÁNH � O 
PHä TRÁCH 

(Thành viên ban 
chÉ �¡o) 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
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+ Quy¿t �Ënh ban hành nÙi quy các phòng 
hÍc 

+ NÙi quy các phòng và yêu câu vê nÙi 
quy tëng phòng 

+ Quy trình sí dång và khai thác thi¿t bË 
CNTT 

+ Sô sách, hô s¡ theo dõi viÇc sí dång, 
khai thác, b£o trì các thi¿t bË CNTT online 
trên Google drive. 

+Quy �Ënh quan lý và sí dång tài s£n 

- KiÇn toàn tÕ công tác nh­n bàn giao 
CSVC - Trang thi¿t bË 

-Ti¿p nh­n trang thi¿t bË 
+ Ti¿p nh­n trang thiÃt bË theo �úng sÑ 
luãng, chçng lo¡i và thông sÑ kù thu­t chi 
tiêt trong biên b£n bàn giao, ký biên b£n 
bàn giao khi �ã nh­n �ç trang thi¿t bË theo 
sÑ l°ãng trong biên b£n bàn giao. 

Tháng 09/2023 

+ L­p sÕ theo dõi tài s£n phåc vå mô hinh 
tr°Ýng hÍc �iÇn tí và nh­p sÑ l°ãng, 
chçng lo¡i, thông sÑ kù thu­t chÉ ti¿t theo 

Tháng 09/2023 

NH¬N BÀN GIAO CSVC -TRANG THIÆT BÊ 

Tháng 09/2023 

Tháng 09/2026 

Tháng 09/2026 

Tháng 09/2023 

Khi có trang thiÃt 
bi bÓ sung 

Tháng 09/2023 
và khi có trang 
thi¿t bË bÑ sung 

�/c 
Vân 

�/c 

Vân 

�/c 

Chi 

�/c 

Tu¥n 

�/c 

Chi 

�/c Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 
Tu¥n 

Các thành viên 
ban chÉ �¡o 

Các thành viên 
ban chÉ �¡o 

�/c 

Tu¥n 

�/c 

Chi 

Các thành viên 
ban chÉ �¡o 

Các thành viên 
ban chi �¡o 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 

HiÇu tr°ßng 

�/c 

HiÇu tr°ßng 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 
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biên b£n bàn giao kËp thÝi khi có trang 
thi¿t bË chuyÃn vÁ, c­p nh­t �§y �ç khi có 
trang thi¿t bË bÓ sung. 
+ Nh­p sô l°ãng, chùng lo¡i, thông sÑ kù 
thu­t chi tiêt các trang thiÃ bË �°ãc chuyÃn 
vÁ theo biên b£n bàn giao kËp thÝi vào 

ph©n m¿m theo dõi tài s£n nhà tr°Ýng. 

- L¯p �·t trang thi¿t bË 

+Quy trình ti¿p nh­n l¯p �·t trang thi¿t bË; 
Quy trình v­n hành các thi¿t bË CNTT 
phåc vå mô hình THÐT. 

+ Nhà tr°Üng thÑng nh¥t vÛi �¡n vË t° v¥n 
thi¿t k¿ và �¡n vË thi công l·p �·t theo hô 
s¡ thi¿t kÃ kù thu­t (hô s¡ thi¿t k¿ b£n v½ 
thi công có �ç xác nh­n cça các thành 
phân: �¡i diÇn �¡n vË t° v¥n thi¿t k¿, HiÇu 
tr°ßng nhà tr°Ýng, Phòng GD&ÐT, phòng 
Qu£n lý �ô thË vÛi �¡n vË thi công) 
+ Giám sát kiÅm tra �¡n vË thi công làp �·t 
các trang thi¿t bË theo �úng hÕ s¡ thi¿t k¿ 
kù thu­t và biên b£n bàn giao tài s£n. 

- Ti¿p tåc tri¿n khai thñc hiÇn mô hình 
tr°Ýng hÍc �iÇn tí 
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Khi có trang thi¿t 
bË bô sung 

Tháng Tháng 
09/2023 

Khi có trang thi¿t 
bi bô sung 

Khi có trang thi¿t 
bË bô sung 

�/c 
Oanh 

�/c 
Chi 

�/c 

HiÇu tr°ßng 

�/c 

Chi 

�/c 
Tu¥n 

�/c 

Chi, Vân 

�/c 

Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 
HiÇu tr°ßng 



III 

+ PhÕi hãp ch·t ch½ vÛi Phòng GD&ÐT, 
BÙ ph­n CNTT Qu­n, Ban qu£n lý dñ án, 

�¡n vË cung c¥p, thi¿t k½ thi công l¯p d·t Trong n�m hÍc 
thi¿t bË bÕ sung. KËp thÝi có ý ki¿n khi c§n 
có sñ �iÁu chinh cho phù hãp vÛi thñc t¿. 

- Công tác chÉ �¡o �iÁu hành 
+ Ban hành Quy¿t �Ënh kiÇn toàn thành l­p 
Ban chÉ �¡o �iÁu hành CÕng thông tin �iÇn 
tí. 

+ Ban hành các quy �Ënh, quy chÃ qu£n lý, 
v­n hành và cung c­p, c­p nh­t thông tin 
trên công TTÐT cça tr°Ýng (có quy �inh 
cå thê vê nÙi dung, thÝi gian c­p nh­t tin, 
bài và nêu rõ trách nhiÇm c­p nh­t cça 

ting c£ nhân theo ting chuyên måc, ...) 
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+ Tham gia các lÛp t­p hu©n, các buÑi hÍp 

+ ChËu trách nhiÇm biên t­p tin bài (�£m 

TIÉP TäC TÓ CHèC TRIÉN KHAI, C¶P NH¶T THÔNG TIN TRÊN CÓNG THÔNG TIN �IÆN Tì 

Tháng 09/2023 

Tháng 09/2023 

vÁ mÙ hình tr°Ýng hÍc �iÇn të �o hong Trong n�m hÍc 
GD&ÐT phÕi hãp vÛi phòng CNTT qu­n 
và �¡n vË thi công tÕ chéc 

�/c 

Trong n�m hÍc 

Chi 

�/c 
Tuân 

�/c 
Tu¥n 

�/c Tu¥n 

�/c 

�/c 

Tu¥n 

�/c 

Vân, Chi 

�/c 
Vân, Chi 

Thành viên 
Ban chÉ �¡o 

mô hình 
THÐT 

�/c 

Ban chi �¡o 
diÁu hành cÕng 

HiÇu tr°ßng 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
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2.1 

b£o theo k¿ ho¡ch �Ënh h°Ûng tin bài, chç 
�Ùng khi có tin bài phát sình) 

+ ChËu trách nhiÇm duyÇt tin bài (�£m b£o 
theo kê ho¡ch �nh h°Ûng tin bài, chç Trong n�m hÍc 
�Ùng khi có tin bài phát sinh) 
-C­p nh­t nÙi dung CÕng thông tin �iÇn 
tí 

Giói thiÇu chung 
+ Anh �¡i diÇn cça tr°Ýng và thông tin liên 
hÇ, ng°Ýi �¡i diÇn, ng°Ýi phát ngôn �Ã c­p 
nh­ trên giao diÇn chung cça Công TTÐT 
(banner và footer). 
+ Bài viÃt giÛi thiÇu chung nhà tr°Ýng: S¡ 
l°ãc vÁ quá trình hình thành và phát tri¿n 
cça nhà tr°Ýng, Ban giám hiÇu khóa �§u 
tiên, các thành tích n×i bât, 
+ S¡ �Õ c¡ c§u tÕ chéc: GiÛi thiÇu các 
thành viên trong Ban giám hiÇu (Tên, tuÑi, 
chéc vu, sÑ �iÇn tho¡i và email liên hÇ, 
ånh �¡i diÇn, ...) 

+ LËch công tác tu§n cça Ban giám hiÇu và 
ThÝi khóa biÁu nhà tr°Ýng. 
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+ Các nÙi dung liên quan tÛi viÇc thñc ba 
công khai. 

C­p nh­t ngay 
khi có sñ thay 

�Ói 

C­p nh­t ngay 
khi có sñ thay 

�Õi 

C­p nh­t ngay 
khi có sñ thay 

�Ñi 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Vân 

�/c 
Oanh 

TTÐT 

Ban chi �¡o 
�iÁu hành công 

TTÐT 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Tu¥n 

�/c 

Tu¥n 
�/c 

Tu¥n 

�/c 

HiÇu tr°ßng 



2.2 

2.3 

+ Báo cáo thÑng kê: TÕng hãp báo cáo 
thÑng kê k¿t qu£ hÍc t­p cça hÍc sinh theo 
các n�m hÍc. 

Tin téc - sñ kiÇn 

+ Chuyên môn: 
Các tin, bài liên quan tÛi ho¡t �Ùng chuyên 
môn gi£ng d¡y cça tr°Ýng 

Các tin, bài liên quan tÛi ho¡t �Ùng nuÕi 
d°áng cça tr°Ýng. 

+ �oàn th¿: Các tin, bài liên quan tÛi ho¡t 
�Ùng �oàn thÃ cça giáo viên, hÍc sinh 
trong tr°Ýng. 

+ Ho¡t �Ùng cça tr°Ýng: Các tin, bài liên 
quan tÛi ho¡t �Ùng xã hÙi, v�n nghÇ chào 
mëng các ngày lÅ lÛn, .. 

+ Các tin túc khác: Các tin, bài liên quan 
tÛi các ho¡t �Ùng khác. 

+ Các thông báo, l°u ý nh¯c nhß: Nghi 
hÍc, thÝi ti¿t, trang phåc, ... 

- Kho dï liÇu, th°r viÇn �iÇn tí 
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Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

�/c 
Vân 

�/c 
Vân 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Tu¥n 

�/c Tu¥n, 
Tuy¿t 

�/c Tu¥, 
Tuy¿t 

�/c Tu¥n, 
Tuy¿t 

�/c Tu¥n, 
Tuy¿t 

�/c Tu¥n, 
HiÁn 

�/c Tu¥n, 
HiÁn 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
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+ C­p nh­t dï liÇu dùng chung phåc vå công tác gi£ng d¡y, hÍc t­p �±ng t£i trên CÕng TTÐT d°Ûi d¡ng bài vi¿t, tÇp �inh kèm, video clip, 

+ Bài gi£ng �iÇn tí, giáo án �iÇn të. giáo án các ti¿t thi giáo viên d¡y giÏi. 
+ Tu liÇu: Sách, báo, phim, ành, ... 
+ V�n b£n pháp quy, v�n b£n quy �Ënh 
ngành (t­p hãp v�n b£n pháp quy cça 
ngành chia thành các måc quy �Ënh, quy 
ch, nghË �Ënh, ..). 
- Công tác tri¿n khai thñrc hiÇn CÕng 
thông tÉn �iÇn tí. 
-Ti¿p tåc c­p nh­t dï liÇu vào �§y �ç các 
chuyên måc: 
+ Tin t)nh giÛi thiÇu vÁ tr°Ýng. 
+ Tin túc - ho¡t �Ùng. 
+ Kho dï liÇu � Thu viÇn �iÇn tí. 
-KiÃm soát vÁ các thông tÉn �ã c­p nh­t 

- Báo cáo HiÇu tr°Ýng, phòng GD&ÐT 
nhïng nÙi dung tÕn t¡i v°Ûng m¯c khi v­n 
hành Công thông tin �iÇn të. 
- Ti¿p nh­n, tham gia t­p hu©n nhïng nÙi 
dung mÛi tri¿n khai trên CÑng TTÐT. 
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Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

Trong n�m hÍc 

�/c 
Vân 

�/c 
Vân 

�/c 
Vân 

�/c 
Chi 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 

Tu¥n 

�/c Tu©n, GV 
toàn tr°Ýng 

�/c Tu¥n, GV 
toàn tr°Ýng 
�/c Tu©n, GV 
toàn tr°Ýng 

�/c Tu¥n., 
HiÁn 

Ban chÉ �¡o 
�iÁu hành cÕng 

TTÐT 

�/c Tu¥n 

�/c 
Tu¥n 

BCÐ cÕng 
TTÐT 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
�/c 

HiÇu tr°ßng 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
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KIÊM TRA, �ÁNH GIÁ 

KiÃm tra, kiÃm soát: 

+ Duy trì sí dång sÑ theo dõi trang thi¿t bË 
tëng phòng; SÑ theo dõi ��ng ký và sí 
dång bàng t°¡ng tác thông minh; SÑ theo 
dõi tài s£n phåc vå mô hình THÐT. 

+ �Ënh kó báo cáo hiêu tr°ßng nhïng nÙi 
dung u, tÓn khi v­n h±nh mô hinh tr°Ýng 
hÍc �iÇn tí 1 l«n/tháng b±ng v�n b£n và 
báo cáo khi có vân �ê x£y ra. 

+ Th°Ýng xuyên kiÃm tra �ánh giá k¿t qu£ 
triÅn khai thñc hiÇn mô hình Tr°Ýng hÍc 
�iÇn tí, báo cáo �/c HiÇu tr°ßng và PGD 
(Có biên b£n hÍp hàng tháng, hÍc kì, n�m 
hÍc) 

+ Xây dång c¡ chÃ �ánh giá - g¯n k¿t qu£ 
úng dång CNTT cça cá nhân, t­p thê vÛi 
thi �ua khen th°ßng, kó lu­t tháng, n�m. 

- �ánh giá thñc mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn 
tí n�m hÍc 2023-2024 theo hÍc kó, n�m 
hÍc (C�n cé theo tiêu chí và h°Ûng dân 

cça Qu­n, phòng GD). 

Hàng tháng 

Hàng tháng 

Hàng tháng 

Tháng 09/2023 

Tháng 1/2024 và 
tháng 5/2024 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 

CBGVNV 

CBGVNV 

�/c 
Tu¥n 

CBGVNV 

�/c 
Tu¥n 

�/c 
Chi 

�/c 

HiÇu tr°Ýng 
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- Báo cáo chuyên �Ã. 
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Báo cáo �Ënh kó: Báo cáo tháng, HÍc k÷ Trong n�m hÍc và n�m hÍc. 

- Báo cáo vå viÇc, �Ùt xu¥t. 

CHÉ �Ø THÔNG TIN BÁO CÁO 

Khi có thông báo 
cça c¥p trên 

Khi có thông báo 
cça c¥p trên 

�/c 
Chi 

�/c 
Chi 
�/c 
Chi 

�/c 
Tu¥n 

TR¯ÜNG 
M¨M NON 

�Ô THI 
VIÆT H¯HG 

�/c 
Tu¥n 
�/c 

Tu¥n 

GUA HIÆU TR¯ÞNG 
Long Biên, ngày 09 tháng n�m 2023 

Tr¥n ThË Hoàng Lâm 

�/c 

HiÇu tr°ßng 
�/c 

HiÇu tr°ßng 
�/c 

HiÇu tr°ßng 
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