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C§n cí vào h°ßng d¥n soW/HD-PGD&ÐT ngàylk9/2023 cia Phòng Giáo 
dåc và �ào t¡o Qu­n Long Biên vÁ thñc hiÇn nhiÇm vå GDMN n�m hÍc 2023 

Long Biên, ngày (4 tháng on�m 2023 

C�n cí công v�n h°ßng d«n sÑkVcV-PGD&ÐT ngàb 19/2023 cça phòng 
GD&�T qu­n Long Biên vÁ viÇc h°Ûng dân thñc hiÇn quy ché chuyên môn cáp 
hÍc m§m non n�m hÍc 2023- 2024; 

C�n cé k¿t qu£ thåc hiÇn nhiÇm vå n�m hÍc 2022-2023; 
Tr°Ýng mâm non �ô thË ViÇt Hung xây dñng Quy chê ch�m sóc nuôi d°áng 

và b£n trç nh° sau: 

I. Ch¯m sóc séc khÏe tr» 

A. CÔNG TÁC CH�M SÓC - NUÔI D¯àNG 

1. �£m b£o an toàn 
-Ti¿p tåc triÃn khai thñc hiÇn các v�n b£n cça BÙ GDÐT, Sß GDÐT, phòng 

GD&ÐT qu­n Long Biên vÁ �£m b£o an toàn, phòng chông dËch bÇnh. Xây dñng, 
triên khai ph°¡ng án phòng chông dËch bÇnh, phòng chông tai n¡n th°¡ng tích, 
phòng chông cháy nÑ... �¿n 100% cán bÙ qu£n lý, giáo viên, nhân viên. Thñc 

hiÇn nghiêm túc công tác phòng chông dËch bÇnh (dËch bÇnh Covid-19, tay chân 
miÇng, sÑt xu¥t huy¿t, cúm A và các dËch bÇnh khác), �£m b£o �ç �iÁu kiÇn phåc 

vå và triên khai thñc hiÇn phòng dËch �úng quy �Ënh. 

- Xây dñng kê ho¡ch "Tr°Ýng hÍc an toàn, phòng, chông tai n¡n th°ong 

tích". Th°Ýng xuyên rà soát �ô dùng, �ô ch¡i, ph°¡ng tiÇn phåc vå ho¡t �Ùng, hÇ 
thông �iÇn, lan can hành lang, các yêu tÕ nguy c¡ m­t an toàn cho tr»...�ê sía 

chïa, thay th¿ kËp thÝi. 

- Trang bË �ç �Õ dùng cá nhân cho mÑi tr» (cÑc uÑng n°Ûc, kh�n lau m·, 

kh�n lau miÇng riêng có kí hiÇu); thñc hiÇn gi·t, h­p, sây �Õi vÛi kh�n; rùa, h¥p 

s¥y/tráng n°Ûc sÑi �Õi vÛi côc uông n°Ûc. Th°Ýng xuyên vÇ sinh phòng lÛp, giá 

- �£m b£o các �iÁu kiÇn tô chéc giâc ngç cho trÃ, m×i tr» có gi°Ýng, gÕi, 

ch�n (theo mùa); �Õ dùng ph£i �°ãc vÇ sinh, ph¡i gi·t hàng tu©n. Phòng ngç/sinh 

ho¡t chung cça tr» �£m b£o không khí �°ãc l°u thông, vÇ sinh s¡ch s½ h�ng ngày. 

�Ó ch¡i, dång cå. 



- HiÇu tr°ßng nhà tr°Ýng có trách nhiÇm chÉ �¡o, thñc hiÇn chê �Ù sinh hoat mÙt ngày, ch¿ �Ù dinh d°áng cça tr» theo �Ù tuÕi �°ãc qui �Ënh trong Ch°¡ng trình GDMN, Qui chÁ nuôi d¡y tr» và các qui �Ënh cça ngành, nh�m �£m b£o an toàn tuyÇt �Õi cho tr» c£ vÁ thÃ ch¥t và tinh thân trong thÝi gian tr� �i hÍc t¡i c¡ sß GDMN. Nghiêm c¥m mÍi hành vi vi ph¡m danh dñ, nhân phâm, xâm ph¡m thân thÃ tr» em. Thñc hiÇn nghiêm túc chuyên �ê "�ây m¡nh phòng, chông b¡o hành tr» trong các c¡ sß GDMN", 
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+ TÕ chéc hÙi th£o, t­p hu©n, chia s� các biÇn pháp phòng, chông b¡o hành tr� em. BGH t�ng c°Ýng kiêm tra giám sát, kiêm tra �Ùt xu¥t viÇc thñc hiÇn chuyên �Ã. Có hinh théc k÷ lu­t nghiêm kh·c �ôi vÛi GVNV có biêu hiÇn b¡o hành tr» em. 

- Thñc hiÇn tÑt công tác qu£n lý tr» mÍi lúc, mÍi n¡i. Xây dñng quy chÃ tÕ chéc ho¡t �Ùng cça c¡ sß GDMN, r× các quy trình, trách nhiÇm ho¡t �Ùng theo dây chuyên: Quy trình ph¥n công giáo viên trong lÛp, nhân viên nuÑi d°áng trong b¿p; Quy trình giao nh­n thñc phâm, l°u và hçy m¥u théc �n, quy trình chia théc �n t¡i b¿p �n, trên các lÛp... Phô biên công khai, cam k¿t tÛi tëng cá nhân. - TÕ chéc t­p hu©n cho �Ùi ngi CBGVNV kù n�ng phòng tránh tai n¡n th°¡ng tích, kù n�ng s¡ c­p céu ban �§u, phòng chÑng xâm , b¡o h£nh tr» em, kù n�ng thoát hiêm.... 
-Duy trì thñc hiÇn nghiêm túc sÑ nh­t ký nhóm lÛp, ghi chép �ây �ç nÙi dung theo quy �Ënh. Không nh­n tr» ôm, sÑt, tr» không có trong danh sách lÛp vào hÍc. Thông nh¥t vÛi cha m¹ tr» �±ng ký ng°Ýi th°Ýng xuyên �ón tr» hàng ngày. 

- �¥y m¡nh công tác truy¿n thông vÁ giáo dåc dinh d°áng, séc khÏe, phòng chông dËch bÇnh, phòng chông b¡o lñc hÍc �°Ýng trong các c¡ sß GDMN b¯ng các nÙi dung, hình théc phong phú qua ��ng t£i bài trên công thông tin �iÇn tí, góc tuyên truyên, trao �ôi phå huynh hàng tháng... 
2. Ch�m sóc séc khÏe: 

- Thñc hiÇn tÑt công tác y tê tr°Ýng hÍc theo Thông t° sÑ 13; KÁ ho¡ch thñc hiÇn công tác Y tê tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2023-2024 cça qu­n Long Biên....Luu ý các nÙi dung: 
+ Thñc hiÇn kiêm tra súc khÏe vào �âu n�m hÍc �Ã �ánh giá tinh tr¡ng dinh d°áng và séc khÏe: �o chiêu cao, cân n·ng �ôi vÛi tr� d°Ûi 36 tháng tuÕi; �o chiÁu cao, cân n·ng, huyêt áp, nhËp tim, thË lñc �ôi vÛi hÍc sinh të 36 tháng tuÕi trß lên. 
+ �o chiÁu cao, cân n·ng, theo dõi biêu �ô t�ng tr°ßng sñ phát tri¿n thê lñc cho tr» d°Ûi 24 tháng tuÑi mÑi tháng mÙt lân; tr» em të 24 tháng tuÑi trß lên m×i quý mÙt l§n. 

-Phân công cán bÙ y tê �úng theo chéc danh vË trí viÇc làm. Cán bÙ y tÃ chËu trách nhiÇm tr°Ûc HiÇu tr°ßng vê công tác y tê tr°Ýng hÍc, phÑi hãp ch·t ch½ vÛi các bÙ ph­n thñc hiÇn các biÇn pháp phòng chông dËch bÇnh, can thiÇp vÛi tr» suy 



dinh d°Ýng thê nh¹ cân, th¥p còi, thëa cân, trê khuy¿t t­t hÍc hòa nh­p: qu£n lý 
hô s¡ theo dõi séc khôe cça tr». Giám sát lËch vÇ sinh hàng ngày, tu§n, tháng. 

�am b£o phòng y t¿/góc y tÃ ß các �iÁm tr°Ýng có �ç trang thi¿t bi, c¡ sô 
thuôc theo danh måc và �iÇn tho¡i cça c¡ quan y tÃ trên �Ëa bàn. Duy trì thñc hiÇn 
lËch vÇ sinh hàng ngày, tuân, tháng. Qu£n lý hÕ s¡ séc khÏe tr» t¡i phòngy tê. 

II. Công tác nuôi d°áng 
1. �£m b£o vÇ sinh an toàn thñe ph©m 
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Thåc hiÇn nghiêm túc các v�n b£n cça BÙ Y t¿, UBND Thành phÕ, UBND 
qu­n vÁ vÇ sinh an toàn thñc ph©n (VSATTP), chËu trách nhiÇm tr°Ûc cha m¹ tr» 
và c¡ quan qu£n lý nhà n°Ûc vÁ viÇc ký k¿t hãp �Óng cung úng thñc phâm và sí 
dång thñc ph©m t¡i �¡n vË, quá trình thñc hiÇn c§n l°u ý nhïng v«n �ê sau: 

1.1. �Ñi vÛi b¿p �n: 

- Có cam k¿t trách nhiÇm �£m b£o ATTP; xác nh­n cça HiÇu tr°ßng và minh 
chéng t­p hu¥n kiÃn théc ATTP cho cán bÙ, giáo viên, nhân viên tham gia ho¡t 
�Ùng bán trú; Gi¥y khám séc khòe cça CBGVNV tham gia ho¡t �Ùng bán trú. 
Hãp �Óng cung úng thñc ph©m có thöa thu­n ch·t ch½ vÛi nhà cung úng. 

-Chç �Ùng tÕ chéc bÓi d°áng, t­p hu¥n ki¿n théc an toàn thñc phâm cho 
CBGVNV. 

-Th°Ýng xuyên kiêm tra, rà soát ch¥t l°ãng, truy xu¥t nguÓn gÑc thñc ph£m 
cça các nhà cung éng nh�m �£m b£o chât l°ãng và VSATTP. 

-�©y m¡nh úng dång công nghÇ thông tin trong giám sát và công khai quy 
trình giao nh­n thñc phâm, chÃ biÃn món �n cho tr». 

- T�ng c°Ýng �âu t° trang thiêt bË hiÇn �¡i phåc vå công tác ch�m sóc nuôi 
d°áng tr» nh�m �a d¡ng cách ch¿ biên món �n và �£m b£o VSATTP, 

1.2. N°Ûc uÑng, n°Ûc sinh ho¡t: 
- �£m b£o n°Ûc uông cho tr» �ç, vÇ sinh và phç hãp vÛi thÝi ti¿t. Cây n°Ûc 

nóng cân �£m b£o nhiÇt �Ù n°Ûc an toàn và h°Ûng dân tr» sí dång. Không �Ã 
bình n°Ûc uÑng ß n¡i có ánh sáng chiêu trñc ti¿p. 

- Yêu c§u �¡n vË cung c¥p n°Ûc gíi kêt qu£ xét nghiÇm m©u n°Ûc �Ënh kó, 
�Óng thÝi c¥n chç �Ùng gíi m§u n°Ûc �É xét nghiÇm nÁu �£m b£o tiêu chu¥n mÛi 
�°a vào sí dång. �Õi vÛi n°Ûc sinh ho¡t, �Ënh kó xét nghiÇm và có biÇn pháp xí 

lý nÁu chât l°ãng n°Ûc ch°a �áp úng yêu câu (xét nghiÇm �ç sÑ l°ãng chÉ sÕ theo 
quy �Ënh). 

Bình/chai n°Ûc tÉnh khi¿t ph£i �°ãc vÇ sinh s¡ch s½, cât giï trên các 

giákÇ/kho �£m bào vÇ sinh và an toàn cho tr». HÇ thông bÃ chéa n°Ûc, gi¿ng 
khoan, bÃ lÍc c§n có khóa, n�p �­y, l°Ûi ch�n côn trùng, �°ãc thau ría �Ënh kó 
�£m b£o vÇ sinh, an toàn. 

2. �£m b£o ch¥t l°ãng bïa �n: 



4 

- Xây dång thñc �¡n, kh©u ph§n �n cho tr» nhà tr», mâu giáo theo quy �Ënh cça Ch°¡ng trình GDMN. Thñc �¡n sí dång �a d¡ng nhiêu lo¡i thñc phâm trong bïa �n cça tr», t�ng c°Ýng rau xanh, qu£ chín, sïa và các chê phâm të sïa, h¡n chê tôi �a sí dång thñåc ph©m ch¿ bi¿n sµn, thñc ph©m �ông l¡nh (yét �ói khóng cho tr» �n nÙi t¡ng �Ùng v­t và mó tôn, không cho tr» �n rau trái mùa). Cân �Ñi l°ãng (P,L) �Ùng v­t và thñc v­t theo quy �Ënh; Thñc d¡n h¡n chê sí dång �°Ýng và muÑi, l°ãng �°Ýng không quá 15g/trè/ngày, l°ãng muôi không quá 3g/trèl/ngày �Ñi vÛi tr» d°Ûi 5 tuÑi'. 
-T÷ lÇ dinh d°Ýng t¡i tr°Ýng mâm non duy trì méc: 

+ Nhà tr� P: 13-20%; L: 30-40% (T÷ lÇ L �Ùng v­t/ L thåc v­t= 70% và 30%); G: 47-50%. 
+ M«u giáo P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%; 
+ T÷ lÇ Ca, Bl cân �Ñi theo nhu c§u cça trë: Nhu c§u Ca �Ñi vÛi tr» 1-3 tuÕi: 350mg/ngày/tr»; m«u giáo 4-6 tuÑi: 420mg/ ngày/tr»; nhu c§u B1 �Ñi vÛi tr» 1-3 tuÕi: 0.41 mg/ngày/tr�; m«u giáo 4-6 tuÑi: 0.52mg/ngày/tr». - �a d¡ng hóa hình théc tô chéc bïa �n: Theo khay; buffe..phù hãp vÛi �Ù tuÑi nh³m �a d¡ng món �n, kích thích tr» �n ngon, �n h¿t suât; rèn kù n�ng, thói quen tñ phåc vå, hành vi �n uông v�n minh cho trè. 

- �£m b£o thÝi gian tÕ chéc giÝ �n cho tr», �·c biÇt là bïa �n chính buÑi chiÃu cça tr» nhà tr». 

Thi¿t k¿ các ho¡t �Ùng can thiÇp, �iÁu chinh chÃ �Ù �n, phÕi hãp ch·t ch½ giïa gia �inh và nhà tr°Ýng trong phòng chông thëa c¥n, béo phì và suy dinh d°áng, th¥p còi cho tr». 
3. Thñc hiÇn nguyên t¯c quân lý nuÑi d°áng: 

-Thñc hiÇn �úng qui �Ënh vÁ hô s¡, qui trình, nguyên t¯c qu£n lý nuôi d°áng. Nghiêm c¥m vi ph¡m khâu phân �n cça tr» d°Ûi mnÍi hình théc. 
-Thñc hiÇn nghiêm túc quy trình b¿p mÙt chiÁu, phân công dây chuyÃn, xây dñng thñc �¡n, tính khâu phân �n, l°u nghiÇm théc �n, hÕ s¡ sô sách và thåc hiÇn viÇc công khai theo quy �Ënh... 

- Lña chÍn �¡n vË cung éng thñc phâm 
qu­n Long Biên thâm �Ënh phê duyÇt theo 
21/7/2023 cça UBND qu­n vÁ viÇc báo cáo k¿t 
��ng ký cung c¥p thñc ph©m/su¥t �n sµn/dËch vå n¥u �n t¡i các tr°Ýng cho các tr°Ýng hÍc trên �Ëa bàn qu­n n�m hÍc 2023-2024. L°u �ây �ç hô s¡ theo quy �Ënh; Công khai tÛi CBGNV và cha m¹ hÍc sinh. HiÇu tr°ßng chËu trách nhiÇm 

�ã �°ãc �oàn kiÁm tra cça UBND 
báo cáo sÑ 367/BC-�KT ngày 
qu£ �ánh giá hÕ s¡ cça các c¡ sß 

- Ung dång công nghÇ thông tin trong công tác qu£n lý÷ nuôi d°áng, ch�m sóc tr», sí dång phân mêm Godkid trong tính �n cho tr» 

vÁ viÇc ký k¿t hãp �Óng cung émg thñc ph©m và sí dång thñc ph©m t¡i �¡n vË. 



- T�ng c°Ýng phÑi hãp vÛi Ban �¡i diÇn CMHS giám sát qu£ trinh tô chéc 
ho¡t �Ùng nuôi d°áng: giao nh­n thñc ph©m, ch¿ bi¿n, tÕ chéc bïa �n cho tr» vÛi 
các hình théc: trñc tiÇp, qua camera... 

- Thñc hiÇn nghiêm túc viÇc công khai thñc �¡n, thñc ph¥m, �¡n giá hàng 
ngày. Có B£ng tài chính công khai t¡i cÕng tr°Ýng và B£ng công khai giao nh­n 
thñc ph©m t¡i b¿p �n 

* Thñc hiÇn nghiêm túc qui trình qu£n lý nuôi d°áng 
Thåc hiÇn �úng qui �Ënh vÁ hÓ s¡, qui trình, nguyên t¯c qu£n lý nuôi d°áng 

nh° n�m hÍc tr°Ûc; L°u ý các v¥n �Á sau: 
-HiÇu phó nuôi d°áng c§n qu£n lý ch·t ch½ thñc ph©m cça tr» të khâu giao 

nh­n �¿n khi ch¿ bi¿n thành các món �n và �°a kh©u ph§n �n cça tr» vê các lÛp. 
Nghiêm c¥m vi ph¡m kh©u ph§n �n cça tr» d°Ûi mÍi hình théc. Thñc hiÇn nghiêm 
túc viÇc công khai các kho£n thu, thanh toán, thñc �¡n, thñc phâm, �¡n giá hàng 
ngày (kê c£ các khu, �iÅm lê). 

-Qu£n lý ch·t ch½ hãp �Óng, phiÃu xu¥t kho (hóa �¡n giao hàng), nghiÇm 
thu, xác nh­n theo khôi l°ãng, giá thË tr°Ýng (�Ói vÛi s£n phâm thu ho¡ch t¡i 
tr°Ýng) vÛi thñc t¿ giao nh­n thñc ph¥m và c­p nh­t �©y �ç chéng të ti¿n �n cça 
tr» hàng ngày. 

- Thu và thanh toán: Các kho£n thu �Áu ph£i vào sÑ thu (ph©n mÁm qu£n 
lý tài chính), �°ãc công khai tÛi 100% cán bÙ, giáo viên, nhân viên trong c¡ sß 
GDMN và cha m� hÍc sinh, thu tiên ph£i có biên lai thu theo quy �Ënh. Thanh 

toán dét �iêm vÛi cha m¹ hÍc sinh theo n�m hÍc, làm báo cáo các kho£n tiÁn tÑn, 
chuyên vào n�m hÍc sau �úng qui �Ënh. 

- Giao nh­n thñc phâm hàng ngày: Giao nh­n tråñc ti¿p gÓm c£ hàng kho 

và hàng t°¡i sÑng; khi nh­n ph£i có �ç các thành phân tham gia, ghi chép và k÷ 
nh­n d¥y �ç t¡i sÑ kiÃm thñc ba b°Ûc. C©n ghi rõ thÝi gian nh­n l§n 1, l§n 2 (n¿u 

có). 
+ Giao �ç �Ënh l°ãng theo su¥t �n hàng ngày cça tr». Không �Ã thëa, thi¿u 

quá 3 su¥t �n/ngày. CÙng dÕn không quá5 su¥t �n/tuân/tháng. 

+ Phân công ca trñc �Ã cùng nh­n thñc phâm và ký xác nh­n, �£m b£o tÑi 

thiÃu �ç 3 thành ph§n khi giao nh­n thñc phâm (Ng°Ýi giao thñc phâm, ng°Ýi 

trñc ti¿p n§u và thành ph¥n khác: Ban giám hiÇu, GV, kê toán, thanh tra...) 

Ng°Ýi giao hàng: giao hóa �¡n/phiêu xu¥t kho và ký bàn giao sÑ l°ãng thñc 

ph£n �ã giao. 
Ng°Ýi trñc ti¿p n¥u �n: Nh­n thñc phâm, kiêm tra ch¥t l°ãng thñc ph©m, 

ghi �úng sÑ l°ãng �°ãc nh­n, thÝi gian nh­n và k÷ xác nh­n vào sÑ kiÃm thñc 3 

b°Ûc, công khai nÙi dung giao nh­n thñc phâm (b°Ûc 1) trên b£ng t¡i bÃp �n. Báo 

MÙt sÑ l°ru ý: 

cáo ngay vÛi BGH nêu thñc phâm nh­n không �£m b£o vÇ sinh ATTP �Ã có bjên 

pháp xí lý kËp thÝi. 
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+Lo¡i thñc ph©m t°¡i sÑng, thñc ph©m �ông l¡nh: KiÃm tra tên thñc ph©m, 
khôi l°ãng, giy chéng nh­n kiÃm dËch �Ùng v­t; thông tin trên nhãn s£n ph©m 

(tên s£n phâm, nhà s£n xu¥t, �Ëa chÉ s£n xu¥t, ngày s£n xuât, h¡n dùng...) 

+ Lo¡i thñc ph©m bao gói s«n, phå gia thñc ph©m: KiÃm tra tên s£n ph©m, 
khôi l°ãng, thÝi h¡n sí dång... 

-Kiêm tra, �ánh giá tình tr¡ng c£m quan vê ch¥t l°ãng, an toàn thñc phâm: 
màu s�c, mùi vË, tinh nguyên v¹n cça s£n ph¥m... và �iêu kiÇn b£o qu£n thñc t¿ 
(nêu có yêu c¥u). TruÝng hãp nguyên liÇu, thñc ph©m �°ãc kiêm tra, dánh giá 
không �¡t yêu câu vÁ chât l°ãng, an toàn thñc ph©m c¥n l­p biên b£n và ghi rõ 
biÇn pháp xí lý vÛi s£n ph©m �ó. 

Gi£o viê: Ban Giám hiÇu phân công luân phiên giáo viên hàng ngày kiêm 
tra, giám sát viÇc giao nh­n thñc phâm và �Ënh l°ãng khâu phân �n cça tr», ký xác 
nh­n vào sÑ kiêm thñc ba b°Ûc t¡i thÝi �iêm giao nh­n. 

Thanh tra ty t¿: Tham gia kiÃm tra (�Ùt xu¥t) viÇc giao nh­n thñc phâm, chÃ biÃn thñc ph©m, chia �Ënh l°ãng kh§u ph©n �n cho tr», ký xác nh­n k¿t qu£ kiêm tra. 
Ké toán: Tham gia giao nh­n thñc phâm hàng ngày và ký xác nh­n. 
Thç kho: Thç kho chËu trách nhiÇm qu£n lý thñc phâm trong kho, có sô theo d×i xu¥t, nh­p kho, cuÑi tháng kiÅm kê. Nh­p l°¡ng thñc, thñc ph§m dñ trï trong kho ph£i phù hãp vÛi thÝi gian b£o qu£n �ê �£m b£o ch¥t l°ãng thñc ph©m. Xu¥t, nh­p thñc phâm kho ph£i có phiêu ký duyÇt cça Ban Giám hiÇu, kÃ toán. 

Ban giám hiÇu: Hàng ngày, luân phiên phân công kiêm tra, giám sát viÇC giao nh­n thñc phâm và chia �Ënh l°ãng khâu ph§n �n cça tr», ký xác nh­n t¡i sÑ ki¿m thñc 3 b°Ûc. 
+ Ch¿ bi¿n thñc ph©m và chia �n: Nhân viên nuôi d°ßng m·c trang phåc �£m b£o �úng, �ç theo quy �Ënh, deo khâu trang khi ch¿ biên, chia �n. ChÃ bi¿n 

�úng thñc �¡n, �úng kù thu­t, �åm b£o vÇ sinh an toàn thñc phâm. Thñc ph¥m 
thëa trong ngày không �Ã l°u. 

�Ënh l°ãng théc �n chín cça tëng lÛp thê hiÇn trên b£ng chia �Ënh l°ãng thñc ph©m chín t¡i b¿p �n; trong sÑ giao nh­n vÛi nhóm lÛp, có xác nh­n cça giáo viên khi nh­n. 
+ L°u nghiÇm théc �n: lây mâu, b£o qu£n, ghi chép, l°u giï tài liÇu liên quan �úng theo quy �Ënh; ghi ch¿p t¡i sô kiêm thñc 3 b°Ûc, rõ thÝi gian lây và thÝi gian hçy mâu l°u, t¿n và chï k÷ cça ng°Ýi l°u nghiÇm. Théc �n l°u �ç 24h. Khi có nghi ngÝ ngÙ �Ùc thñc phâm ho·c có yêu câu cça c¡ quan qu£n lý thìi 

không �°ãc hçy m§u l°u cho �Ãn khi có thông báo khác. 
+ HÓ s¡ sÕ sách: Qu£n lý ch·t ch½ hãp �ông cung éng thñc phâm; c­p nh­t �§y �ç chéng të ti¿n �n cça tr� hàng ngày theo thñc tê giao nh­n (phiêu xu¥t kho, hóa �¡n giao hàng...). Sí dång phân mêm qu£n lý nuôi d°áng Godkid: thñc hiÇn 

quy trình qu£n lý nuôi d°áng theo quy �Ënh; Sô tính khâu ph¥n �n m×i ngày in 



riêng 1 trang, có �ç chï k÷ các thành ph§n, cuÑi tháng �óng thành quyên, �óng dâu giáp lai. 
Hoàn thiÇn chéng të tiÅn �n cça tr» hàng ngày theo thñc t¿ giao nh­n thñc ph©m, có gi©y xác nh­n thñc ph©m cça nhân viên nuÕi d°áng (N¥u chính), thanh quy¿t toán ti¿n �n cça trè có thÃ theo tu©n ho·c theo tháng, có gi¥y �Á nghË thanh toán cça Thç quù. CuÑi tháng quy¿t toán tiÁn �n cça tr» trong tháng. 

+ Tô chéc �n trra cho cán bÙ, giáo viên, nhân viÇn: Thñc �¡n, thñc phâm không trùng vÛi tr», có �ç sÑ sách qu£n lý �n theo quy �Ënh (m«u cça Sß GDÐT); công khai, minh b¡ch, thanh quyÃt toán vào cuÕi tháng. Thñc phâm l°u cùng 1 kho vÛi tr� ph£i �°ãc b£o qu£n riêng. TÑ chéc �n tr°a cça CBGVNV theo ca trñc, không �Á giáo viên �n tr°a t¡i lÛp hÍc, bÕ trí phân công ca trñc hãp lý vê thÝi gian (luân phiên) �ê �£m b£o viÇc qu£n lý tr» ngç trên lÛp theo quy �Ënh. 

N¡i nh­n: 

7 

-�/c HiÇu tr°ßng: �Ã báo cáo 
-CBGVNV: �Ã th/hiÇn 
- L°u: VP. 

KT. HIÆU TR¯ÞNG 
PHÓ HIÆU TR¯ÞNG 

TR¯ÜNG 
MÂM NON 

�Ô THI 
VIÆT NG 

D·ng ThË LÇ Chi 
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