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CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGH(A VI¾T NAM 
�Ùc l­p -Tñ do - Hanh phúc 

Long Biên, ngày W2. tháng0n�m 2023 

QUYÊT �ÊNH 
(Vê viÇc ban hành quy ch¿ qu£n lý tài s£n công tr°Ýng hÍc 

n�m hÍc 2023 - 2024) 

TR¯ÜNG MÀM NON �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

C�n cé Lu­t ngân sách sÑ 83/2015/QH13 ngày 16/12/2015 cça QuÑc HÙi: 
C§n cé Lu­t qu£n lý, st dung tài sán công sÑ 15/2017/QH14 ngày 21 tháng 

6 n�m 2017 cça QuÑc HÙi; NghË �Ënh sÑ l5/2017/ND-CP ngày 26/12/2017 cça 
Chinh phç quy �Ënh chi ti¿t Lu­t qu£n lý, sí dång tài s£n công: Thong tu sÑ 
144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cça BÙ tài chinh h°Ûng d«n mÙt sÑ nÙi dung 
cça NghË �Ënh sÕ 15I/2017/N�-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç; 

C�n cé Thông t° sÑ 89/2010/TT-BTC ngày 16/6/2010 cça BTC vÁ viÇc 
h°Ûng dân che �Ù báo cáo công khai sç dång tài s£n Nhà n°Ûc; 

C�n cé Thông t° 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017 cça BÙ tài chính h°Ûng 
d«n vÁ công khai ngân sách �Ñi vÛi �¡n vË dñ toán NS, tÕ chéc ngân sách �°ãc 
nhà n°Ûc h× trã; Thông t° sÑ 90/2018/1TT-BTC ngày 28/9/2018 cça BÙ tài chính 
sça �Õi bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça Thông tu 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017; 

C�n cé Thông tñ sÑ 36/2017/TT-BGD�T ngày 28/12/2017 cça BÙ GD&�T 
ban hành quy ch¿ thñc hiÇn công khai �Ñi vÛi c¡ sß GD&�T thuÙc hÇ thÑng GD 
quÑc dân; 

- Luu VP 

C�n cé K¿ ho¡ch sÑ 19/KH-MN�TVH ngày 12/6/2023 cça tr°Ýng m§m non 
�ô ThË ViÇt H°ng vÁ Ké ho¡ch thñc hiÇn �ê án tr°Ýng chât l°ãng cao n�m hÍc 

2023 - 2024; 

N¡i nhân: 
-Nh° �iÁu 2: �Ã /h 

C�n cç tình hình thñc t¿ cça nhà tr°Ýng. 

�iÁu 1: Ban hành kèm theo Quy¿t �Ënh này Quy chÃ qu£n lý tài s£n công 
trong nhà tr°Ýng n�m hÍc 2023 - 2024. 

QUYÉT �ÊNH 

�iÁu 2: Các �Óng chí trong Ban giám hiÇu; Chç tËch công �oàn; TTND; T× 
tr°ßng chuyên môn, nhân viên b£o vÇ, TÕ tr°ßng tÕ nuôi, v�n phòng và toàn thÃ 
CBGVNV trong tr°Ýng có trách nhiÇm thi hành quy¿t �Ënh này./. 

TRU�HIÆ ÙNTR¯ÞNG 
MÂM NON 

�Ô THÊ 
VIÆT H¯NG, 

Bu§n thË Koàng 



UBND QU¬N LONG BIÊN TR¯ÜNG MN �Ø THÊ VIÆT HUNG 

2 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGHÈA VIÆT NAM �Ùc l­p -Tñ do - Hanh phúc 

QUY CHÉ QU¢N LÝ TÀI S¢N CÔNG TR¯ÜNG MÀM NON �Ø THÊ VIÆT H¯NG 
LÜI NÓI �¦U 

Quy chê tài s£n công trong nhà tr°Ýng nh�m phát huy quyÃn làm chç, sí dång triÇt �Ã tài s£n công mà c¥p trên, tr°Ýng �§u tu, làm phát huy tinh thân, trách nhiÇm bào qu£n, gië gìn tài s£n công. M·t khác nh�m t¡o �iÁu kiÇn làm viÇc tôt nh¥t cho CBGVNV, �Ùng viên séc m¡nh vÁ tinh th¥n, t�ng c°Ýng �oàn kêt trong t­p thê nhà tr°Ýng góp phân nâng cao chât l°ãng giáo dåc nhà tr°Ýng. 
NHîNG C�N Cè CÔNG KHAI TÀI CHÍNH QU¢N LÝ Sì DäNG TÀ S¢N CÔNG CæA TR¯ÜNG HÌC 

C�n cé Lu­t ngân sách sÑ 83/2015/QH13 ngày l6/12/2015 cça QuÑc HÙi; C�n cí Lu­t qu£n ý, sí dång tài s£n công sÑ 15/2017/QHl4 ngày 2l tháng 6 n�m 2017 cça QuÑc HÙi; NghË �inh sÑ 151/2017/N�-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç quy �Ënh chÉ tiêt Lu­t qu£n ý, sí dång tài s£n công; Thông t° sô 144/2017/TT-BTC ngày 29/1I2/2017 cça BÙ tài chính h°Ûng dân mÙt sÕ nÙi dung cça NghË �Ënh sÑ l51/201 7/NÐ-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç; 
C�n cé Thông t° sÑ 89/2010/TT-BTC ngày l6/6/2010 cça BTC vÁ viÇc h°Ûng dân ch¿ �Ù báo cáo công khai sí dång tài s£n Nhà n°Ûc; 
C�n cé Thông t° 61/201 7/TT-BTC ngày 15/6/2017 cça BÙ tài chính h°Ûng dân vé công khai ngân sách �Ñi vÛi �¡n vË dñ toán NS, tÕ chéc ngân sách �°ãc nhà n°Ûc hô trã; Thông tñ sÑ 90/2018/TT-BTC ngày 28/9/2018 cça BÙ tài chinh súa �Ùi bó sung mÙt sÑ �iêu cça Thông t° 6l/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017; C�n cé TT sÑ 36/2017/TT-BGDDT ngày 28/12/2017 cça BÙ GD&�T ban hành QC thñc hiÇn công khai �Õi vÛi CSGD&ÐT thuÙc hÇ thÑng GD quÑc dân: C�n cé Ké ho¡ch sÑ 19/KH-MNDTVH ngày 12/6/2023 cça truÝng mâm non �ô ThË ViÇt H°ng vÁ Kê ho¡ch thñc hiÇn �Ã án tr°Ýng ch¯t l°ãng cao n�m hÍc 2023 - 2024; 

Nay ban hành �Ouy chê dân chç công khai tài chính và qu£n lý sí dång tài s£n công cça tr°Ýng hÍc" nh�m phát huy quy¿n làm chç cça cán bÙ, giáo viên, nhân viên trong xây dñng nhà tr°Ýng trong s¡ch vïng m¡nh. 
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CH¯ NG I 

CÔNG KHAI TÀI CHÍNH 

�iÁu 1: NÙi dung công khai 
1.1. Công khai theo Thông tñ 36/2017/TT-BGD&DT ngày 28/12/2017 cça BÙ Gi£o dåc và �ào t¡o. 
a) Tình hình tài chính cça c¡ sß giáo dåc: 
Công khai tài chính theo các v�n b£n quy �Ënh hiÇn hành vê quy chê công khai tài chính �ôi vÛi các c¥p ngân sách nhà n°Ûc, các �¡n vË dñ toán ngân sách, các tô chéc �°ãc ngân sách nhà n°Ûc h× trã, các dñ án �â§u t° xây dñng c¡ b£n có sí dång vôn ngân sách nhà n°Ûc, các doanh nghiÇp nhà n°Ûc, các quù có nguôn të ngân sách nhà n°Ûc và các quù có nguÓn të các kho£n �óng góp cça nhân dân và các v�n b£n h°Ûng dân vÁ công khai ngân sách �Õi vÛi �¡n vË dñ toán ngân sách, tÕ chéc �°ãc ngân sách nhà n°Ûc h× trã. Thñc hiÇn niêm y¿t các bi¿u m¥u công khai dñ toán, quy¿t toán thu chi tài chính theo các v�n b£n quy �Ënh hiÇn hành vê công khai qu£n lý tài chính. 
b) HÍc phí và các kho£n thu khác të ng°Ýi hÍc: méc thu hÍc phí và các kho£n thu khác theo tëng n�m hÍc và dñ kiên cho 2 n�m hÍc ti¿p theo. 
c) Các kho£n chi theo tëng n�m hÍc: các kho£n chi l°¡ng, chi bôi d°áng chuyên môn, chi hÙi hÍp, hÙi th£o, chi tham quan hÍc t­p trong n°Ûc và n°Ûc ngoài; méc thu nh­p h�ng tháng cça giáo viên và cán bÙ qu£n lý (méc cao nh¥t, binh quân và th¥p nh¥); méc chi th°Ýng xuyên/1 hÍc sinh; chi �§u t° xây dång, sía chïa, mua s�m trang thi¿t bË. 

d) Chính sách và k¿t qu£ thñc hiÇn chính sách h³ng n�m vÁ trã c¥p và miÅn, 
gi£m hÍc phí �ôi vÛi ng°Ýi hÍc thuÙc diÇn �°ãc h°ßng chính sách xã hÙi. 

d) K¿t qu£ kiÃm toán (nÁu có): thñc hiÇn công khai k¿t qu£ kiÃm toán theo 
quy �Ënh t¡i các v�n bàn quy �Ënh hiÇn hành vÁ công khai k¿t qu£ kiÃm toán và k¿t 
qu£ thñc hiÇn k¿t lu­­n, kiên nghË kiÃm toán cça KiÃm toán Nhà n°Ûc. 

1.2. Công khai theo Thông t° sÑ 61/2017/TT-BTC1S tháng 6 n�m 2017 cça 
BÙ Tài chính h°Ûng d«n vÁ công khai ngân sách �Ñi vÛi �on vË �ñ toán ngân 
sách, tÕ chéc �uãc ngân sách nhà n°Ûc h× trã và Thông t° sÑ 90/2018/TT-BTC 
ngày 28/9/2018 cça BÙ tài chính sía �Ïi bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça Thông tñ 
61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017; 

Công khai kinh phí ngân sách nhà n°Ûc h× tr¡: 

+ Công khai dñ toán thu - chi ngân sách nhà n°Ûc h× trã, kÃ c£ ph§n �iÁu 
chinh gi£m ho·c bÕ sung (nÃu có) �ã �°ãc c¥p có th©m quyÁn giao và nguÓn kinh 
phí khác. 

+ Công khai sÑ iÇu và thuy¿t minh tinh hinh thñc hiÇn dñ toán ngân sách 
nhà n°Ûc h× trã (quý, 6 tháng, n�m) (theo Mâu bi¿u sô 06 ban hành kèm theo 

Thông tu 90): 



Công khai thuy¿t minh tình hình thñc hiÇn dñ toán ngân sách nhà n°Ûc (quý. 6 tháng, n�m) �ã �°ãc phê duyÇt. 
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Công khai sÑ liÇu thñc hiÇn dñ toán ngân sách nhà n°Ûc (quý, 6 tháng, n�m) dã �°ãc phê duyÇt (theo M«u biÃu sÑ 07 ban hành kèm theo Thông t° 90). 
+ Công khai quy¿t toán ngân sách nhà n°Ûc hô trã: 
Công khai thuyÃt minh quyÃt toán ngân sách nhà n°Ûc h× trã �ã �°ãc c¥p có th§m quyÁn phê duyÇt. 
Công khai sÑ liÇu quy¿t toán ngân sách nhà n°Ûc h× trã (theo Mâu bi¿u sÑ 08 ban hành kèm theo Thông t° 90). 
�iÁu 2: Ch¿ �Ù báo cáo công khai vÁ dñ toán, quy¿t toán các kho£n thu chi cça nhà tr°Ýng 
2.1. Báo cáo công khai dñ toán ngân sách nhà n°Ûc ph£i �°ãc thñc hiÇn ch­m nh¥t là 15 ngày, k½ të ngày �°ãc tÕ chéc c¥p trên ho·c c¥p có thâm quyên giao �âu n�m và �iÁu chinh gi£m ho·c bô sung trong n�m (nêu có). 
2.2. Báo cáo tình hình thñc hiÇn dñ toán ngân sách nhà n°Ûc h�ng quý, 06 tháng ph£i �°ãc công khai ch­m nh¥t là 15 ngày, kÃ të ngày k¿t thúc quý và 06 tháng. 
2.3. Báo cáo tình hình thñc hiÇn ngân sách nhà n°Ûc c£ n�m �°ãc công khai ch­m nhât là 05 ngày làm viÇc, k¿ të ngày �¡n vË báo cáo tÑ chéc c¥p trên trñc ti¿p. 
2.4. Báo cáo quy¿t toán ngân sách nhà n°Ûc ph£i �°ãc công khai ch­m nh¥t là 15 ngày, k¿ të ng£y �°ãc tÑ chúc c¥p trên ho·c c¥p có th¥m quyÃn phê duyÇt. 

�iÁu 3: NÙi dung công khai 

cÔNG KHAI VÈ QU¢N LÝ, Sì DäNG TÀI S¢N CÔNG 
CH¯ NG II 

-Quà biêu, t·ng cho, 

- Quá trình mua s¯m, bÓ tri qu£n lý, sí dång tài s£n nhà n°Ûc thuÙc nguÓn ngân sách c¥p và �°ãc viÇn trÍg; 

ViÇc thñc hiÇn xí lý tài s£n nhà n°Ûc bao gÓm: �iÁu chuyÃn, thanh lý, bán, chuy¿n nh°ãng và các hình théc chuy¿n �Õi sß hïu khác; 
+ VÛi nhïng �ô dùng và tài s£n cça nhà tr°Ýng �ã h° hÏng, quá ci ph£i thanh lý: HÙi �ông thành lý ph£i l­p biên b£n, �ánh giá và chuy¿n giao tài s£n cho ng°Ýi ��ng ký mua ho·c hu÷ bÏ (nêu quá h° hÏng). TTND Có trách nhiÇm giám sát viÇc thành l­p HÙi �ông thành lý, thç tåc thanh lý, �ánh giá t£i s£n thanh lý.... ti¿n hành theo �úng quy �Ënh. �/c kê toán có trách nhiÇm tiên hành thç tåc theo �úng quy �Ënh cça tài chính vê phân khâu hao tài s£n hàng n�m, thanh lý tài s£n h° 



hòng (Nêu có), sÑ tiÁn thanh lý tài s£n �ó nh­p vào kho£n mua s�m cça tr°Ýng �Á 
bÕ sung tài s£n khác (N¿u có) 

n°Ûc). 

n°Ûc 

5 

- ViÇc cho thuê tài s£n (�Ñi vÛi các �¡n vË �°ãc phép cho thuê tài s£n nhà 

nuÛc 

�iÁu 4: Ch¿ �Ù báo cáo công khai tinh hình qu£n lý sí dång tài s£n nhà 

4.1. Công khai chÃ �Ù qu£n lý, sí dång tài s£n nhà n°Ûc 

-HiÇu tr°ßng xây dåmg và công bÑ công khai quy ch¿ vÁ qu£n lý, sí dång 
tài s£n nhà n°Ûc áp dång trong ph¡m vi �¡n vË. 

ThÝi �iêm công khai ch­m nh¥t 30 ngày k¿ të ngày quy chê nói trên có 
hiÇu lñc thi hành. 

4.2. Công khai kinh phí, kÃ ho¡ch �§u tñ, mua s�m, trang bË tài s£n nhà 

- C�n cí vào dñ toán ngân sách nhà n°Ûc �°ãc giao, �¡n vË công khai viÇc 
phân bô dñ toán kinh phí �§u tu, mua s¯m, trang bË tài s£n nhà n°Ûc. ThÝi �iÃm 
công kh¡i ch­m nh¥t là 30 ngày k½ të ngày dñ toán kinh phí �§u tu mua s¯m tài 
s£n �°ãc c¥p có th©m quyÁn phê duyÇt. 

- C�n cé vào dñ toán ngân sách �°ãc giao �¡n vË công khai dñ toán, sÑ 
luãng, chçng lo¡i, kê ho¡ch và ph°¡ng théc �§u tu, mua s¯m, trang bË tài s£n nhà 
n°Ûc và k¿t qu£ thñc hiÇn cça �¡n vË mình. ThÝi �iÃm công khai ch­m nh¥t là 30 

ngày kê të ngày viÇc mua s�m, trang bj tài s£n nhà n°Ûc hoàn thành. 
4.3. Công khai qu£n lý, sí dång tài s£n nhà n°Ûc. 

- �¡n vË thñc hiÇn công khai: sÑ l°ãng, giá trË tài s£n nhà n°Ûc (bao gôÓm 
nguyên giá và giá trË còn l¡i) �°ãc giao, hình théc sí dång, måc �ích sí dång. 

ThÝi �iêm công khai ch­m nh¥t sau 30 ngày kê të ngày k¿t thúc n�m d°¡ng lËch. 
- �¡n vË �°ãc phép cho thuê tài s£n nhà n°Ûc ph£i thñc hiÇn công khai sÑ 

l°ãng, chçng lo¡i tài s£n, ph°¡mg théc cho thuÃ và viÇc qu£n lý, sí dång các 
kho£n thu të viÇc cho thuê tài s£n nhà n°Ûc. ThÝi �i¿m công khai ch­m nh¥t sau 
30 ngày kÃ të ngày k¿t thúc n�m d°¡ng lËch. 

Tr°Ýng hãp �°ãc ng°Ýi bán, ng°Ýi cung c¥p tr£ hoa hÓng, chi¿t kh¥u hàng 
bán ho·c khuyÃn m£i thì ph£i thñc hiÇn thông báo công khai viÇc nh­n và xí lý các 
kho£n này theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 

4.4. Công khai viÇc �iÁu chuyÁn, thanh lý, bán, chuyên nh°ãng và các hình 
théc chuy¿n �Õi sß hïu khác �Õi vÛi tài s£n nhà n°Ûc. 

�Ënh kó hàng n�m, ch­m nhât sau 30 ngày kê të ngày k¿t thúc n�m d°¡ng 
lËch, �¡n vË �°ãc giao trñc tiÇp qu£n lý sí dång tài s£n ph£i thông báo công khai sÑ 
l°ãng, chng lo¡i và giá trË tài s£n �iêu chuyên, nh­n �iêu chuyÃn, tài s£n thanh lý. 
tài s£n bán, chuy¿n nh°ãng, tài s£n tiêu hçy, tài s£n ph£i chuy¿n �Ñi hình théc sß 
hïu cing nhñ công kh¡i các kho£n thu và các chÉ phí liên quan theo ch¿ �ô quy 

�Ënh. 



4.5. Công khai viÇc qu£n lý, sí dång các tài s£n �°ãc viÇn trã, quà biÁu, 
t·ng cho. 

Trong thÝi gian 30 ngày kÃ të ngày ti¿p nh­n tài s£n të nguôn viÇn trã, biêu, 
t¡ng, cho; c¡ quan, �¡n vË �°ãc nh­n viÇn trã, quà biÁu, t·ng cho ph£i công khai 
quy¿t �Ënh xí lý cça c¡ quan có th©m quyÁn và ph°¡ng án sí dång tài s£n t¡i �¡n 
vË mình và báo cáo c¡ quan qu£n lý c¥p trên theo quy �Ënh. 

�iÃu 5: Quy trách nhiÇm khi bàn giao tài s£n 
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-Mua s³m ho·c ti¿p nh­n tài s£n công ph£i có �ç các thành phân trong Ban 
chÉ �¡o Quy chÃ qu£n lý tài s£n công. 

- �¡n vË ph£i có trách nhiÇm mß sÕ theo dõi t£i s£n cÕ �Ënh và sô công cå 
dång cå �Ã qu£n l÷, giám sát viÇc sí dång, tính kh¥u hao t£i s£n theo quy �Ënh. Khi 
bàn giao tài s£n cho các bÙ ph­n, ph£i giao t­n tay ng°Ýi sí dång, có ký nh­n giao 
trách nhiÇm rõ ràng N¿u làm m¥t ho·c h° hÏng ph£i bÕi th°Ýng theo quy �Ënh) 

�iÁu 6: MÍi ý ki¿n ph£n ánh, th¯c m¯c cça cán bÙ, viên chéc, phå huynh 
hÍc sinh �Ñi vÛi tài s£n nhà tr°Ýng, ý kiên ph£n ánh cça cán bÙ giáo viên trong 
tr°Ýng vÁ dñ toán, quy¿t toán ngân sách và trách nhiÇm qu£n lý ph£i �°ãc xem xét 
tr£ lÝi, trong thÝi gian të 10 �Ãn 15 ngày và thông báo công khai cho mÍi ng°Ýi 
cùng bi¿t. 

TM. BCH CÔNG �OÀN 

�iÁu 7: Cán bÙ, giáo viên, nhân vìên có ý théc ti¿t kiÇm, có thành tích b£o 
vÇ tài s£n, trang thi¿t bË cça nhà tr°Ýng... và sí dång có hiÇu q£ s½ �°ãc �Ã nghË 
c¥p trên có th©m quyÁn khen th°ßng. 

pÔNG auâN TCÐ 

CH¯ NG III 

BAN 

TÎ CHèC THðC HIÆN 

CH¤P H¢NH\) cONG �OÀN ) 
TRUÞNG MÂM NON 

Các tÕ chéc �oàn thÃ, cá nhân trong nhà tr°Ýng chËu trách nhiÇm thñc hiÇn 
tÑt quy ch¿ qu£n lý tài s£n công. Thñc hiÇn tÑt �°ãc tuyên d°¡ng khen th°ßng, vi 
ph¡m Quy chê s½ bË xí lý theo quy �Ënh./. 

CH¯ NG IV 

�IÀU KHO¢N THI HÀNH 

Long Biên, ngày ..Qh. tháng 9. n�m 2023 
T.M NHÀ TR¯ÜNG 

aUAN 
HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG 

MÂM NON 
�h THI 

VIÆT H¯NG 

Ksân BhË Haàng Bâm 



UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ø THÊ VIÆT H¯NG 

SÑ: M5./QÐ-MNÐTVH 
V: KT BCÐ quy ch¿ 
qu£n lý tài s£n công 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p-Tñ do � H¡nh phúc 

Long Biên, ngày 0%. tháng/o n�m 2023 

QUYÉT �ÊNH 
Vê viÇc KiÇn toàn Ban chÉ �¡o Quy ch¿ qu£n lý tài s£n công 

tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2023 - 2024 

C�n cí Lu­t ngân sách sÑ 83/2015/QH13 ngày 16/12/2015 cça QuÑc HÙi; 
C�n cí Lu­t qu£n l÷, sí dång tài s£n công sÑ 15/2017/OH14 ngày 21l tháng 

6 n�m 2017 cça QuÑc HÙi, NghË �Ënh sÑ 151/2017/NÐ-CP ngày 26/12/2017 cça 
Chinh phç quy �Ënh chÉ ti¿ Lu­t qu£n lý, sí dång tài s£n công; Thông tu sÑ 
144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cça BÙ tài chính h°óng d«n mÙt sÑ nÙi dung 
cça NghË �Ënh sÑ 151/2017/ND-CP ngày 26/I2/2017 cça Chính phç; 

C�n cí Thông tñ sÑ 89/2010/TT-BTC ngày 16/6/2010 cça BTC vÁ viÇc 
h°Ûng d¥n ch¿ �Ù báo cáo công khai sí dång tài s£n Nhà n°Ûc; 

C�n cí Thông t° 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017 cça BÙ tài chinh h°Ûng 
d¥n vÁ công khai ngân sách �Õi vÛi �¡n vË dñ toán NS, tÕ chéc ngân sách �uãc 
nhà n°Ûc hÑ trã; Thông t° sÑ 90/2018/TT-BTC ngày 28/9/2018 cça BÙ tài chinh 
séa �Ñi bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça Thông t° 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017; 

C�n cé TT sÑ 36/2017/TT-BGD�T ngày 28/12/2017 cça BÙ GD&�T ban 
hành QC thñc hiÇn công khai �Ñi vÛi CSGD&ÐT thuÙc hÇ thÑng GD quÑc dân; 

C�n cé Ké hogch sÑ 19/KH-MN�TVH ngày 12/6/2023 cça tr°Ýng m§n non 
�ô ThË ViÇt H°ng vÁ Ké hogch thñe hiÇn �Ã £n tr°Ýng ch¥t l°ãng cao n�m hÍc 

2023 - 2024; 

C�n cé tình hình thñc tÃ cça nhà tr°Ýng. 

1 1 Tr§n T.Hoàng Lâm 

C�n cí chúc n�ng, nhiÇm vå cça HiÇu tr°ßng trÝng MN�T ViÇt H°ng. 

QUY¾T �ÊNH 

�iÁu I: KiÇn toàn Ban chi �¡o qu£n lý tài s£n công trong truÝng n�m hÍc 
2023 - 2024 gÓm các �ông chí có tên sau: 

HiÇu tr°ßng Tr°ßng ban 

MÄ 



2 

4 

7 

8 

�·ng ThË LÇ Chi 
T¡ ThË Thanh V­n 

�·ng Thj Kim Oanh 
NguyÅn Thùy Linh 
Vuong Ánh Tuy¿t 
Tr§n �éc Tu¥n 

Tr§n Duy Long 
9 NguyÅn Anh Toàn 

N¡i nh­n: 

Phó hiÇu tr°ßng 

Phó hiÇu tr°ßng - CTCÐ 

-Nh° �iÃu 1: �Ã ¯h 
-Luu VP 

TÕ tr°Ýng VP 
TBTTND 

TTCM - BTCÐ 

NV CNTT 

TPCM 

Nhóm tr°Ýng BV 

NHÂNN 

Phó ban 

TR¯ÜNG 

Phó ban 

MÂM NON 

U÷ viên 

�iÁu II: Ban chi �¡o có nhiÇm vå l­p kÃ ho¡ch và triên khai thñc hiÇn trong 
n�m hÍc 2023 � 2024. 

�h THÊ 
VIÆT N¯NG 

U÷ viên 

�i¿u III: Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc të ngày ký. Các thành viên có tên trên 
chËu trách nhiÇm thi hành quy¿t �Ënh này./. 

U÷ viên 

Üy viên 
U÷y viên 

U÷ viên 

oUkN OHÆU TR¯ÞNG 

Kân BhË Hoàng Sâm 



I. KÉ HO CH PHÂN CÔNG NHIÆM Vä BAN CHÈ � Þ: 
1/ �/c Trân ThË Hoàng Lâm: Tr°ßng ban � Phå trách chung: 
-Xây dñmg Quy chÃ, k¿ ho¡ch qu£n l÷ sí dång tài s£n công. 

Tô chéc phân công thñc hiÇn nhïng quy �Ënh vÁ trách nhiÇm cça tëng thành 
viên trong Ban chi �¡o. 

Thñc hiÇn chÃ �Ù công kh¡i dân chç nhïng tài s£n cça nhà tr°Ýng theo quy 
�Ënh cça nhà n°Ûc. Kiên quy¿t d¥u tranh chÑng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham 
nhing trong nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy ch¿ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 
TÕ chéc quán triÇt tÛi 100% CBGVNV trong tr°Ýng thñc hiÇn nhïng quy �Ënh 
trong Pháp lÇnh chông tham nhing, Pháp lÇnh thñc hành tiêt kiÇm. 

- H°Ûng d§n, �ôn �Ñc, ki¿m tra ho¡t �Ùng cça các thành viên trong viÇc thñc 
hiÇn quy ch qu£n lý tài s£n công tr°Ýng hÍc và gi£i quy¿t kËp thÝi nhïng tr°Ýng 
hÍp mât mát, h° hong tài s£n, nhïng kiÃn nghË cça CBGVNV theo �úng thâm 
quyên �°ãc giao. 

- Xây dñng kê ho¡ch �âu t° CSVC cça nhà tr°Ýng và các ho¡t �Ùng. 
- Xây dñng các biÇn pháp tÕ chúc, kiÃm tra GVNV sí dång, b£o qu£n tài s£n, 

�Õ dùng �Ñ ch¡i trong nhà tr°Ýng. 
2/ Các �Óng chí Phó hiÇu tr°ßng- Phó ban 
- TÕ chéc quán triÇt GVNV trong truÝng sí dång, b£o vÇ tài s£n, �Ó dùng �ò 

ch¡i. Chi �¡o tÕ b£o vÇ phÑi hãp trong viÇc sça chïa, b£o qu£n tài s£n cça nhà 
tr°Ýng. 

- PhÕi hãp cùng kÃ toán thñc hiÇn mß sÕ qu£n lý theo dõi tài s£n, phân phÑi 
tài s£n, công cå dång cå cho các bÙ ph­n, giao trách nhiÇm cå thÃ �Ãn tëng thành 
viên khi nh­n tài s£n. 

- �Ënh kó 1 n�m kiÃm kê và bàn giao tài s£n 3 l§n cho các bÙ ph­n: tháng 8 
chuân bË vào n�m hÍc; cuÑi HKI tháng 12 và cuÑi HKII tháng 5 hàng n�m. 

- �Ënh kó I l§n/tháng rà soát kiêm tra các lo¡i tài s£n, �Ó dùng �Ó ch¡i, ip 
thÝi phát hiÇn sía chïa h° hÏng vÛi các �ô dùng có thÃ khãc phåc �°ãc, vÛi các 
�ô dùng không sí dång �°ãc cân l­p biên b£n thanh lý theo �úng nguyên t¯c và 
quy �Ënh. 

- Kiên quy¿t �¥u tranh chÑng nhïng hiÇn tuãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy chÃ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

-PhÑi hãp tÑt vÛi Ban chi �¡o kiên quyÃt �§u tranh phòng chÑng nhïng vi 
ph¡m khác �¿n QC qu£n lý t£i s£n công, k÷ c°¡ng nê nêp trong nhà tr°Ýng và gi£i 
quyêt tÑt nhïng tr°Ýng hãp mt mát, h° hÏng tài s£n. 

- Chi �¡o giáo viên, nhân viên sí dång, b£o qu£n tÑt tài s£n, �Õ dùng �Ó ch¡i 
�°ãc bàn giao. 

- Có trách nhiêm nh¯c nhß TTND thñc hiÇn �úng chéc n�ng và hoàn thành tÑt 

nhiÇm vå �°ãc giao. 

THI 
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- Hoàn thành tÑt công viÇc �°ãc giao. 
3/ �/c NguyÅn Thùy Linh: TBTTND - UV 

Có trách nhiÇm giám sát, kiÃm tra viÇc mua s¯m, bô sung tài s£n cça nh£ 
tr°Ýng, kiêm tra viÇc thñc hiÇn QC qu£n lý tài s£n công cça CBGVNV, có trách 
nhiÇm l�ng nghe ý kiÃn cça qu§n chúng, phát hiÇn nhïng vi ph¡m QC qu£n lý t£i 
sán công trong nhà tr°Ýng �Ã �Ã nghË Tr°ßng ban gi£i quyêt. Tr°ßng ban không 
gi£i quyêt �°ãc, có th©n báo cáo c¥p trên có th©m quyÃn trong ngành theo phân 

câp qu£n lý �Ã xin ý ki¿n chi d¡o giäi quy¿t. 
-KT GVNV toàn truÝng sí dång và b£o qu£n tài s£n, �d�c �°ãc bàn giao. 

- Kiên quy¿t �¥u tranh chÑng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vì ph¡m quy chê qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

- Phôi hãp tÑt vÛi Ban chÉ �¡o kiên quy¿t �¥u tranh phòng chÑng nhïng vi 
ph¡m khác �ên QC qu£n lý tài s£n công, k÷ cu¡ng nÁ n¿p trong nhà tr°Ýng. 

- Hoàn thành tÑt nhiÇm vå �°ãc giao. 
4/ �/c V°¡ng ¢nh Tuy¿t: TTCM - BTCÐ - UV 

Tô chéc quán triÇt tÛi �oàn viên trong tr°Ýng sí dång, b£o vÇ tài s£n, �ô 
dùng �ô ch¡i. Kêt hãp tÑt vÛi Ban chÉ �¡o tuyên truyÃn vÁ trách nhiÇm b£o vÇ tài 
s£n nhà tr°Ýng �Ã CBGVNV thñc hiÇn tÑt. 

-PhÑi hãp vÛi Ban chi �¡o thñc hiÇn nhïng quy �Ënh trong pháp lÇnh phòng 
chÑng tham nhing, thñc hành ti¿t kiÇm. 

Kiên quy¿t �§u tranh chÕng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy chÃ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

PhÑi hãp tÑt vÛi Ban chi �¡o kiên quy¿t �§u tranh phòng chÑng nhïng vi 
ph¡m khác �¿n QC qu£n lý tài s£n công, k÷ c°¡ng nê nÇp trong nhà tr°Ýng. 

5/ �/e NguyÅn Anh Toàn: nhóm tr°ßng tÑ b£o vÇ � UV 
V­n �Ùng các �c trong tÕ b£o vÇ phÑi hãp tÑt vÛi Ban chi �¡o �Ã sta chïa, 

thay th¿ nhïng tài s£n, �Ó dùng �Ó ch¡i h° hÏng. Cùng vÛi các thành viên trong tÕ 
b£o vÇ tÑt tài s£n cça nhà tr°Ýng. 

- Kiên quy¿t �©u tranh chÑng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy chÃ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

- PhÑi hãp tÑt vÛi Ban chi �¡o kiên quy¿t �¥u tranh phòng chÕng nhïng vi 
ph¡m khác �¿n QC qu£n lý tài s£n công, k÷ c°¡ng nê nêp trong nhà tr°Ýng. 

-Hoàn thành tÑt nhiÇm vå �°ãc giao. 
6/ �/c �·ng ThË Kim Oanh - Tô tr°ßng VP � UV 

-Tuyên truyÁn tÛi toàn thÃ CBGVNV trong tr°Ýng nâng cao tinh thân trách 
nhiÇm, thåc hiÇn tÑt nhïng quy �Ënh trong pháp lÇnh phòng chông tham nhïng, 
thåc hành tiÃt kiÇm. 



-Phôi hãp vÛi Ban chi �¡o �Ã qu£n lý tÑt tài s£n trong tr°Ýng, có trách nhiÇm 
hoàn thành �ây �ç thç tåc mua s¯m, thanh lý, tính toán kh¥u hao tài s£n theo �úng 
quy �Ënh cça tài chính. 

- Mß sÑ theo dõi tài s£n cÑ �Ënh, sÕ công cå dång cå. phân phÑi bàn giao tài 
sån cho các bÙ ph­n và l°u hÕ s¡, biên b£n, danh måc bàn giao �ây �ç. Thñc hiÇn 
�ây �u các hÕ s¡ liên quan �¿n qu£n lý tài s£n theo quy trình và quy �Ënh. 

7/ �/c Tr§n Duy Long: TPCM -UV 

- Có trách nhiÇm quán triÇt nhân viên sí dång, b£o qu£n tÑt tài s£n cça nhà 
tr°Ýng. 

- Kiên quy¿t �¥u tranh chÑng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy ch¿ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

- PhÑi hãp tÑt vÛi Ban chÉ �¡o kiên quy¿t �§u tranh phòng chông nhïíng vi 
ph¡m khác �Ãn QC qu£n lý tài s£n công, k÷ c°¡ng nÃ n¿p trong nhà tr°Ýng và gi£i 
quy¿t tÑt nhïng tr°Ýng hãp m¥t mát, h° hang tài s£n. 
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- Hoàn thành tÑt nhiÇm vå �°ãc giao. 
8/ �/c Tr§n �éc Tu¥n: nhân viên CNTT -UV 

-Có trách nhiÇm qu£n lý, theo dõi, b£o qu£n, bàn giao tài s£n theo danh måc 
thi¿t bË tr°Ýng hÍc �iÇn tç cho các bÙ ph­n liên quan sí dång, có biên b£n và k÷ 
nh­n �§y dç theo danh måc. L­p hÓ s¡ qu£n lý các thi¿t bË CNTT, công tác b£o trì, 
b£o d°áng, v­n hành... 

TT 

- Kiên quy¿t �§u tranh chÑng nhïng hiÇn t°ãng tiêu cñc, tham nhing trong 
nhà tr°Ýng, vi ph¡m quy chÃ qu£n lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

-PhÑi hãp tÑt vÛi Ban chi �¡o kiên quy¿t �¥u tranh phòng chÑng nhïng vi 
ph¡m khác �¿n QC qu£n lý tài s£n công, kó c°¡ng nÁ n¿p trong nhà tr°Ýng và giäi 
quy¿t tÑt nhïng tr°Ýng hãp m¥t mát, h° hang tài s£n. 

IW TI¾N �Ø THðC HIÆN 
- Hoàn th£nh tÑt nhiÇm vå �°ãc giao. 

Tháng 

9/2023 

10/2023 

NÙi dung công viÇc 
- KiÇn toàn Ban chi �¡o 
- Xây dñng quy chÃ. 

�DÐC các lÛp. 
- T­p hãp �Ã xuât bô sung, mua s¯m, - �/c Vân, Chi và 

- Bàn giao �DÐC tÛi các lÛp, ký nh­n giao 
trách nhiÇm tÛi tëng thành viên. 

-Thông qua HÙi nghË CBGVNV 

Ng°Ýi thñc hiÇn 
�/c HiÇu tr°ßng 

- Hop Ban chi �¡o �Ã triên khai nhiÇm vå 

các thành viên. 

- Ban chi �¡o 

GVCN các lÛp 
�/c Vân và GV 

các lÛp, các bÙ 
ph­n trong tr°Ýng. 
- HT; CTCÐ 

�/c HiÇu tr°ßng 



2 

3 

4 

5 

11,12/2023 

1->4/2024 

S/2024 

8/2024 
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- Ban hành QC tÛi các toàn thÃ CBGVNV -�/c HiÇu tr°ßng 
trong nhà tr°Ýng 
- TiÇp tåc theo dõi, ki¿m tra, giám sát viÇc 
thñc hiÇn quy ch¿ cça các CBGVNV. 

TÕ chéc kiÃm kÇ tài s£n HKI. Báo cáo KT 
viÇc sí dång, bào qu£n tài s£n công lân I. 
- KT viÇc sí dång, b£o qu£n tài s£n công 
trong nhà tr°Ýng. 
-Ki¿m kê tài s£n cuÑi n�m 

HÍp Ban chi �¡o rút kinh nghiÇm công 
viÇc các thành viÇn. 
- Rà soát CSVC �Á xu¥t k¿ ho¡ch bô sung 

cho n�m hÍc mÛi. Ph°¡ng h°Ûng sía chïa 
trong hè. TÕng k¿t thñc hiÇn QC. 
- Tham muu các nÙi dung xây dång QC 
phù hãp tình hình thñc tÃ �¡n vË. 

- Báo cáo KT viÇc sí dång, b£o qu£n tài - �/c Chi 
s£n công l©n II. 

Ban chÉ �¡o 

TR¯ÜNG 

�/c Chi và Ban 
chi �¡o 

MÂM NON 

Ban chÉ �¡o 

�Ü THI 

- �/c Chi, Oanh và 
Ban chÉ �¡o 

VIÆT HUNGA 

�/c HiÇu tr°ßng 

�/c Vân, Chi, 

-Xin ý ki¿n các �oàn thÃ và các tÕ �Ã hoàn -�/c HiÇu tr°ßng 
chinh QC cho n�m hÍc mÛi. 

Oanh và Ban chÉ 

Long Biên, ngày .Qa.J.de./2023 

�¡o 

ouAN HHÆU TR¯ÞNG 

Ban chÉ �¡o 

Ahân bhË oang Sam 
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