	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 11 TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 10/11/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

06/11
	S
	- KT VSMTSP, nề nếp, đầu tuần toàn trường
- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- Sân trường, các lớp
- VP
	
	- Tạ Vân HP: Chỉ đạo XD các HĐ kiến tập cấp Quận 


	
	C
	- 13h00: Họp HĐGD (BGH, đại diện mỗi lớp 1 cô, TT tổ nuôi, TT HCVP)
- KT hồ sơ nuôi dưỡng (Đ/c Chi b/c)
	- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

07/11
	S
	- 7h30: Kiến tập tại MN Tuổi Thơ, Hoàng Mai (Thành phần: Tạ Vân, Tuyết, Trần Nhung, Trần Quỳnh)

- Tham gia đoàn ĐGN huyện Sóc Sơn
	- MN Tuổi Thơ, Hoàng Mai
- MN Nam Sơn
	
	

	
	C
	- Tham gia đoàn ĐGN huyện Sóc Sơn
	- MN Nam Sơn
	
	

	Tư

08/11
	S
	- XD Diễn văn và Sơ kết đợt thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Duyệt kịch bản chương trình VN 20/11 (Hương Trang b/c)
	- VP


	
	

	
	C
	- Hoàn thiện BC ĐGN nộp SGD
- KT các loại quỹ tồn. BB cuối tháng. HS tài chính tháng 10. Duyệt lương (Oanh, Hà b/c)
	- VP

- VP
	
	

	Năm

09/11
	S
	- 8h00: Dự kiến tập chuyên đề chăm sóc nuôi dưỡng và tập huấn kiến thức vệ sinh an toàn thực phẩm tại (Thành phần: đ/c Chi HP, Long, Hà quỹ, Thùy Linh, Huyền Trang, Vương Thủy, Nguyệt)
	- MN Hoa Hướng Dương
	
	

	
	C
	- Duyệt Kịch bản, chương trình tổ chức Lễ đón nhận BK của TTCP, kỷ niệm ngày 20/11 (Tạ Vân. Chi b/c)
- 14h00: Dự HN đối thoại giữa CT UBND phường với nhân dân (Giao Chi HP họp thay)

- 14h30: Chấm thi GVG lớp Apple, Orange
	- VP

- HT UBND phường

- lớp Apple, Orange 
	
	

	Sáu

10/11
	S
	- 8h30: Chấm thi GVG lớp B1, A2
	- lớp B1, A2
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự HN lấy ý kiến góp ý người đứng đầu UBND phường GB

- 16h00: Duyệt Giấy chứng nhận GVG, NVND giỏi cấp trường; TB, giấy mời tổ chức 20/11  (Tuấn b/c)
- Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	- HT UBND phường

- VP

- Toàn trường
	
	

	Bảy
11/11
	S
	- 8h30: Nghe thời sự quý IV (Thành phần: 100% đảng viên chi bộ)
	- HT UBND phường


	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
