	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 11 TỪ NGÀY 12/12 ĐẾN NGÀY 15/12/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

11/12
	S
	- KT nền nếp đầu tuần và việc triển khai PM Schoolup của GV các lớp

- Duyệt lương. KT Hồ sơ TC
	- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt kịch bản, CT “Ngày hội sáng tạo” (Tạ Vân b/c)
- 15h00: Duyệt KH phân công công tác chuẩn bị hậu cần, thực đơn tiệc nhẹ cho Tập huấn Thành phố vào sáng thứ 5 (đ/c Chi HP b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Ba

12/12
	S
	- KT hoạt động các lớp tầng 2
	- Các lớp tầng 2
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện Đ/A tự chủ nhân sự
	- VP
	
	

	Tư

13/12
	S
	- 9h00: KT công tác CB tổ chức tập huấn Thành phố. KT VSMTSP các lớp và toàn trường (Chi, Vân cùng đi KT và BC – yêu cầu toàn bộ công tác VSMTSP, sắp xếp cảnh quan hoàn thiện từ chiều thứ 3)
	- HT tầng 3. Toàn trường
	
	

	
	C
	- 15h00: Họp các Cụm CM về tổ chức ngày hội CNTT cấp quận
	- PGD
	
	

	Năm

14/12
	S
	- 7h30: Tập huấn chuyên đề TP “Can thiệp hành vi và điều hòa cảm giác cho trẻ khuyết tật học hòa nhập trong các CSGD MN thành phố HN” năm học 2023 - 2024 (CB tiệc nhẹ phục vụ HN: Chi, HCVP, Vương Tuyết, Thùy Dương, Đoàn Loan, Tường Vân, Vương Thủy, Vũ Loan)
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- KT hoạt động các lớp tầng 1
	- Các lớp tầng 1
	
	

	Sáu

15/12
	S
	- Duyệt tham luận ngày hội CNTT: “Triển khai ứng dụng STEAM trong dạy học và định hướng phát triển GD thông minh” (Tạ Vân b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Tập huấn quản trị PM Schoolup (Thành phần: BGH, đ/c Tuấn)
	- Phòng HĐGD
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
