	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 3 TỪ NGÀY 20/3 ĐẾN NGÀY 24/03/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

27/03
	S
	- 7h00: KT nền nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	- Toàn trường
	
	

	
	C
	- 14h00: KT hồ sơ nuôi dưỡng, hồ sơ ATTP theo HD mới (Chi, Nguyệt BC)

- 15h00: KT công tác chuẩn bị thi GVG
- 16h30: Tổng KT VS toàn trường
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Ba

28/03
	S
	- Hoàn thiện SKKN
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Đón SGD, PGD chấm thi GVG TP
	- HĐGD, Lớp Mickey
	
	

	Tư

29/03
	S
	- Duyệt KH CM tháng 4 (Tạ vân b/c)
	- VP
	8h30: Họp BCH ĐU – P1-UB
	

	
	C
	- Duyệt KH chi bộ tháng 4 (Chi b/c)
	- VP
	
	

	Năm

30/03

	S
	- 9h: Họp giao ban HT các trường MN trong Quận
	- PGD
	
	

	
	C
	- 13h30: Chấm SKKN cấp trường (Thành phần: BGH, Tuyết, Hương Trang, Hồng Dương)
	- phòng HĐGD
	
	

	Sáu

31/03
	S
	- 8h30: Chấm thi bài giảng E-learning (Thành phần: BGH, Tuyết, Hương Trang, Hồng Dương)
	- phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- 14h00: KT công tác cải tạo sửa chữa và khắc phục các tồn tại kiến nghị về CSVC các lớp (Thành phần: HT, đ/c Chi, Tuấn, BV)
- 16h30: Tổng KT VSMTSP toàn trường. 

- 17h30: Họp HĐSP triển khai công tác tháng 4 (Thành phần: BGH, GVNV toàn trường, trừ hợp đồng thuê khoán)
	- Toàn trường

- phòng HĐGD
	15h30: KT công tác thu nộp đảng phí và SD đảng phí – P1-UB (thành phần: Ban chi ủy Chi bộ)
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
