	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 5 TỪ NGÀY 08/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

08/5
	S
	- 7h30: KT nề nếp, chào cờ đầu tuần
- 9h00: Hướng dẫn Đảng viên cập nhật thông tin và sử dụng PM sổ tay đảng viên điện tử (100% ĐV chi bộ)

- 10h00: Duyệt BC SDPM sổ tay đảng viên điện tử (Chi – HP b/c)
	- Toàn trường 

- PHòng HĐGD

- VP
	
	

	
	C
	- XD KH đề án CLC năm học 2023-2024
- KT CT chuẩn bị đón đoàn kiến tập quận
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Ba

09/5
	S
	- 7h30: Đón đoàn kiến tập Quận và các trường kết nghĩa.
	- Hội trường khu C
	
	

	
	C
	- 14h00: Xét duyệt vòng sơ khảo “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo cấp Cụm”
	- PGD
	
	

	Tư

10/5
	S
	- 8h30: Cử CBGV kiến tập MN Hoa Anh Đào, Chim Én, Thạch Bàn (Thành phần: Tạ Vân, Tuyết, Hương Trang chia về 3 trường theo thống nhất của Tạ Vân – 3 bạn được cử đi kiến tập quay phim lại tiết kiến tập. Sau kiến tập Tạ Vân gửi lên nhóm trường để toàn bộ GV được xem)
	MN Hoa Anh Đào, Chim Én, Thạch Bàn
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện KH đề án CLC năm học 2023-2024
- Duyệt BC tổng kết năm học (Vân HP b/c); BC tỏng kết công tác KTNBTH (Chi HP b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Năm

11/5
	S
	- XD KH hoạt động hè
	- VP
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các biểu mẫu học hè, định biên GV và HS năm học mới.
	- VP

	
	

	Sáu

12/5
	S
	- XD chương trình họp PHHS
- Duyệt đơn ĐK học các CLB hè
	- VP
	
	

	
	C
	- XD Hồ sơ thi đua tập thể năm học 2022 - 2023

- Tổng KT VSMTSP toàn trường. 
	- VP

- Toàn trường
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
