	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 5 TỪ NGÀY 15/5 ĐẾN NGÀY 19/5/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

15/5
	S
	- 7h30: KT nề nếp, chào cờ đầu tuần
- 8h30: Tổng duyệt chương trình “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo cấp Cụm”
	- Toàn trường 

- HT tầng 3 – khu C
	
	

	
	C
	- 13h00: XD Hồ sơ thi đua cá nhân

- 14h00: Duyệt KQ, DS, tờ trình LĐTT, HS CSTĐ nộp NV (Hiền VP b/c)

- 14h30: XD Hồ sơ thi đua tập thể năm học 2022 - 2023
	- VP
- VP

- VP
	
	

	Ba

16/5
	S
	- Hoàn thiện KH đề án CLC năm học 2023-2024. Dự toán thực hiện đề án (Oanh b/c)
	- Hội trường khu C
	
	

	
	C
	- KT công tác chuẩn bị cho Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo cấp Cụm”
	- PGD
	
	

	Tư

17/5
	S
	- 6h45: Tổng KTVSMT

- 7h30: Tổ chức Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo cấp Cụm”
	- Toàn trường 

- HT tầng 3 – khu C 
	
	

	
	C
	- XD KH hoạt động hè
- Duyệt Chương trình họp PHHS (Tuấn b/c)
- Duyệt giấy mời họp PHHS (Hiền VP B/c)
	- VP
- phòng CNTT

- VP
	
	

	Năm

18/5
	S
	- BC PGD KH đề án CLC, KH tuyển sinh, KH HĐ hè 2023-2024
	- PGD
	
	

	
	C
	- LV với Cụm thi đua về công tác TĐKT
	- VP
	
	

	Sáu

19/5
	S
	- XD BC 3 công khai cuối năm
- KT KQ ĐK học hè, ĐK CLB hè (Tuấn b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 16h30: Họp Ban ĐDCMHS nhà trường (Thành phàn: BGH và TB PHHS các lớp
- 17h30: Tổ chức họp PH các lớp (Thành phàn: GV và PHHS các lớp)
	- Phòng HĐGD
- Các lớp
	
	

	Bảy
20/5
	CN
	- 7h00: Tổ chức tập huấn CM cả ngày: PPGD STEAM (Thành phần: BGH, 100% GV các lớp, Tuấn, Oanh, MN Tam Đồng, Giang Biên, Ban Mai Xanh)
	- HT - khu C
	
	

	CN
21/5
	CN
	- 7h00: Tổ chức tập huấn CM cả ngày:: PPGD STEAM (Thành phần: BGH, 100% GV các lớp, Tuấn, Oanh, MN Tam Đồng, Giang Biên, Ban Mai Xanh)
	- HT - khu C
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
