	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 6 TỪ NGÀY 05/6 ĐẾN NGÀY 09/6/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

05/6
	S
	- 7h30: KT nề nếp, chào cờ đầu tuần
- LV với công ty DL

- Duyệt đơn ĐK làm hè của CBGVNV (Tạ Vân b/c)
	- Toàn trường 
- VP

- VP

	
	

	
	C
	- 15h30: Dự Hội nghị tổng kết thi đua Cụm 4
	- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

06/6
	S
	- Hoàn thiện BC 3 công khai cuối năm
- XDKH phân công GV năm học mới và phân công làm hè.
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- KT Hồ sơ Họp PHHS cuối năm; Duyệt TKB học hè, TKB học CLB, KH học hè các khối lớp (Tạ Vân b/c)
- Duyệt BC tổng kết QCDC (Chi b/c)
	- VP

- VP
	
	

	Tư

07/6
	S
	- 8h30: Dự HN duyệt KHTS các trường MN
	- PGD
	
	

	
	C
	- 15h00: KT VS sắp xếp kho bếp (kho thực phẩm và kho đồ dùng), kho ga, nước – Chi, Long, Hà quỹ b/c
	- KT thực tế

	
	

	Năm

08/6
	S
	- 8h30: KT các loại quỹ tồn tháng 4, 5; sổ nhật ký thu và bàn giao từ tháng 01- 05 (Oanh, Hà b/c bằng VB)
	- VP

	
	

	
	C
	- 14h00: BC tham luận tổng kết 10 năm thực hiện NQ 29 (Thành phần: HT, HPCM)
	- PGD
	
	

	Sáu

09/6
	S
	- KT công tác seup lớp UNIS DORAEMON
- Dự HN chia tay đ/c Tuyến HTMN Tràng An, Thúy HT THCS ĐTVH chuyển công tác
	- lớp UNIS DORAEMON
- THCS Chu Văn An
	
	

	
	C
	- Duyệt video, tiktoc tuyển sinh (Tạ Vân b/c)
- Tổng KT công tác VSMTSP
	- VP

- Toàn trường
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
