	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 8 TỪ NGÀY 14/8 ĐẾN NGÀY 18/8/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

14/8
	S
	- KT nề nếp đầu tuần.
- Duyệt lương (Oanh b/c)
	- Toàn trường
- VP
	
	* Tạ Vân - HP: chủ động chỉ đạo công tác XD KHGD và chương trình, kịch bản, các ĐK chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới; setup các phòng học chức năng khu C; Hoàn thiện XDMTHT các lớp. 
* Chi - HP: Chủ động chỉ đạo VSATTP, VSMTSP, PTDB sốt xuất huyết…, quy hoạch trồng cây toàn trường.

	
	C
	- Duyệt HS tài chính (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	Ba

15/8
	S
	- 8h00: Dự HN trực tuyến “Bộ trưởng GD&ĐT gặp gỡ nhà giáo, CBQL, NV ngành GD” - (Thành phần: BGH, đại diện GV, NV)
	- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- 13h00: XD dự thảo QĐ phân công nhiệm vụ các đảng viên bổ sung năm 2023.
- 15h00: XD các QĐ phân công nhiệm vụ CBGVNV năm học 2023 - 2024
	- VP

- VP
	
	

	Tư

16/8
	S
	- 8h00: Dự HN trực tuyến quán triệt Chỉ thị 24-CT/TU ngày 7/8/2023 của BTV thành ủy.
	- P1-UB phường
	
	

	
	C
	- XD cam kết 3 công khai; KH tự BD của năm học 2023-2024.
	- VP
	
	

	Năm

17/8
	S
	- XD các QĐ thành lập BGK các Hội thi, QĐ thành lập Hội đồng tự đánh giá năm học 2022-2023.
- Duyệt TB nghỉ lễ 2/9 (Tuấn b/c) 
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự HN trực tuyến “Triển khai NVNH 2023 - 2024” cấp MN
	- PGD
	
	

	Sáu

18/8
	S
	- XD dự thảo KHNV; biểu tiến độ KHNV năm học 2023 – 2024
- 10h00: Thu âm chương trình VN cấp MN
	- VP
- Phòng thu NL
	
	

	
	C
	- 14h30: DỰ HN triển khai KH thực hiện mô hình “Chi bộ 4 tốt” và thực hiện mô hình “Đảng bộ 4 tốt” – Thành phần Cấp ủy Chi bộ
- 17h00: Chúc mừng Công an phường Giang Biên nhân kỷ niệm 78 năm ngày truyền thống CA nhân dân (19/8/1945-19/8/2023)
- 17h30: Ra quân tổng VSMTSP toàn trường phòng chống SXH (Thành phần: GVNV toàn trường – BGH chỉ đạo và KT thực tế)
	- HT UBND phg

- Trụ sở CA phường GB

- Toàn trường
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
