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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN IV THÁNG 11 (TỪ NGÀY 21/11/2022 ĐẾN NGÀY 26/11/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

21/11
	Thứ 3

22/11
	Thứ 4

23/11
	Thứ 5

24/11
	Thứ 6

25/11
	Thứ 7

26/11

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Làm hồ sơ tài chính
	Kiểm tra bếp ăn khu 2.
	Tổ chức hoạt động ngoại khóa cho học sinh.
	Đánh giá thi đua tháng 11
	Kiểm tra hoạt động giao lưu các lớp khu 1
	Trực trường

	
	
	C
	Làm việc văn phòng
	Chỉ đạo tổng vệ sinh toàn trường
	Trang trí phòng học Năng khiếu
	Duyệt kiểm tra chứng từ.
	Họp giao ban Hiệu trưởng
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Tính khẩu phần ăn cho trẻ đi thăm quan
	Phát đồ ăn, mũ cho trẻ đi tham quan
	Đưa HS đi tham quan dã ngoại  
	Sắp xếp, trang trí môi trường trong và ngoài trường
	Nghỉ
	Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, TD sáng


	Làm việc chuyên môn
	Đưa HS đi tham quan dã ngoại  
	Đón Đoàn kiểm tra môi trường xanh sạch đẹp
	Làm việc chuyên môn 

Kiểm tra Gv xây dựng kế hoạch GD tháng 11/2022
	Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra vệ sinh các lớp, đôn đốc sắp xếp cắt tỉa cây xanh khu vực hành lang.
	Kiểm tra lớp NK
	Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	Làm việc VP

Đánh giá GV trên phần mềm
	Tổng vệ sinh phòng dịch
	


