	TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC GIANG
	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

12/12
	Thứ 3

13/12
	Thứ 4

14/12
	Thứ 5

15/12
	Thứ 6

16/12
	Thứ 7

17/12

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Tổ chức hoạt động nuôi dưỡng mời PHHS các lớp đến dự. 100% các lớp
	Dự hoạt động lớp NT D1
	Dự Hoạt động NT D2


	Duyệt tài chính
	Kiển tra cải tạo CSCC 4 lớp
	Trực trường cải tạo CSVC

	
	
	C
	Duyệt báo cáo tài chính
	Duyệt XD dự toán NS cấp bù.
	Dự hoạt động đón trả trẻ
	Kiển tra cải tạo CSCC 4 lớp
	Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường
	Tổng vệ sinh khu 1.

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ
	Kiểm kê tài sản các phòng khu 1
	Dự giờ bếp
	Tổng hợp danh sách HS phát quà tổ chức Hội thao cho trẻ
	Mua quà cho trẻ tổ chức hội thao “Bé làm chiến sĩ”
	Trực trường

	
	
	C
	Kiểm tra số sách, chứng từ nuôi dưỡng
	· Dự giờ
	Kiểm kê tài sản các phòng khu 1
	· Kiểm tra số sách, chứng từ nuôi dưỡng
	- Phát quà cho các lớp
- Kiểm tra số sách, chứng từ nuôi dưỡng


	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, TD sáng.


	Dự HĐ lớp D2,D3
	Dự HĐ lớp C1, A2
	Dự HĐ lớp B2, D1 
	Chuẩn bị các điều kiện tổ chức hội thao “Bé làm chiến sĩ”


	Nghỉ

	
	
	C
	Dự họp BGK chấm thi GVG cấp Quận tại PGD
	Hỗ trợ GV trang trí sảnh tầng chủ đề NOEL
	Làm việc chuyên môn

Dự kiểm tra phổ cập GD tại THCS Lê Qúy Đôn
	Làm việc văn phòng
	Tổng vệ sinh phòng dịch
	


