	TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC GIANG
	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN IV THÁNG 12 (TỪ NGÀY 26/12/2022 ĐẾN NGÀY 31/12/2022)

	TT
	Họ và tên
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	Thứ 2

26/12
	Thứ 3

27/12
	Thứ 4

28/12
	Thứ 5

29/12
	Thứ 6

30/12
	Thứ 7
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	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Họp giao ban giám hiệu, chuyên môn dạy

Đánh giá viên chức
	Trang trí khung cảnh sư phạm của trường
	Duyệt lương tháng 12
	Họp giao ban bí thư tại Đảng ủy phường

Làm báo cáo sơ kết học kỳ 1
	Kiểm tra nghiệp vụ giáo viên
	Nghỉ 

	
	
	C
	Họp giao ban hiệu trưởng
	Đánh giá chuyên nghiệp. Quý 4
	Duyệt hồ sơ tài chính
	Làm báo cáo sơ kết học kỳ 1
	Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Dự giờ
	Dự tính khẩu phần ăn của trẻ
	Dự giờ

Dự tính khẩu phần ăn của trẻ
	Tính khẩu phần ăn của trẻ

Kiểm tra số sách nuôi dưỡng các tháng trước
	Kiểm tra số liệu sổ báo ăn, số chấm ăn các lớp
	Trực trường

	
	
	C
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng 
	Hoàn thiện chứng từ, kiểm tra sổ sách, nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Dự giờ

Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra Vs các lớp, 

Họp BGH
	Dự HĐ lớp B4, D2
	Bồi dưỡng giáo viên tham gia thi GVG cấp Quận
	Bồi dưỡng giáo viên tham gia thi GVG cấp Quận
	Kiểm tra NVSP giáo viên


	Trực trường CS2

	
	
	C
	Mua nguyên liệu trang trí môi trường
	Hỗ trợ GV trang trí sân khấu chủ đề Tết, mùa xuân
	Làm việc chuyên môn


	Bồi dưỡng giáo viên tham gia thi GVG cấp Quận
	Tổng vệ sinh phòng dịch
	


