UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PUC GIANG

S:  /KH-MNDG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

Dirc Giang,ngay  thang  nam 2023
KE HOACH
Cong tac thang 11 nam 2023
N ina | Nguoi/bd o
" . n Thoi gian Nguwoi/by phan n <. | Canb
TT Noi dung cong viéc n T phan phoi ,
thuc hién thuc hién phu trach
hop
| | Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit:
T6 chitc mot s6 hoat dong thiét thuc nham tuyén truyén vé ky niém 20 Trong thang B/c Thiy ToBV bfc Lien
nam ngay thanh 1ap quan Long Bién (06/11/2003-06/11/2023), 69 nam
! ngay Thanh lap nganh Giao duc va Pao tao Thu d6 (10/1954-10/2023)
va ky niém 41 nam ngay Nha gido Viét Nam 20/11 (20/11/1982-
20/11/2023).
Té chirc tuyén truyén téi doi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién Trong thang
va cha me hoc sinh nhitng ndi dung sau: BGH
. . R b/c Thu CBGVNV
+ Ké hoach s 19/KH-PGDBT ngay 09/10/2023 ciia Phong Cw
Gido duc va bao tao quan Long Bién vé viéc to chuc “Tro chqi dan L
gian” trong cac co s¢ gido duc trén dia ban quan Long Bién dén nam b/c Lién
2 :
202 Theo VBHD B/ Thuy
+ K& hoach s6 394/KH-UBND ngay 11/10/2023 cua Uy ban
nhan dan quan Long Bién V@ viéc thuc hién Chi thi s6 24-CT/TU cua
Ban Thuong vu Thanh uy vé tang cuong ky cuong, ky luét va trach BGH
nhiém giai quyét cong viéc trén dia ban quan Long Bién. Theo VBHD CBGVNV

b/c Vinh




+ Cong van s6 3826/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 13/10/2023
cia S& GD&DT Ha Noi vé viéc hudng tng cudc thi viét “Nhimg ky
niém sau sic vé thay c¢o va mai trudng” niam 2023.

+ Ke hoach s6 65/KH-MTTQ-BTT ngay 16/10/2023 cua Uy ban
Mit tran to quoc Viét Nam quan Long Bién vé viéc lay y danh gia sy
hai 1ong cua td chirc, ca nhan ddi véi su phuc vu ciia cac truong cong
1ap tryc thugc UBND quéan Long Bién nam 2023.

+ K& hoach s6 384/KH-UBND ngay 04/10/2023 cua Uy ban
nhan dan quan Long Bién vé trién khai cong tac y té truong hoc nim
hoc 2023-2024 trén dia ban quan Long Bién;

+ K¢ hoach s 410/KH-UBND ngay 17/10/2023 ciia Uy ban
nhan dan quan Long Bién vé viéc kiém soét an toan thuc pham tai bép

an tap thé, cang tin 4n udng truong hoc trén dia ban quan Long Bién
nam hoc 2023-2024;

Trong thang

b/c Thuy

D/c Vinh

BGH
CBGVNV

D/c Lién

D/c Lién

Cong tac chuyén mén

Phat trién s lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

1.1

Céac co s GDMN Coéng lap phéi hop cac Phuong ra soat diéu tra phd
cdp GDMN cho tré em 5 tudi, hoan tat hd so bao céo cong tac phd cap
nim 2022. Hoan thién bao cao PCGDMN dung d6 tudi: dam bao thoi
gian, s liéu chinh xac, cap nhap phan mém dung tién do va s liéu chinh
Xac.

Trong thang

D/c Ly

BGH

b/c Thuy

1.2

Duy tri chi tiéu chuyén can cia tré cac do tudi dat tir 85% trd 1én, phan
dau tré 5 tudi dat ty 18 tir 95% trd 1én.

Trong thang

Toan truong

BGH

P/c Lién

Cong tac nudi dwdng - chim séc strec khoé - phong tranh TNTT




Trién khai cac hoat dong quan 1y, bao v€ va cham séc strc khoe hoc sinh

2.1 , T R T Trong than D/c Vinh D/cLyyté | D/cLién
theo quy dinh tai Diéu 9, Thong tu lién tich so 13 d d vy
Duy tri thuc hién nghiém tic céng tac phong chdng dich, vé sinh an toan
thuc pham tai cac co s& GDMN. Thong tin kip thoi vé tinh hinh dién
0o | U PRALTAl €ad €0 SO0 ,hong Ha P To ve HE | Trong thang GVNV BGH | P/c Vinh
bién bénh s6t xuat huyét, dau mat do, tay chan miéng véi Tram Y té Blc Ly y té
Phuong va phong GD&DT theo quy dinh.
23 Tang cuong cong tdc v¢ sinh moi truong trong truong hoc. Duy tri vé Trong thang GVNV PlcLyy té | P/c Vinh
sinh 16p hoc, d6 dung d6 choi hang ngay, tong vé sinh hang tuan.
2.4 | T6 chic kham strc khoé 14n 1 cho hoc sinh. bl th, GVNV P/c Lién
b/cLyyté
Xay dung thuc don mua dong, cho tré an cac loai thuc pham phu hop, ) . . B
25 | ging mua (Khong cho tré n rau tréi mua, han ché thuc phim ché bién | 17ONg thang b/c Vinh b/c Minh | D/cLien
san, khong cho tré an ndi tang dong vat va my tom).
Ra soat, kiém tra chat luong cac loai thuc phém cua tré trude khi nhap
nham dam bao 1d nguén goc, du tu cach phap nhan, chimg tir hop 18, _
dam bao vé sinh an toan thyc pham, ding thoi han véi cac nha cung tmg ) e Vinh T bép L
2.6 5 2 S . ) R , Loz Trong thang Pc¢ Minh b/c Lién
thuc pham. Kiém soat chit ch€ quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién GV
thuc pham va chia an dam bao vé sinh ATTP, nghiém cAm xam pham
tién an cua tré dudi moi hinh thuc.
97 Xay dung ké hoach “Truong hoc an toan va phong chong tai nan thuong Trong thang Pl Ly BGH B/e Vinh

tich” ndm hoc 2023-2024; ra soat cac phuong tién va diéu kién PCCC,
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cay xanh, lan can, cau thang, duong dién....;bod sung, thay thé kip thot

nhiing hang muc hong nham dam bao an toan cho tré.

BGH tlep tuc ting cuong kiém tra gidao vién vé thuc hién quy ché chuyén

2.8 mon, ché do sinh hoat cac do tudi cua tré trong mot ngdy, quy trinh to Trong thang b/c Thuy BGH b/c Lien
churc gio an, ngu cua tré 100% cac nhdém 16p tai nha truong.
3 Cong tac gido duc
Xay dung mdi trudng 16p hoc pht hop do tudi, tao canh quan su pham
trong nha truong Sang - Xanh - Sach - Pep - An toan — Hanh phuc, dap
ung cac tiéu chi “truong, 16 mAam non hanh phtc”. Duy tri cAp nhat . L
3.1 g‘ R R 8 op o P . 4 ,Ap A Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
thuong xuyén chuyén muc “Album hinh 4nh dep” tai trang thong tin
dién tr cia truong dang tai cadc hinh anh dep cua nha truong, gido vién,
hoc sinh...
3.2 | Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré. Trong thang Giéo vién BGH b/c Thuy
33 | Pbi méi cac hinh thie sinh hoat chuyén mon. Trong thang Gigo vién BGH D/c Thuy
T chirc Hoi thi gido vién day giodi cip Truong ndm hoc 2023-2024; thi \ . i
3.4 o e s .. . Tuan 1,2 b/c Thuy BGH b/c Lién
nhan vién nudi dudng giovi ddm bao cong khai, minh bach.
GVNV
Tiép tuc thuc hién “Vin hoa chao” trong nha truong, gido duc nép son ) . b/c Thu
3.5 P . . A g‘ g‘g o 2. b SOng Trong thang Giao vién BGH © oy
thanh lich van minh cho tré mam non phu hop theo ting do tuoi. HP
Cir can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tham gia day du cac budi kién ) BGH )
3.6 >4 Y B g Y Trong thang GVNV b/c Lién

tap, tap huan chuyén mon, chuyén dé do So, Phong t6 chirc
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Xay dung va trién khai mot chuyén dé ddi méi nhim nang cao chét , T6 truong khac BGH .
3.7 A o ) Trong thang .. b/c Thuy
lugng nudi dudng, cham soc gido duc tré. khoi CM GV
IV | Cong tiac quan ly
1 | Cong tac ing dung CNTT:
Xay dung ké hoach, phan cong thuc hi¢n cac nhiém vy cong nghé thong
tin trén co s& K& hoach s6 20/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023 ctia phong
1.1 | Gido duc va dao tao vé thuc hién nhiém vu cong ngh¢ thong tin nam hoc | Trong thang GVNV BGH b/c Thuy
2023-2024 nhim hudng toi chuyén doi sb trong doi moi phuong thuc
quan tri tai co so.
Thuc hién Ké hoach so 21/KH-PGD&DT ngay 11/10/2023 clia phong BGH
1.2 | Giado duc va dao tao vé vi¢c to chirc Ngay hoi Cong ngh¢ thong tin va Trong thang Giao vién GV b/c Thuy
STEM nganh GD&DT quan Long bién nam 2024,
Thuc hién nghiém tac cap nhat thong tin trén céng thong tin dién tir theo .
L3 ding chi dao cuia UBND Quan. Trong thang bre Quqynh’ My b/cLién | DP/c Lién
: i Cac to truong
Tang cudng bdi dudng k¥ nang tng dung CNTT cho doi ngii can bd
e 1 s en A o . in A A s Tens e .~ .. | Trong thang S P/c Thi
14 quan ly, gido vién, nhan vién, duy tri viéc cap nhat cac bai giang dién tir Giao vién BGH y
trén email dung chung cua cac cum thi dua, cong thong tin dién tir ciia
cac nha truong.
2 | Cong tac Kiém tra
21 |” Nghiém tac trién khai thyc hién cong tac tu kiém tra theo ké hoach Trong thang | Ban kiém trangibo | CBGVNV | Bye Lién

ki€m tra ndi by ctia nha truong; (Bién ban can cuy thé danh gia wu diém,
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ton tai, giai phap khac phuc, luu hd so day du) va nghiém tic bao céo
hang thang (két hop trong bao céo cudi thang ctia nha truong).

Tang cudng kiém tra viéc thuc hién bd quy tic Gng xtr trong co s& gido BGH

2.2 g \ & i i 1L D0 quy g g g Trong thang Lo BGH b/c Lién
duc mam non. Céc t0 truong

2.3 | BGH tang cuong kiém tra cong tac an ninh, an toan trudng hoc. Trong thang T bao vé BGH b/c Vinh
Nghiém ttc trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong truong hoc theo

24 | BN u qua Quy 8 Huong 1t Trong thang BGH CBGVNV | P/cLién
quy dinh.
Cap nhat dy du cac ndi dung cong khai theo quy dinh trén cong thoén b/ ynh, M

g5 | 4P Mgl day dl cac not Cung cong & SHONE | Trong thang ¢ Quynh, My, | g6on | Bre Thuy
tin dién tur cua cac nha truong. Cac t0 trudng

3 | Cac hoat dong ngoai khoa

T chirc cac hoat dong ngoai khéaq thyc hién dang quy trinh, can co su Trong thang . .

31 | théng nhét ctia cha me hoc sinh.Td chirc cho hoc sinh mAu gio di Ngay 28/11 B/c Thuy BGH b/e Lién
tham quan Lang Bac va xem mua roi
Cac hoat dong ngoai khoa tai cac 16p nang khiéu can cé su phoi hop

uan 1y cua gido vién mam non va gido vién cua cong ty lién két. Yéu

3o |dHan Y cud slao on va g 40 i e Ly HER KEL TR 11ong thang P/c Thiy | CBGVNV | B/c Lién
cau kiém soat so0 lugng, thoi gian t6 chic theo dung quy dinh; tang
cuong kiém tra, danh gia chat luong cac hoat dong ngoai khoa.

4 | Cong tac bdi dwdng ddi ngii

Tap trung boi dudng cho doi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan vién

4.1 | nhitng ndi dung chua dat theo bd ti€u chi danh gia su chuyén nghiép cua | Trong thang BGH CBGVNV | Db/cLién

can bg, cong churc, vién chure, nguoi lao dong quan Long Bién
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Trién khai cong vin s6 65/HDTDKT ngay 10/10/2023 ctia Hoi dong thi

s . . , . Hoi do .
4.2 | dua khen thuong quan Long Bién vé viéc dang ky danh hi€u thi dua, | Trong thang d/c Vinh tcl)lli dzzg D/c Lién
hinh thtrc khen thuéng nam hoc 2023-2024 t61 100% CBGVNV.
Ra soat phan céng nhiém vu gido vién, nhan vién theo quyét dinh bo
43 nhiém vi tri ViéC‘ lam va t'heo TA’hGIAlg ‘tu’ 4'Ei/201 'l/T’”l.“—P.),GDE.)AT ng;iy Trong théng BGH Ba'n Ién B/c Lién
25/10/2011 ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc doi voi gido vién mam tich
non; khong dé xay ra viéc phan cong khong dung vai vi tri tuyén dung.
Tang cudng du gid danh gia chat luong cham séc nudi dudng gido duc )
44 | . ., . A n Trong thang CBGVNV | b/c Thuy
cua giao vién, nhan vién; BGH
Trién khai nghiém tic Ké hoach s6 394/KH-UBND ngay 11/10/2023
cua ﬁy ban nhan dan quan Long Bién vé viéc thuc hién Chi thi s 24- ) . »
4.5 . . R : . o Trong thang d/c Thuy BGH b/c Lién
CT/TU cua Ban Thuong vu Thanh uy vé tang cuong ky cuong, ky luét
va trach nhiém giai quyét cong viéc trén dia ban quan Long Bién;
T6 chire LE ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11. 14/11/2023 va . : BGH .
4.6 20/11/2023 d/c Thuy, Vinh CBGVNV b/c Lién
5 | Cong tac thi dua:
Can cr vao két qua thyc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 va diéu kién Hoi
5.1 | thyuc té dang ky danh hi€u thi dua cua tap thé, ca nhan theo huéng dan | Trong thang b/c Vinh tthi dzzg b/c Lién
ctia Hoi dong thi dua khen thuong quan Long Bién ndm hoc 2023-2024.
Cong tac cong khai
- Cong khai huéng dan trong tAm cong tac thang 11 cua PGD
6 |- Cong khai ké hoach cong tac thang 11 Trong thang ‘ P/c Lién
b/c Thu Hang BGH

- C6ng khai lich cong tac tuan thang 11 cuia BGH
- Cong khai cac van ban khac theo thong tu 36

Minh K& toan




- COng khai cac van ban huéng dan thang 11 cua cac cap

- Cong khai thong bao bang luong thang 11, chAm cong, thu chi thang
11

- Cong khai két qua thi dua thang 11

Ban kiém tra

Cong tac tw kiém tra ndi bd Bo Phéﬂ
- Kiém tra cong tac thuc hién Quy ché dan chi truong hoc. g‘;qc kiem
- Ho so to chire ban tra
- Kiém tra viéc ky hop dong lao dong cho gido vién va ché do chinh
sach dbi v6i nguoi lao dong va hoc sinh
Coéng tac théng tin bao cao
. s A a BGH, -
BC thang Trude ngay 25 Céac bo phan 5 b/c Lién
Vin thu
BC cong tac KTNB Truéc ngdy 25 | Cacbdphan | Ban KTNB | D/c Lién
N Ngay cudi ,
BC cOng tac tai chinh ‘iﬁzn(:;m Cac bo phan Ké toan D/c Lién
, cr 2 , .y . , Cham nhat .
Tu danh gia cuia HT, tong hop danh gia PHT, GVNV hang thang theo . . . . BGH, van .
R P . , ) ngay 25 hang Toan truong b/c Lién
Quyeét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 cia UBND Quan. thang thu
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong Gido dug va Pao tao: dé b/c;
- Cac b0 phan: dé t/h;
- Luu: VT.

Hoang Di¢u Lién




